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Schulbewerbung.de ist eine Internet-Plattform zur Unterstiitzung von Schuliibergangen. Dazu gehort
auch die Bewerbung zur Berufsschule.

Als Ausbildungsbetrieb haben Sie die Mdglichkeit Ihre Auszubildenden Uber dieses Portal zur
Berufsschule im Rahmen der Dualen Ausbildung zu melden. Die Bewerbungen zur Berufsschule sind
ganzjahrig moglich und damit nicht an Bewerbungszeitfenster gebunden.

Bei Anderungen am Status Ihrer Bewerbungen erhalten Sie von Schulbewerbung.de eine E-Mail mit
den aktuellen Informationen zur Bewerbung. Die Mail wird an die E-Mail-Adresse des Betriebes oder
— falls erfasst - der zustandigen Kontaktperson fir die Ausbildung geschickt.

Schulbewerbung.de wird vom Kommunalen Rechenzentrum Minden-Ravensberg/Lippe (krz) jetzt
OWL-IT Ostwestfalen-Lippe IT entwickelt und betrieben. Wir sind ein kommunaler Zweckverband und
damit zu 100% staatlich. Informationen finden Sie im Internet unter https://www.owl-it.de/.

Sie kénnen Ihren Ausbildungsbetrieb selbst online registrieren. Die Registrierung lhres Betriebes und
Nutzung von Schulbewerbung.de ist fiir Sie kostenfrei.

Rufen Sie fir die Registratur die Seite https://betriebe.schulbewerbung.de auf und klicken Sie auf die
Schaltflache

s, schulbewerbung.de

SYSTEM FUR BETRIEBE

schulbewerbung.de bietet eine einfache Maglichkeit. Bewerbungen zur Berufsschule
digital abzugeben und den Stand dieser jederzeit einsehen zu kdnnen.

Mit schulbewerbung.de beschleunigen Sie Ihre Bewerbungsprozesse und sparen sich
Verwaltungsaufwand in Ihrem Unternehmen

Fir die Registratur lhres Ausbildungsbetriebes in Schulbewerbung.de bendtigen Sie ein Elster-
Organisationszertifikat  zur  Authentifizierung, welches {iber den Dienst www.mein-
unternehmenskonto.de (Mein UK) generiert werden kann.

Die Registratur tber Mein Unternehmenskonto ist einmalig notwendig, sofern Sie noch kein Elster-
Organisationszertifikat haben, und dient als Authentifizierungsdienst. Bereits vorhandene
Organisationszertifikate konnen flir den Login genutzt werden.
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» Registratur: Elster-Organisationszertifikat generieren

Wenn Sie noch nicht liber ein Elster-Organisationszertifikat verfligen, klicken Sie im nachsten Schritt

quf MeussZermletesmmoen nd bestitigen die Weiterleitung zum Registrierungsprozess fiir ein ELSTER-
Organisationszertifikat mit ,Ja’.

Hier bekommen Sie nun eine kurze Anleitung zur Generierung des Elster-Organisationszertifikats:

MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Herzlich Willkommen bei der Registrierung fiir ein ELSTER-
Organisationszertifikat!

Hier haben Sie die Moglichkeit, ein ELSTER-Organisationszertifikat zu beantragen. ELSTER-
Organisationszertifikate kBnnen sowoh! fir Mein ELSTER als auch fir den Login Uber Mein Unternehmenskonta

verwendst werden. Nacn der Registrisrung ernaiten Sis Inre ELSTER Zertifikatsdater® mit der Sie Zugang 2u
Inrem Benutzerkonto erhalten.

So geht's

1. Registrierung

e R

Das Finanzamt stelit Innen Aktivierungsdaten per E-Mzil und per Post zu

2. Zertifikat herunterladen 3. Login
) 9,
=
i) s
Sie geben Inre Aktivierungsdaten ein und Jetzt kdnnen Sie sich mit Inrer Zertifikatsdatei
erhalten Inre Zertifikatsdate als Download. einloggen.

*Sollten Sie die ELSTER-Organisationszertifikate fiir den Login tiber Mein Unternehmenskonto verwenden wallen,
finden Sie hier (FDF) weitere Informationen.
Weitere Login-Optionen und Registrierungsarten finden Sie hier.

Klicken Sie auf , um den Registrierungsprozess zu starten. Sie erhalten dann folgende Maske:

Registrierung
@ oseeneingabe Dateneingabe
c Tagen Sie i e Daten ein

Name der Organisation/Firmenname

Steuernummer der Organisation
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Nach erfolgter Dateneingabe klicken Sie. Wenn keine Eingabefehler vorhanden sind, gelangen
Sie im nachsten Schritt zu einem Captcha (Test, mit dem festgestellt werden kann, ob sich ein Mensch
oder ein Computer des Programms bedient).

AnschlieBend kénnen Sie den Registrierungsprozess Uber absenden und Bestdtigung der E-Mail-
Adresse finalisieren.

Sie erhalten dann eine Aktivierungs-ID per Mail und einen Aktivierungscode per Brief und kénnen das
Benutzerkonto nach Erhalt des Briefes (ca. 5-10 Werktage) aktivieren. Das Elster-
Organisationszertifikat kann generiert werden und an den jeweils zustandigen Mitarbeiter GUbermittelt
werden.

Nachdem Sie Ihr Organisationszertifikat erhalten haben, speichern Sie sich diese Datei ab. Es dient
zuklnftig als Authentifizierung und Login zu Schulbewerbung.de.

Sie haben nun Zugriff auf Schulbewerbung.de und kénnen dariber lhre Auszubildenden zur
Berufsschule melden.

Schulbewerbung.de ist eine Online-Plattform die Sie iber die Adresse Betriebe.schulbewerbung.de
erreichen. Eine fir Mobilgerdte (Tablet/Smartphone) optimierte Ansicht steht aktuell fir
Ausbildungsbetriebe nicht zur Verfligung.

Der Login zu Schulbewerbung.de erfolgt Uber den Authentifizierungsdienst Mein
Unternehmenskonto — das Unternehmenskonto auf Basis von ELSTER und stellt die digitale
Identitat fir Unternehmen in Deutschland dar.

Klicken Sie auf der Startseite :
#Y> schulbewerbung.de

SYSTEM FUR BETRIEBE

=

\ | )

\] 17 L I %
schulbewerbung.de ist eine Internet-Plattform fiir die digitale Bewerbungen lhrer Azubis l | i | | '_l
zur Berufsschule. i) | ] [ |

e L S | 11
schulbewerbung.de bietet eine einfache Méglichkeit, Bewerbungen zur Berufsschule | (]

digital abzugeben und den Stand dieser jederzeit einsehen zu kénnen.

Mit schulbewerbung.de beschleunigen Sie lhre Bewerbungsprozesse und sparen sich
Verwaltungsaufwand in lhrem Unternehmen.

Im ndachsten Schritt klicken Sie und bestdtigen mit n die

Weiterleitung zu ,,Mein Unternehmenskonto”
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2u "Mein

Mchten Sie jetzt auf einen extemen Link weitergeleitet werden?
Far Internetseiten, auf die per Hyperlink verwiesen wird, tragen die jeweiligen Anbieter die Verantwortung.

- |

Sie werden nun aufgefordert lhre Zertifikatsdatei hochzuladen und das Passwort einzugeben:

Login erfoigt i
Login mit
g zemiatsdater Wo finde ich meine heruntergeladene
Zertifikatsdatei
B eistersecure M Zertkatsdatel

| jhamirz_sister_06.11.2023_17.52.p%

[ scherhensstck

schulbewerbung ge - & Hier Benutzerkonto erstellen
g won Auszubildenden zur Signaturkarte

Ravensberg/Lipge
Am Lindennaus 19, 32657 Lemgo

Zertfikatsdatsi verioren ader Zertifikat abgelauten?
passwort vergessent £

Zurick

Mit Klick auf Login gelangen Sie auf die folgende Seite, wo Sie mit Klick auf Ihr
Einverstandnis zur Weitergabe lhrer personenbezogenen Daten an ,,schulbewerbung.de — fir
Ausbildungsbetriebe” bestatigen:

Login erfolgt fir:
Bestatigung der Datenweitergabe

it dem Klick auf " " geben Sie |hr Eir dnis zur Weitergabe Ihrer unten stehenden

persenenberogenen Daten an “schulbewerbung.de - fur Ausbildungsbetriebe”. £s werden nur diejenigen Daten

Gbermittelt, die zum Zwecke des Nachweises Ihrer oder der Identitat der Organisation, fir die Sie handeln,
@ erforderlich sind. Dies sind ausschlieRlich die unten stehenden Informationen. Soliten die Angaben nicht korrekt

sein, wenden Sie sich bitte an die fur die Herkunft der Daten zustandige Stelle.
Fior eine Ainderung der Adresse kénnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse [f beantragen.

Fir einen Antrag zur Anderung der Rechtsform verwenden Sie bitte das Formular Sonstige Nachricht £,

schulbewerbung.de - Portal zur Anga ben zur Organisation
Bewerbung von Auszubildenden zur
Berufsschule

Firmenname  Gewerbepark Plattenberg
Kommunales Rechenzentrum Minden- Registernummer 12345678901

Ravensberg/Lippe

Am Lindenhaus 19, 32657 Lemgo Registerart  HRB

Registergericnt  Berlin
Rechtsform  Offene Handelsgeselischaft
Anschrift  Gearg-Palitzsch-StrafRe 110, 20095 Hamburg Mitte, Deutschland
Steuernummer (wird nicht weitergegeben) 9198011310118

Herkunft der Daten  Finanzamt

Ihr Einverstandnis konnen Sie jederzait schriftlich gegenuber dem Bayerischen Landesamt fur Steuern als
Verantwortlichen oder online in den Einstellungen |hres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die Rechtmaligkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht berohrt. Ausfuhrliche Informationen zum Datenschutz beziglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitat oder der |dentitst der Organisation, fir die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz LI, Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes “schulbewerbung.de - fur
Aushildungsbetriebe” finden Sie auf den dortigen Internetseiten.

Bestatigen

Nun sind Sie erfolgreich in Ihrem Betriebe-Account Schulbewerbung.de eingeloggt.
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M schulbewert

» Zertifikatsdatei verloren, Zertifikat abgelaufen, Passwort vergessen

Sollten Sie Ihre Zertifikatsdatei verloren, nicht mehr gespeichert haben; ist es abgelaufen oder
haben Sie Ihr Passwort vergessen, gehen Sie bitte wie im Prozess wie folgt vor:

An der Stelle, wo Sie im laufenden Prozess die Datei hochladen und das Passwort eingeben,
klicken Sie bitte unterhalb Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen? Passwort
vergessen?

Login erfolgt far:

Login mit
Bd zemmkarsdatei Wo finde ich meine heruntergeladene
Zertifikatsdatei Zertifikatsdatel?
@ elstersecure (Mo Zertifikatsdatei
] sicherhetsstick
Passwort
@

E8 signaturkarte

Zerufikatsdatel veriaren oder Zeruifikat abgelauten?
Passwort vergessen? Cf

Sie erhalten dann folgende Ansicht, um ein Login wieder zu ermdoglichen:

ELSTER ELSTER © Msin Benutzerkonio © Login wisdsr ermaglichen

@ Mein eLSTER

Login wieder ermdglichen
{@} Mein Benutzerkonto
Haben Sie Ihre Zugangsdaten (Zertifikatsdatei, Signaturkarte, Sicherheitsstick) verloren, Ihr Passwort vergessen
Zertifikatswechsel oder ist |hr Zertifikat abgelaufen, haben Sie die Méglichkeit sich |hre Zugangsdaten erneuern zu lassen.
AnschlieBend kénnen Sie sich an Ihr Benutzerkonto anmelden und gespeicherte Daten wieder abrufen.

Benutzerkonto aktivieran

| Login wieder ermagiichan Zugang zum Benutzerkonto erneuern @
Benutzerkonto I8schen
e | \
@ Formulare & Leistungen Senuteername ‘

o
gl Benutzergruppen
Benutzername vergessen?
T weit Soft dukt Falls sie den Benutzernamen |hres Benutzerkontos nicht mehr wissen, kdnnen Sie sich Informationen
eitere Sottwareprodukte dber alle unter einer E-Mail-Adresse registrierten Benutzerkonten zusenden lassen. Klicken Sie hierzu
auf den nachfclgenden Link: Benutzernamen zusenden

Abbrechen Bestatigungslink anfordern

Geben Sie hier Ihre Email sowie Ihren Benutzernamen ein, und fordern einen Bestatigungslink
an. Sie erhalten dann neue Zugangsdaten.

Bitte wenden Sie sich bei Bedarf an den Kontakt unter elster.de, nutzen Sie das dortige
Kontaktformular oder wenden sich an die Servicehotline unter der 0800 52 35 055. Fiir Anrufer
mit auslandischer Rufnummer: +49 180 5 23 50 55.

» Die Startseite nach dem Login

Nach dem erfolgreichen Login zu Schulbewerbung.de gelangen Sie auf die Startseite. Hier finden Sie
aktuelle Meldungen rund um Schulbewerbung.de.
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https://servicedesk.osi.dataport.de/servicedesk/customer/portal/35

M schulbewerbi

Die Startseite sieht wie folgt aus:

M schulbewerbung.de fiir Betriebe

Lemge, schulbewerbung de Testbetrsh
syl 3}
HAUPTMENU “
MELDUNGEN
fr Meldungen
° ) Schiiler Online oder schulbewerbung.de?
& Auszubildende )

Schiler Online oder Schulbewerbung.de?
ADMINISTRATION

Mit Schulbewerbung.de haben wir zum 01.12.2023 die Weiterentwicklung von Schiiler Online an den Start gebracht. Fir das Jahr 2024 kénnen die Kreise / kreisfreien Stadte wahlen, (ber welche
Plattform die Bewerbungen fiir die Sekundarstufe Il abgewickelt werden.
88 Untemehmensdaten

@ wein Nuzerkonto Folgende Regionen haben uns milgeteilt. dass Sie fur die Bewerbungsverfahren fir die Sekundarstufe Il in 2024 auf Schiller Online statt schulbewerbung de setzen werden.
i e Bitte rufen Sie www.sc

hueleranmeldung.de/betriebe auf, wenn Sie eine Bewerbung fir die Sekundarstufe Il (Berufsschule) in den folgenden Regionen abgeben machten

S Nutzerverwaltung
Nordrhein-Westfalen

StadteRegion Aachen, Stadt und Kreis
Bochum, Stadt

Auf der linken Seite finden Sie das Menu zur Bedienung der Webanwendung. Uber dieses Menu
erreichen Sie alle Funktionen von Schulbewerbung.de.

Ausnahme: Die Funktionen ,Passwort andern’ und ,Abmelden’ finden Sie oben rechts auf der Seite
Uber den Button @
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Mit Klick auf erhalten Sie Gber das Dashbord die neuesten Info-Meldungen.
Hier finden Sie immer die aktuellen Informationen zu Updates, Wartungsarbeiten und wichtigen
Anderungen an Schulbewerbung.de.

HAUPTMEN «
MELDUNGEN

@ Meldungen

9 Ausaubild (i) Schiiler Online oder schulbewerbung.de?
& Auszubildende

Schiller Online oder Schulbewerbung.de?

von Schiller Online an den Start gebracht. Fir das Jahr 2024 kénnen die Kreise / kreisfreien Stadte wahlen, dber welche
@ Untemehmensdaten

hren fir die Sekundarstufe Il in 202
erbung fur die Sekundarstufe Il (Bef

® Mein Nutzerkonto

&o  Nutzerverwaltung

Mit Schulbewerbung.de kénnen Sie lhre Auszubildenden online zur Berufsschule melden. Diese
Bewerbung muss durch die Auszubildenden bestdtigt werden. Die Auszubildenden erhalten mit der
Absendung der Bewerbung zur Berufsschule durch Ihren Betrieb eine E-Mail mit den notwendigen
Instruktionen, sofern Sie eine E-Mail-Adresse flir den Auszubildenden hinterlegt haben.

Um einen Auszubildenden zur Berufsschule anzumelden, rufen Sie im Menu die Punkte

+ Neue Bewerbung erfassen

auf.

Tragen Sie den Vornamen, den Nachnamen und das Geburtsdatum des Auszubildenden ein.
Sofern der Auszubildende einen Startcodezettel von der abgebenden Schule fir die
Anwendung Schulbewerbung.de erhalten hat, kdnnen Sie auf den Datensatz zugreifen und fir
die schnelle Suche auch den ID-Schliissel aus dem Startcodezettel ergdnzen:
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Neue Bewerbung

Personensuche

Fiir eine neue Bewerbung geben Sie bitte die Daten der Person hier ein. Wenn die Daten bereits im System hinterlegt sind, kénnen Sie diese nutzen. Andernfalls wird ein ernuer Datensatz fir diese Person ang

Suchparameter

Vorname: * Max

Nachname: * Miller

Geburtsdatum: * 1.1.2008 ]
ID-Schltissel: (7]

Exakte Ubereinstimmung gefunden @

Vor-und Nachname: a

# Datensaiz verwenden

(1) Nicht der korrekte Datensatz? Sie knnen die Suche jederzeit neu starten, indem Sie die oberen

Daten korrigieren und erneut auf "Suche starten” klicken.

Klicken Sie anschliefend auf , um auf den von der derzeitigen

Schule fir den Auszubildenden in Schulbewerbung.de angelegten Datensatz zugreifen zu
konnen. Sie finden dann Daten wie z.B. die Adresse voreingestellt und brauchen hierzu keine
Eingaben vorzunehmen. Die Schulen stellen im System die Schilerkonten bereit, um die
Schulpflicht zu Gberwachen.

Wurde Uber die Suchparameter kein Datensatz des Auszubildenden gefunden, erhalten Sie
folgende Ansicht:

Keine exakte Ubereinstimmung gefunden 2

O Es besteht ein Datensatz mit sehr dhnlichen Daten. Um sicherzustellen, dass es sich um die korrekte
Person handelt, erfassen Sie bitte zusétzlich noch einen der folgenden Angaben:

Geburtsort:

Aktueller Wohnort:

ORTSEINGABE PRUFEN g

Neues Konto anlegen €

O Falls sie sich sicher sind, dass es sich um eine dem System unbekannte Person handelt, kénnen sie ein
neues Konto flir diese Person anlegen.

NEUES KONTO FUR DIESE PERSON ERSTELLEN ,‘

Gibt es im System einen Datensatz mit ahnlichen Daten wird Uber die Abfrage des Geburtsortes
oder des aktuellen Wohnortes und Klick auf eine weitere

Prifung evaluiert, ob es sich bei den von lhnen eingetragenen Daten um den Datensatz des im
System hinterlegten Schiilers handelt, den Sie dann verwenden kénnen.

Anderenfalls erstellen Sie ein neues Konto fir den Auszubildenden mit Klick auf
NEUES KONTO FUR DIESE PERSON ERSTELLEN "
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Im ndchsten Schritt gelangen Sie auf den Reiter Bewerbung:

Neue Bewerbung: Max Miiller *01.01.2008 Abbrechen

€ Bewerbun

Unternehmen: schulb g.de betrieb

Standort/Filiale ~

Ansprechpartner:in

Ansprechpartnerin *

Detailinformationen

Schuljahr *
Bundesland
Schulgliederung ~

Ausbildungsberuf *

®0 00

Name der Berufsschule
Bildungsgang *

Ausbildungsbeginn/-ende: B B

Folgende Daten kénnen Sie im Reiter Bewerbung erfassen:

Wahlen Sie hier den Standort/Filiale Ilhres Unternehmens aus.

Wadhlen Sie hier den Ansprechpartner lhres Unternehmens aus.

Wahlen Sie hier das Schuljahr aus.

Wahlen Sie hier das Bundesland aus. Bitte beachten Sie, dass Schulbewerbung.de noch nicht in
allen Bundesldandern zur Verfligung steht. Derzeit beschrankt sich die Auswahl auf Nordrhein-
Westfalen und Niedersachsen.

Hier wahlen Sie die Schulgliederung. Wenn Sie |hre Auszubildenden zur Berufsschule anmelden
mochten, ist AO1 —Berufsschule (BK/A01, Sek. I1) in der Regel die richtige Auswahl fiir Sie.

Auch andere Bildungsangebote (z. B. die Berufsschule mit erweiterter Zusatzqualifikation oder die
Ausbildungsvorbereitung) stehen hier zur Verfligung.

Wahlen Sie hier Uber DropDown den Ausbildungsberuf. Sie kdnnen auch Suchfragmente
eingeben, um den gewiinschten Ausbildungsberuf schneller zu finden.

Wenn der gewiinschte Ausbildungsberuf nicht in der Liste vorhanden ist, nimmt die Schule ggfls.
nicht am Verfahren teil. Informieren Sie sich in diesem Fall bitte liber die Internetseite der Schule
Uber Moglichkeiten der Bewerbung zur Berufsschule.
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Wahlen Sie hier die Schule aus. Wenn die gewiinschte Schule nicht in der Liste vorhanden ist,
nimmt die Schule ggfls. nicht am Verfahren teil. Informieren Sie sich in diesem Fall bitte tber die
Internetseite der Schule tGber Moglichkeiten der Bewerbung zur Berufsschule.

Hier wird der Bildungsgang entsprechend der Auswahl im Feld Ausbildungsberuf hinterlegt.

Tragen Sie hier Ausbildungsbeginn und —ende ein.

Klicken Sie anschliefend auf m, um den Prozess abzuschlieRen.

Sie erhalten im nachsten Reiter eine Zusammenfassung der von Ihnen hinterlegten Daten:
Neue Bewerbung: Max Miiller *01.01.2008 Abbrechen m m
®1 Bewerbung 3 Zus

Zusammenfassung der Daten

Klicken Sie oben rechts auf Speichern, um die Bewerbung abzuschlieBen.

Mit Klick auf Bsisksll schlieRen Sie die Bewerbung ab und erhalten folgende Ansicht, wenn Sie auf
ein bestehendes Konto fiir den Auszubildenden zugegriffen haben, d.h. auch, der Auszubildende hat
Zugangsdaten von der Schule erhalten und kann nun in seinem Konto die Bewerbung zur
Berufsschule einsehen, die Sie fiir ihn getatigt haben:

Bewerbung: Max Miiller *01.01.2008 = Zuriick zur Ubersichtsliste

@& Die Bewerbung fiir Max Miiller fiir den Bildungsgang - Bankkaufmann/frau an der Schule "Testschule (bitte NICHT anmeldent)" in Lemgo wurde erfolgreich
gespeichert.

& Bestehendes Schiilerkonto wurde verwendet
Flir die Bewerbung wurde ein bestehendes Schiilerkonto verwendet.

&% Schiiler:in wurde nicht informiert
Der / Die Schiiler:in konnte nicht informiert werden, da Sie keine e-mail Adresse angegeben haben.

@ status der Bewerbung
Die Bewerbung hat den Status .Beworben” und befindet sich auf Rang 1.

Folgende Ansicht erhalten Sie, wenn Sie ein neues Konto fiir den Auszubildenden angelegt haben,
d.h. nicht auf einen bestehenden Datensatz zugegriffen haben, welches von der abgebenden Schule
fiir den Schiler/die Schiilerin angelegt wurde:
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@ Die Bewerbung fiir Pippi Langstrumpf fiir den Bildungsgang - Bankkaufmann/frau an der Schule "Testschule (bitte NICHT anmelden!)” in
Lemgo wurde erfolgreich gespeichert.

+% Neues Schiilerkonto wurde erstellt
Fiir die Bewerbung wurde ein neues Schillerkonto erstellt. Der / Die Schiiler:in erhélt tber einen Startcode Zugriff auf das Konto.
Der Startcode lautet BAC8G5CGT8FLDWRHCZSE.
Der / die Schiller:in erhélt tber einen Link in einer E-Mail Zugriff auf das Konto.

& Schiiler:in wurde nicht informiert
Der / Die Schiiler:in konnte nicht informiert werden, da Sie keine e-mail Adresse angegeben haben.

@ Sstatus der Bewerbung
Die Bewerbung hat den Status ,Beworben” und befindet sich auf Rang 1.

Bitte nennen Sie dem Schiler/der Schiilerin in dem Fall den Startcode, wenn Sie keine Email des
Schilers/der Schilerin im System hinterlegt haben, damit der Zugriff auf das durch Sie erstellte
Konto fir den Schiler/die Schilerin gewéahrt wird.

Sofern Sie eine Email fur den Schiler/die Schilerin im System hinterlegt haben, erhilt dieser
folgende Email-Benachrichtigung mit Hinweisen zur weiteren Vorgehensweise:

Guten Tag xy,

Ihr Ausbildungsbetrieb Rullkotter Bedachungs-GmbH & Co KG aus
Kirchlengern hat eine neue Bewerbung fur Sie abgegeben.

Bildur AO1 - B - B n/frau (NUR
EIN TEST, BITTE NICHT ANMELDEN)

Bildungseinrichtung: Testschule (bitte NICHT anmeldenl) (Standort
Lemgo) in Lemgo

Weitere Informationen: Die Bewerbung befindet sich derzeit auf dem
1. Rang

Lesen Sie hier weiter, wenn Sie sich noch nicht bei
schulbewerbung.de registriert haben

Klicken Sie auf den folgenden Link, um zu unserer Startseite zu
gelangen: www_schulbewerbung.de

Drucken Sie dort den Button "Neues Konto"

Unser Chat-Assistent wird gestartet - Bestatigen Sie die Frage, ob Sie
einen Startcode erhalten haben, bitte mit "Ja".

Ihr Startcode lautet: BRVJ5AJ7K3CF9JGPNSBA

Uber den Punkt "Aktive Bewerbungen” konnen Sie jederzeit den
Stand von Bewerbungen einsehen.

wn

IS

Lesen Sie hier weiter, wenn Sie sich bereits bei sc de
registriert haben

Klicken Sie auf den folgenden Link, um zu unserer Startseite zu
gelangen: www.schulbewerbung.de.

Drucken Sie dort den Button "Ich habe schon ein Konto™

Wabhlen Sie nach dem Login den Punkt "Aktive Bewerbungen" aus.

wn

Die droi folgenden Punkte kéinnen Sie ignorieren, wenn Sie Ihren
Startcode berelts genutzt haben.

Mit freundii

Bitte antworten

= Zuriick zur Ubersichtsliste

Sie konnen nun tber in die Ubersichtsliste Ihrer Auszubildenden kehren.

. . . . I‘ Bewerbung bearbeiten . . . .
An dieser Stelle kdnnen Sie auch Uber d|e getatigte Bewerbung Uiberarbeiten.

Eine Uberarbeitung der Daten ist an der Stelle nur méglich, wenn das Konto fiir den Auszubildenden
durch Sie als Ausbildungsbetrieb erstellt wurde und Sie nicht auf ein vorhandenes Konto des
Auszubildenden Zugriff genommen haben, welches von der abgebenden Schule erstellt wurde. In
dem Fall haben Sie lediglich die Moglichkeit den Standort/Filiale lhres Betriebes und den
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Ansprechpartner zu bearbeiten. Bei allen anderen Korrekturen wenden Sie sich bitte direkt an die
aufnehmende Schule.

Uber kt')nnen Sie die Bewerbung zuriickziehen, sofern diese noch nicht von der Schule
bearbeitet wurde.

+ Neue Bewerbung

Mit Klick auf kénnen Sie eine weitere Bewerbung erfassen.

Auszubildende kdnnen fir die von lhnen fiir den Auszubildenden durchgefiihrte Bewerbung das
Bewerbungsformular auch selbst in lhrem eigenen Schulbewerbungs.de-Konto abrufen. Dort
koénnen sie auch die

Sollten Auszubildende kein Schulbewerbung.de-Konto von der abgebenden Schule gehabt
haben, auf welches Sie im System zugegriffen haben, wurde mit dieser Bewerbung automatisch
ein Konto fir die/den Auszubildende(n) erstellt.

Auszubildende erhalten — sofern eine E-Mail-Adresse im ihrem Schiilerkonto hinterlegt wurde,
eine Mail, die sie Uber die weiteren Schritte informiert (s.o.)

Falls keine E-Mail-Adresse im Konto hinterlegt wurden, wird Ihnen der Startcode fiir das neu
erzeugte Schiilerkonto angezeigt. Bitte nennen Sie diesen Startcode dem Schiiler/der Schiilerin

Neben dem Startcode ist der Zugang fiir den Schiiler/die Schiilerin zu Schulbewerbung.de an den
Authentifizierungsdienst BundID verkniipft.

Mit Aufruf der Seite www.schulbewerbung.de erhilt der Schiler/die Schiilerin den Hinweis, dass
flr die Nutzung von Schulbewerbung.de die Anmeldung mit der BundID erforderlich ist. Mit Klick
auf erfolgt eine automatische Weiterleitung zur Verifizierung tGber BundID.
Nach erfolgreicher Verifizierung wird der User zuriickgeleitet zum Online-Dienst
Schulbewerbung.de. Die Erstellung des BundID-Kontos muss nicht zwingend mit dem héchsten
Sicherheitslevel Personalausweis und elD Verfahren erfolgen, sondern kann schnell und
unkompliziert Gber Benutzername und Passwort erfolgen:

Womit méchten Sie Ihr Konto erstellen?

um ein BundID-Konto zu erstellen. Sie sind sich unsicher, was Sie ausw;

—
v 9 ) Q

Online- EU Identitat ELSTER- Benutzername

Ausweis (nicht deutsch) Zertifikat & Passwort

Mit der BundID konnen zukiinftig viele digitale Verwaltungsdienstleistungen neben der
Anwendung und Dienstleistung Schulbewerbung.de in Anspruch genommen werden. Fir die
Erstellung einer BundID mussen einmalig und kostenlos die Daten des Schilers/der Schiilerin,
eines Erziehungsberechtigten oder einer anderen (fur den Schiler/die Schilerin
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verantwortlichen) Person erfasst werden und kdnnen anschlieBend in allen angeschlossenen
Portalen als Login-Authentifizierungsdienst genutzt werden.

Mehr Informationen zum BundID finden Sie unter BundID

Mit dem erstmaligen Login wird der Startcode des Schiilers/der Schiilerin mit dem
BundID Konto verknlpft. Sind die Login-Daten zum BundID nicht mehr bekannt, kann die
Passwort-Riicksetzfunktion des BundID-Kontos genutzt werden. AuRerdem gibt es beim BundID
eine Servicehotline +49 (0)361 6063080.

Auszubildende kénnen jederzeit in Ihrem Schiilerkonto den Stand der Bewerbung einsehen.

Die Bewerbung des Ausbildungsbetriebes findet der Auszubildende/die Auszubildende nach
erfolgreichem Login unter ,aktive Bewerbung’ und kann hier die Bewerbung bestatigen sowie das
Bewerbungsformular erzeugen.

Bei Anderungen am Status der Bewerbung werden Sie automatisch per E-Mail informiert. Die E-
Mail-Benachrichtung erfolgt an den ausgewahlten Ansprechpartner lhres Unternehmens fir die
Berufsschule bzw. — falls kein Ansprechpartner ausgewdhlt wurde — an die allgemeine E-Mail-
Adresse des Unternehmens.

Eine E-Mail-Benachrichtigung, die Sie als Ausbildungsbetrieb erhalten, sieht so aus:

Guten Tag,

es liegen neue Informationen fiir folgende Bewerbung von Pippi
Langstrumpf vor:

Bildungsangebot: Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE
NICHT ANMELDEN)

Berufsschule: Testschule (bitte NICHT anmeldenl) (Standort Lemgo)
in Lemgo

Ausbildungsbetrieb: schulbewerbung.de Testbetrieb aus Lemgo

Der neue Bewerbungsstatus lautet: AUFGENOMMEN_
Die Bewerbung war erfolgreich. Sie als Betrieb mussen keine weiteren
Schritte unternehmen

‘Weitere Informationen zu dieser Bewerbung kénnen Sie unter
betriebe schulbewerbung.de in Ihrem Konto einsehen.
Wahlen Sie dazu im Mend links den Punkt "Auszubildende" aus.

Wenden Sie sich bei Fragen an die Schule bitte an das
entsprechende Sekretariat

Testschule (bitte NICHT anmelden!)

Standort Lemgo

& 05261/252407

= | i.nichues@krz.de

Mit freundlichen Grufen
Ihr schulbewerbung.de-Team

ACHTUNG - Dies ist eine automatisch generierte Mail. Bitte antworten
Sie nicht daraufl

Bei technischen Problemen steht Ihnen die schulbewerbung de-
Hotline unter 05261 252-407 (Mo - Fr: 08:00 - 12:00 Uhr + Mo - Do:
13:00 - 15:00 Uhr) sowie jederzeit per E-Mail
schulbewerbung@support.owl-it.de) zur Verfigung

Im Menu Auszubildende gelangen Sie direkt auf die Ubersichtsliste Ihrer Auszubildenden und haben
hier jederzeit Einblick auf den aktuellen Stand der Bewerbungen.

Die Ubersichtsliste enthalt
e Bewerbungen von Auszubildenden, die haben
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und
e Bewerbungen von Auszubildenden, die haben
und haben.

Uber Anderungen an dem Status der Bewerbungen werden Sie automatisch per E-Mail informiert.
Die E-Mail wird an die Haupt-E-Mail-Adresse des Betriebs (siehe ) und an die E-
Mail-Adresse der zustdandigen Kontaktperson fiir die Anmeldung (siehe

) verschickt.

Wahlen Sie im Menu
aus.

Die Ubersichtsliste enthilt alle aktuellen Bewerbungen fiir lhren Betrieb und sieht
wie folgt aus:

HAUPTMENU «  Meine Auszubildende

@ Meldungen

2 Auszubildende
..........

v Test Ben *01.012010
ADMINISTRATION schulbewerbung de Testbetrieb
Am Lindenhaus 19 IR ceworben
8 Untemehmensdaten 202526 32657 Lemgo Testschule (bitte NICHT anmelden)  Bankkautmann/lrau Frau Mari Be 16052024

® Mein Nutzerkonto

S Nutzerverwaltung

v Meier, Karl *01.01.2003 | Adolf-Meyer-Strabe 1, 48653 Coesfeld

ibewerbung de Testbetrieb
Am Lingenhaus 19 B ceworben
2024725 365

Qi

Testschule (bitte NICHT anmeldenl)  Bankkautmann/frau Herr Ingo Niehues 13052024

Die Ubersichtsliste enthilt folgende Angaben:

Hier ist das Schuljahr zu der laufenden Bewerbung des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt.

Hier sind die Daten lhres Ausbildungsbetriebes hinterlegt.

Per MouseOver Uber die darunter angezeigten Symbole sehen Sie:

e | Registrierter/nicht registrierter Betrieb
| ﬁ Der Betrieb hat das
Ausbildungsverhaltnis  bestatigt/nicht
| bestatigt
< Schiiler:in hat das
Ausbildungsverhiltnis  bestatigt/noch
nicht bestatigt

Das Symbol ist jeweils markiert hinterlegt, wenn das Merkmal erfillt ist.

Hier ist der Name der Schule hinterlegt, zu der die Bewerbung erfolgt ist.

Hier ist der Ausbildungsberuf hinterlegt.
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Hier ist der Ansprechpartner lhres Ausbildungsbetriebes hinterlegt.
Hier ist das Datum der Bewerbung hinterlegt.

Hier sehen Sie den Status der Bewerbung:

=
@ .

5 Klicken Sie auf diesen Button, um das Untermenii zum Bearbeiten des Datensatzes
aufzurufen

/" Azubi anzeigen
Zugangsdaten an Azubi schicken

@ Ausbildungsverhaltnis bestatigen

/’ Azubi anzeigen

Klicken Sie das Bearbeitungssymbol, um die Details zur Bewerbung einzusehen:
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Bewerbung: Kevin-Alexander Testschiiler *09.09.2000

B sewersung o Fersaiiene oaten &3 ookumente B zusstrmagen B veriaur
de

StandaryFilisle - [ schulbewerbung.de Testbemien -]

Informationen zu dem Standort

schulbewerbung.de Testbetrie

m

Deutschland
Ansprechpartner:in
Ansprechpartnerin * ingo Niehues

Informationen zu dem/der Ansprechpartner:in

Ingo Niehues

Am Lindenhaus 19

32657 Lamgo

Tel: +45 5950 59055950

E-Mail: i nichues@krzde
Detailinformationen
Schuifahr * (2024025 - a
Bundesland * [ Wordehein-westisien -la
Schulgliederung * [ a1 - Berutsschule kg1, Sek 1y -la
usbildungsberut * [ eankkafmannytrau -la
Mame der Berufsschule * [ Lemge, Testschule bitte MICHT anmeldeny Standort Lemgo = | B
Bidungsgang * [pankkautmanytrau (MUR EN TEST, BITTE NICHT ANWELD... ~ | B
Ausbikdungsbeginn/-endes = | 182024 @] [ 3072007 )}

Hier sehen Sie den Standort/Filiale, welche fiir die Bewerbung hinterlegt wurde. Uber
DropDown haben Sie die Méglichkeit die Zuordnung zu dndern, sofern Sie vorab Uber

weitere
Filialen/Standorte hinterlegt haben.

Hier sehen Sie den Ansprechpartner*in, welche(r) fir die Bewerbung hinterlegt
wurde. Uber DropDown haben Sie die Méglichkeit die Zuordnung zu dndern, sofern
Sie weitere Ansprechpartner lber

hinterlegt haben.

Hier ist das Schuljahr der Bewerbung hinterlegt.

Hier ist das Bundesland der Bewerbung hinterlegt.

Hier ist die Schulgliederung der Bewerbung hinterlegt.

Hier ist der Ausbildungsberuf der Bewerbung hinterlegt.

Hier ist der Name der Berufsschule hinterlegt.

Hier ist der Bildungsgang (Ausbildungsberuf) hinterlegt.

Hier ist Ausbildungsbeginn und -ende hinterlegt.
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Diesen Reiter sehen Sie nur, wenn das Konto in schulbewerbung.de fir den Auszubildenden/die

Auszubildende durch Sie erstellt wurde, d.h. der Auszubildende/die Auszubildende hatte vorab im

System kein Konto, welches entweder durch eine Schule oder von dem Auszubildenden/der

Auszubildenden selbst angelegt wurde und auf welches Sie zugreifen konnten.

Hier ist die Anrede des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist der Vorname des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist der Nachname des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist der Geburtsname des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist das Geburtsland des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist der Geburtsort des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist die Staatsangehdrigkeit des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist die 2. Staatsangehdrigkeit des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist die Zuwanderungsgeschichte des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist das Geburtsland der leiblichen Mutter des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist das Geburtsland des leiblichen Vaters des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist die Verkehrssprache des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist das Geschlecht des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist die Konfession des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
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Wahlen Sie hier die Adressart.

Hier ist der Staat der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist Postleitzahl und Ort der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier kann ein Ortsteil zur Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier ist StralRe und Hausnummer der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hier kann ein Adresszusatz des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt werden.

Hier kénnen Sie seitens der Schule geforderte Dokumente hochladen.

Dokumente
Unterlage Status
Personalausweis  notwendig Fehit 1 Hochladen

4 Hochladen

Klicken Sie auf , um das entsprechende Dokument hochzuladen. Ziehen Sie die Datei und
legen sie diese ab oder suchen Sie die Datei per Klick und wahlen das Dokument.

Datei hierher ziehen und
ablegen

oder Datei durchsuchen vom Gerat

SchlieBen Hochladen
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Sofern die Schule Zusatzfragen eingestellt hat, kénnen Sie diese hier beantworten:

Zusatzfragen
Zusauzfrage Anwort

Was soll das?  notwendig

/' Antwort bearbeiten

Klicken Sie auf : und , um die Zusatzfrage zu beantworten.
Beantworten Sie dann die Frage und klicken auf Speichern:

Was soll das? X

(o |

Im Reiter Verlauf sehen Sie den historischen Verlauf der Bewerbung.

“® 3ewerbung B3 Persinliche Daten B3 Dokumente B3 zusatziragen @ F Verlauf

Historische Ansicht der Bewerbung
Hier kénnen Sie sehen, welche Aktionen mit diesem Schiilerdatensatz passiert sind.

Datum Akteur Aktion Aktion Detail

schulbewerbung.de Testbetrieb

23022024 11:12 CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),OU=Mitarbeiter, OU=Benutzer, OU=_krzDC=krzDC=de

Bewerbung bearbeitet Es wurden keine Werte verardert,

schulbewerbung.de Testbetrieb

23.02.2024 1112
CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT,OU=Mitarbeiter, 0= Benutzer,OU=_krz,DC=kiz,DC=de

Bewerbung bearbeitet Es wurden keine Werte verirdert,

Zugangsdaten an Azubi schicken

Mit Klick auf dieses Menil haben Sie die Moglichkeit, die Zugangsdaten jederzeit erneut an den
Auszubildenden/die Auszubildende zu schicken. Grundsatzlich erhalten die Auszubildenden mit
Ihrer Bewerbung zur Berufsschule eine Meldung aus dem System, sofern in den persénlichen Daten
des Auszubildenden/der Auszubildenden eine Email hinterlegt ist. Mit der Email erhalten die
Auszubildenden Hinweise zur Vorgehensweise, um die Bewerbung zu bestitigen. Uber die Funktion
,Zugangsdaten an Azubi schicken’, haben Sie die Mdglichkeit, die Zugangsdaten erneut an den
Auszubildenden/die Auszubildenden zu versenden:

Zugangsdaten fiir Azubis X

E-Mail-Adresse: * ttest@mail.de

Wenn lhr Azubi aktuell noch keinen Zugriff auf die Daten hat,
kénnen Sie die Zugangsdaten per Mail erneut verschicken.

Infarmation:

E-Mail mit Zugangsdaten an Azubi verschicken

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des Auszubildenden/der Auszubildenden ein.
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Klicken Sie anschlieRend auf SRS e ) , um die E-Mail mit
Zugangsdaten an den Auszubildenden/die Auszubildende zu verschicken. Azubis erhalten dann eine
E-Mail mit allen notwendigen Informationen um selbst auf den Stand der Bewerbung zugreifen zu
koénnen.

@ Ausbildungsverhaltnis bestatigen

Klicken Sie ,Ausbildungsverhaltnis bestatigen’, um die Bewerbung zur Berufsschule, welche durch
den Auszubildenden/die Auszubildende getatigt wurde, zu bestdtigen. Es offnet sich folgende
Maske:

Ausbild hiltnis L

g9

Méchten Sie das Ausbildungsverhéltnis von "Ben, Test" gegeniiber der Schule "Testschule (bitte NICHT anmelden!)" bestétigen?

Abbrechen Bestatigen

Klicken Sie hier auf. Das Ausbildungsverhaltnis wurde damit durch lhren Ausbildungsbetrieb
bestatigt.

Hier finden Sie die Unternehmensdaten, die Uber die Zertifikatsdatei hinterlegt werden und um
weitere Angaben zur Geschéftsleitung und Datenschutzbeauftragte/n erganzt werden missen:

Unternehmensdaten

Betriebstyp: = Betrieh

Bezeichnung: ﬁ
Rechtsform: ]
Register: a

Geschéftsleitung

Anrede: * Herr

Akademischer Grad:

Vorname: * Ingo

Vorname: * Nighues
E-Mail-Adresse: i.niehues@krz.de
Telefonnummer: = +49 5959 59955959

Datenschutzbeauftragte/r

Die Rolle des Datenschutzbeauftragten wird durch die
Geschaftsleitung wahrgenommen.

Optionen

Schiiler:innen diirfen dber die Nachrichten-Funktion mit
dem Betrieb in Kontakt treten

Schulen dirfen tber die Nachrichten-Funktion mit dem
Betrieb in Kontakt treten
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Wahlen Sie hier den Betriebstyp.

Hier ist die Unternehmensbezeichnung entsprechend der in lhrer Elster-Zertifikatsdatei
angegebenen Daten hinterlegt.

Hier ist die Rechtsform entsprechend der in lhrer Elster-Zertifikatsdatei angegebenen Daten
hinterlegt.

Hier ist das Register entsprechend der in lhrer Elster-Zertifikatsdatei angegebenen Daten
hinterlegt.

Wahlen Sie hier die Anrede der Geschaftsleitung.

Wahlen Sie hier den akademischen Grad der Geschaftsleitung.

Tragen Sie hier den Vornamen der Geschaftsleitung ein.

Tragen Sie hier den Nachnamen der Geschéftsleitung ein.

Tragen Sie hier die Email-Adresse der Geschaftsleitung ein.

Tragen Sie hier die Telefonnummer der Geschaftsleitung ein.

Setzen Sie hier das Hakchen, wenn die Rolle des Datenschutzbeauftragten wird durch die
Geschaftsleitung wahrgenommen.

Ist dies nicht der Fall fillen Sie bitte nachfolgende Felder zum Datenschutzbeauftragte/n

Datenschutzbeauftragte/r

Die Rolle des Datenschutzbeauftragten wird durch die
Geschaftsleitung wahrgenommen,

Institution

Anrede

Titel

Vomame

MNachname

Postleitzahl und Ort. a
Strabe, Hausnummer:

Adresszusatz:

E-Mail-Adresse

Telefonnummer
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Tragen Sie hier den Namen der Institution ein, die fiir den Datenschutz in Threm Unternehmen
zustandig ist.

Wahlen Sie hier die Anrede der zustandigen Person der Institution, die fiir den Datenschutz in
Ihrem Unternehmen zustandig ist.

Wahlen Sie hier den Titel der zustandigen Person der Institution, die flr den Datenschutz in lhrem
Unternehmen zustandig ist.

Tragen Sie hier den Vornamen der zustandigen Person der Institution ein, die flir den Datenschutz
in lhrem Unternehmen zustandig ist.

Tragen Sie hier den Nachnamen der zustdndigen Person der Institution ein, die fiir den
Datenschutz in lhrem Unternehmen zustandig ist.

Tragen Sie hier Postleitzahl und Ort der zustdndigen Person der Institution ein, die fir den
Datenschutz in Ihrem Unternehmen zustédndig ist.

Tragen Sie hier StraRe und Hausnummer der zustdndigen Person der Institution ein, die fir den
Datenschutz in Ihrem Unternehmen zustandig ist.

Tragen Sie hier den Adresszusatz der zustdndigen Person der Institution ein, die fir den
Datenschutz in lhrem Unternehmen zustandig ist.

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der zustdndigen Person der Institution ein, die fir den
Datenschutz in lhrem Unternehmen zustandig ist.

Tragen Sie hier die Telefonnummer der zustandigen Person der Institution ein, die fir den
Datenschutz in Ihrem Unternehmen zusténdig ist.

Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie zulassen, dass Schiiler:innen (lhre Auszubildenden) tber
die Nachrichten-Funktion mit Ihrem Betrieb in Kontakt treten darf.

Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie zulassen, dass Schulen Uber die Nachrichten-Funktion mit
Ihrem Betrieb in Kontakt treten dirfen.
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Schler:innen dirfen Gber die Nachrichten-Funktion mit
dem Betrieb in Kontakt treten

Optionen

Schulen darfen Gber die Nachrichten-Funktion mit dem
Betrieb in Kontakt treten

» Unternehmensdaten — Standorte/Filialen

Uber das Menu Unternehmensdaten — Standorte/Filialen - + Standort/Filiale hinzufiigen haben
Sie die Moglichkeit, Standort/Filialen lhres Unternehmens zu hinterlegen:

Standort erstellen X

Standort

Name des Unternehmens: *

Name des Standorts: * ame des Standorts

Adresse

Adressart: - Bitte auswahlen -
Staat: * Bitte auswahlen .
Postleitzahl und Ort: =

StraBie, Hausnummer: *

Adresszusatz:

Kontaktdaten fiir Standort
Telefonnummer. *

Faxnummer:

E-Mail-Adresse: * E-Mail-Adresse

Standard-Ansprechpartner:in fir Bitte auswahlen -
diesen Standort:

Dieser Standort ist der [m]
Unternehmenssitz:

Abbrechen + Erstellen

Hier ist der Name des Unternehmens aus dem Organisationszertifikat hinterlegt.

Hier ist der Name des Standortes/der Filiale zu hinterlegen.

Wahlen Sie hier die Adressart des Standortes/der Filiale aus.
Waihlen Sie hier den Staat des Standortes/der Filiale aus.
Tragen Sie hier die Postleitzahl und Ort des Standortes/der Filiale ein.

Tragen Sie hier StraRBe und Hausnummer des Standortes/der Filiale ein.
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Hier haben Sie die Moglichkeit einen Adresszusatz zu erganzen.

Tragen Sie hier die Telefonnummer des Kontaktes fiir den Standort ein.
Tragen Sie hier die Faxnummer des Kontaktes fiir den Standort ein.
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des Kontaktes fiir den Standort ein.

Setzen Sie hier das Hakchen, wenn der Standort der Unternehmenssitz ist.

Mit Klick aufkbnnen Sie die Eingaben speichern.

Uber das Menu Unternehmensdaten-Standorte/Filialen haben Sie eine Ubersicht lhrer
hinterlegten Standorte/Filialen:

@ Meldungen

HAUPTMENU « e
Standorte / Filialen R4
rzmame st R— a—— sizanen

& Ausubildende

lllll Am Ungennais 19+ wan ze /8

ADMINISTRATION Ermgepoters 8 ¥ a1

8 Unternehmensdaten
Untemshmensdaten

Standorte / Filizlen

Hier ist der Name des Standorts hinterlegt.

Hier ist der Ort des Standorts hinterlegt.

Hier ist die Anschrift des Standorts hinterlegt.

Hier ist der Kontakt des Standorts hinterlegt.

Hier ist der der Haken gesetzt, wenn es sich um die Hauptfiliale handelt.

Uber 7 haben Sie die Mdglichkeit den Datensatz zu 6ffnen und zu bearbeiten.
Uber ¥ und Bestatigung mit Bl kénnen Sie den Datensatz 16schen.
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Uber das Menu
haben Sie die Moglichkeit, Ansprechpartner:innen lhres Unternehmens zu hinterlegen:

Neue Ansprechpartner:in X

Anrede: *

Akademischer Grad:

Nachname
Staat: -

Paostleitzahl und Ort: =

StraBe, Hausnummer: *

Adresszusatz:

E-Mail-Adresse:
Telefonnummer. *
Faxnummer;

Abbrechen m

Wihlen Sie hier die Anrede des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin.

Wihlen Sie hier den akademischen Grad des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin.

Tragen Sie hier den Vornamen des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Tragen Sie hier den Nachnamen des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Tragen Sie hier den Staat des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Tragen Sie hier die Postleitzahl und Ort des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ale ein.

Tragen Sie hier StraBe und Hausnummer des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Hier haben Sie die Md&glichkeit einen Adresszusatz zu erganzen.
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Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Tragen Sie hier die Faxnummer des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Mit Klick aufm gelangen Sie auf den nachsten Reiter.

Legen Sie hier Uber Setzen der Hakchen fest, fur welche Filialen/Standorte Ihres Unternehmens

diese Person als Ansprechpartner:in auswahlbar sein soll:

Neue Ansprechpartner:in

Sie kénnen hier festlegen, fir welche Filialen / Standorte Ihres Unternehmens diese Person als Ansprechpartnerin auswahlbar sein soll.

Diese Person ist der Standardkontakt fur alle Filialen (auch fur zuklnftige Filialen)

Zugeordnete Filialen fiir diese Person:

schulbewerbung.de Testbetrieb Am Lindenhaus 19

Nordrhein-Westfalen

o MT

Abbrechen -+ Erstellen

Mit Klick auf speichern Sie den Ansprechpartner/die Ansprechpartnerin.

Uber das Menu
hinterlegten Betriebskontakte:

HavFTIENG “ | Betrlebskontakte
@ Meldungen

o Home

2 susnibildende gemonce

e
ADMINISTRATION Mignues, Inge
B Untermermensdaten

Unternehmensdaten

Standorte / Filialen

Ansprechpartnerinnen

@ Mein Nuzerkonto

&  Muteneraitung

Hier ist der Name des Betriebskontaktes hinterlegt.

Hier ist die Gemeinde des Standortes/Filiale hinterlegt.

Hier ist die Anschrift des Standorts/Filiale hinterlegt.

Aachener Srale |

Am Linderaus 19

haben Sie eine Ubersicht lhrer

+

Hier ist das Hakchen gesetzt, wenn der Betriebskontakt der Standortkontakt fiir alle Filialen ist.
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Uber 7 haben Sie die Moglichkeit den Datensatz zu 6ffnen und zu bearbeiten.
Uber ¥ und Bestatigung mit BB kénnen Sie den Datensatz I&schen.

Diese Seite befinde sich aktuell in der Entwicklung.

Uber Administration-Nutzerverwaltung finden sehen Sie die hinterlegten Nutzer fiir lhren
Account.

Konto

Sie sehen den Namen sowie die hinterlegte Email-Adresse des Nutzers. Uber 2 kdnnen Sie das
Nutzerkonto aufrufen:

OO DD

Adresse

Die hier hinterlegten Daten stammen aus den von Ilhnen im Authentifzierungsdienst Mein
Unternehmenskonto angegebenen Daten. Sie haben hier lediglich die Méglichkeit Vorname,
Nachname und Email-Adresse des Nutzers zu dndern. Alle anderen Korrekturen nehmen Sie
bitte in Ihrem Konto Gber Mein Unternehmenskonto vor.

Im Reiter Berechtigungen kénnen Sie die Rechteverwaltung fiir das Nutzerkonto vornehmen:

27 02/2024



Kente: Inge Niehues (i.nichues@krz.de)

Serecrs o

Uber Drop-Down wihlen Sie ,erlaubt’ oder ,verbieten’ fiir die jeweils angegebene Funktion.

Im Reiter Standorte kénnen Sie die Rechteverwaltung des Nutzerkontos fiir die Standorte
vornehmen. Setzen Sie die Hakchen fiir die ausgewahlten Standorte, fiir die der Nutzer
berechtigt werden soll oder schieben Sie den Regler ,Dieses Konto ist auf alle Standorte
berechtigt’, um den Nutzer fir alle Standorte zu berechtigen:

Dieses Konto ist auf alle Standore berechtigt

Dieses Konto ist nur auf folgende Standorte berechtigt:

[ schulbewerbung.de Testoetried

Bei inhaltlichen Fragen zur wenden Sie sich bitte an die

Die aktuelle Version dieses Handbuchs finden Sie immer

e ..unter dem wenn Sie eingeloggt sind

e ..auf der Startseite betriebe.schulbewerbung.de, wenn Sie nicht eingeloggt sind

Bei technischen Problemen steht lhnen der zur Verfiigung. Sie erreichen uns
telefonisch ( , Mo-Fr 8-12 Uhr + Mo-Do 13-15 Uhr) und per Mail unter
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https://betriebe.schulbewerbung.de/startseite

