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» Was ist Schulbewerbung.de?

Schulbewerbung.de ist eine Internet-Plattform fir Bewerbungen zu den Schulen, Unterstitzung
von Schulibergangen und anderen damit verbundenen Verwaltungsvorgangen. Schuler*innen,
Eltern, Betriebe und Kommunen kdnnen sich, die Kinder oder die Auszubildenden online zu den
Bildungsangeboten der Primarstufe (Jahrgang 1-4), Sekundarstufe | (Jahrgang 5-10) und
Sekundarstufe Il an den Berufsschulen, Berufskollegs und der Gymnasialen Oberstufe an Gymnasien
und Gesamtschulen bewerben. Eine Anmeldung fur die Bildungsangebote der Volkshochschulen und
Weiterbildungskollegs ist in einigen Regionen ebenfalls méglich.

Daflr nutzen die Schiler*innen Nutzerkonten, die ihnen von den Schulen - die sie aktuell besuchen
- zur Verfugung gestellt werden. Fur Schuler*innen, die kein Nutzerkonto von einer Schule erhalten,
besteht die Méglichkeit ein eigenes Nutzerkonto zu erstellen.

Schulen kénnen an Schulbewerbung.de teilnehmen, wenn Schulbewerbung.de in ihrer Region
eingesetzt wird. Wenn der Kreis / die kreisfreie Stadt Kunde bei Schulbewerbung.de ist, kdnnen die
Schulen Schulbewerbung.de - in der Regel - kostenlos nutzen. Schulen kénnen dabei als abgebende
Schulen und aufnehmende Schulen im System agieren. Abgebende Schulen entlassen Schuler*innen
aus der Primarstufe, der Sekundarstufe | oder II, wahrend sie gleichzeitig als aufnehmende Schulen
im System agieren, um Bewerbungen entgegenzunehmen. Alle Schulen sind sowohl abgebende als
auch aufnehmende Schulen.

» Zugang zu Schulbewerbung.de

Schulbewerbung.de ist eine Online-Plattform. Das heil’t, es wird nur ein PC, Laptop oder Tablet mit
Internetzugriff und einem aktuellen Browser bendtigt.

Internet Explorer

Der Microsoft Internet Explorer wird aus sicherheitstechnischen Griinden auf Empfehlung
des Bundesamts fur Sicherheit in der Informationstechnik nicht mehr unterstitzt. Microsoft
hat die Weiterentwicklung im Januar 2020 eingestellt. Bitte verwenden Sie einen anderen,
aktuellen Browser (z.B. Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome...).

Der Zugang fur Schulen erfolgt Uber die Adresse https://schulen.schulbewerbung.de. Die Seite fur
Schulen wurde hisher nicht fir die Nutzung mit Smartphones oder Tablets optimiert. Bitte
verwenden Sie bevorzugt einen PC oder einen Laptop, um die Seite aufzurufen.

Schuler*innen/Eltern verwenden fur ihren Zugang die Adresse www.schulbewerbung.de. Diese
Seite wurde auch fur die Verwendung mit Tablets und Smartphones optimiert (Responsive Design).

» Schulbewerbung.de an lhrer Schule verwenden

Sie kdnnen lhre Schule nicht selbst bei Schulbewerbung.de registrieren. Wenden Sie sich bitte an die
zustandige Stelle in lhrer Kreisverwaltung bzw. Stadtverwaltung. Sie bekommen dort lhre
Zugangsdaten fur Schulbewerbung.de genannt, sofern der Kreis / die kreisfreie Stadt am Verfahren
Schulbewerbung.de teilnimmt.

Die Nutzung ist fur Schulen - in der Regel - kostenlos. Das gilt sowohl fir staatliche Schulen als auch
fur private Ersatzschulen.
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» Benutzer und Passwoérter

Fur den Login zu Schulbewerbung.de bendtigen Sie neben der registrierten Schule auch ein
Benutzer-Konto. Es kénnen fir alle Nutzer an Schulen Benutzerkonten angelegt werden. Jeder
Nutzer bekommt sein persdnliches Benutzerkonto. Die Benutzerkonten sind - je nach Aufgabe der
Person - mit unterschiedlichen Rechten im System ausgestattet. Weitere Informationen zu den
Nutzerkonten und zur Passwort-Vergabe finden Sie im Kapitel » Benutzerverwaltung auf Seite 11.

» Login zu Schulbewerbung.de

M schulbewerbung.de

System fiir Schulen — =T
14 -

schulbewerbung.de ist eine Internet- . &
Plattform fur die digitale Bewerbung zu den ! - - — - —
Bildungsangeboten in der Primarstufe, 3 d .
Sekundarstufe | und Sekundarstufe Il. ! ~N i’- y
£ &

Schler und Schlerinnen, deren | —
Erziehungsberechtigte und Vormunde : [ <
sowie Ausbildungsbetriebe haben die ~
Maoglichkeit, die Bewerbungen zu |

Bildungsgangen an Schulen auf 2 |
elektronischem Wege abzugeben und

Unterlagen digital einzureichen.

Mit schulbewerbung.de beschleunigen Sie S E .
lhre Bewerbungsprozesse und sparen sich
Verwaltungsaufwand.

Einloggen

Sie haben noch kein Konto? Hier entlang

Rufen Sie mit lhrem Browser die Seite i
https://schulen.schulbewerbung.de auf: m idtulbewerbing.de

Klicken Sie den Button .

Sie sehen dann den Loginbereich: Loginbereich

Loggen Sie sich wie folgt ein: { ﬁ
Tragen Sie rffnf—x

E-Mail Adresse und lhr

Passwort in die entsprechenden Felder ein und klicken Sie auf Passwort vergessen?

Anmelden.

Wenn Sie eingeloggt sind, knnen Sie mit Schulbewerbung.de arbeiten. Weitere Informationen dazu
finden Sie unter » Bedienung von Schulbewerbung.de auf Seite 10.

Haben Sie |hr Passwort vergessen oder noch kein Passwort fir Ihr Nutzerkonto? Mehr dazu im
Kapitel » Benutzerverwaltung auf Seite 11.
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» Datenschutz und Auftragsdatenverarbeitung

Bevor Sie mit der Bearbeitung im Portal beginnen, beachten Sie bitte die folgenden wichtigen
Punkte zum Datenschutz:

e Die Daten, die Sie mit lhrer Zugangskennung in Schulbewerbung.de einstellen, sind lhre Daten.
Sie sind Herr dieser Daten. Allerdings geschieht die Auftragsverarbeitung mit
Schulbewerbung.de auf Geraten aufRerhalb Ihres Einflussbereichs. Daher ist es notwendig, dass
Sie mit dem Ostwestfalen Lippe IT (OWL-IT) als Betreiber dieser Anwendung eine Vereinbarung
zur Auftragsverarbeitung abschlieRen. Dies schreibt die EU-Datenschutz-Grundverordnung
(Art. 28) vor. Eine vorausgeflllte Vereinbarung wird lhnen von der OWL-IT Uber das Portal in
Klrze zur Verfugung gestellt. Mit dem erstmaligen Login erhalten Sie dazu dann einen Hinweis.

Bitte laden Sie das Formular \Vereinbarung zur Auftragsdatenverarbeitung' hoch und von der
Schulleitung digital signieren. Sobald uns die Vereinbarung vorliegt, erhalten Sie diesen Hinweis
nicht mehr im System.

e Vor dem Einsatz eines DV-Verfahrens informieren Sie lhren Datenschutzbeauftragten liber
den geplanten Einsatz.

e (Gemald Datenschutzgesetz ist dem fur Sie bestellten Datenschutzbeauftragten fur jedes DV-
Verfahren, mit dem Sie personenbezogene Daten verarbeiten, ein Verzeichnis von
Verarbeitungstatigkeiten vorzulegen. Dieses Formular ist ebenfalls als Download hinterlegt.

e Jede 6ffentliche Stelle, die personenbezogene Daten verarbeitet, hat ein Sicherheitskonzept zu
erstellen. Die Ostwestfalen Lippe IT als Betreiber der Anwendung Schulbewerbung.de arbeitet
im eigenen Betrieb selbstverstandlich seit Jahren nach einem solchen Konzept. Flr die einzelnen
Schulen, fr die es in jedem Einzelfall auch die jeweils unterschiedlichen értlichen Gegebenheiten
zu berucksichtigen gilt, kann ein solches Sicherheitskonzept vom Ostwestfalen Lippe IT nicht
generell zur Verfligung gestellt werden. Kontaktieren Sie Ihren Datenschutzbeauftragten. Er
sollte Sie beraten kénnen, welche Aspekte in einem Sicherheitskonzept Berlcksichtigung finden
massen.
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» Aktuelle Informationen und Newsletter

M hulb b de fiir Schul Grundschule | Willich | GGS Albert-Schweitzer-Schule | 108728 | Nordrhein-Westfalen ®
. schulbewerbung.de fur schulen CN=Nighues\, Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter OU=Benutzer OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=0wl-it DC=de

NEUIGKEITEN «

NEWSLETTER

Newsletter abonnieren
> Meldungen
Sie haben unseren Newsletter noch nicht abonniert. Abonnieren Sie jetzt, um Informationen direkt an Ihre E-Mail-Adresse "CN=Niehues\, Ingo (OWL-

B termine IT),0U=Mitarbeiter,0U=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,DC=owi-it, DC=de" zu erhalten, wann immer wir Neuigkeiten fir Sie haben.
E Bewerbungsupdates
HAUPTMENU
Daten fiir Ubergangsstatistik NRW
2 Abginge / Wechsel ﬂ n 94 9
eldung vom 21.10.202
=+
B Bewerbungen Auf Wunsch einiger Schulen stellen wir Ihnen ein Exportschema "Daten fur Ubergangsstatistik NRW" zur Verfiigung.
P8 Bildungsangebot

Die Daten kénnen Ihnen helfen die Information zur Ubergangsstatistik NRW leichter zu erfassen.
1ty Import / Export
Sie kénnen die Exportdatei wie folgt abrufen:
[l Berichte & Statistiken
1.) Rufen Sie "Abgénge / Wechsel” (und ggfs. die Schulstufe) auf

2.) Klicken Sie oben rechts auf "Mehrfachauswahl”

3.) Wahlen Sie die gewiinschten Datensétze aus oder klicken Sie auf “alle xox Schulkinder auswahlen”

4)) Klicken Sie auf "Exportieren” und wahlen Sie das Schulverwaltungsprogramm “alle” und das Exportschema “Daten fir Ubergangsstatistik NRW" aus
5.) Klicken Sie auf "Export starten”

& Druckmanager

ADMINISTRATION

o Die CSV-Datei enthélt folgende Werte:
2 Zugriffsverwaltung

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum « Erklirung zur Barrierefreiheit

Aktuelle Informationen

Sie erhalten im Dashboard immer die aktuellen Informationen zu Updates, Wartungsarbeiten und
wichtigen Anderungen an Schulbewerbung.de. Uber die Schaltfldche ,Alle Meldungen anzeigen"
kénnen Sie auch auf altere Meldungen zurtckgreifen.

Newsletter

Die Meldungen kénnen Sie auch als Newsletter abonnieren. Klicken Sie dazu einfach auf ,Newsletter
abonnieren”. Sollten Sie den Newsletter bereits abonniert haben, kdnnen Sie das Abo hier auch
wieder kindigen.

» Demo-System
Wir stellen Ihnen parallel zum Echtsystem Schulbewerbung.de ein Demosystem zur Verflgung.
Geben Sie dafir die Adresse https://.demo.schulbewerbung.de ein. Hier kénnen Sie gefahrlos alles
testen und ausprobieren. Alle Funktionen sind 1:1 wie im Echtsystem.

Der Zugang zum Demosystem verhalt sich wie zum Echtsystem ( » Login zu Schulbewerbung.de
auf Seite 7)

Bitte wenden Sie sich an den technischen Support(siehe » Hotline fiir technische Fragen /
Probleme ab Seite 184). Ihr Hauptnutzerkonto flr Ihre Schule zu erhalten. Der Hauptnutzer kann
dann beliehig viele weitere Nutzer:lnnen im System anlegen.

» Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahr und Léschung der Daten

Zur Erfullung der datenschutzrechtlichen Loschfristen werden die Daten in Schulbewerbung.de nur
innerhalb der gesetzlichen Vorgaben auf den Servern von Schulbewerbung.de gespeichert.

Jeder Datensatz von Bewerber:Innen bekommt ein Archivierungs- und ein Loschdatum. Sobald das
Archivierungsdatum erreicht ist, werden diese Daten auf das Archivsystem verschoben. Dort
bleiben die Daten so lange, bis das L6schdatum erreicht ist. Zum Léschdatum werden diese Daten
endgultig von den Servern geltscht.

Die Daten im Archivsystem sind far Schulen unter der Adresse
https://schulen.archiv.schulbewerbung.de/ abrufbar. Sie kénnen dort die gleichen Login-Daten
verwenden, die Sie auch fur das Produktivsystem verwenden.
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Um die Archivierungs- und Ldschfristen zu ermittelt, erhdlt jeder Datensatz ein Datenfeld
sgeplantes Schuljahr der Bewerbung”. Anhand dieser Angaben ermittelt das System die
Archivierungs- und Léschfristen fir den Datensatz.

Beispiel

Im Januar 2025 wird von einer Realschule ein Datensatz fur eine Schilerin aus Jahrgang 10 angelegt.
Dieser Datensatz bekommt das Schuljahr ,2025/26" als geplantes Schuljahr der Bewerbung. Die
Bewerbungsverfahren fur die Sekundarstufe Il beginnen im Februar 2025.

Nach der erfolgreichen Bewerbung verlasst die Schilerin im Juli 2025 die aktuelle Schule und
wechselt nach den Sommerferien im August 2025 an die neue Schule. Die Realschule hat die Daten
noch bis zum 30.11.2025 im Produktivsystem zur Verfligung. Ab dem 01.12.2025 werden die Daten
auf das Archivsystem transferiert. Die Realschule und die neue Schule haben ab dem 01.12.2025 nur
noch Uber das Archivsystem Zugriff auf die Daten.

Zum 30.11.2026 erfolgt dann die endgultige Léschung der Daten.

Wenn die Schulerin jedoch vor dem 01.12.2025 noch eine Bewerbung fur das Schuljahr 2026/27
abgegeben hatte, hatte sich das geplante Schuljahr der Bewerbung zu ,,2026/27" geandert. In
diesem Fall wirden sich die Archivierungs- und Léschfristen jeweils um ein Jahr verlangern.

Informationen zu den Loéschfristen finden Sie in der Datenschutzerkldrung unter

https://schulbewerbung.de/app/infos/datenschutz (Ziffer 4.3.4).

Archivierungs- und Léschfristen

Die Archivierung und Léschung der Daten erfolgt nach den folgenden Regeln:

Fur Datensatze die fiir die Bewerbung zur Primarstufe angelegt wurden
Die Archivierung erfolgt zum 01.05. vor Beginn des geplanten Schuljahres der Bewerbung. Ist das
geplante Schuljahr der Bewerbung ,,2025/26" erfolgt die Archivierung der Daten zum 01.05.2025.

Die endgultige Léschung der Daten erfolgt genau 1 Jahr spater am 01.05.2026.

Fur Datensatze die fiir die Bewerbung zur Sekundarstufe | und Il angelegt wurden

Die Archivierung erfolgt zum 30.11. nach Beginn des geplanten Schuljahres der Bewerbung. Ist das
geplante Schuljahr der Bewerbung ,,2025/26" erfolgt die Archivierung der Daten zum 30.11.2025.

Die endgultige Léschung der Daten erfolgt genau 1 Jahr spater am 30.11.2026.
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» Bedienung von Schulbewerbung.de

Die Bedienung von Schulbewerbung.de erfolgt ganz einfach Gber den Browser, die Maus und
Tastatur.

Hinweis

In Schulbewerbung.de kénnen Sie auch die Vor- und Zurtick-Schaltflachen in Inrem Browser
nutzen

o . .
» Navigation im System

P Grundschule | willich | GGS Albert-Schweitzer-Schule | 108728 | Nordrhein-Westfalen
w schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Nighues), Ingo (OWL-IT) OU=Mitarbeiter, U =Benutzer,OU :,OW.%‘L)c:ma.)c:ow\

[NEUIGKEITEN «

NEWSLETTER Newsletter abonnieren

o> Meldungen
Sie haben unseren Newsletter noch nicht abenniert. Abonnieren Sie jetzt, um Informationen direkt an Ihre E-Mail-Adresse “CN=Niehues\, Ingo (OWL-

B termine wﬁbM(mrben‘ecOU:Benurzef,OU:_OWL-IT,DC:ma,DC:ow[—xt,DC:de“ zu erhalten, wann immer wir Neuigkeiten fir Sie haben
B Bewerbungsupdates
HAUPTMENU
Daten fiir Ubergangsstatistik NRW
2 Abginge / Wechsel [ ] e vom 21,10 ?4 9
=+
B Bewerbungen Auf Wunsch einiger Schulen stellen wir Innen ein Exportschema "Daten fiir Ubergangsstatistik NRW" zur Verfiigung.
g Bildungsangebot

Die Daten kénnen Ihnen helfen die Information zur Ubergangsstatistik NRW leichter zu erfassen.
T, Import/ Export
Sie konnen die Exportdatei wie folgt abrufen:
[@ Berichte & Statistiken
1.) Rufen Sie "Abgénge / Wechsel” (und ggfs. die Schulstufe) auf
2.) Klicken Sie oben rechts auf "Mehrfachauswahl"

2V Wihlan Gin din amdinechian Natancitn ane adar Hicleon Gin 2if falla e Gohnllindor 2ocmshlan

& Druckmanager

Die Navigation in Schulbewerbung.de erfolgt Uber ein Menu auf der linken Seite des Browser-
Fensters. Sie erreichen dort alle Funktionen von Schulbewerbung.de. Nur die Funktionen Passwort
andern und Logout sind in der oberen, rechten Ecke der Website zu finden.

» Aufrufen von Funktionen
Das Menu wird Uber die Maus bedient. Sie kdnnen eine Funktion Uber einen Klick auf die linke
Maustaste aufrufen.

» Listen in Schulbewerbung.de

Listen sortieren
Schulbewerbung.de enthalt viele Ubersichtslisten in Form von Tabellen. Sie kénnen diese Tabellen
sortieren. Alle Spalten kdnnen mit Klick auf die Spaltentberschrift sortiert werden. Klicken Sie die
Spaltentberschrift mit der linken Maustaste an, wird die Tabelle alphabetisch (aufsteigend -= A-Z)
sortiert. Klicken Sie die gleiche Spaltentberschrift ein weiteres Mal an, wird die Tabelle andersrum
(absteigend -= Z-A) sortiert.

Lange der Listen anpassen

Alle Listen in Schulbewerbung.de sind in der 2l 2,204 MM R m—— :
Regel 25 Zeilen pro Seite lang. Sie kénnen die durch Betrieb ’
Anzahl der Zeile pro Seite andern, um weniger 55102004 . I} &9 .
blattern zu mussen. Da die Listen dann langer durch Schiler :
sind, werden Sie aber mehr scrollen mussen. 50 .

Wahlen Sie einfach unten rechts Uber das Drop 18.01.2024 D r g 0 .
Down die Anzahl an Zeilen je Seite (25-50-75- durch Betrieb 75 :
100) aus und driicken Sie die Eingabetaste

(Enter). Eintrége pro Seit - 1—-25von 56 3
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» Benutzerverwaltung

In Schulbewerbung.de kénnen Sie flir jeden Nutzer ein Nutzerkonto anlegen. Benutzerkonten
sollten immer pro Person erstellt werden. Bei der Erstellung des Kontos wird festgelegt, welche
Rechte der Nutzer im System hat.

» Nutzerrechte - Wer darf was in Schulbewerbung.de?

Um Nutzern im System unterschiedliche Funktionen zu ermdéglichen hat Schulbewerbung.de ein
Rechte-Management. Den Nutzern kénnen Uber Benutzergruppen Rechte zugewiesen werden.

Rufen Sie im MenU unter Administration-Zugriffsverwaltung-Gruppen die bereits hinterlegten
Gruppen auf. Sie kdnnen die Rechte der einzelnen Gruppen spezifizieren, indem Sie mit der linken
Maustaste auf die Gruppe klicken:

Gruppe: Sekretariat Zurtick

Berechtigungen Mitglied von Mitglieder

Zugriffsverwaltung

Konten verwalten ® Erlaubt -

Stammdaten

Schulbasisdaten lesen ® Erlaubt .

Schulbasisdaten bearbeiten ® Verboten .

Klassen lesen = Erlaubt O

Klassen bearbeiten = Erlaubt A

Bildungsangebot lesen u Erlaubt -

Bildungsangebot bearbeiten u Erlaubt -

Hilfetexte lesen = Erlaubt v

Nehmen Sie hier Gber die einzelnen Drop-Down-Symbole die Rechtezuordnung vor.

Sie haben auch die Mdglichkeit, im nachsten Reiter ,Mitglied von' generelle Gruppenrechte

zuzuordnen. Klicken Sie daflir auf und nehmen Uber das Drop-Down-Menu die
Gruppenzuordnung vor.

Im weiteren Reiter ,Mitglieder' kénnen Sie der Gruppe einzelne Nutzer zuweisen. Klicken Sie auf

um einen Nutzer, den Sie vorher Uiber Zugriffsverwaltung Konten hinzugeflgt haben,
dieser Gruppe zuzuordnen.

In Schulbewerbung.de gibt es folgende Benutzergruppen:

Nutzergruppe Abgebende Schule  Aufnehmende Schulen
Schul- / Dienststellenleitung v v
Sekretariat v v
Klassenleitung v v
Bildungsgang- / Oberstufenleitung v v
Bildungsgangleiter (eingeschrankt) - v
Berufsvorbereitende MaRnahmen (BvB) - v
Beratung v v
Administration v v

12
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Jede Nutzergruppe hat unterschiedliche Rechte im System. Die Nutzergruppen mit den
umfangreichsten Rechten im System sind die Schul- / Dienststellenleitung und Sekretariat. Sie
haben die Mdéglichkeit innerhalb der Nutzergruppe die Rechteverteilung zu individuell zu
konkretisieren.

» Neue Benutzer anlegen

Sie kénnen jederzeit neue Benutzer im System anlegen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder das Recht
Zugriffsverwaltung-Konten verwalten erlaubt verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

e Administration
e Kontenverwaltung
e Konten auf.

Klicken Sie dann auf I

Konto erstellen (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Email-Adresse des neuen Nutzers ein und klicken auf m

Fur das erstmalige Festlegen des eigenen Passworts und bei einem vergessenen Passwort bendétigt
der Nutzer Zugriff auf diese E-Mail-Adresse. Weitere Informationen dazu finden Sie unter » Login
zu Schulbewerbung.de auf Seite 7 und unter » Passwort vergessen? auf Seite 12

Rechtezuordnung (Pﬂichtfeld)__
Klicken Sie anschlieRend in der Ubersichtsliste der Konten auf die neu hinterlegte Email-Adresse des
Nutzers, um die Rechte zu hinterlegen siehe » Nutzerrechte - Wer darf was in Schulbewerbung.de?

» Passwort-Vergabe fiir neu angelegte Nutzer

Beim Anlegen eines neuen Nutzerkontos wird vom System automatisch eine E-Mail mit
Instruktionen zur Passwort-Vergabe verschickt.

Die Passwort-Vergabe erfolgt tGiber die Passwort-Vergessen-Funktion.

P Passwort vergessen?

Haben Sie lhr Passwort fUr Schulbewerbung.de vergessen, kénnen Sie sich selbst ein neues
Passwort vergeben. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Rufen Sie mit Ihrem Browser die Seite https://schulen.schulbewerbung.de/startseite auf.

Klicken Sie den Button

2. Tragen Sie E-Mail Adresse in das entsprechende Feld ein. Das Passwort-Feld bleibt leer.

Klicken Sie auf Passwort vergessen?

4. Tragen Sie die im System hinterlegte E-Mail-Adresse in das entsprechende Feld des sich
o6ffnenden Fensters ein und klicken Sie auf Senden.

5. Sie erhalten umgehend eine E-Mail an Ihre E-Mail-Adresse. Offnen Sie diese E-Mail und klicken
Sie den Link an. Auf der aufgerufenen Internetseite kdnnen Sie ein neues Passwort fir lhren
Benutzer festlegen. Dieses Passwort bleibt solange gliltig, bis Sie es andern oder lhr Benutzer
durch die Schule geldscht wird.

w

Bitte beachten Sie bei der Passwort-Vergabe folgende Mindestanforderungen:
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Mindestens 12 Zeichen lang

Maximal 16 Zeichen lang Ml
Muss alle der folgenden Elemente enthalten: o
Mindestens ein GroRbuchstabe enthalten (zum @ N
Beispiel: ABCD...) ‘_
Mindestens ein Kleinbuchstabe enthalten (zum i e
Beispielabcd..) .
Mindestens eine Zahl enthalten (zum Beispiel 1 2 S~
34.)

e Mindestens ein Sonderzeichen enthalten (zum Beispiel ! ? #; ...)

Passwort vergessen

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu Ihrem Passwort:

e Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander geandert werden

e Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts
aufgefordert.

e Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc.) sowie
die folgenden Sonderzeichen in Passwértern problematisch sein kénne @. [J%as|#=\7~=¢

Hinweis

Beachten Sie bitte, dass der Link nur fir 60 Minuten gultig ist. Ist die Zeit verstrichen, miissen
Sie erneut eine E-Mail anfordern.

» Passwort andern

Nach dem Login finden Sie oben rechts den Button S , worliber Sie das  Nordrhein-iestfalen
" . . . . . naDC=owl-it DC=de
Passwort andern konnen. Klicken Sie diesen an, um lhr Passwort flr den

aktuell eingeloggten Benutzer zu andern. Das neue Passwort muss zur

. . R . . . . Tour starten
Sicherheit zwei Mal eingetragen werden, bevor Sie es speichern kénnen. -

Bitte  beachten Sie bei der Passwort-Vergabe folgende {— Fass"""cp'énde'n}

Mindestanforderungen:
=

Abmelden

e Mindestens 12 Zeichen lang
e Maximal 16 Zeichen lang

Muss alle der folgenden Elemente enthalten:
e Mindestens ein GrolRbuchstabe enthalten (zum Beispie: ABCD ..)
e Mindestens ein Kleinbuchstabe enthalten (zum Beispielabcd ...
e Mindestens eine Zahl enthalten (zum Beispiel 1234 ..)
e Mindestens ein Sonderzeichen enthalten (zum Beispiel ! ? #;...)

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu lhrem Passwort:

e Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander geandert werden

e Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts
aufgefordert.

e Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc.) sowie

[]% &

die folgenden Sonderzeichen in Passwortern problematisch sein kénne @ LA LA
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» Benutzerdaten bearbeiten / Benutzer l6schen

Sie kénnen jederzeit die Benutzer bearbeiten oder 16schen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder das Recht
Zugriffsverwaltung -Konten verwalten verfigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt Administration - Zugriffsverwaltung - Konten auf.

Sie erhalten dann eine Ubersichtsliste aller Benutzer an Ihrer Schule.

Konto Y + Konto erstellen
E-Mail-Adresse

e test@schulung.de

@ test@person.de

Mit einem Klick auf die jeweilige E-Mail Adresse kdnnen Sie die Details des Benutzerkontos aufrufen.
Das sieht dann wie folgt aus:

Konto: test@person.de Zuriick
Berechtigungen Berechtigungen: Bewerbungen Berechtigungen: Abginge Mitglied von
Zugriffsverwaltung
Konten verwalten ® Erlaubt )
Stammdaten
Schulbasisdaten lesen ® Erlaubt “
Schulbasisdaten bearbeiten ® Verboten - da nicht gesetzt T
Klassen lesen  Erlaubt =
Klassen bearbeiten ® Verboten - da nicht gesetzt “
Bildungsangebot lesen » Erlaubt -
Bildungsangebot bearbeiten ® Verboten - da nicht gesetzt -
Hilfetexte lesen ® Verboten - da nicht gesetzt =
Hilfetexte bearbeiten ® Verboten - da nicht gesetzt -
Schulstandort lesen B Verboten - da nicht gesetzt Ad
Schulstandort bearbeiten ® Verboten - da nicht gesetzt v
Bewerbungen
Bewerbungen lesen u Erlaubt -
Bewerbungen bearbeiten B Verboten - da nicht gesetzt -
Abgange lesen ® Verboten - da nicht gesetzt -
Abgénge bearbeiten ® Verboten - da nicht gesetzt -

Kellisionen lesen ® Verboten - da nicht gesetzt W

Im sich &ffnenden Reiter Berechtigungen konnen Sie Anderungen an den Rechtelevel der
Benutzerdaten vornehmen. Uber Dropdown kdénnen Sie verschiedene Rechte erlauben oder
verbieten.

Mit einem Klick auf Léschen kénnen sie diesen Benutzer l6schen. Beantworten Sie dazu die
anschliellende Sicherheitsabfrage mit Ja.

Im nachsten Reiter Mitglied von kénnen Sie den Benutzer die Rechte einer Gruppe zuordnen. Klicken
Sie daflr den Button und wahlen Sie anschlieRend die Gruppenzuordnung Uber das

. Hinzufiigen [§ . .
Drop-Down-Menu. Uber den Button ist die Gruppenzuordnung gespeichert.
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» Schuldaten

. Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
M schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Nighues\, Ingo (OWL-T)OU=Mitarbeiter,0U=Benutzer,0U=_OWL-IT DC =ma DC=owil-i, DC=de @
NEUIGKEITEN «
schldatn
w0 Meldungen
B Termine Schule
Bl  Bewerbungsupdates :
gsup Bezeichnung der Schule: Testschule (bitte NICHT anmelden!)
Schulnummer: 454545
HAUPTMENU Ort der Schule: Lemgo
o
& Abginge / Wechsel Bundesland: Nordrhein-Westfalen

Bl Bewerbungen

Kreis / kreisfreie Stadt:

B8 Bildungsangebot
geng Gemeinde / Stadt: Lemgeo

B Betriebe / MNT

Schulform Berufskolleg
T Import / Export

Homepage Url: *
[it) Berichte & Statistiken

& Druckmanager
Optionen

Standard-Schulverwaltungsprogramm: * Atlantis
ADMINISTRATION

Schiilerinnen drfen Nachrichten schicken?
S  Zugriffsverwaltung

Auftragsdatenverarbeitung zugestimmt
© Schulinformationen

In Statistik erfassen
Schuldaten

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum = Erklérung zur Barrierefreiheit

Sie k6nnen jederzeit die allgemeinen Daten der Schule einsehen und bearbeiten, wenn Sie Uber ein
Nutzerkonto mit den Rechten Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt Administration - Schulinformationen - Schuldaten auf. Sie
kdénnen hier die Daten lhrer Schule bearbeiten.

» Schuldaten bearbeiten

In den Schuldaten konnen Sie folgende Daten verwalten. Klicken Sie zum Ubernehmen der
Anderungen bitte auf speichern.

» Schule

Bezeichnung der Schule

Tragen Sie hier bitte den Namen lhrer Schule ein. Bitte tragen Sie hier keine weiteren Daten (wie Ort
oder Adresse) ein.

Schulnummer (nicht anderbar)
Hier ist die 6-stellige Schulnummer lhrer Schule eingetragen. Diese kann durch Sie nicht geandert
werden.

Ort der Schule
Tragen Sie hier bitte den Ort lhrer Schule ein.

Bundesland
Tragen Sie hier bitte das Bundesland Ihrer Schule ein.

Kreis/kreisfreie Stadt
Tragen Sie hier bitte den Kreis/kreisfreie Stadt Ihrer Schule ein.

Gemeinde/Stadt
Tragen Sie hier bitte die Gemeinde/Stadt Ihrer Schule ein.

Schulform
Hier kdnnen Sie die Schulform lhrer Schule festlegen.

Homepage
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Hier legen Sie die Internetseite Ihrer Schule fest. Diese Internetseite kénnen Schuler*innen auch
direkt aus Schulbewerbung.de aufrufen, wenn Sie sich Gber Ihre Schule informieren méchten.

Zusatzlich kénnen Sie noch weitere Internet-Adressen fur die einzelnen Bildungsgange an lhrer
Schule (aufnehmende Schulen) erfassen. Diese werden den Schiler*innen dann angezeigt, wenn Sie
sich Uber einen speziellen Bildungsgang an lhrer Schule informieren mdchten (siehe
» Ubersichtsliste der Bildungsgange auf Seite 70).

P Optionen

Schulveraltungsprogramm
Hier kdnnen Sie das Schulverwaltungsprogramm eintragen, dass lhre Schule verwendet.

Schiiler*innen diirfen Nachrichten schicken?
Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie den Chat mit Schuler*innen aktiv stellen méchten

Auftragsdatenverarbeitung zugestimmt
Hier wird angezeigt, ob dem Ostwestfalen Lippe IT eine unterschriebene Vereinbarung zur

Datenverarbeitung im Auftrag (DViA) vorliegt (siehe
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» Datenschutz und Auftragsdatenverarbeitung auf Seite 8)

In Statistik erfassen
Hier wird angezeigt, ob die Daten in das Statistikmodul fliessen.

Aktiv

Hier kénnen Sie festlegen, ob lhre Schule im System aktiv sein soll. Inaktive Schulen kénnen keine
Bewerbungen entgegennehmen und die Méglichkeit des Logins fir Nutzer an der Schule besteht bei
einer ,inaktiven” Schule nicht mehr. Entfernen Sie den Haken hier nur dann, wenn Sie sich ganz
sicher sind, dass Sie lhre Schule fiir Schulbewerbung.de sperren mochten.

Als aufnehmende Schule kénnen Sie auch einzelne Bildungsgange ,inaktiv“ schalten, so dass diese
keine Bewerbungen mehr entgegennehmen kénnen (siehe » Ubersichtsliste der Bildungsgange auf
Seite 70).

» Funktionsstellen

Schulleitung

Anrede
Hier wahlen Sie die Anrede der Schulleitung eintragen (Pflichtfeld).

Titel
Hier kbnnen Sie den Titel der Schulleitung eintragen.

Vorname
Hier tragen Sie den Vornamen der Schulleitung ein (Pflichtfeld).

Nachname
Hier tragen Sie den Nachnamen der Schulleitung ein (Pflichtfeld).

» Datenschutzbeauftragte/r

Setzen Sie das Hakchen hier, wenn die Rolle des Datenschutzbeauftragten durch die Schulleitung
wahrgenommen wird:

Die Rolle des Datenschutzbeauftragten wird durch die

O

Schulleitung wahrgenommen.

Anderenfalls tragen Sie folgende Daten des/der Datenschutzbeauftragten ein:

Institution
Tragen Sie den Institutionsnamen ein.

Anrede
Wahlen Sie hier die Anrede des Datenschutzbeauftragten aus.

Titel
Wahlen Sie hier den Titel des Datenschutzbeauftragten aus.

Vorname
Tragen Sie hier den Vornamen des Datenschutzbeauftragten ein.

Nachname
Tragen Sie hier den Nachnamen des Datenschutzbeauftragten ein.

E-Mail-Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail Adresse des Datenschutzbeauftragten ein.

18
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Telefonnummer
Tragen Sie hier die Faxnummer lhrer Schule ein.

Postleitzahl und Ort
Tragen Sie hier Postleitzahl und Ort des Datenschutzbeauftragten Ihrer Schule ein.

StraRe, Hausnummer
Tragen Sie hier StralRe und Hausnummer des Datenschutzbeauftragten lhrer Schule ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier den Adresszusatz des Datenschutzbeauftragten Ihrer Schule ein.
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» Standorte

. Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordrhein-Westfalen @
M schulbewerbung.de fiir Schulen Ch=Niehues, Ingo (OWL-IT) OU=Mitarbeiter, OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,0C=ma,DC=owl-it DC=de.
Schulstandorte ~+ Schulstandort erstellen
HAUPTMENU
2 Abgénge / Wechsel Standortname P Anschrift Gemeinde /Stact Kreis / ks, Stact Angebotsverwaltung Aletiv Hauptstandort
=+
= Bewerbungen
Nebenstelle Lage AfrikastraBe 1 Lage Lippe (Kreis) Sek.II: Lippe (]
™8 Bildungsangebot
Teststandort Lemgo 2 SismarckstraBe 23 Lemgo Lippe (Kreis) - (]
B Betriebe / MNT
1, Import / Export Standort Lemgo Teststr. 17 Lemgo Lippe (Kreis) Sek. II: Lippe [V] 9
[ Berichte & Statistiken P
S Nrackmananer

Rufen Sie Schulinformationen und anschlieRend Standorte auf um die Standorte Ihrer Schule zu
verwalten. Sie finden hier folgende Informationen zu Ihren Schulstandorten:

Standortname

Kaufmann/frau fiir Tourismus und Freizeit

Hier wird die Bezeichnung des Standorts Benfaschule
angezeigt [Testschule (bitte NICHT anmelclen!}I(Staﬂdort LemgolLemgo}

# Fachhochschulreife und Weitere
In Schulbewerbung.de wird Bewerber:iinnen zu @ Abschluss an Fachhochschule und Weitere
jedem Bildungsangebot der Name der Schule, © 36 Monate, Ausbildung

des Standorte angezergt. oo T
des Staﬂdorts angeZE|gt, Die Bewerbungsphase lduft noch bis zum 31.07.2026

Anschrift

Hier wird die Anschrift (Strale und Hausnummer) des Standorts angezeigt.

Gemeinde / Stadt

Hier wird der Ort des Standorts angezeigt.

Kreis / kreisfreie Stadt

Hier wird angezeigt, zu welchem Kreis / zu welcher kreisfreien Stadt dieser Standort gehort.

Angebotsverwaltung

Hier wird angezeigt, wer der Angebotsverwalter fur die Angebote dieses Standorts ist.
Angebotsverwalter fir Angebote der Primarstufe und Sekundarstufe | sind die kreisangehérigen
Kommunen und Angebotsverwalter fur die Angebote der Sekundarstufe Il sind die Kreise. In
kreisfreien Stadten werden alle Angebote durch die kreisfreie Stadt verwaltet.

Aktiv

Hier wird angezeigt, ob der Schulstandort aktiv ist. Nur Bildungsangebote an Schulstandorten die
aktiv sind, werden Bewerber:Innen im System angezeigt.

Hauptstandort

Hier wird angezeigt, ob der Standort der Hauptstandort der Schule ist. Jede Schule kann nur einen
Hauptstandort haben.

Aktionen

Mit einem Klick auf das -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

,-» Standort bearbeiten Klicken Sie auf dieses Symbol um die Daten des
Schulstandorts zu bearbeiten.
Klicken Sie auf dieses Symbol um den Schulstandort zu
'i' Standort IGschen I6schen. Das Loschen erfolgt erst nach einer vorherigen
Sicherheitsabfrage.
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» Standort hinzufiigen

Klicken Sie auf , um einen weiteren Schulstandort zu erstellen. Die Eingabemaske
zum Erstellen eines Schulstandorts ist die selbe Eingabemaske die auch zum Bearbeiten von
Schulstandorten verwendet wird (siehe unten).

+ schulstandort erstellen

» Standort bearbeiten
. Berufskolleg | Lemgo | Testsehule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
M schulbewerbung.de fiir Schulen EN=Niehues\, Inge (OWL-T)OU=itarbeiter OU=3enutzer, OU=_ OWLIT DC=ma,DC=owl - DC=de ®
a Termine
Schulstandort: Nebenstelle Lage SchiieBen m
B Bewerbungsupdates
Standortinformationen
HAUPTMENU R
Bezeichnung: Nebenstelle Lage
°
2 Abginge / Wechsel Standort-URL: Py
E  Bewerbungen X
WICHTIG Breitengrad (Latitude): * | 52,0135 (2]
M2 Bildungsangebot
WICHTIG Lingengrad (Longitude): | 8,79329 7]
B Betriebe / MNT -

1, Import / Export Dieser Standort ist aktiv:

[ Berichte & Statistiken Dieser Standort ist Hauptstandort: [

Beim Bearbeiten und Erstellen von Schulstandorten haben Sie folgende Optionen:

Standortinformationen Standortinformationen

Bezeichnung (Pflichtfeld) e oncon e

Tragen Sie hier die Bezeichnung deS Standort-URL: https://www.meine-schule.de o

Schulstandorts ein WICHTIG Breitengrad (Latitude): * | 52,0285 [2]
WICHTIG Langengrad (Longitude): | 889501 2]

Standard Bildungsangebot URL Dieser Standort st aktiv

Tragen Sie hier die URL ein, die StandardmaRig s sundor it Hauptstandort
bei Bildungsangeboten angezeigt werden soll,
die diesem Schulstandort zugeordnet sind.

WICHTIG Breitengrad (Latitude)

Tragen Sie hier den Breitengrad der Adresse des Standorts ein.

WICHTIG Langengrad (Longitude)

Tragen Sie hier den Langengrad der Adresse des Standorts ein.

Breiten- und Langengrade in Schulbewerbung.de

Die Daten zum Langen- und Breitengrad des Schulstandorts werden in Schulbewerbung.de
verwendet um die Entfernung von Bildungsangeboten zu den Wohnorten von
Bewerber:lnnen zu ermitteln. So ist es moglich den Bewerber:lnnen Angebote ,in der Nahe*
hoéher priorisiert anzuzeigen.

Wie kann ich den Breiten- und Langengrad meines Standorts ermitteln?

Informationen zum Langen- und Breitengrad Ihres Standortes finden Sie auf Kartenportalen. Bei
Google Maps kdnnen Sie z.B. so vorgehen:

e Suchen Sie nach der Adresse des Schulstandorts in Google Maps.

e Klicken Sie anschliefsend mit der rechten Maustaste auf den markierten Standort.

e Die Koordinaten werden im Pop-Up oben angezeigt. Klicken Sie mit der linken Maus auf die
Koordinaten um diese in die Zwischenablage zu kopieren.

e Tragen Sie die Daten wie folgt ein:
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Schulstandort: Teststandort Lemgo 2 Schilegon m

Standortinformationen

Bezeichnung Teststandort Lemgo 2

Standor

o @) Bismarckstrage 23

WICHTIG Breitengrad (Latitude) [ 52027138

Adressdaten

Dieser Standort ist aktiv
Setzen Sie hier den Haken, um den Standort aktiv zu schalten.

Dieser Stadnort ist der Hauptstandort
Setzen Sie hier den Haken, wenn dieser Schulstandort der Hauptstandort ist. Jede Schule kann nur
einen Hauptstandort haben.

Adressdaten Adressdaten

Sta at Staat: * Deutschland &
Da Schulbewerbung.de nur von Schulen in =~ T Lemae

Deutschland verwendet werden kann, ist der
Staat immer auf Deutschland voreingestellt.

StraBe, Hausnummer: * Teststr. 17

Adresszusatz:

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier Postleitzahl und Ort des Schulstandortes ein.

StraRe, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier StralRe und Hausnummer des Schulstandortes ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier den Adresszusatz des Schulstandortes ein.

Kontaktdaten Kontaktdaten
E-Mail-Adresse (Pflichtfeld) el hdressert schulbevrerbung @ow-itde
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des i emon
Schulstandortes ein. Telefonnummer: * 052617252407

Faxnummer: 052617252407

E-Mail-Benachrichtigungen zu Bewerbungen
erhalten

Setzen Sie das Hakchen im Feld ,E-Mail-Benachrichtigungen zu Bewerbungen erhalten” wenn Sie
Uber jede neue Bewerbung per E-Mail an die im Feld ,E-Mail-Adresse" eingetragene Mail-Adresse
informiert werden mdchten.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Schulstandortes ein.

Faxnummer
Tragen Sie hier die Faxnummer des Schulstandortes ein.

Klicken Sie anschlieffend auf , um die

hinterlegten Daten zu speichern. Testschule (bitte NICHT anmelden!)
Lemgo

Schul- und Standortnamen, Adressen und

Kontaktdaten werden Bewerber:innen im Schulinformationen

System angezeigt @ Teststr. 17, 32657 Lemgo

. 05261/252407
i.niehues@owl-it.de

@ Informationen zur Schule
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» abgebende und aufnehmende Schulen in Schulbewerbung.de

Alle Schulen kénnen als abgebende Schulen und aufnehmende Schulen im System agieren.

Abgebende Schulen entlassen Schuiler*innen aus der Primarstufe, Sekundarstufe | oder Il und
wollen mit Schulbewerbung.de die Schulpflichtiiberwachung beim Ubergang an eine andere Schule
far diese Personen gewahrleisten.

Aufnehmende Schulen stellen Bildungsangebote der Primarstufe, Sekundarstufe | und
Sekundarstufe Il in das System ein und nehmen Bewerbungen fir diese Angebote entgegen.

» Funktionen fiir abgebende Schulen

Als abgebende Schule in Schulbewerbung.de erstellen Sie Nutzerkonten fur die Schiler*innen, die
Ihre Schule verlassen und Uberwachen die Schulpflicht von Schiler*innen, die noch schulpflichtig
sind.

In Schulbewerbung.de haben Sie als abgebende Schule folgende Funktionen:

Alle Funktionen fr abgebende Schulen werden auf den folgenden Seiten beschrieben. Hier finden
Sie die Beschreibung der » Funktionen fur aufnehmende Schulen auf Seite 66.

Folgende Funktionen stehen abgebenden Schulen im System zur Verfigung:
» Schiilerdaten von Abgangsschiiler:Innen erfassen ab Seite 23

» Schiilerdaten einsehen und bearbeiten ab Seite 36

P Zugangsdaten fiir Schiiler*innen ab Seite 55

» Uberwachung der Schulpflicht ab Seite 58
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» Schulabschliisse ab Seite 65

» Schiilerdaten von Abgangsschiiler:Innen erfassen

Schulen erstellen die Datensatze fiir Abgangsschiler:innenim System. Diese Datensatze werden flr
Bewerbungen an anderen Schulen und zur Schulpflichtiberwachung genutzt.

Die Datensatze kénnen entweder manuell erstellt oder aus dem Schulverwaltungsprogramm
importiert werden.

» Schiilerdaten manuell erfassen

Sie kénnen jederzeit neue Schilerdaten manuell in Schulbewerbung.de erfassen, wenn Sie Uber ein
Nutzerkonto mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Klassenleitung, Schul- /
Dienststellenleitung, Sekretariat oder das Recht Abgénge bearbeiten verfiigen.

Die Schulerdaten kdénnen Sie entweder handisch eintragen (was im Einzelfall - etwa bei
unterjahrigen Zuzliigen) Sinn ergibt oder aber Uber die vorhandenen Schnittstellen aus Ihrem
Schulverwaltungsprogramm importieren (siehe » Schiilerdaten aus Schulverwaltungsprogramm
importieren ab Seite 29)

Zum handischen Erfassen eines Schilers/einer Schilerin wahlen Sie Abgange/Wechsel -

=+ Schiiler:in anlegen

Der Schulerdatensatz besteht aus vier Reitern. Im Reiter Personliche Daten kénnen Sie die Angaben
zur Person, Anschrift sowie Kontakt erfassen. Im Reiter Schulische Laufbahn hinterlegen Sie
Informationen zur bisherigen (schulischen) Laufbahn: letzte Tatigkeit/ letzter Schulbesuch. Schulen
der weiterfihrenden Schulen haben einen zusatzlichen Reiter Qualifikationen. Hier erfassen Sie den
letzten/hdchsten Schulabschluss sowie berufliche . Im Reiter Sorgerecht erfassen Sie alle Angaben
zu den Erziehungsberechtigten. Im Reiter Notfall erfassen Sie alle Angaben zu den
Notfallkontakten. Wenn Sie den Schilerdatensatz gespeichert haben, finden Sie unter dem Reiter
Konto alle Angaben, die der Schiler/die Schilerin braucht, um sich in das System einzuloggen
(Startcode).

Auf den beschriebenen Reitern fullen Sie die Pflichtfelder (*):
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» Reiter ,Personliche Daten”

Auf diesem Reiter erfassen Sie die personlichen Daten Angaben zur Person
des Schulers / der Schulerin. aoveder =

Vemname: * l Mia

Folgende Daten kénnen hier erfasst werden: e :M“‘"’““"
‘Geburtsname:
. Geburtsdatum: «
BewerbungsabSICht Geburtsland: * [ Deutscriana
Geburtsort; * [ Lemgo
. . 1. Staatsargehdrigkeit: *
Geplantes Schuljahr der Bewerbung (Pflichtfeld) 2 swatangenagha

Wahlen Sie hier bitte aus, fUr welches Schuljahr mit  zwerderggescime:  [reotnden

diesem Datensatz voraussichtlich eine Bewerbung s [weiien
erfolgen wird. Diese Angabe wird zur Berechnung der " —
Archivierungs- und Loschfristen bendtigt (siehe  ann
» Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahr und ...... [racrn
Loschung der Daten ab Seite 9). staa [(Deutsarana
Postleitzahl und Ort: * | 32657 Lemgo
orel L
StraBe, Hausnummer: * I 1. AusfallstraBe H 23
Adresszusatz:
Angaben zur Person [
Kontakt
Anrede (Pflichtfeld) e e e
Teeton gty )

Wahlen Sie hier die Anrede zur Person.

Ml [ abusegirzae

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen zur Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen zur Person ein.

Geburtsname
Tragen Sie hier den Geburtsnamen zur Person ein.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier das Geburtsdatum zur Person ein.

Geburtsland, Geburtsort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geburtsland zur Person und tragen den Geburtsort ein.

1. Staatsbiirgerschaft (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die 1. Staatsburgerschaft zur Person

2. Staatshiirgerschaft (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die 2. Staatsblrgerschaft zur Person

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschichte zur Person existiert.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Wahlen Sie das Geschlecht zur Person.

Konfession (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Konfession zur Person.

Anschrift

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart Anschrift oder Postfach.
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Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie den Staat zur Anschrift.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie Postleitzahl und Ort der Anschrift.

Ortsteil
Tragen Sie hier den Ortsteil der Anschrift ein.

StraRe, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Strafse und Hausnummer ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier bei Bedarf einen Adresszusatz ein.

Kontakt

Telefon (Hauptnummer) (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der Person ein.

Telefon (weitere)
Tragen Sie hier bei Bedarf eine weitere Telefonnummer der Person ein.

Faxnummer
Tragen Sie Faxnummer der Person ein.

E-Mail
Tragen Sie die E-Mail-Adresse der Person ein.

» Reiter ,Schulische Laufbahn“

Letzte Tatighkeit

LetZte T-atigkeit Letzte Tatigkeit: * | Schulbesuch der Sekundarstufe 2 (nach Jahrgzng 10) - | ﬁ

Leiztes Bundeslznd: * | Mordrhein-Westfalen - | ﬁ

Einschulungsjahr [ 2022 l

Letzte Tatigkeit (Pflichtfeld)
Hier wird die zuletzt besuchte Schulstufe ieterschulbesuch

h | nte rl egt- Schule: ® | Lemga, Testschule (bitte NICHT anmeldenl) - Standort Lem... ~

Schulform der Schule: * | Berufskollzg

Letztes Bundesland (Pflichtfeld)
Hier ist das Bundesland der zuletzt besuchten
Tatigkeit hinterlegt.

Schulgliederung: * | D01 - Benufliches Gymnasium [mit Berufsabschluss) (BE/DO., ~

Letzte Jahrgangsstufe: | lahrgang 1

|
|
|
Leizter Bildurgsgang: * | Elektrotechnische/r Assistent/in / AHR - |
|

Leizte Klzsss: [ 10

Einschulungsjahr
Hier kann das Einschulungsjahr hinterlegt .
werden.

Angestrebte Schulstufe: = Sekundarstufe |

Letzter Schulbesuch

Schule (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Schulstandort aus.

Schulform der Schule (Pflichtfeld)
Hier fullt sich automatisch nach Auswahl des Schulstandortes die Schulform.

Schulgliederung (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung der zuletzt besuchten Schulform des Schulers/der Schilerin aus.

Letzter Bildungsgang (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang des Schuilers/der Schulerin aus.
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Letzte Jahrgangsstufe (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe des Schulers/der Schilerin aus.

Letzte Klasse (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zuletzt besuchten Klasse des Schilers/der Schulerin ein.

» Reiter ,Qualifikationen”

Qualifikationen

Letzter Schulabschluss: Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifi... (7]

Letzter Schulabschluss:

Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt

Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres erworbene Schulabschiuss erricht?
AbgangSSChUIers/lhrer AbgangSSChtIlerin an Bundesland des héchsten Nordrhein-Westfalen
lhrer Schule hinterlegt. schuabschluses

Héchster Schulabschluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur) 0

Berufliche Qualifikation: keine oder geringe beruflichen Kenntnisse

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein
héherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in
den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiler/die Schulerin den hdéchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schdulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schulers/der Schulerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

» Reiter ,Sorgerecht”

Klicken Sie hier auf , um eine

Persénliche Daten

sorgeberechtigte Person zu erfassen.

Sorgerechtart: *

Sorgerechsrolle: Mutter

Anrede: * Frau

Else

Personliche Daten

Nachname: *

IRIERIERIE

(
(
(
Titel [ sitte auswahlen..
[
[

Mustermann

Sorgerechtart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur . (o —]

sorgeberechtigten Person aus. st [oesttiond =]

Postleitzahl und Ort: * [ 32657 Lemgo * > ]

Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld) orsel C ]

StraBe, Hausnummer: * [ Am Mustergarten ] [ 1 ]

Adressdaten: IF] Von Schillerin ibernehmen

Adresszusatz: [ ]
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Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur
sorgeberechtigten Person aus.

Kontaktdaten

£-Mail-Adresse: [ J

Telefonnummer: * l 0555666000088 l

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede der

sorgeberechtigten Person aus.

Weitere Telefonnummer: l ]

EUEGE [ speichem

Titel
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten
Klicken Sie hier auf IEEEEZEE=== um die Adressdaten des Schiilers/der Schilerin direkt fir die

sorgeberechtigte Person zu Glbernehmen.

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kénnen hier auch
Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

Strale, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StraRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Moglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person
einzutragen.

Klicken Sie anschliefsend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
Zu speichern.
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» Reiter ,Notfallkontakte”

Hier kénnen einen Notfallkontakt erfassen.
Klicken Sie dafiir auf ElkaSslssiall s Gffnet sich
folgende Maske:

Rolle (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Rollenverhaltnis des
Notfallkontaktes zum Schuler/zur Schulerin.

Anrede (optional)

Wahlen Sie hier die Anrede des
Notfallkontaktes.

Vorname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Vornamen des

Notfallkontaktes ein.

Nachname (Pflichtfeld)

Notfallkontakt erstellen

Bitte geben sie hier die Daten des Notfallkontakts ein. Bne Reshenfolge, wie die Personen komiktiert werden, gibt es
nicht

Rolle *

Anreds:

Viorname: *

Machname: *

Telefonnummer: =

& e

Weitere Telefonnummer:

Bemerkung:

Abbrachan - Erstellen

Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)

Hier kdnnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.

Bemerkung (optional)
Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun auf IEE=Z=8, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.

Schiilerdatensatz speichern

Klicken Sie auf Speichern um den Schilerdatensatz anzulegen. Nach dem Speichern gelangen Sie
zuriick zur Ubersichtsliste lhrer Abgangsschiiler:Innen.
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» Schiilerdaten aus Schulverwaltungsprogramm importieren

Der Import von Schuler-Daten ist aus den folgenden Schulverwaltungsprogrammen moglich:

ASV

Atlantis

BBS Planung

Cobra

DaNis

Filemaker

Ibis

Schild NRW / Zentral
Magellan

Schulwork

Sibank Plus
WinSchool
Manueller CSV-Import (Uber Vorlage aus dem Hilfe und Support-Bereich)

lhr Schulverwaltungsprogramm fehlt?

Wenden Sie sich bitte an den technischen Support (siehe » Hotline fiir technische Fragen /
Probleme auf Seite 184). Wir prifen gerne ob wir ein passendes Importschema fir Sie
bereitstellen kénnen.

» Vor dem Import von Schiilerdaten

Fur Schulbewerbung.de sind die Daten aller Schilerinnen und Schler bereitzustellen, die am Ende
des Schuljahres die Schule wechseln bzw. die Primarstufe, Sekundarstufe | oder Il beenden werden
bzw. kbnnen.

Schulen der Primarstufe wird empfohlen die Schilerdaten der Jahrgangstufe 4, Schulen der
Sekundarstufe | die Schilerdaten ab Jahrgangsstufe 9 und Schulen der Sekundarstufe Il die Daten
von schulpflichtigen Absolventen von 1-jahrigen Bildungsgangen in das System einzustellen.

Schilerinnen und Schiler in Abgangsjahrgangen verlassen im Regelfall Ihre Schule. Es handelt sich
hier in der Regel um Schiilerinnen und Schiiler der Klassen 4 an Grundschulen und der Klassen 10
an an Schulen der Sekundarstufe | (Hauptschulen, Realschulen, Sekundarschulen, Gymnasien und
Gesamtschulen) sowie um Schiilerinnen und Schiiler der Jahrgangsstufe Q2 bzw. 13 an
Gymnasien bzw. Gesamtschulen. Diese Schulerinnen und Schiler werden in der Schulpflicht erst
als versorgt angezeigt, wenn eine erfolgreiche Bewerbung (Status ,aufgenommen” oder
»Ruckmeldung / Schiilerzusage”) vorliegt.

Schulerinnen und Schuler in verbleibenden Jahrgangen bleiben im Regelfall an Ihrer Schule. Es
handelt sich um Schiilerinnen und Schiiler aller anderen Klassen. Hier handelt es sich insbesondere
um den Jahrgang 9 an Gymnasien und Gesamtschulen und Jahrgang 10 an Gymnasien. Diese Schuler
verlassen nur in Ausnahmefdllen lhre Schule. Importieren Sie diese Jahrgange ebenfalls.
Schulerinnen und Schler, die lhre Schule verlassen und sich an einer anderen Schule bewerben
maochten, handigen Sie den Startcodezettel aus. Setzen Sie den Schulerinnen und Schulern nach den
Zeugniskonferenzen Uber den Gruppenprozess Schulpficht den Status bleibt an der Schule, die an
Ihrer Schule verbleiben.

30



schulbewerbung.de oL it

NEUIGKETEN «

Abgénge und Wechsel der Sekundarstufe Il X Mentachauswand beensen _—
i Meldungen s —
o : Q. Schie Y
O wemioe @Quitistionen @ Scoueinmgsediet ) Soipticnt @l Sevendruck () Esvorteren _
B oot Blowgiomg  Kese  hgegrmute Smvenmugener PR S Sowrngm  Tams
HAUPTMEND
B T G e s @ e apes - Miterer Sonuisoseriuss Faabencrunete) ° 20
ENEE | | oo
= : 0000 Wb argeg - Eryer Scrutatichiues (HavpIChuaacuss Kasse 3| - 1 26
¢ nedatirg Hertocge S 73 33502 Seetes
] M i o DoV 0 e rierste vgangssiitestide wecnien s o=
8 Lemg: Angaben zur Schulpflichterfillung x
. Klammes. Karl | M | 31012000
B3 Betriebe / MNT a Y s DO E 1 oge
% Import/ Export Kuez-Beispiet, Kim | D 01312990 t fichtert 0 "
@ B \ierans 3360 Batec ooy 8 Oge
Berichte & Statistiken 7 Details zur Schulpfichtertollu e
[ rsstmgtn it Ay Eroigreicne Senerourg an Senumummen 454348 1 20
e ? @ et LW s 200 oo i . 9 2O
A Bocks 2 32657 Lemgo
Lsa, Mustertrau | W 01023016
ADMINISTRATION B ergeverird 45137 e L Sehglersn erfalt Sehulpficht Schillerin erolk Schvpficht o Ose
o m| Wewiw s s o g Boneming n Senanammer 54545 1 oge
i =
° [ e M a0 sraond 8 9 26

» Datenimport

Sie kénnen jederzeit neue Schulerdaten importieren, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat
oder das Recht Schulkinder imortieren verfligen.

Fur den Import zu Schulbewerbung.de benétigen Sie zunachst einen Export der Schilerdaten aus
Ihrem Schulverwaltungsprogramm.

» Export aus Schild NRW / SchILD Zentral
Fur einen Export Ihrer Schilerdaten aus SchiLD gehen Sie bitte wie folgt vor:

Filtern der zu exportierenden Daten in SchILD

1. Stellen Sie sicher, dass Sie alle aktiven Schiler im Zugriff haben (die NEEOEOEREE
SchiLD-Ampel muss auf grin stehen) aktuells Schilerauswahl

2. Wahlen Sie anschliefend im Feld "Jahrgang" den gewdinschten
Jahrgang aus und

3. bestatigen Sie Ihre Auswahl durch Anklicken des roten Hakchens
neben dem Feld "Klasse"

] Meuautnahme
[ warteliste | vl 4
Akdive

Jah
[[] Beurlaukt Sran
[ Abgsnger I1 0 j'

[ sbzchluss Hurs

[[] Extern I vl

Aufruf der Export-Funktion in SchiLD
Uber den Mentipunkt

Datenaustausch in =] E3
Schnittstelle Schild-NRW £ | DECOENE Sl Extras Datenschutzhimweis  Hilfe
EXpOI’t i Externes Naoktenmaodul 4

Expart in Text-Dateien 4
Import aus Textdateien L3 "N— Y| bi
Schnittstelle SchILD-MRYW »

Trmmmwk 7040 Tremmuk

Hier nehmen Sie bitte folgende Einstellungen vor: s

Beim Export werden nur die Daten der aktuellen Auswahl beriicksichtigt.
Priifen Sie daher, ob die aktuelle Auswahl den von lhnen gewiinschten

1. Indiesen beiden Feldern muss das aktuelle Umifang hat.

SChquahr Stehen! Ausgabeverzeichnis: :
IJ:\Anwendungen\SchILD-NR’I:’\I'\TES{_Sc:hueIer_onllne EI

erhalten Sie die folgende Ubersicht:

Export

=
3] m

. . ¥ “forhandens Export-Dateien vorher 18schen
2. Klicken Sie auf den Button Alle aus —Zu exportierende Daten—————— ~Export-Optionen

v Schule: Besondere Merkmale Sehuliahr van.. bis
. ¥ Urterricktzfacher - =
3. FurdenImport zu Schulbewerbung.de [ Jahrgénge aonere x| faoosro <
werden folgende Dateien benétigt: ,'; Loriane porart fr Schiler-Stemnatem |
e Schiiler: Basisdaten v frse (¢ Normaer Export
. [ Zusitzliche Lehrkréfte zu Kursen " "Schukwechsel-Export”
e Schiler: Zusatzdaten [¥ Schiller: Bsisdiaten
. . . ¥ Schillsr: Zusatzdaten
° SChUIer' ErZIeher W Schiller: Lernabschnitsdaten
e Schiiler: Telefon-Nummern g oo
W Schiler: Leistunosdaten

Haken Sie bitte nur die vier zu exportierenden Daten an.
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Entscheiden Sie noch bitte in welchem Verzeichnis die Dateien gespeichert werden sollen.
Dazu klicken Sie auf das Ordnersymbol und wahlen dann das von lhnen gewunschte
Verzeichnis aus.

Abschlielend starten Sie die Dateiausgabe Uiber den Button Export starten

Der Datenexport aus SchiLD ist damit abgeschlossen!

» Export der Daten aus anderen Schulverwaltungsprogrammen

Fa

r einige weitere Schulverwaltungsprogramme finden Sie weitere Informationen zum

Datenexport im Bereich Hilfe und Support (siehe » Handbiicher & Dokumentation auf Seite 184)

od

»

er der Dokumention zu Ihrem Schulverwaltungsprogramm.

Ubernahme / Import der Daten zu Schulbewerbung.de

Sie kénnen jederzeit einen Datenimport zu Schulbewerbung.de durchflihren, wenn Sie Gber ein
Nutzerkonto mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung,

Se

kretariat oder das Recht Schulkinder importieren verfigen.

Hinweis

Sie kénnen den Datenimport beliebig oft mit den gleichen Daten wiederholen. Beim Import
von Schuilerdaten pruaft Schulbewerbungde anhand von Vorname, Nachname und
Geburtsdatum der Schuler*innen, ob bereits ein Konto vorhanden ist. Wenn dies der Fall ist,
werden nur die Adressdaten der Schuler*innen aktualisiert. Bestehende Bewerbungen und
Schiilerstartcodes bleiben aber unverandert erhalten.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

e Import/Export

e Import
auf.
» Importschema auswahlen und Importeintellungen vornehmen
#% schulbewerbung.de fiir Schulen =N, g (NI O b O Bemitaa oL W DG Sy Cmen D
NEUIGKEITEN « ) - :
Importierung von Schiilerdaten aus einem Schulverwaltungsprogramm
w0 Meldungen
B] Termine @ Upload von Importdaten @ import vorbereiten @ importierung abgeschiossen
B Bewerbungsupdates
Uploadparameter selektieren
HAUPTMENU
Schulverwaltungsprogramm: * Schild
& Abgange / Wechsel Importschema: * SchiLD NRW / Zentral (allgemeinbildende Schulen) )
E Bewerbungen .
Angestrebte Schulstufe: Sekundarstufe I
"B sidungsangesor Schulstandort: Standort Lemgo
Ba oaediab s RANT
Schulbewerbung.de stellt IThnen Import-Schemata fur verschieden Schulverwaltungsprogramme

Zu

r Verfugung. Bitte wahlen Sie zunachst ein Importschema aus. lhnen stehen hier folgende

Optionen zur Verflgung:

Sc

hulverwaltungsprogramm (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier Ihr Schulverwaltungsprogramm tber DropDown.
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Importschema (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Uber Dropdown das Importschema.

Angestrebte Schulstufe (Pflichtfeld)
Hier hinterlegen Sie die angestrebte Schulstufe der Schuler und Schilerinnen, die Sie importieren
(Bsp.: Schuler*innen der Jahrgangstufe 10 -Sek | streben den Schulbesuch der Sekundarstufe Il an)

Schulstandort (Pflichtfeld)
Hier wahlen Sie den Schulstandort.

Unvollstandige Datensatze pflegen (optional)

Hier kénnen Sie bei unvollstandigen Datensatzen die fehlenden Werte durch vorher festgelegte
Werte ersetzen lassen. In den folgenden Drop-Down-Feldern kénnen Sie diese Werte festlegen.
Auch wenn es sich hier nicht um Pflichtfelder handelt, empfiehlt es sich hier Werte zu hinterlegen.
Eine unvollstandige Datenpflege im Schulverwaltungsprogramm kann so durch Werte, welche Sie
hier hinterlegen erganzt werden.

Hinweis

Gerade wenn lhr Schulverwaltungsprogramm keine vollstandigen Daten flr die Schuler:innen
liefert lohnt es sich diese Einstellungen vorzunehmen.

Geburtsland der Person
Hier wahlen Sie das Geburtsland, welches eingetragen werden soll, wenn dieser Wert in einem
Datensatz der aus lhrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Daten fehlt.

Wohnstaat der Person
Hier wahlen Sie den Wohnstaat, welcher eingetragen werden soll, wenn dieser Wert in einem
Datensatz der aus lhrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Daten fehlt.

Erziehungsberechtigte bei Volljahrigen importieren
Wahlen Sie hier, ob Sie die Daten zu den Erziehungsberechtigten importieren méchten.

Letzte Tatigkeit

Hier wahlen Sie die letzte Tatigkeit, welche eingetragen werden soll, wenn dieser Wert in einem
Datensatz der aus lhrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Daten fehlt (Bsp. fir Schler der
Jahrgangstufe 9 und 10 hinterlegen Sie hier Schulbesuch der Sekundarstufe 1)

Schulgliederung
Hier wahlen Sie die letzte Schulgliederung, welche eingetragen werden soll, wenn dieser Wert in
einem Datensatz der aus Ihrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Daten fehlt.

Aktueller/Letzter Bildungsgang
Hier wahlen Sie die aktuelle/letzte Schulgliederung, welche eingetragen werden soll, wenn dieser
Wert in einem Datensatz der aus lhrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Daten fehlt.
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» Upload der Dateien aus dem Schulverwaltungsprogramm

Dateien fiir den Upload hinzufiigen

Ziehen Sie lhre Export-Datei per Drag & Drop
auf das Feld oder klicken Sie mit der linken
Maustaste in das Feld um einen Dateiauswahl-
Dialog zu 6ffnen.

Im Regelfall wird nur die 1 Exportdatei aus
Ihrem Schulverwaltungsprogramm bengtigt.

Eine Ausnahme bildet hier SchiLD NRwW /
SchiLD Zentral. Hier mussen Sie die folgenden
Dateien hinzufugen:

SchulerBasisdaten.dat (benétigt)
SchilerZusatzdaten.dat (bendtigt)
SchulerErzieher.dat (benétigt)
SchulerTelefonnummer.dat (benétigt)
Jahrgaenge.dat (optional méglich)

Upload durchfiihren

Die ausgewahlten Dateien werden im Bereich
Dateien fur den Upload angezeigt. Klicken Sie
jetzt auf Upload starten.

» Importvorschau und Kontrolle der Daten
w schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEN «

Uploadbereich

Bemerkungen: Bitte exportieren Sie aus SchiLD die Dateien
“SchuelerBasisdaten.dat”, "SchuelerErzieher.dat”,
“SchuelerTelefonnummern.dat”, “SchuelerZusatzdaten.dat” und
ggfs. die "Jahrgaenge.dat” (falls Sie eigene
Jahrgangsbezeichnungen in SchiLD erfasst haben) (ber die
Menupunkte "Datenaustausch” -= “Schnittstelle SchildNRW" -=
“Export”. Weitere Informationen zum Export entnehmen Sie bitte
Ihrer Dokumentation zu SchiLD. ACHTUNG: Bitte importieren Sie
lieber Klassen- oder Jahrgangsweise. Wenn Sie viel Zeit fiir die
Nachbearbeitung der Daten benétigen, kann es vorkommen dass
Sie var dem Import ausgelaggt werden und die Daten nicht
importiert werden kénnen.

Klick mich! oder Drag & Drop DAT-Dateien

Dateien fiir den Upload

W Listeleeren

Bezeichnung Type  DateigriBe (Kilobytes) Last Modified Aktionan
SchuelerBasisdaten.dat 368,60 21.01.2021 i
SchuelerZusatzdaten.dat 127,265 25.06.2020 i
SchuelerErzieher.dat 148,123 25062020 [ ]
SchuelerTelefonnummern.dat 67,607 25.06.2020 i

Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen @
€N=Niehues\, Ingo (OWL-T),0U=Mitarbeiter,OU=Benutzer.OU=_OWL-IT.DC=ma BC=owl-it DC=de

Importierung von Schiilerdaten aus einem Schulverwaltungsprogramm

W% Meldungen
B Termine @ Uplosd von Importdaten

B Bewerbungsupdates

Importvorschau
HAUPTMENU
mportstatu: Klasse Schiiler:in Vor
2 Abginge / Wechsel
10A

Ef Bewerbungen AQ

M Bildungsangebot [+] 10E

B Betriebe / MNT %20 oA

T, Import / Export

", Import / Expo 20 .

@ import vorbereiten @ mporierung abgeschiossen

& Zuriick

1. Sorgebe, Vorname 1. Sorgebe. Nachname 2. Sorgebe. Varname 2. Sorgebe. Nachnar

NN NN
- om om

Vor dem tatsachlichen Import der Daten erhalten Sie ein Vorschau der Import-Daten. Die Daten
werden in der Vorschau auf Vollstandigkeit gepruft. Sie sehen hier folgende Informationen:

Importstatus

Hier sehen Sie folgende Icons die lhnen Informationen tber die Vollstandigkeit und den Bestand der

Daten geben:

() Dieses Symbol signalisiert, dass der Datensatz vollstandig und keine Nachbearbeitung

erforderlich ist.

Dieses Symbol signalisiert, dass im Datensatz Daten fehlen, die aber flr den Import zu
Schulbewerbung.de nicht unbedingt erforderlich sind.
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Dieses Symbol signalisiert, dass im Datensatz wichtige Daten fehlen ohne die ein Import
zu Schulbewerbung.de nicht méglich ist.

o Dieses Symbol signalisiert, dass durch den Import ein neues Schilerdatensatz an der
Schule angelegt wird.

Dieses Symbol signalisiert, dass durch den Import ein bestehender Schulerdatensatz an
der Schule aktualisiert wird.

Datensatze mit fehlenden Daten

Wenn Sie mit der Maus Uber die Icons fahren wird angezeigt welche Daten bei Datensatze mit
dem oder A—Symbol fehlen. Diese Datensatze werden in der Liste immer oben angezeigt.
Darunter finden Sie - alphabetisch sortiert - alle vollstandigen Datensatze o

Aktualisierung von bestehenden Datensatzen

Wenn bereits bestehende Schilerdatensatze (erkennbar am c -Symbol) aktualisiert werden,
ist sichergestellt das sich der Startcode oder bestehene Bewerbungen nicht andern. Es werden
lediglich bestehende Daten aktualisiert und fehlende Daten erganzt.

Klasse

Hier sehen Sie die Klasse, die diese Person aktuell besucht.

Schiiler:In Vorname

Hier sehen Sie den Vornamen der Person.

Schiiler:In Nachname

Hier sehen Sie den Nachnamen der Person.

Schiiler:In Geburtsdatum

Hier sehen Sie das Geburtsdatum der Person.

1. Sorgeberechtigte/r Vorname

Hier sehen Sie den Vornamen der 1. Sorgeberechtigten Person.

1. Sorgeberechtigte/r Nachname

Hier sehen Sie den Nachnamen der 1. Sorgeberechtigten Person.

2. Sorgeberechtigte/r Vorname

Hier sehen Sie den Vornamen der 2. Sorgeberechtigten Person.

2. Sorgeberechtigte/r Nachname

Hier sehen Sie den Nachnamen der 2. Sorgeberechtigten Person.

Aktionen

In dieser Spalte finden Sie folgende Funktionen fir die Import-Datensatze:

y 4 Klicken Sie auf das Stift-Symbol um diesen Importdatensatz zu bearbeiten.
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Klicken Sie auf das MUlleimer-Symbol um diesen Importdatensatz aus dem Import zu

u entfernen

» Bearbeitung unvollstandiger Schiilerdatensatze

Unvollstandige Schilerdatensatze kénnen Sie mit einem Klick auf das / -Symbol bearbeiten. Sie
erkennen diese Datensatze am * oder A—Symbol.

Wenn Sie das ¢ -Symbol angeklickt haben, 6ffnet sich ein Dialog der wie folgt aussieht:

# Ubernehmen x

B rersoniche Daten i Sorgeb ) 5 Lozt T g
Angaben zur Person
Anrede Divers
Vorname: *
Nachname: *
Geburtsname:
Geburtsdatum: * 1.1.2000 a
Geburtsland: * Marokko
Geburtsort: * Erkelenz
1. Staatsangehtrigkeit: * deutsch

Bearbeiten Sie den Datensatz bitte und klicken Sie anschlieRend auf Ubernehmen. Liegen jetzt alle
Daten fUr diesen Datensatz vor, andert sich das Symbol zu o

Die Dialog zum Bearbeiten der Datensatze ist der selbe Dialog, mit dem Sie auch neue
Schulerdatensatze anlegen kénnen (siehe » Schiilerdaten manuell erfassen ab Seite 23).

» Import durchfiithren

Sobald keine Datensatze mit einem A—Symbol mehr vorliegen, kann der Import der Daten

Import starten

durchgefuhrt werden. Klicken Sie dazu bitte auf
folgende Meldung bestatigt.

M hulb b de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
0 schulbewerbung.de Tur Schulen CN=Niehues\, Ingo (OWL-T),OU=Mitarbeiter,0U=Benutzer OU=_OWL-IT, DC=ma, BC=owl-it DC=de

. Der Erfolg des Imports wird durch die

NEUIGKEITEN « . . .
Importierung von Schiilerdaten aus einem Schulverwaltungsprogramm
> Meldungen
B Termine @ Upload von importdaten @ import vorbereiten @ importierung abgeschiossen

B Bewerbungsupdates

Die Importierung der Schiiler:innen Daten wurde erfolgreich abgeschlossen! &

2 Abgénge / Wechsel
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» Schiilerdaten einsehen und bearbeiten

Mit Schulbewerbung.de kénnen Sie die Daten von Schulerkonten Ihrer Schule jederzeit einsehen und
bearbeiten.

» Ubersichtsliste der Schiiler*innen

Sie kénnen jederzeit die Schulerdaten von manuell erstellten und importierten Schuler*innen
einsehen und bearbeiten, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten Administration,
Bildungsgangleitung, Klassenleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder die
Erlaubnis Abgange lesen, Abgange bearbeiten, Schulpflicht lesen, Schulpflicht bearbeiten oder
Schulwechsel verfugen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
Abgange / Wechsel auf.
Hinweis

Einige Nutzerkonten haben nur eingeschrénkte Rechte und kénnen die Schiilerdaten zwar
sehen aber keine Anderungen an den Daten vornehmen. In diesem Fall erscheint ein Hinweis
auf die eingeschrankte Funktion.

Die Ubersichtsliste sieht wie folgt aus:

‘ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen

U ————

- Abgange und Wechsel der Sekundarstufe Il
Q Y Enwelterter Filter

Die Ubersichtsliste enthélt alle Schiiler-Datensatze, die Sie handisch erfasst (siehe » Schiilerdaten
manuell erfassen ab Seite 23) oder importiert (siehe » Schiilerdaten aus
Schulverwaltungsprogramm importieren ab Seite 29) haben.

Sie sehen - je nach Einstellung Ihres Nutzerkontos - evtl. nicht alle Schulerdatensatze, weil Ihre
Rechte eingeschrankt wurden (siehe » Neue Benutzer anlegen auf Seite 12).

Folgende Daten sind in der Liste enthalten:

Schiiler*in
Name und Vorname der Schler*in, Geschlecht, Geburtsdatum, Anschrift

Bildungsgang
Fachklassenschllssel des zuletzt besuchten Bildungsgangs (Bsp.: C03/112/00)

Tipp

Wenn Sie mit der Maus Uber dem Bildungsgangschlissel verweilen, wird der Name des
Bildungsgangs in einem Pop-Up angezeigt.

37



m schulbewerbung.de ouJlL It

Klasse
Bezeichnung der zuletzt besuchten Klasse (z.B. ,,10a")

Jahrgangsstufe
Bezeichnung der zuletzt besuchten Jahrgangsstufe (Jahrgang 10)

Schuleinzugsgebiet
Hier sehen Sie, das Schuleinzugsgebiet fir diesen Schiler/diese Schulerin.

Schulabschluss
Hier wird der bereits erreichte bzw. der mit Abschluss des Schuljahres voraussichtlich erreichte

Schulabschluss angezeigt.

Hinweis

Die fur Schuler:innen in der Sekundarstufe Il verfigbaren Angebote sind davon abhangig,
welcher Schulabschluss bereits erworben wurde (bzw. bis zum Ende des Schuljahres erworben
wird). Hier handelt es sich zunachst um den voraussichtlichen Schulabschluss. Nach den
Zeugniskonferenzen bestatigen Sie als abgebende Schule den Schulabschluss, indem Sie den
Schulabschluss Uber Aktionen in den Details eines Schulerdatensatzes hinterlegen und das
Hakchen geprift setzen oder im Gruppenprozess Uber die Mehrfachauswahl setzen und als
gepruft kennzeichnen.

Schulpflicht
Hier sehen Sie, womit Schuler*in die Schulpflicht erfullt. Diese Spalte fullt sich wenn eine erfolgreiche

Bewerbung Uber Schulbewerbung.de vorliegt (Aufnahmestatus ,aufgenommen” oder
»Ruckmeldung / Schilerzusage”) oder Sie manuell Angaben zur Schulpflichterfillung tatigen.

Bewerbungen
Hier sehen Sie, wie viele Bewerbungen fur diesen Schuler/diese Schulerin bereits abgegeben

wurden.

Status
In der Spalte Status erkenn Sie anhand der folgenden Icons verschiedene Informationen Uber diesen

Schulerdatensatz:

Dieses Icon informiert Sie Uber die Archivierungs- und Léschzeitpunkte fir diesen
0 Datensatz. Sobald Sie mit der Maus Uber das Icon fahren, werden Ihnen die

entsprechenden Informationen angezeigt.

An diesen Icons erkennen Sie, ob der Startcode bereits konsumiert und Zugriff mit

@) X einem BundID-Konto auf diesen Datensatz moglich ist O oder ob dieser Startcode

noch nicht verwendet und somit kein Zugriff auf den Datensatz méglich ist X
An diesen Icons erkennen Sie, ob die Schulpflicht bereits durch eine erfolgreiche

& Bewerbung oder manuelle Angaben zur Schulpflicht erfullt wird $ oder ob die
Erfallung der Schulpflicht noch aussteht®.
An diesen Icons erkennen Sie, ob der Schulabschluss bereits durch Sie als abgebende
o . - - ) -
Schule geprift und bestatigt wurde ' oder ob dies noch aussteht *'.
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Aktionen

Mit einem Klick auf das * -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

Klicken Sie auf dieses Icon um die Schiilerdaten zu bearbeiten.

e

#  Schulerin anzeigen Tipp | Sie kdnnen auch einfach auf die Zeile klicken um die
Details des Schulerdatensatzes anzuzeigen.

Klicken Sie auf dieses Icon um die Schiilerdaten zu l6schen. Die
Léschung erfolgt erst nach einer vorherigen
Sicherheitsabfrage.

Hinweis | Das Loschen des Schilerdatensatzes ist nicht

Schiiler:in 18schen madglich, wenn bereits Bewerbungen abgegeben wurden. In
diesem Fall mlssen zunachst die Bewerbungen an den
Schulen geléscht werden, bevor der Schilerdatensatz
geldscht werden kann.

» Schiilerliste durchsuchen und filtern

,ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEN

Abgéange und Wechsel der Primarstufe

«
> Meldungen

[ Q i E ] Y Erweiterter Filter
B termine '

=

Uber das Schnellsuchfeld Schiiler:innen durchsuchen.. haben Sie die Mdglichkeit Ihre
Schulkinddatensatze schnell zu durchsuchen. Hier sind Vor- und Nachnamen von Bewerber:lnnen
suchbar. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip ,Beginnt mit"“. Einen Schiler mit dem Namen
»Muller” finden Sie also bereits mit der Eingab von ,M0l“, nicht aber mit der Eingabe von ,ler".

Fur alle weiteren Suchfunktionen steht Ihen der erweiterte Filter zur Verfiigung. Einige der Filter
stehen nur bestimmten Schulformen in bestimmten Schulstufen zur Verfligung. Hier haben Sie
folgende Filtermdglichkeiten:

Schulgliederung Bildungsgang:

Hier kdnnen Sie auf Schulerdatensatze einer =g
bestimmten Schulgliederung filtern. Fldunsegzny

Jahrgangsstufe:

Bildungsgang Schuleinzugsgebiet:

Klasse:

Hier kénnen Sie auf Schilerdatensatze aus
einem bestimmten Bildungsgang filtern.

Jahrgangsstufe

Hier kdnnen Sie auf Schilerdatensatze aus einer bestimmten Jahrgangsstufe filtern.

Schuleinzugsgebiet

Hier kénnen Sie Schilerdatensatze filtern, die einem bestimmten Schuleinzugsgebiet zugeordnet
wurden.

Klasse

Hier kdnnen Sie Schulerdatensatze filtern, die zu einer bestimmten Klasse gehéren.
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Vorname

Hier sind Vornamen von Schuler:innen suchbar.
Die Suche durchsucht nach dem Prinzip
,Enthalt”. Einen Schiler mit dem Namen
y,Konstantin“ finden Sie also sowohl mit der
Eingab von ,Kon" als auch mit der Eingabe von
Hant”.

OuwJLIc

Schiiler:in

Vorname:

Nachname:

Geburtsdatum: a
Sonderpddagogischer Férderbedarf:

Schulpflicht:

Abschluss:

Bewerbungen:

Nachname

Hier sind Nachnamen von Schuler:Innen suchbar. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip ,,Enthalt”.
Einen Schiler mit dem Namen ,Mller” finden Sie also sowohl mit der Eingab von ,Mul" als auch mit
der Eingabe von ,lle".

Geburtsdatum

Hier kbnnen Sie die Schiler:innen gezielt nach Personen mit einem gewissen Geburtsdatum filtern.

Sonderpadagogischer Férderbedarf

Hier kénnen Sie die Schileriinnen gezielt nach Personen mit oder ohne sonderpadagogischen
Foérderbedarf filtern

Schulpflicht

Hier kénnen Sie die Schuler:innen gezielt nach Schuler:innen die lhre Schulpflichterfullung schon
nachgewiesen haben oder bei denen dies noch aussteht.

Abschluss

Hier kdnnen Sie gezielt nach Schuler:Innen filtern die bereits einen bestatigten Schulabschluss von
Ihnen erhalten haben oder noch nicht.

Bewerbungen

Hier kénnen Sie gezielt nach Schuler:innen filtern die noch keine Bewerbungen haben, nur 1
Bewerbung abgegeben haben oder mehr als 1 Bewerbung abgegeben haben.

» externe Schiiler:innen migrieren

A schult

NEUIGKEITEN

bung.de fiir Schul

Abginge und Wechsel der Primarstufe ah
W Meldungen ,
Q e - Erweiterter Filter
B Temine v

In der Regel verwenden Eltern und Schuler:Innen die Startcodes, die Sie flr die importierten und
manuell angelegten Schilerdatensatze ausgehandigt haben.

Manchmal kann es jedoch vorkommen, dass Eltern / Schtiler:innen den Startcode nicht verwenden
und selbst ein Konto fur lhr Kind anlegen. Dies kann auch geschehen, wenn eine Schule oder ein
Ausbildungsbetrieb eine Bewerbung manuell anlegt, und dabei den von lhnen bereitgestellten
Datensatz nicht findet.

Damit Sie trotzdem Herr des Verfahrens bleiben und diese Datensatze in |hren Datenbestand
Ubernehmen kdénnen, bietet Schulbewerbung.de Ihnen die Funktion ,Externe Schuler:innen
migrieren”.
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Auf der Ubersichtsliste der Schiiler:innen finden Sie die Schaltflache ,Schiiler:innen migrieren”. Hier
werden lhnen dann Schulkinder angezeigt, in deren Profil hinterlegt wurde, das Sie aktuell Ihre
Schule besuchen.

4 schulbewerbung.de fiir Schul

NEUIGKEITEN

Abgénge und Wechsel der Primarstufe

w: Meldungen

Q : ' ’ W Erweiterter filter
B Ttemine
B Bewerbungsupdates

HAUPTMENU

S Abginge / Wechsel
B Bewerbungen
98 gildu

T Import / Expert G864 4a

[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager "

b og=
ADMINISTRATION

4b 4 =
Lo Zugr o%

4 Erfolgreich 14 lof -1

| Schul

Es ist moglich, dass Sie fur einige dieser Schuler:innen bereits einen Datensatz unter "Abgange /
Wechsel" erstellt haben, dieser jedoch nicht flr Bewerbungen verwendet wurde. Bitte prufen Sie
vor der Ubernahme, ob bereits ein Datensatz von lhnen existiert, und I6schen Sie diesen bei Bedarf.

Um die Schulerdatensatze in lhren Datenbestand zu Ubernehmen klicken Sie auf die Zeile oder in der
Spalte Aktionen auf die 3 Punkte und dann ,Schuilerdatensatz Ubernehmen” und beantworten Sie
die anschlieRende Sicherheitsabfrage mit ,Ja“.

———— 8 \geseinrichtung

- - - . . . ichtung auf der Hengte (Coesfeld)
Mochten Sie den Datensatz (ibernehmen? B
——— - geseinrichtung

- - - e Kleine bunte Welt (Coesfeld)

- Abbrechen n B
- ol geseinrichtung

- -

» Funktionen der Mehrfachauswahl
ﬁ hulk rbung.de fiir Schul ®

NEUIGKEITEN « . R

W Meldungen
Q — " Y Erweiterter Filter

B termine

Sie kdnnen auf der Liste der Schiler:Innen die Funktion Mehrfachauswahl verwenden. Dartber ist
es moglich mehrere Datensatze auszuwahlen und Gruppenprozesse flr diese auszufuhren.

Klicken Sie oben auf der Seite auf Mehrfachauswahl um die Mehrfachauswahl zu starten. Sie
erhalten dann die folgende Ansicht:
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"y Import/ Export
[@ Berichte & Statistiken

]}
& Druckmanager

]

Abgéange und Wechsel der Primarstufe

schulbewerbung.de oL it

Y Erweiterter Filter

O Sclokmpmgetior S [ Sedondnck () Bportersa ]

(o] 3
28
by
28
ung an Schulnummer: 16813( 1 oge
og=

Sie kdnnen Uber die Hakchen am linken Tabellenrand einzelne Schilerdatensatze oder mit dem
Hakchen in der Uberschriftenzeile alle Datensatze, die auf der aktuellen Seite sind auswahlen.

Mochten Sie alle Datensatze, nicht nur die auf dieser Seite, auswahlen, klicken Sie bitte auf den

blauen Link ,Alle ... auswahlen".

Wenn Sie die Mehrfachauswahl beenden mochten, klicken Sie oben auf Mehrfachauswahl beenden.

In der Mehrfachauswahl stehen Ihnen fur die ausgewahlten Schuler:innen folgende Funktionen zur

Verfugung:
o Schuleinzugsgebiet

$| CQualifikationen

ﬁ Seriendruck

|'1'| Exportieren

g Schulpflicht

Hier kdnnen Sie flr die ausgewahlten Schulerdatensatze ein
bestehendes Schuleinzugsgebiet zuordnen. Die
Schuleinzugsgebiete werden durch die Angebotsverwalter
(Kommunen bzw. Kreise) festgelegt.

Hier kédnnen Sie schulische und berufliche Qualifikationen fir die
ausgewahlten Schilerdatensatze festlegen.

Hier kénnen Sie aus Basis von Vorlagen aus dem Druckmanager
(siehe

» Druckmanager ab Seite 175) PDF-Dokumente fur
Schuler:innen lokal erzeugen. Zu den verfugbaren Vorlagen
gehdren auch die Startcodezettel fir Eltern / Schiler:innen
(siehe » Zugangsdaten flr Schiiler*innen ab Seite 55).

Hier kénnen Sie die Daten zu lhren Schuiler:innen und den
Bewerbungen der Schuiler:Innen exportieren.

Hier kénnen Sie manuelle Angaben zur Erflllung der Schulpflicht
fur die ausgewahlten Schuler:Innen hinterlegen.
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» Mehrfachauswahl ,Schuleinzugsgebiet”

Schuler:innen ein bestehendes
. . . . . egen Sie hier den Schuleinzugsgebiet fir diese/n Schiiler*in fest
Schuleinzugsgebiet zuordnen. Sie haben hier e e Schueinugugebiets werdorsom Angeboteremalte (eie
kreisfreie Stadt / Kommune) verwaltet. Schiiler*innen mit einem
f0|gende Optionen: erfassten Schuleinzugsgebiet erhalten eine Empfehlung zur

Bewerbung an der Schule, die dem Schuleinzugsgebiet
zugeordnet ist.

Angestrebte SChu'Stufe angestrebte Schulstufe: = Sekundarstufe |

Schuleinzugsgebiet: *

Hier ist die angestrebte Schulstufe auswahlbar.  zseonete scue &
Fur Abgangsschuler:innen aus Jahrgang 4 an  veefihiendss schulsinzugsgebie 8
Schulen der Primarstufe sollte das immer -

»Sekundarstufe | sein. Bei Entlassschuler:innen Abrechen

aus der Sekundarstufe | ist die angestrebte
Schulstufe immer die Sekundarstufe Il.

Schuleinzugsgebiet

Wahlen Sie hier das Schuleinzugsgebiet aus. Die Schuleinzugsgebiete kénnen (opitonal) durch die
Angebotesverwalter (Kreise oder Kommunen) fur jede Schule und jede Schulstufe festgelegt
werden.

Zugeordnete Schule (nur lesend)

Wurde ein Schuleinzugsgebiet ausgewahlt, wird hier angezeigt welche Schule dem
Schuleinzugsgebiet zugeordnet ist.

Verplichtendes Schuleinzugsgebiet (nur lesend)

Hier wird angezeigt, ob es sich um ein verpflichtendes Schuleinzugsgebiet handelt (nur
Niedersachsen). Bei einem verpflichtenden Schuleinzugsgebiet kénnen Schiler:innen sich NUR an
der zugewiesenen Schule bewerben. Ist das Schuleinzugsgebiet nicht verpflichtend, wird
Schuler:innen die Anmeldung an der zugeordneten Schule empfohlen, es sind aber auch andere
Bewerbungen mdoglich.

» Mehrfachauswahl , Qualifikationen“
Hier kénnen Sie die schulischen und beruflichen

Qualifikationen v X
Qualifikationen  fir  die  ausgewahlten
Schuler:innen angeben. Sie haben hier folgende ... .. itere Schubchuss (achabersdhaere PN
Optionen: Der Schulabschiuss worde rreicht (Abschluss gepraft

Es wurde bereits ein hherer Schulabschluss als der zuletzt

Letzter Schulabschluss: ™ envorbene Schulabischluss erricht?
Hier ist der letzte Schulabschluss |hres — usdesisnddes nochsten Nordhein-Westialen
Abgangsschiilers/Inrer Abgangsschilerin an e e o R °
lhrer Schule hinterlegt. Berufliche Qualifikation: cinjahriges Prakiikum / freiwilliges soziales Jahr / Bunde...

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein hdherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene
Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schulerin den hochsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schulerin bereits erreicht hat.
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Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schuilers/der Schiilerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schtiler/die Schiilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsaushildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schilers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuiler/ die Schulerin zuletzt erlernt hat.

» Mehrfachauswahl ,Seriendruck”

kg (ona o oriagen ausdem
Druckmanager (siehe

Vorlage: Startcodezettel Grundschulen -

Sie kénnen das Dokument lokal als PDF-Datei erzeugen und
herunterladen oder fiir jede/n ausgewshlte/n Schiller*in ein PDF-
Dokument erzeugen und diese Dokumente im Schiilerinnen-
Konto ablegen. In diesem Fall werden Schiiler*innen - die im
System eine E-Mail-Adresse hinterlegt haben - per Mail Gber das

Information:

neue Dokument informiert. Schiler<innen kénnen die Dokumente
beim Stand der Bewerbung herunterladen. Die Sortierung im
Seriendruck entspricht der Sortierung in der Tabelle beim
auswahlen,

& Als PDF-Datei herunterladen
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» Druckmanager ab Seite 175) PDF-Dokumente fur Schuler:innen lokal erzeugen. Zu den
verfugbaren Vorlagen gehdren auch die Startcodezettel flir Eltern / Schuleriinnen (siehe
P Zugangsdaten flir Schiiler*innen ab Seite 55). Folgende Optionen stehen |hnen hier zur
Verflgung:

Vorlage

Wahlen Sie eine Vorlage aus. Vorlagen flr Startcodezettel werden durch Schulbewerbung.de zur
Verfugung gestellt. Zusatzlich sehen Sie hier noch die Vorlagen, die Sie selbst angelegt haben.

Als PDF-Datei herunterladen

Klicken Sie auf ,Als PDF-Datei herunterladen” um fir die ausgewahlten Datensatze gemald der
gewahlten Vorlage ein Dokument zu erstellen. Es wird immer 1 PDF-Datei heruntergeladen die die
Vorlagen fur alle ausgewahlten Schilerdatensatze enthalt.

» Mehrfachauswahl , Exportieren”
Hier kbnnen Sie die Daten zu lhren Schiler:innen
--
und den Bewerbungen der Schuler:innen
exportieren. Folgende Optionen stehen Ihnen  Exportschema auswshien
hier zur Verﬁjgu ng: Schulverwaltungsprogramm: * alle

Exportschema: * alle Bewerberdaten (Stand 10/2024)

Schulverwaltungsprogramm
Wahlen Sie hier das Schulverwaltungsprogramm aus. Da hier NICHT die Bewerbungen an lhrer Schule
sondern die Daten Ihrer Abgangsschileriinnen hinterlegt sind, steht aktuell nur das
»Schulverwaltungsprogramm?® alle zur Verfligung. Bei Bedarf werden wir weitere Exportschemata
fur Ihre Abgangsschuler:innen bereitstellen.

Exportschema

Wahlen Sie das gewunschte Exportschema aus. Hier stehen verschiedene Auswahlméglichkeiten zur
Verfugung.
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» Mehrfachauswahl , Schulpflicht”

o ettt e meegewsnier D
. . K . ‘Angaben zur Schulpflichterfiillung X
der Schulpflicht fur die ausgewahlten

Schuler:innen hinterlegen. Folgende Optionen  sderscupiioeraing | scrumecnsel
stehen Ihnen hier zur Verfligung: seet Deutschland
Bundesland: Nordrhein-Westfalen
Art der Schulpflicht schule? Dinslzken, Bruchschule
Wahlen Sie hier Gber DropDown die Art der — Lciesssdesdiena o
Schulpflichterfillung aus. Notiz schiifiche Zusage der Schule liegt vor.
Schiilerin erfillt Schulpflicht: Schiilerin erfiillt Schulpflicht
Notiz
Hier haben Sie die Moglichkeit, Notizen zu
hinterlegen.

Schiiler*in erflillt Schulpflicht

Hier kénnen Sie das Hakchen ,erflllt die Berufsschulpflicht" setzen. Mit dem Setzen des Hakchens
bestatigen Sie, dass die/der Schiler*in die Schulpflicht erfullt.

Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterfillung etwas
Anderes als ,,aktuell nicht versorgt” auswahlen. Bei der Auswahl von , Aktuell nicht versorgt" wird
das Hakchen ,erfullt die Berufsschulpflicht” automatisch entfernt.

Angaben zur Schulpflichterfiillung
Abhangig davon, welchen Punkte Sie bei ,,Angaben zur Schulpflichterflllung" angeklickt haben,
o6ffnen sich weitere Abfragen, die Sie erganzen mussen.

Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren Jahrgang (z.B. Jahrgang 9 -> Jahrgang 10)
besucht. Im ndchsten Schritt Details zur Schulpflichterfillung hinterlegen Sie, ob der/die Schuler*in
die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im hinterlegen Sie, in
welche Jahrgangsstufe der/die Schuiler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie weitere
Erfassungsmaoglichkeiten angezeigt. Wahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der
neuen Schule, die der/die Schuler*in besuchen wird.

Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsausbildung beginnt. Im nachsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Ausbildungim
Betrieb oder in einer aufierbetrieblichen Einrichtung erfolgen wird. Je nach Auswahl 6ffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterfullung. Bsp.:

Berufsvorbereitende MaRnahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine berufsvorbereitende Malthahme absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt.

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich bei der Malinahme um eine Berufsvorbereitende Malknahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsausbildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur Malknahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen.
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Schulpflicht wird anders erfiillt

Wenn Sie dies auswahlen, wird flr den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erfullt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt:

Bundesfreiwilligendienst

Soziales oder 6kologisches Jahr absolvieren
Kinderbetreuung/Mutterschutz

Sonstige

Keine der hier genannten Optionen
Nachtragliches Erwerben des Schulabschlusses

» Mehrfachauswahl ,Loschen”

» Schiilerdatensatze bearbeiten

N=Nighues\, Ingo (OWL-T) DC=de
NEUIGKEITEN «

2] L L ] a =] g o

In der Ubersichtsliste der Schiilerdatensatze unter Abginge / Wechsel finden Sie in der letzten

Spalte Aktionen in jedem Datensatz ein : -Symbol. Durch Anklicken dieses Symbols gelangen Sie
Uber ,Schiilerin anzeigen’ in die Detail-Ansicht des Datensatzes und kénnen Anderungen daran
vornehmen. In der Detailansicht sehen Sie alle fir den/die Schiler*in im Schulbewerbung.de-Konto
gespeicherten Daten. Sie haben hier folgende Méglichkeiten:

I’-'\nderunggn speichern
Wenn Sie Anderungen an den Daten vorgenommen haben, kénnen Sie diese mit einem Klick auf

den Speichern-Button Ubernehmen.

Schiilerdatensatz l6schen

Mit einem Klick auf
Sicherheitsabfrage mit Ja.

i Konio Ischen

kénnen Sie einen Schulerdatensatz I6schen. Bestatigen Sie dazu die

Hinweis

Das Léschen eines Schulerdatensatzes ist nur moglich, wenn der/die Schuler*in keine aktive
(laufende) Bewerbung an einer Schule mit dem Konto durchgeflhrt hat. Falls eine solche
Bewerbung vorliegt, erhalten Sie eine entsprechende Meldung vom System und der
Léschvorgang wird abgebrochen.

Bei der Bearbeitung von Schilerdatensatzen stehen Ihnen folgende Reiter zur Verfigung:

e Persodnliche Daten
e Bisheriger Werdegang
e Schulpflicht
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e Sorgerecht
e Notfallkontakte

e Konto
e Bewerbungen
e Verlauf

» Reiter ,Persénliche Daten”

Auf diesem Reiter erfassen Sie die persénlichen Daten Angaben zur Person
des Schilers / der Schulerin. aoveges Frou

— D )

Mzchrame: *

Folgende Daten kénnen hier erfasst werden:

Geburtsname:

B =
g &
H El
3 g
a 3

. Geburtsdatum: © 1.1.2006 [l
Bewerbungsabsicht cenurtians s g
Geburtsort; * [ Lemgo ]
Geplantes Schuljahr der Bewerbung (Pflichtfeld) P
Wahlen Sie hier bitte aus, fur welches Schuljahr mit  zwerdergecime:  [rdeotnden -
diesem Datensatz voraussichtlich eine Bewerbung = [eiier -]

erfolgen wird. Diese Angabe wird zur Berechnung der
Archivierungs- und Loschfristen bendtigt (siehe awan

P Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahr und ...... [escrn )
Loschung der Daten ab Seite 9). [oestscnna ]
Postieitzahl und Ort: © | 32657 Lemgo x - \

Strate, Hausnummer * [ 1. ustaiistrase IE ]

Adresszusatz:

Angaben zur Person

Kontakt

f

Anrede (Pflichtfeld) e i e s
. o o . Telefon (Weitere):
Wahlen Sie hier die Anrede zur Person. .
2 ET l d.busse@krz.de

VVorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen zur Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen zur Person ein.

Geburtsname
Tragen Sie hier den Geburtsnamen zur Person ein.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier das Geburtsdatum zur Person ein.

Geburtsland, Geburtsort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geburtsland zur Person und tragen den Geburtsort ein.

1. Staatshurgerschaft (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die 1. Staatsblrgerschaft zur Person

2. Staatshiirgerschaft (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die 2. Staatsburgerschaft zur Person

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschichte zur Person existiert.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Wahlen Sie das Geschlecht zur Person.

Konfession (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Konfession zur Person.
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Anschrift

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart Anschrift oder Postfach.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie den Staat zur Anschrift.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie Postleitzahl und Ort der Anschrift.

Ortsteil
Tragen Sie hier den Ortsteil der Anschrift ein.

StraRe, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die StrafRe und Hausnummer ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier bei Bedarf einen Adresszusatz ein.

Kontakt

Telefon (Hauptnummer) (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der Person ein.

Telefon (weitere)
Tragen Sie hier bei Bedarf eine weitere Telefonnummer der Person ein.

Faxnummer
Tragen Sie Faxnummer der Person ein.

E-Mail
Tragen Sie die E-Mail-Adresse der Person ein.

» Reiter ,Bisheriger Werdegang“

Letzte Tatigkeit

LetZte Tétigkeit Lefzte Tatigkeit: | Schulbesuch der Sekundarstufe 2 {nach Jahrgang 10) - | ﬂ

Leiztes Bundesland: * | Mordrhein-Westfalen - | ﬂ

Einschulungsjahr [ 2022 l

Letzte Tatigkeit (Pflichtfeld)
Hier wird die zuletzt besuchte Schulstufe ietzterschuibesuch

Tatigkeit hinterlegt.

Leizte Jzhrgangsstufa: * | Jahrgang 1

h I nterlegt' Schuler = | Lemgo, Testschule bitte NICHT znmelden!) - Standaort Lem... - |
. Schulform der Schule: * | Berufskolleg | ﬁ

LEtZtes Bundes'and (prIChtfeId) Schulgliederung: * | D01 - Berufliches Gymnasium [mit Berufsabschiuss) (BK/DO.. ~ |

Hler ISt das BundeSIand der ZUIEtZt bESUChten Leizter Bildungsgang: * | Elektrotechnische r Assistent/in / AHR - |

|

l

Letzte Klzsse: = [ 10

Einschulungsjahr
Hier kann das Einschulungsjahr hinterlegt .
werden.

Angestrebte Schulstufe: * Sekundarstufe |

Letzter Schulbesuch

Schule (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Schulstandort aus.
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Schulform der Schule (Pflichtfeld)
Hier fullt sich automatisch nach Auswahl des Schulstandortes die Schulform.

Schulgliederung (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung der zuletzt besuchten Schulform des Schilers/der Schulerin aus.

Letzter Bildungsgang (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang des Schilers/der Schulerin aus.

Letzte Jahrgangsstufe (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe des Schulers/der Schilerin aus.

Letzte Klasse (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zuletzt besuchten Klasse des Schilers/der Schilerin ein.

» Reiter ,Schulpflicht”

" Grundschule | Coesfeld | Ludgerischule | 121174 | Nordrhein-Westfalen @
% schulbewerbung.de fiir Schulen CN=ishuesk Ingo (OWLT.OU o U= OWLIT,0C-ma 0C - ont 1t DC=ce
NEUIGKEITEN « " =
- - Klasse 04b Schiefen 1 Kontoloschen
> Meldungen
B8 Perssniiche Daten W3 Bisheriger Werdegang & schulpfiicht 4 Sorgerecht B3 Notfalikontakte & Kento & Bewerbungen >
B Termine
B Bewerbungsupdates
Informationen zur Schulpflichterfiillung + Schulpflichtdetails hinzufiigen
HAUPTMENU £ wurden 1 Bewerbunglen) tber schulbewerbung.de abgegeben, davon wurden 1 Bewerbunglen) angenommen. Den Status der Bewerbungen kinnen Sie auf dem Reiter
.Bewerbungen” einsehen.
2 Abgénge / Wechsel

B Bewerbungen

1

P8 Bildungsangebot
'y Import / Export

Keine Angaben zur Schulpflichterfillung vorhanden, ’

[ T

Hier kénnen Sie Daten zur Erfullung der Schulpflicht fur diese Person sehen und bearbeiten.

In der Tabelle sehen Sie, ob bereits erfolgreiche Bewerbungen vorliegen und damit eine Erfullung
der Schulpflicht gewahrleistet ist. Schauen Sie bitte auf dem Reiter ,,Bewerbungen” zu den Details
der Bewerbungen nach.

Liegt keine erfolgreiche Bewerbung vor, kdnnen Sie die Angaben zur Schulpflicht manuell erfassen.

Klicken Sie dafur auf Schulfplicht Details hinzufiigen oder Bearbeiten-Symbol in der Spalte
Aktionen.

e ey e Anganen zur BN _
. . . . ‘Angaben zur Schulpflichterfiillung X
der Schulpflicht fir die ausgewahlten

Schuler:iinnen hinterlegen. Folgende Optionen  acderschupficrteriing = | schubwechsel

stehen Ihnen hier zur Verfigung: steat Deutschiend
Bundesland: Nordrhein-Westfalen
Art der Schulpflicht schule:® Dinsaken, Bruchschule
Wahlen Sie hier (iber DropDown die Art der — iisieesdesmiena o
Schulpflichterfullung aus. Netiz schriftiche Zusage der Schule gt vor
Schilerin erfilt Schulpflicht: Schilerin erfullt Schulpfiicht
Notiz
Hier haben Sie die Mdglichkeit, Notizen zu Abbrechen
hinterlegen.

Schiiler*in erfiillt Schulpflicht

Hier kdnnen Sie das Hakchen ,erfullt die Berufsschulpflicht” setzen. Mit dem Setzen des Hakchens
bestatigen Sie, dass die/der Schiler*in die Schulpflicht erfullt.
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Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterfullung etwas
Anderes als ,aktuell nicht versorgt” auswahlen. Bei der Auswahl von , Aktuell nicht versorgt” wird
das Hakchen ,erflllt die Berufsschulpflicht" automatisch entfernt.

Angaben zur Schulpflichterfiillung
Abhangig davon, welchen Punkte Sie bei ,Angaben zur Schulpflichterfullung” angeklickt haben,
6ffnen sich weitere Abfragen, die Sie erganzen mussen.

Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren Jahrgang (z.B. Jahrgang 9 -> Jahrgang 10)
besucht. Im nachsten Schritt Details zur Schulpflichterfullung hinterlegen Sie, ob der/die Schiler*in
die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im hinterlegen Sie, in
welche Jahrgangsstufe der/die Schuler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie weitere
Erfassungsmoglichkeiten angezeigt. Wahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der
neuen Schule, die der/die Schuler*in besuchen wird.

Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsausbildung beginnt. Im nachsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Ausbildungim
Betrieb oder in einer aufierbetrieblichen Einrichtung erfolgen wird. Je nach Auswahl 6ffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterfullung. Bsp.:

Berufsvorbereitende MalRnhahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine berufsvorbereitende Malthahme absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt.

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich bei der Malinahme um eine Berufsvorbereitende MalkRnahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsaushildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur MalRnahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen.

Schulpflicht wird anders erfiillt

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erfullt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt:

Bundesfreiwilligendienst

Soziales oder 6kologisches Jahr absolvieren
Kinderbetreuung/Mutterschutz

Sonstige

Keine der hier genannten Optionen
Nachtragliches Erwerben des Schulabschlusses
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» Reiter ,Qualifikationen”

Qualifikationen

Letzter Schulabschluss: Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifi... 0
Letzter Schulabschluss: N e
. . Es wurde bereits ein hdherer Schulabschluss als der zuletzt
Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres erworbene Schulabschiuss erricht?
AbgangSSChUIers/lhrer AbgangSSChtIlerin an Bundesland des héchsten Nordrhein-Westfalen
Ihrer Schule hinterlegt. Schulabschlusses : —
Hachster Schulabschluss allgemeine Hochschulreife (Abitur) ]

Berufliche Qualifikation: keine oder geringe beruflichen Kenntnisse

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein
hoherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in
den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schuilerin den hdéchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schdulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schulers/der Schulerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schiilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

» Reiter ,Sorgerecht”

Klicken Sie hier auf , um eine

Persdnliche Daten

sorgeberechtigte Person zu erfassen.

Sorgerechtart; *

Sorgerechsrolle: * Mutter

Anrede: = Frau

Else

Personliche Daten Vormame:

Nachname: *

IRIERIERIK

(
(
(
Titel [ itte auswahlen.
[
[

Mustermann

Sorgerechtart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur

Adressdaten: IF1 Von Schilerin iibernehmen

Adressart: * [ anschift =~
sorgeberechtigten Person aus. stasts® (oeusctiana - -]
Postleitzahl und Ort: * [ 52657 Lemgo « -
Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld) - = r ]
. . R R StraBe, Hausnummer: * m Mustergarten
Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur r W
sorgeberechtigten Person aus. fontalasten l |
E-Mail-Adresse:
. Telefonnummer: * 0555666999988
Anrede (Pflichtfeld) Weiere lforrurer : :
Wahlen Sie hier die Anrede der

sorgeberechtigten Person aus.

Titel
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.
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Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten
Klicken Sie hier auf BEREEEEESEEEN, um die Adressdaten des Schilers/der Schiilerin direkt fir die
sorgeberechtigte Person zu Glbernehmen.

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kdnnen hier auch
Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

Strale, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StraRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Moglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Méglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person
einzutragen.

Klicken Sie anschlieend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
zu speichern.
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» Reiter ,Notfallkontakte”

Hier konnen einen Notfallkontakt erfassen.

_— Notfallkontakt erstellen
KIiCken Sie dafur au.F s . ES 6ffnet SiCh Bitte geben sie hier die Daten des Notfallkontakis ein. Bine Reihenfolge, wie die Personen komicktiert werden, gibt es.
folgende Maske: e
Rolle (Pflichtfeld) Rete /@
Wahlen Sie hier das Rollenverhéltnis des :” ) =)
Notfallkontaktes zum Schiiler/zur Schilerin. e }
Machname: *

Anrede (optional) Tectonnummer: © ]
Wahlen Sie  hier die Anrede des - ‘eteeTkbomummen |@
Notfallkontaktes. Bemetiang: @
Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen des ——
Notfallkontaktes ein.
Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.
Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.
Weitere Telefonnummer: (optional)
Hier kdnnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.
Bemerkung (optional)
Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.
Klicken Sie nun auf IEE=Z=8, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.
» Reiter ,Konto"
Im Reiter ,Konto" kénnen Sie den Startcode sowie den ID- B @ Bem | Swesr | S
Schlissel einsehen, die der Schuler / die Schulerin fir den — e .
Login zu Schulbewerbung.de benétigt. g S S e

ID-Schidssel: PTSAF ]

Der Startcode sowie der ID-Schllssel fur den Schiler / die

Schulerin werden automatisch beim Speichern des Datensatzes erstellt. Der Startcode besteht
immer aus 20 zufalligen Zeichen; der ID-Schllssel besteht immer aus 5 zufalligen Zeichen. Es
handelt sich um einen dauerhaften Startcode/ID-Schliissel.

Sobald der Schler/die Schiilerin den Startcode das erste Mal verwendet hat und Zugriff auf das
Konto hatte, ist das Hakchen hier gesetzt:

Neben dem e Startcode ist der Zugang fur den
Schuler/die Schulerin zu Schulbewerbung.de an den Authentifizierungsdienst BundID verknupft.
Mit Aufruf der Seite www.schulbewerbung.de erhalt der Schiler/die Schilerin den Hinweis, dass
far die Nutzung von Schulbewerbung.de die Anmeldung mit der BundID erforderlich ist. Mit Klick
auf ,Weiter zu BundID’ erfolgt eine automatische Weiterleitung zur Verifizierung tiber BundID. Nach
erfolgreicher Verifizierung wird der User zurtickgeleitet zum Online-Dienst Schulbewerbung.de.

Mit der BundID kénnen zukUlinftig viele digitale Verwaltungsdienstleistungen neben der Anwendung
und Dienstleistung Schulbewerbung.de in Anspruch genommen werden. Fur die Erstellung einer
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BundID mussen einmalig und kostenlos die Daten des Schulers/der Schulerin, eines
Erziehungsberechtigten oder einer anderen (flUr den Schuiler/die Schuilerin verantwortlichen)
Person erfasst werden und kénnen anschlieRend in allen angeschlossenen Portalen als Login-
Authentifizierungsdienst genutzt werden.

Mehr Informationen zum BundID-Konto finden Sie unter https://id.bund.de/de/faqg.

Wichtig: Mit dem erstmaligen Login wird der Startcode des Schulers/der Schilerin mit dem BundID
Konto verkniupft. Sind die Login-Daten zum BundID nicht mehr bekannt, kann die Passwort-
Rlcksetzfunktion des BundID-Kontos genutzt werden (siehe auch » Support BundID (fiir Eltern
und Schiiler:lnnen) auf Seite 185)

Alternativ wenden Sie sich an unseren Support (siehe » Hotline fiir technische Fragen / Probleme
auf Seite 184), um die Verknupfung des Startcodes zum BundID Konto aufheben zu lassen. Es kann
dann ein anderes BundID Konto (z.B. eines weiteren Erziehungsberechtigten) genutzt werden, um
wieder Zugriff auf das Schuilerkonto in Schulbewerbung.de zu erhalten.
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» Reiter ,,Bewerbungen”

. Grundschule | Coesfeld | Ludgerischule | 121174 | Nordrhein-Westfalen ®
M schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Niehues), Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter,OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma, DC=owl-itDC=de
NEUIGKEITEN « =
—— - Klasse 04b 8 Cono e
W  Meldungen
B re e Daten W3 Bisheriger Werdegang & schulpiicht i Sorgerecht B Notfallkontakte B3 Kont. B Bewerbungen o >
ﬁ Termine -
B Bewerbungsupdates ® Bewerb o
Bewerbungen # Bewerbung erstellen

HAUPTMENU chie B

e 13.02.202
2 Abgange / Wechsel ) Seneroung vom: 03.02.2024
" Coesfeld, Freiherr-vom-Stein-Schule Realschul o
E Bewerbungen Realschule aktueller Status: Abgelehnt
Rang: 0
Bewerbung vom: 15.02.2024

durch Schiler

T import/ Export Coesfeld, Theodor-Heuss-Realschule :::zi“i (V]

P Bildungsangebot

aktueller Status: Aufgenommen

[M Berichte & Statistiken Rang: 1

Auf dem Reiter ,,Bewerbungen” sehen Sie ob (und falls ja: welche) Bewerbungen bereits flr dieses
Schulerkonto abgegben wurden.

Tipp

Klicken Sie auf Bewerbung erstellen wenn Sie als abgebende Schule eine Bewerbung flr eine
Schulerin / einen Schiler erstellen mdéchten. Das ist gerade dann sinnvoll wenn diese Person
und die Familie alleine bei einer Schulanmeldung Probleme hatten. Weitere Informationen dazu
finden Sie im Kapitel » Bewerbung als abgebende Schule fiir meine Schiiler/in erstellen ab
Seite 58).

In der Tabelle der Bewerbungen sehen Sie folgende Informationen

Schule

Hier sehen Sie den Ort und den namen der Schule, an der die Bewerbung abgegeben wurde.

Bildungsgang

Hier sehen Sie die Bezeichnung der Schulgliederung und des Bildungsgangs der Bewerbung.

Aufnahmestatus

Hier sehen Sie wann und durch wen die Bewerbung abgegeben wurde und auf welchem Rang und in
welchem Anmeldestatus die Bewerbung ist.

Infos zur Bewerbung

In der Spalte Bewerbung erkennen Sie anhand der folgenden Symbole weitere Informationen zum
Stand der Bewerbung:

Diese Symbol zeigt an, ob alle notwendigen Unterlagen vollstandig eingereich und
geprift wurden “ oder nicht .

(i Dieses Symbol zeigt an, ob alle notwendigen Pflichtfragen beantwortet wurden i
oder nicht

ssgsse Dieses Symbol zeigt an, ob das Aufnahmeberatungsgesprach bereits stattgefunden

hat =2 oder nicht =2
Dieses Symbol zeigt an ob die Bewerbung erfolgreich o oder erfolglos ® war oder
ob die Entscheidung dartiber noch aussteht

o
®
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Aktionen
Hier finden Sie die mdglichen Aktionen, die Gber das : -Symbol aufgerufen werden kénnen.

Klicken Sie auf dieses Symbol um das

/  Bewerbungsformular anzeigen Bewerbungsformular fir diese Bewerbung als PDF-
Datei herunterzuladen.
Klicken Sie auf dieses Symbol um die Bewerbung
zurlickzuziehen. Das Zurlickziehen ist nur flr

"l N . - . .

#  Bewerbung zuriickziehen Bewerbungen die durch Sie als Schule abgegeben
wurde und nur nach vorheriger Sicherheitsabfrage
moglich.

» Reiter ,Verlauf”

#¥% schulbewerbung.de fir Schulen g oo e e R e )
w:  Meldungen

B Termine < heriger Werdegang S Qualifikationen & schulpflicht 4 Sorgerecht B3 Notfallkontakte B3 Konc ) Bewerbungen T Verlauf

B Bewerbungsupdates

Historische Ansicht der Kontoaktivitét

Hier kannen Sie sehen, welche Aktionen mit diesem Schillerdatensatz passiert sind

HAUPTMENU
2 Abginge / Wechsel — e A Aldion Detail
+
& Bewerbungen
v n, Geschwister-Scholl-Berufskolle
230420240909 Leverkusen Geschuister-Scholl-Berufskolleg  go, 0 g pearbeitet BearbeiterEMailAdresse: @gsbkschulen-lev.de’ -> @stadt.leverkusen.de’
. dstadtleverkusende d ¢
T8 Bildungsangebot
N Leverkusen, Geschwister-Scholl-Berufskolle, ,
. 23.042024 g9 -Sverusen Geschwisterscholl Berutskolleg g thung bearbeitet £s wurden keine Werte verdndert.
L Import / Export r@stadtleverkusen.de
\ n, Geschwister-Scholl-Berufskolle .
[ Berichte & Statistiken 23.04.202409:09  Leverkusen Geschwister-Scholl-Berufskolleg g 1o pearbeitet £s wurden keine Werte verandert
@stadtleverkusen.de
v n, Geschwister-Scholl-Berufskolle
& Druckmanager 23.04202407:43 “SVerkusen. Geschuister-Scholl-Berufskolleg g0 pearbeitet BearbeiterEMailAdresse: 1@gsbkschulen-lev.de’ -> @gsbk.schulen-lev.de’

@gsbkaschulen-lev.de

Auf dem Reiter Verlauf sehen Sie eine Bearbeitungshistorie flur diesen Datensatz. Sie sehen hier
auch wenn Eltern / Schiiler:Innen Daten im Datensatz geandert haben.

» Zugangsdaten fiir Schiler*innen

Schuler*innen kénnen sich mit dem Startcode und Uber die Authentifizierung des BundID Dienstes
in ihr eigenes Schuler-Online-Konto einloggen. Vorname

» Schiilerstartcode anzeigen

Mit dem Import oder auch manuellem Anlegen des Schulers/der Schulerin wird automatisch ein
Startcode erzeugt. Diesen kénnen Sie auf dem Reiter Konto in den Details des Schulerdatensatzes
einsehen Vorname

Hier sind Vornamen von Schdiler:lnnen suchbar. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip , Enthalt”.
Einen Schiler mit dem Namen ,Konstantin” finden Sie also sowohl mit der Eingab von ,Kon" als auch
mit der Eingabe von ,tant”.

Nachname

Hier sind Nachnamen von Schiler:Innen suchbar. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip ,Enthalt".
Einen Schiler mit dem Namen ,Mdller” finden Sie also sowohl mit der Eingab von ,Mul" als auch mit
der Eingabe von ,lle”.

Geburtsdatum

Hier kénnen Sie die Schuiler:Innen gezielt nach Personen mit einem gewissen Geburtsdatum filtern.
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Sonderpadagogischer Férderbedarf

Hier kénnen Sie die Schileriinnen gezielt nach Personen mit oder ohne sonderpadagogischen
Férderbedarf filtern

Schulpflicht

Hier kénnen Sie die Schiller:lnnen gezielt nach Schuler:innen die lhre Schulpflichterfillung schon
nachgewiesen haben oder bei denen dies noch aussteht.

Abschluss

Hier kénnen Sie gezielt nach Schiler:Innen filtern die bereits einen bestatigten Schulabschluss von
Ihnen erhalten haben oder noch nicht.

Bewerbungen

Hier kénnen Sie gezielt nach Schuler:innen filtern die noch keine Bewerbungen haben, nur 1
Bewerbung abgegeben haben oder mehr als 1 Bewerbung abgegeben haben.

» externe Schiiler:innen migrieren
ﬁ chulk bung.de fiir Schul

NEUIGKEITEN

Abginge und Wechsel der Primarstufe
W Meldungen
Q e - Erweiterter Filter
B Temine A /

ren =+ Schiller:in anlegen

In der Regel verwenden Eltern und Schuler:innen die Startcodes, die Sie flr die importierten und
manuell angelegten Schuilerdatensatze ausgehandigt haben.

Manchmal kann es jedoch vorkommen, dass Eltern / Schtiler:innen den Startcode nicht verwenden
und selbst ein Konto fur lhr Kind anlegen. Dies kann auch geschehen, wenn eine Schule oder ein
Ausbildungsbetrieb eine Bewerbung manuell anlegt, und dabei den von lIhnen bereitgestellten
Datensatz nicht findet.

Damit Sie trotzdem Herr des Verfahrens bleiben und diese Datensatze in |hren Datenbestand
Ubernehmen koénnen, bietet Schulbewerbung.de lhnen die Funktion ,Externe Schuler:innen
migrieren”.

Auf der Ubersichtsliste der Schiiler:innen finden Sie die Schaltfliche ,Schiiler:innen migrieren”. Hier
werden lhnen dann Schulkinder angezeigt, in deren Profil hinterlegt wurde, das Sie aktuell Ihre
Schule besuchen.
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# schulbewerbung.de fiir Schul

NEUIGKEITEN

ChsRichues\, Ing

Abgénge und Wechsel der Primarstufe 2 Mehrfachauswahl

W Meldungen
B Ttemine

B Bewerbungsupdates

Q e Y Erweiterter Filter

4a o] -1
HAUPTMENU
A LG
s
2 Abginge / Wechsel , " 2
B} Bewerbungen
G4 4 *
"8 Bildungsangebot “ : ahrg 29
1 Import / Export 4a 003'
[@ Berichte & Statistiken 4a oG
& Druckmanager i, e Lo
ab . e e 1614 o] 2
ADMINISTRATION
s i6s ab s s o] 5
Ba  Zugriffsverwaltung
4 at £ he 6 14 *
© schulinformationen t oe

Hilfe und Support  » Datenschutz « Impressum +  Erkidrung zur Barrierefreiheit

Es ist méglich, dass Sie fur einige dieser Schuler:innen bereits einen Datensatz unter "Abgange /
Wechsel" erstellt haben, dieser jedoch nicht fir Bewerbungen verwendet wurde. Bitte prufen Sie
vor der Ubernahme, ob bereits ein Datensatz von lhnen existiert, und I6schen Sie diesen bei Bedarf.

Um die Schiilerdatensatze in Inren Datenbestand zu Gibernehmen klicken Sie auf die Zeile oder in der

Spalte Aktionen auf die 3 Punkte und dann ,Schilerdatensatz Gbernehmen” und beantworten Sie
die anschlieRende Sicherheitsabfrage mit ,,Ja".

* - geseinrichtung .
— — ichtung auf der Hengte (Coesfeld)

Méchten Sie den Datensatz libernehmen?

-r - jeseinrichtung .
—— - -_— e Kleine bunte Welt (Coesfeld) .
- ' g Abbrechen n

- i geseinrichtung :

» Funktionen der Mehrfachauswahl
ﬁ hulk rbung.de fiir Schul

l& | 121216 | Nerdrhein-Westfalen
NEUIGKEITEN

«
W Meldungen

Q, schalerinnen durchsucher ¥ Enweiterter Filter
B Termine

ule | Coasfeld | Martin-Lut
T1.0U=Mitarbaiter,OU=Benutz

€N=Nighuss), Inga (O

Sie kénnen auf der Liste der Schuler:innen die Funktion Mehrfachauswahl verwenden. Dartber ist
es moglich mehrere Datensatze auszuwahlen und Gruppenprozesse fur diese auszufthren.

Klicken Sie oben auf der Seite auf Mehrfachauswahl um die Mehrfachauswahl zu starten. Sie
erhalten dann die folgende Ansicht:

P schulbewerbung,de fir Sct

CN=Niehues\, Ingo (O

NEUIGKEITEN «
Abgéange und Wechsel der Primarstufe + Schiller:in anlegen
:  Meldungen

Q rine e Y Erweiterter Filter
B Termine
4 camertungripamss T [ O Sl 7 SN Sk (6 e ]
=] T
HAUPTMENU
G a Oge
& Abgange / Wechsel
o 28
B Bewerbungen
o8 Bildungsangebot 4 4 T 1 28
1, import / Export 4a 28
[@ Berichte & Statistiken
o o=
& Druckmanager
=] ¢ 4a o=
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Sie kdnnen Uber die Hakchen am linken Tabellenrand einzelne Schilerdatensatze oder mit dem
Hakchen in der Uberschriftenzeile alle Datensatze, die auf der aktuellen Seite sind auswahlen.

Mochten Sie alle Datensatze, nicht nur die auf dieser Seite, auswahlen, klicken Sie bitte auf den
blauen Link ,Alle ... auswahlen".

Wenn Sie die Mehrfachauswahl beenden mochten, klicken Sie oben auf Mehrfachauswahl beenden.

In der Mehrfachauswahl stehen Ihnen fir die ausgewahlten Schiler:innen folgende Funktionen zur
Verflgung:

Hier kénnen Sie flr die ausgewahlten Schilerdatensatze ein
bestehendes Schuleinzugsgebiet zuordnen. Die
Schuleinzugsgebiete werden durch die Angebotsverwalter
(Kommunen bzw. Kreise) festgelegt.

o Schuleinzugsgebiet

B Hier kdnnen Sie schulische und berufliche Qualifikationen fir die
<, lifikat
1 Qualifikationen ausgewahlten Schilerdatensatze festlegen.

Hier kénnen Sie aus Basis von Vorlagen aus dem Druckmanager
(siehe

» Druckmanager ab Seite 175) PDF-Dokumente fur
Schiler:lnnen lokal erzeugen. Zu den verflgbaren Vorlagen
gehdren auch die Startcodezettel fur Eltern / Schuler:innen
(siehe » Zugangsdaten fiir Schiiler*innen ab Seite 55).

ﬁ Seriendruck

Hier kénnen Sie die Daten zu lhren Schuler:iinnen und den

ﬂ'l Exportieren . :
Bewerbungen der Schiler:iInnen exportieren.

,n Schulpflicht Hier kdnnen Sie manuelle Angaben zur Erfullung der Schulpflicht

fUr die ausgewahlten Schuler:Innen hinterlegen.

» Mehrfachauswahl ,Schuleinzugsgebiet”
Hier kdnnen Sie flr die ausgewahlten Schiler:Innen ein bestehendes Schuleinzugsgebiet zuordnen.

Sie haben hier folgende Optionen:

Angestrebte Schulstufe

Hier ist die angestrebte Schulstufe auswahlbar. Fir Abgangsschiler:innen aus Jahrgang 4 an
Schulen der Primarstufe sollte das immer ,Sekundarstufe I sein. Bei Entlassschiler:innen aus der
Sekundarstufe | ist die angestrebte Schulstufe immer die Sekundarstufe Il.

Schuleinzugsgebiet

Wahlen Sie hier das Schuleinzugsgebiet aus. Die Schuleinzugsgebiete kénnen (opitonal) durch die
Angebotesverwalter (Kreise oder Kommunen) fur jede Schule und jede Schulstufe festgelegt
werden.

Zugeordnete Schule (nur lesend)

Wurde ein Schuleinzugsgebiet ausgewahlt, wird hier angezeigt welche Schule dem
Schuleinzugsgebiet zugeordnet ist.
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Verplichtendes Schuleinzugsgebiet (nur lesend)

Hier wird angezeigt, ob es sich um ein verpflichtendes Schuleinzugsgebiet handelt (nur
Niedersachsen). Bei einem verpflichtenden Schuleinzugsgebiet kénnen Schiler:iInnen sich NUR an
der zugewiesenen Schule bewerben. Ist das Schuleinzugsgebiet nicht verpflichtend, wird
Schuler:innen die Anmeldung an der zugeordneten Schule empfohlen, es sind aber auch andere
Bewerbungen maoglich.

» Mehrfachauswahl , Qualifikationen“

Hier kdnnen Sie die schulischen und beruflichen Qualifikationen flr die ausgewahlten Schuler:Innen
angeben. Sie haben hier folgende Optionen:

Letzter Schulabschluss:
Hier ist der letzte Schulabschluss lhres Abgangsschulers/lhrer Abgangsschulerin an Ihrer Schule
hinterlegt.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein héherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene
Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in den sich éffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiler/die Schulerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Héchster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen hdéchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schulers/der Schilerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schiilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

» Mehrfachauswahl ,Seriendruck”
Hier kénnen Sie aus Basis von Vorlagen aus dem Druckmanager (siehe
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» Druckmanager ab Seite 175) PDF-Dokumente fur Schuler:innen lokal erzeugen. Zu den
verfugbaren Vorlagen gehdren auch die Startcodezettel flir Eltern / Schuleriinnen (siehe
P Zugangsdaten flir Schiiler*innen ab Seite 55). Folgende Optionen stehen |hnen hier zur
Verflgung:

Vorlage
Wahlen Sie eine Vorlage aus. Vorlagen flr Startcodezettel werden durch Schulbewerbung.de zur
Verfugung gestellt. Zusatzlich sehen Sie hier noch die Vorlagen, die Sie selbst angelegt haben.

Als PDF-Datei herunterladen

Klicken Sie auf ,Als PDF-Datei herunterladen” um fir die ausgewahlten Datensatze gemald der
gewahlten Vorlage ein Dokument zu erstellen. Es wird immer 1 PDF-Datei heruntergeladen die die
Vorlagen fur alle ausgewahlten Schilerdatensatze enthalt.

» Mehrfachauswahl , Exportieren”
Hier kénnen Sie die Daten zu lhren Schulerinnen und den Bewerbungen der Schuler:innen

exportieren. Folgende Optionen stehen Ihnen hier zur Verfligung:
Schulverwaltungsprogramm

Wahlen Sie hier das Schulverwaltungsprogramm aus. Da hier NICHT die Bewerbungen an lhrer Schule
sondern die Daten Ihrer Abgangsschileriinnen hinterlegt sind, steht aktuell nur das
»Schulverwaltungsprogramm?® alle zur Verfligung. Bei Bedarf werden wir weitere Exportschemata
fur lhre Abgangsschuler:innen bereitstellen.

Exportschema

Wahlen Sie das gewunschte Exportschema aus. Hier stehen verschiedene Auswahlmaéglichkeiten zur
Verfugung.
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» Mehrfachauswahl ,Schulpflicht”

Hier kbnnen Sie manuelle Angaben zur Erflllung der Schulpflicht fir die ausgewahlten Schiler:innen
hinterlegen. Folgende Optionen stehen Ihnen hier zur Verfugung:

Art der Schulpflicht
Wahlen Sie hier Uber DropDown die Art der Schulpflichterfullung aus.

Notiz
Hier haben Sie die Mdglichkeit, Notizen zu hinterlegen.

Schiiler*in erfiillt Schulpflicht

Hier kdnnen Sie das Hakchen ,erflllt die Berufsschulpflicht” setzen. Mit dem Setzen des Hakchens
bestatigen Sie, dass die/der Schiler*in die Schulpflicht erfullt.

Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterfllung etwas
Anderes als ,aktuell nicht versorgt” auswahlen. Bei der Auswahl von , Aktuell nicht versorgt” wird
das Hakchen ,erfullt die Berufsschulpflicht" automatisch entfernt.

Angaben zur Schulpflichterfiillung
Abhangig davon, welchen Punkte Sie bei ,,Angaben zur Schulpflichterflllung" angeklickt haben,
o6ffnen sich weitere Abfragen, die Sie erganzen mussen.

Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren Jahrgang (z.B. Jahrgang 9 -> Jahrgang 10)
besucht. Im nachsten Schritt Details zur Schulpflichterfullung hinterlegen Sie, ob der/die Schiler*in
die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im hinterlegen Sie, in
welche Jahrgangsstufe der/die Schuler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie weitere
Erfassungsmaoglichkeiten angezeigt. Wahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der
neuen Schule, die der/die Schuler*in besuchen wird.

Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsaushildung beginnt. Im nachsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Aushildungim
Betrieb oder in einer aulierbetrieblichen Einrichtung erfolgen wird. Je nach Auswahl éffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterfillung. Bsp.:

Berufsvorbereitende MaBRnahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine berufsvorbereitende Malthahme absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt.

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich bei der MaRnahme um eine Berufsvorbereitende MaRnahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsausbildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur Malknahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen.

Schulpflicht wird anders erfiillt

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erfullt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt:
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Bundesfreiwilligendienst

Soziales oder dkologisches Jahr absolvieren
Kinderbetreuung/Mutterschutz

Sonstige

Keine der hier genannten Optionen
Nachtragliches Erwerben des Schulabschlusses

» Mehrfachauswahl ,Loschen”

» Schillerdatensatze bearbeiten auf Seite 55)

Das Startcode flr den Schuler / die Schilerin wird automatisch vom System erstellt. Es besteht
immer aus 20 zufalligen Zeichen.

Zugangsdaten
Startcode SGDBUW7EAIXQUADGAHSC [}

schilerin hat Startcode verwencet und Zugriff 2uf das

Konto

O

15-Schidssel: BGHAK a

Es handelt sich um einen dauerhaften Code. Die Authentifizierung zu Schulbewerbung.de erfolgt
Uber den Dienst BundID erfolgt. (Mit Nutzung der Seite www.schulbewerbung.de erfolgt eine
automatisch Weiterleitung zum BundID. BundID bietet ein zentrales Konto zur Identifizierung flr
alle Online-Antrage). Der Startcode wird mit dem verwendeten BundID Konto verknUpft.
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Aufhebung der Verkniipfung des Startcodes zu BundID

Der fur den Schilerdatensatz erzeugte Startcode bleibt dauerhaft bestehen und ist fir die
abgebenden Schulen jederzeit einsehbar. Die Authentifizierung zum Login auf schulbewerbung.de
erfolgt Uber den Dienst des BundID. Ein BundID Konto kann wie folgt erstellt werden:

elD-Verfahren Vertrauenslevel

Nutzung des elD-Verfahrens mit Personalausweis oder _hoch®
eID elektronischem Aufenthaltstitel, PIN und Lesegerdt (Handy oder

zusatzliches Gerat). Nutzung fur Schiler Online ab 14 Jahre, sonst Rein digitale Bewerbung

Nutzung durch eine/n Erziehungsberechtigte/n. Eyreh:

elDAS-Verfahren

Vertrauenslevel

Nutzung des elDAS-Verfahrens mit europaischem Ausweisdokument, _hoche
n el D AS PIN und Lesegerat (Handy oder zusatzliches Gerét). Européisches -
Pendant zum elD-Verfahren. Nutzung fur Schiiler Online ab 14 Jahre, Rein digitale Bewerbung

sonst Nutzung durch eine/n Erziehungsberechtigte/n. moglich.

ELSTER-Zertifikat Verh'auens_level
Nutzung des ELSTER-Zertifikats mit dem beim Finanzamt SetbElaaall
* ELSTER hinterlegten Daten. Kein Ausweisdokument notwendig. Digitale Bewerbung mit

zusatzlich unterschriebenen
Bewerbungsformular.

=~
E-Mail oder Benutzername und Passwort V"-rtrﬁ_uzrl_SIf\fe'
Einfaches Registrierungsverfahren mit E-Mail-Adresse, Nutzernamen alis )
und Passwort - Kein Ausweisdokument notwendig. Digitale Bewerbung mit

zusatzlich unterschriebenen
Bewerbungsformular.

¥l

Der BundID Dienst bietet eine Passwort-Rlcksetzfunktion flr vergessene Zugangsdaten und
einen telefonischen Support unter +49 (0)361 6063080.

Sollte die Passwort-Rucksetzfunktion zum Login des BundID-Kontos nicht méglich sein, kann Uber
den Support der OWL-IT, die Verkntipfung des Startcodes zum BundID Konto aufgehoben werden.
Es kann dann ein anderes oder neu erstelltes BundID Konto mit dem Startcode durch den
Schiler/die Schulerin/Erziehungsberechtigte/andere Person verwendet werden.

P Startcodezettel erstellen

Seriendruck

Vorlage [\ Startcodezettel allgemeinbildende Schulen (Sek. 1 +1) = ~ | I

Information: STe konnen das Dokument Iokal aTs PDF-Datel erzeugen und
herunterladen oder fiir jede/n ausgewshlte/n Schller*in ein PDF-
Dokument erzeugen und diese Dokumente im Schiller*innen-
Konto ablegen. In diesem Fall werden Schiilerinnen - die im
System eine E-Mail-Adresse hinterlegt haben - per Mail dber das
neue Dokument informiert. Schiilerinnen kannen die Dokumente
beim Stand der Bewerbung herunterladen. Die Sortierung im
Seriendruck entspricht der Sortierung in der Tabelle beim
auswahlen.

& Als PDF-Datei herunteriaden

Um die Startcodezettel zu erstellen gehen Sie auf das Menu Abgange/Wechsel. Uber Klick auf

2= Mehrfachauswahl

Mehrfachauswahl haben Sie die Moéglichkeit Schilerdaten im Gruppenprozess zu
bearbeiten. Es 6ffnet sich eine Auswahlmaske. Sie kénnen entweder mit Klick im Kastchen
Schiler*in alle Schulerdatensatze markieren und im Gruppenprozess bearbeiten oder einzelne
Schilerdatensatze markieren. Je nach Auswahl wird oberhalb angezeigt, wieviele Schiler Sie aus
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der vorhandenen Ubersichtsliste markiert haben. Sie kénnen nun im Gruppenprozess die
Startcodezettel Uber Klick auf Seriendruck fir einen, mehrere oder alle Schuler/Schulerinnen
erzeugen.

» Uberwachung der Schulpflicht

Schulbewerbung.de unterstiitzt Sie bei der Uberwachung der Schulpflicht der Schiiler*innen.
Erfolgreiche Bewerbungen Uber Schulbewerbung.de flihren automatisch dazu, dass diese
Schiler*innen als ,versorgt" markiert werden. Sie haben auch jederzeit Zugriff auf den
Zwischenstand der Bewerbungen und kénnen sehen, ob Schiler*innen mehrere Bewerbungen
abgegeben haben.

Dazu stehen Ihnen in Schulbewerbung.de folgende Funktionen zur Verfligung:

» Stand der Bewerbungen priifen

Sie kénnen in Schulbewerbung.de jederzeit den Stand der Bewerbungen lhrer Schuler*innen
einsehen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Abgange/Wechsel
e Aktionen - Detail Schiilerdatensatz
e Reiter Bewerbungen

auf.

Sie sehen dann die vom Schiler/von der Schulerin bereits getatigten Bewerbungen und den

Bewerbungsstatus (siehe » Reiter ,,Schulpflicht ab Seite 49 und » Reiter ,,Bewerbungen” ab Seite
54).

» Bewerbung als abgebende Schule fiir meine Schiiler/in erstellen

Sie haben die Méglichkeit als abgebende Schule
fur den Schuileriinnen eine Bewerbung

Grundinformationen

Schule: * l Lemga, Testschule (bitte NICHT znmelden!)

Bewerbung haben méchte, ist die Verwendung
des Startcodes in Verbindung mit BundID
notwendig. Als abgebende Schule kdnnen Sie
hier diese Hurde umgehen und flr den
Schuler/die Schulerin tatig werden.

durChZUfUhl’eﬂ. NUI’ Wenn der SChU|er/dIe Angestrebte Schulstufe: [ Sekundarstufe 11 -
Schalerin im Nachhinein Zugriff auf den ™ (ot vesttn -
Schulerdatensatz oder den Stand der *™* BT -

Schulgliederung: # I [c03 - Berufsfachschule (zweijhrig / berufliche Kenntnisse ..

J
)
)
)
J
]

Bildungsgang: * l Informations- und Kommunikationstechnik (NUR EIN TEST,... ~

Unterstiitzungshedarfe

Sonderpadagogik: [  schilerin hat sonderpédagogischen Férderbedarf

KI'Cken S|e Iﬂ den DetaI|S deS AQ-SF-Gutachten [0 Gutachten fur Schiilerin liagt var
SCh u | erdatensatzes an dem Relter Weiterer Unterstitzungsbedarf: [ Weiterer Unterstutzungsbedarf (2B, bei Rellstublfahrerinnen)

- 3
»,Bewerbungen” auf , um

eine Bewerbung fur lhren Schuler/Ihre Schulerin als abgebende Schule durchzufthren.
Hier haben Sie folgende Optionen:

Grundinformationen

Angestrebte Schulstufe
Wahlen Sie hier Gber das Drop-Down-Feld die angestrebte Schulstufe.

Bundesland
Wahlen Sie hier Gber das Drop-Down-Feld das Bundesland.
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Schuljahr
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld das Schuljahr.

Schule
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld die Schule.

Schulgliederung
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld die Schulgliederung.

Bildungsgang
Wahlen Sie hier Gber das Drop-Down-Feld den Bildungsgang.

Unterstiitzungsbedarfe Sonderpadagogik
Setzen Sie hier ein Hakchen, wenn der Schiller/die Schiler einen sonderpadagogischen Férderbedarf
hat.

AO-SF-Gutachten
Setzen Sie hier ein Hakchen, wenn fur den Schuiler/die Schiler ein AO-SF-Gutachten vorliegt.

Weiterer Unterstiitzungsbedarf
Hier kénnen Sie Informationen zu weiterem Unterstitzungsbedarf hinterlegen.

Klicken Sie nun auf .

Fullen Sie nun im Reiter Schulische Laufbahn folgende Maske:

Neue Bewerbung: Minnie Maus *27.10.2007 Abbrechen m m

® sewerbung £ s W5 (Schulische Laufbann) 2 0 I zusamme

zur bisherigen i Laufbahn

Bitte geben Sie hier an, was Minrie zuletzt getan hat, Dies kann beispiclsweise ein Schulbesuch, aber auch ein langerer Aufenthalt im Ausland gewesen sein. Je nachdem, weiche Option hier gewahlt wird, sind weitere Informationen zur Tatigkeit anzugeben,

Letzte Taitigheit

Letzte Tatigkeit: * [ Schulbesuch der 2 (nach Jahrgang 10) - ]

Letztes - [ - ]

Einschulungsjah: [ ]

Letzter Schulbesuch

Schule: * [ Lage, Testschule (bitte NICHT anmelden!) - Nebenstelle Lage + ]

Die letzte Schule des Schiilers ist nicht in der Liste

= vorhanden:

(

[ a1z - Ausbildungsvorbereitung (e

[ Jahrgang 10

J
J
[ berufsvorb. Manahmen der AV u. freier Trager - Emahrun... v ]
J

[mc

Letzte Tatigkeit
Hier ist die letzte Tatigkeit Ihres Abgangsschilers/Ihrer Abgangsschilerin an Ihrer Schule hinterlegt.

Letztes Bundesland
Hier ist das Bundesland der letzten Tatigkeit hinterlegt.

Einschulungsjahr
Hier kdnnen Sie das Jahr der Einschulung (1.Klasse-Grundschule) hinterlegt.

Letzter Schulbesuch
Schule
Hier ist der Standort Ihrer Schule hinterlegt, den der Schiler/die Schuilerin zuletzt besucht hat.

Schulform der Schule
Hier ist die Schulform lhrer Schule hinterlegt.

Schulgliederung
Hier ist die Schulgliederung hinterlegt, die der Schuler/die Schulerin zuletzt an Ihrer Schule
absolviert hat.
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Letzter Bildungsgang
Hier ist der letzte Bildungsgang hinterlegt, den der Schuler/die Schulerin zuletzt an lhrer Schule
absolviert hat.

Letzte Jahrgangsstufe
Hier ist die letzte Jahrgangsstufe hinterlegt, die der Schuler/die Schulerin zuletzt an Ihrer Schule
absolviert hat.

Letzte Klasse
Hier ist die letzte Klasse hinterlegt, die der Schuiler/die Schuilerin zuletzt an Ihrer Schule besucht hat.

Klicken Sie nun auf . Es 6ffnet sich der Reiter Qualifikationen:

Neue Bewerbung: Minnie Maus *27.10.2007 Abbrechen m m

® sewerbung =] W5 (schulische Laufbahn) S qualifikationen Iz

Qualifikationen

Letzter Schulabschluss: * i -8

[ s wurde bereits ein hoherer Schulabschiuss als der zuletzt
enworbene Sehulabschluss erreicht?

Techniker/in Geratetechnik -]

Berufliche Q

Der erlernter Beruf des Schulers ist nicht in der Liste
[m)
vorhanden?

Erlemter Beruf: *

Qualifikationen

Letzter Schulabschluss:

Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres Abgangsschulers/lhrer Abgangsschilerin an Ihrer Schule
hinterlegt.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein hdherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene
Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schuilerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schdulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schulers/der Schulerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schulerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsaushildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuiler/ die Schulerin zuletzt erlernt hat.

Klicken Sie nun auf .

Sie erhalten nun eine Zusammenfassung der Daten:

68



5, schulbewerbung.de oL it

Neue Bewerbung: Minnie Maus *27.10.2007 Avbrechen  [EENITEY m
® seuerbung £ Betrieh W5 (Schulische Laufbahn) S Qualifikationen 3 Zusammenfassung

Zusammenfassung der Daten

Seraisrin

Minnie Maus "27.10.2007 | Achenkamp 5 | 33739 Bielefeld

Sicunasasne

€03 €03 - Berufsfachschule (zweijshriq / berufliche Kenntnisse + FHR) | C03/1 und Komr

Die der Schillerin bzw. des bzw. der um
Absenden dieser Bewerbung liegt vor,

m]

[ Klicken Sie oben rechts auf Speichern, um die Bewerbung abzuschliefen. ]

Setzen Sie hier das Hakchen, dass das Einverstandnis der Schulerin bzw. des Schulers sowie der
Erziehungsherechtigten zum Absenden dieser Bewerbung vorliegt.

AnschlielRend klicken Sie m , um die Bewerbung zu Ubermitteln.

» Stand der Schulpflicht-Erfillung prifen

Schulbewerbung.de unterstitzt Sie bei der Nachverfolgung der Erflllung der Schulpflicht lhrer
Schiler*innen. Alle erfolgreichen Bewerbungen in Schulbewerbung.de flihren automatisch dazu,
dass diese Schuler*innen als ,,versorgt” markiert werden.

Wichtiger Hinweis

Klaren Sie bitte mit der fiir Sie zustandigen Schulaufsicht, ob neben der Uberwachungsliste in
Schulbewerbung.de noch weitere Nachweise durch die Schuler*innen erbracht werden
mussen. In vielen Regionen reicht bereits eine erfolgreiche Anmeldung Uber
Schulbewerbung.de zur Dokumentation der Schulpflichterfullung aus.

Fuhren Sie folgende Schritte aus, um den Stand der Schulpflichtiiberwachung einzusehen:
Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
Abgange/Wechsel

auf.
Die Ubersichtsliste zeigt Ihnen im Reiter Schulpflicht die Angaben zur Schulpflichterfillung:

Sentterin Bildungsgang Kasse Jshroangsstute Schulabschluss. Schulpticht

g
3
g

N
R

co3/112/00 12811 Jahegang 2 ) mit Q)

<3
)

Bt Mite 12 AT3/200/00 o Jshrgang 11 Erster Schulabschluss (Hauptschulabschiuss Klasse 9) In die nachste Jahrgangsstufestufe wechsein

34 32657 Lemgo

Nahere Angaben finden Sie in den Details eines Schilerdatensatzes. Klicken Sie daflr auf Aktionen
zum Schilerdatensatz und rufen den Reiter Schulpflicht auf. Sie haben hier die Méglichkeit Angaben
zur Schulpflicht zu tatigen. Dies ist nur dann durch die abgebende Schule notwendig wenn, der
Schuler/die Schilerin etwas macht, worlber er sich nicht tber Schulbewerbung.de bewerben kann
(Bsp.: Auslandsaufenthalt; Wechsel zu einer Schule, die nicht Schulbewerbung.de nutzt):

Angaben zur Schulpflichterfiillung X

Art der Schulpfiichterfaliung: © | Bitte auswahlen. -

Notiz: [ interne |

Schalerin erfult Schulpficht: O Schilerin erfollt Schulpfiicht
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Art der Schulpflicht
Wahlen Sie hier Gber DropDown die Art der Schulpflichterfullung aus.

Notiz
Hier haben Sie die Mdglichkeit, Notizen zu hinterlegen.

Schiiler*in erfillt Schulpflicht

Setzen Sie hier den Haken, wenn die Schulpflicht erfullt wird.

Schuler*innen, die

e sich erfolgreich Uber Schulbewerbung.de an einer Schule angemeldet haben
e ander Schule verbleiben und den nachsthéheren Jahrgang besuchen (siehe Spalte ,bleibt’)
e ihre Schulpflichterflllung auf andere Weise nachgewiesen haben

haben in der Spalte ,versorgt’ ein Hakchen. Dieses Hakchen dokumentiert, dass diese Schiler*innen
die Schulpflicht erfullen. Die Zeile wird in diesem Fall grin hinterlegt.

Wichtiger Hinweis

Das Hakchen wird vom System automatisch gesetzt, wenn der/die Schuler*in sich erfolgreich
an einer Schule beworben hat und dort eine Aufhahmezusage erhalten hat.

Wenn der/die Schuler*in keine erfolgreiche Bewerbung Uber Schulbewerbung.de hat, gilt
er/sie weiterhin als unversorgt. Wenn der/die Schiler*in die Schulpflicht auf andere Weise
erfullt (z.B. durch den Bundesfreiwilligendienst), kdénnen Sie dies manuell in
Schulbewerbung.de eintragen.

Bei Schuler*innen, die an der Schule bleiben und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren
Jahrgang besuchen, geschieht dies Uber die Uber Mehrfachauswahl gesetzte Schulpflicht.

Bei Schuler*innen, die ihre Schulpflicht auf andere Weise erflllen - etwa durch den
Bundesfreiwilligendienst - missen die Daten zur Schulpflichtiberwachung manuell erfasst
werden.

» Schulpflichtiiberwachung manuell erfassen

Wenn Schuler*innen die Schulpflicht durch etwas erflllen, dass nicht Uber eine Anmeldung in
Schulbewerbung.de darstellbar ist, kénnen Sie die Angaben zur Schulpflichtiberwachung fir diese
Schuler*innen manuell erfassen.

Hinweis

Diese Angaben fullen sich fur Schuler*innen, die sich erfolgreich Uber Schulbewerbung.de
angemeldet haben, automatisch aus. Sie kénnen dann auch keine Anderungen an den Angaben
vornehmen. Sie mussen die Angaben also nur flr die Schiler*innen erfassen, die sich nicht
erfolgreich Uber Schulbewerbung.de an einer anderen Schule beworben haben.

Fuhren Sie die folgenden Schritte aus, um die Angaben fir eine/n Schiler*in zu erfassen:

1. RufenSie den das Menu Abgange/Wechsel auf (siehe » Stand der Schulpflicht-Erfullung prifen)
2. Klicken Sie auf das # -Symbol neben dem Schiilerdatensatz, den Sie bearbeiten méchten.
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3. Wahlen Sie Schuler*in anzeigen
4. Gehen Sie auf den Reiter Schulpflicht
5. Klicken Sie

Die Erfassungsmaske fur die Angaben zur Schulpflichtiberwachung sieht wie folgt aus:

Angaben zur Schulpflichterfiillung X

Art der Schulpflichterfallung: *

Notiz:

Schiler*in erfiillt Schulpflicht: [ schilertin erfullt schulpflicht

Abbrechen Speichern [

Art der Schulpflicht
Wahlen Sie hier GUber DropDown die Art der Schulpflichterfullung aus.

Notiz
Hier haben Sie die Mdglichkeit, Notizen zu hinterlegen.

Schiiler*in erfiillt Schulpflicht

Hier kdnnen Sie das Hakchen ,erflllt die Berufsschulpflicht” setzen. Mit dem Setzen des Hakchens
bestatigen Sie, dass die/der Schuler*in die Schulpflicht erfullt.

Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterflllung etwas
Anderes als ,aktuell nicht versorgt” auswahlen. Bei der Auswahl von , Aktuell nicht versorgt” wird
das Hakchen ,erfullt die Berufsschulpflicht” automatisch entfernt.

Angaben zur Schulpflichterfiillung
Abhangig davon, welchen Punkte Sie bei ,Angaben zur Schulpflichterflllung” angeklickt haben,
o6ffnen sich weitere Abfragen, die Sie erganzen mussen.

Sie kénnen folgende Angaben auswahlen:

Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren Jahrgang (z.B. Jahrgang 9 -> Jahrgang 10)
besucht. Im nachsten Schritt Details zur Schulpflichterfullung hinterlegen Sie, ob der/die Schuler*in
die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im hinterlegen Sie, in
welche Jahrgangsstufe der/die Schuler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt:

Angaben zur Schulpflichterfilllung x

Wahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der neuen Schule, die der/die Schuler*in
besuchen wird.
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Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird flr den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsaushildung beginnt. Im nachsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Ausbildungim
Betrieb oder in einer aufierbetrieblichen Einrichtung erfolgen wird. Je nach Auswahl 6ffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterfillung. Bsp.:

Angaben zur Schulpflichterfillung X

Diisseldorf, Stadt. Georg-Biichner-Gymnasium

(ch habe die gesuchte Schule nicht [
gefunden:

Techniker/in Geratetechnik

(ch habe den gesuchten Beruf nicht (]
gefunden:

Notiz

Schilertin erfullt Schulpflicht: O schilerin erfullt Schulpflicht

Berufsvorbereitende MaRnahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine berufsvorbereitende Malthahme absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt.

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich bei der Malinahme um eine Berufsvorbereitende MalkRnahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsausbildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur MalRnahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen.

Schulpflicht wird anders erfiillt

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erflillt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmadglichkeiten angezeigt:

Bundesfreiwilligendienst

Soziales oder dkologisches Jahr absolvieren
Kinderbetreuung/Mutterschutz

Sonstige

Keine der hier genannten Optionen
Nachtragliches Erwerben des Schulabschlusses

Angaben speichern
Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben kénnen Sie diese mit einem Klick auf das
-Symbol.

72



m schulbewerbung.de ouJlL It

» Schulabschliisse

Nach den Zeugniskonferenzen mussen Sie die tatsachlichen Schulabschliisse der Schiler*innen
erfassen.

Bei Abgabe der Anmeldung im Frihjahr haben die Schuler*innen ihren zu erwartenden
Schulabschluss angegeben. Durch den Import haben Sie als Schule die Mdéglichkeit, den
Schulabschluss zu setzen, der anschlieRend nicht mehr seitens des Schuilers/der Schulerin gedndert
werden kann.

So ist sichergestellt, dass verlassliche Daten hinterlegt sind. Fur die aufnehmenden Schulen wird so
verbindlich dokumentiert, dass der/die Schiler*in den Abschluss erreicht hat. Damit haben die
aufnehmenden Schulen auch die Méglichkeit zu prufen, ob es Bewerbungen gibt, bei denen die
Schuler*innen die erforderlichen Schulabschllsse nicht erreicht haben.

Die Schulabschlisse der Schiler*innen kénnen Sie wie folgt erfassen:

» Erfassung von Schulabschliissen

Zur manuellen Erfassung der Schulabschllisse gehen Sie bitte wie folgt vor:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Abgange/Wechsel
e Mehrfachauswahl
e Auswahl der Schiiler*innen liber Setzen des Hakchens vor der Spalte Schiiler*in
e Klick auf Qualifikation

auf.

Flhren Sie zum Eintragen der Schulabschlisse [P 90 0
bitte folgende Schritte aus:

LetZter SChulabSCh|u55: Letzter Schulabschluss: Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) 2]
Hier ist der |etzte Sch u |absch|uss I hres [0 Der schulabschluss wurde erreicht (Abschluss gepriift)
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschulerin an O Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt

erworbene Schulabschluss erreicht?

Ihrer Schule hinterlegt.

Berufliche Qualifikation:

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein
héherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in
den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiler/die Schulerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Héchster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen hdéchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schuilers/der Schiilerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiiler/die Schiilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.
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Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schulerin zuletzt erlernt hat.

Angaben speichern

Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben kénnen Sie diese mit einem Klick auf das -
Symbol Gbernehmen.

» Funktionen fiir aufnehmende Schulen

Die aufnehmenden Schulen stellen ihre Bildungsangebote in das System und bieten so die
Méglichkeit der Online Anmeldung.

Dazu mussen die Bildungsgange an den Schulen angelegt werden. Anschlieffend kénnen
Bewerbungen durch Schuler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen. Die Bearbeitung der
Bewerbungen erfolgt direkt Gber Schulbewerbung.de.

Erfolgreiche Bewerbungen kdnnen Sie anschlieféend in Ihr Schulverwaltungsprogramm Utbertragen.
In Schulbewerbung.de haben Sie als aufnehmende Schule folgende Funktionen:
P Verwaltung des Bildungsangebots durch die Kommune ab Seite 69

» Bildungsgange anlegen und verwalten ab Seite 70
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» Klassen anlegen und verwalten ab Seite 96
» Aushildungsbetriebe verwalten ab Seite 102
P Bewerbungen ab Seite 107

» Schiilerdaten exportieren ab Seite 157
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» Terminvergabe fiir Aufnahmegesprache ab Seite 160

Alle Funktionen flr aufnehmende Schulen werden auf den folgenden Seiten beschrieben. Die
Beschreibung der » Funktionen flr abgebende Schulen finden Sie ab Seite 22.
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» Verwaltung des Bildungsangebots durch die Kommune

In der Primarstufe, Sekundarstufe | und Sekundarstufe Il gibt es ein breites Angebot an
unterschiedlichen Bildungsangeboten in unterschiedlichen Schulformen. Mit Schulbewerbung.de
werden Kommunen als Angebotsverwalter flr diese Palette an Bildungsangeboten tatig.

Sie als Schulen wahlen die Bildungsangebote (z.B. die Einschulung an einer Grundschule, die
Aufnahme an einer Realschule oder die héhere Handelsschule an einem Berufskolleg) aus dem
bereitgestellten Verzeichnis aus und bieten diese an.

Damit die Angebote auch von Eltern bzw. Schiler*innen gefunden werden kénnen, missen die
Kommunen diese Angebote als Angebotsverwalter in das Angebot aufnehmen. Der Weg vom
Anlegen des Bildungsangebots bis zur Bewerbung durch Eltern / Schiler [auft also wie folgt:

‘@1 Schulen @I Kommunen @I Eltern / Schuler
Primarstufe

©n Grundschule © Bildungsangebot I-D (3] Max. Anzahl Bewerbungen & Bewerbung
O Firderschule r ® Bewerbungszeitfenster

g G2 Freigabe Bildungsangebot
o= ©
Bildungsangebot Max. Anzahl Bewerbungen ) Bewerbun
©n Hauptschule — r = Z H
© Realschule r (© Bewerbungszeitfenster
1 Gymnasium
4 Gz Freigabe Bildungsangebot
Sekundarstufe Il )
© Bildungsangebot (3] Max. Anzahl Bewerbungen (& Bewerbung
1 Gesamtschule
© Gymnasium r (© Bewerbungszeitfenster

£ Berufskolleg
.« G2 Freigabe Bildungsangebot

Sie als Schule legen also die Bildungsangebote fest, die an Ihrer Schule flur Bewerbungsverfahren
verfugbar sind.

Der Kommune kommt bei diesem Verfahren eine wichtige Schllsselrolle zu. Sie Ubernimmt die
folgenden 4 wichtigen Schritte, um die Bewerbungsverfahren zu ermdéglichen:

1. Schulen und Schuleinzugsbezirke verwalten

2. Freigabe des Bildungsangebots

3. Festlegen der Bewerbungszeitfenster

4. Festlegen der maximalen Anzahl an Bewerbungen
Hinweis

Den Kommunen kommt eine zentrale Bedeutung in Schulbewerbung.de zu. Nur wenn alle
Bildungsangebote mit Zugangsvoraussetzungen verknlipft und veréffentlicht sind, werden
diese fur Schiler*innen angezeigt. Es ist also wichtig, dass dies immer auf dem aktuellen Stand
gehalten wird. Schulbewerbung.de unterstutzt Kreise/kreisfreie und kreisangehérige Stadte
dabei, fehlende Zuordnungen zu erkennen.
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» Bildungsgange anlegen und verwalten

Schulen legen Bildungsgange an, damit diese von Eltern / Schuler*innen und Ausbildungshetrieben
far Bewerbungen genutzt werden kénnen.

e Furdie Jahrgange 1-4 legen Sie den Bildungsgang der Primarstufe an.

e Furdie Jahrgange 5-10 pflegen Sie den Bildungsgang Sekundarstufe | im System ein.

e Gymnasien und Gesamtschulen legen die Bildungsgange der Gymnasialen Oberstufe, jeweils flr
die Jahrgangsstufe EF, Q1 oder Q2 gemaR der APO-GOSt, an.

e Die Berufskollegs pflegen lhre Bildungsgange gemalR der Anlagen A bis E der APO-BK in das
System ein.

Das Einpflegen der Bildungsgange ist nur einmalig erforderlich. Danach werden die Bildungsgange
Uber alle Jahre durchgeschrieben. Ein Eingreifen ist nur dann notwendig, wenn sich etwas am
Angebot der Schule andert.

» Ubersichtsliste der Bildungsgange

m hulb b de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen @
9. schulbewerbung.de Tur schulen CN=Nighues\, Ingo (OWL-T),0U=Mitarbeiter,OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-itDC=de
NEUIGKEITEN « . ..
Blldung sgange X Y= Mehrfachauswahl Q_ Bildungsangebote aus Schillersicht priifen ~+ Weiteren Bildungsgang anbieten
> Meldungen
B termine Gliederung  Schliissel  Bildungsgang Stufe  Standort Angebotsverwaltung  Status  Aktionen
=t o -
E/ Bewerbungsupdates £0S 101/05 FS Sozialwesen/Heilerziehungspflege (integrierte Form) Sek. 1l Nebenstelle Lage Kreis Lippe V|
A12 107/00 Wirtschaft und Verwaltung Sek.Il Nebenstelle Lage Kreis Lippe V|
HAUPTMENU . =
A2 101/00 Agranwirtschaft Sek.Il Standort Lemgo  Kreis Lippe xQ VN |
2 Abginge / Wechsel _
808 102/01 Kinderpfieger/in (praxisintegriert) Sek.Il Standortlemgo  Kreis Lippe N P |
|'§T Bewerbungen
A13 201/00 berufsvorb. MaBnahmen der AY u. freier Trager — Agrarwirtschaft Sek.Il Standort Lemgo  Kreis Lippe xR Van |
P8 Bildungsangebot
: - co3 115/00 Informations- und Kemmunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE NICHT ANMELDEN) Sek.Il StandortLemgo  Kreis Lippe A s i
Bildungsgénge
A01 543/00 Kaufmann/frau fiir Tourismus und Freizeit Sek.Il Standort Lemgo  Kreis Lippe V|
Klassen
. E05 102/01 FS Sozialwesen/Sozialpsdagogik (nur ein Test - nicht anmelden) Sek.Il Standort Lemgo  Kreis Lippe a0 |
B Betriebe / MNT /s
1 Import / Export 808 103/00 Sozialassistent/-in Sek.Il Standort Lemgo  Kreis Lippe AO , &
[ Berichte & Statistiken
ite 25 v 1-25von 26 >

& Druckmanager

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum + Erklérung zur Barrierefreiheit

Sie kénnen jederzeit die Ubersichtsliste der Bildungsgénge an Ihrer Schule aufrufen, wenn Sie tiber
ein  Nutzerkonto mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- /
Dienststellenleitung, Sekretariat oder Bildungsangebot bearbeiten verfiigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsangebot
e Bildungsgange

auf.

Die Ubersichtsliste der Bildungsgénge enthélt folgende Daten:
Gliederung
Hier steht die Schulgliederung des Bildungsgangs. Mit Klick auf den Pfeil kédnnen Sie eine

alphabetische Sortierung (ab-oder aufsteigend) vornehmen.

Schltissel
Hier steht die Schltisselnummer des Bildungsgangs aus den offiziellen Schllisselverzeichnissen.

78



m schulbewerbung.de ouJlL It

Tipp

Gerade das Angebot an verflgbaren Bildungsangeboten an den Berufskollegs in der
Sekundarstufe Il ist sehr umfangreich. Das aktuelle Fachklassenverzeichnis finden Sie in NRW
immer unter https://schulverwaltungsprogramme.msh.nrw.de/download/Berufskolleg.pdf

Bildungsgang

Hier finden Sie die genaue Bezeichnung des Bildungsgangs.

Stufe

Hier sehen Sie welcher Schulstufe der Bildungsgang zugeordnet ist.

Standort
Hier sehen Sie an welchem Schulstandort der Bildungsgang angeboten wird.

Angebotsverwaltung
Hier sehen Sie, wer das Bildungsangebot vewaltet. Die Verwaltung beinhaltet, welche

Zugangsvoraussaussetzungen der Bildungsgang hat, welcher Abschluss erworben werden kann und
mit welcher Uberschrift und Bezeichnung der Bildungsgang den Schiler*innen angezeigt wird.

Status

Ein Bildungsgang kann verschiedene Status haben. Per Mouse-over auf das angezeigte Symbol,
erhalten Sie die entsprechende Information dazu.

®©

Das Bildungsangebot ist fur Bewerber:Innen verfiligbar. Es kdnnen aktuell Bewerbungen
flr dieses Angebot abgegeben werden.

Das Bildungsangebot ist fiir Bewerber:Innen verfugbar. Es kdnnen aber derzeit keine
Bewerbungen abgegeben werden, weil kein Bewerbungszeitfenster gedffnet ist.

Das Bildungsangebot ist nicht fur Bewerber:Innen verflgbar, weil der
Angebotsverwalter (also die Kommune) den Bildungsgang nicht in das Bildungsangebot

<
&R aufgenommen hat. Nehmen Sie in diesem Fall Kontakt zum Angebotsverwalter auf. Wer
Angebotsverwalter ist, sehen Sie in der Spalte Angebotsverwaltung.
Das Bildungsangebot ist nicht flir Bewerber:innen verfliighar weil das Bildungsangebot
A nicht aktiv geschaltet wurde oder der Schulstandort des Bildungsangebots nicht aktiv
ist.
Aktionen

In der Aktionen-Spalte finden Sie Symbole, die Sie anklicken kédnnen um diesen Bildungsgang zu
bearbeiten. Folgende Aktionen stehen zur Verfligung:

V4 Klicken Sie auf das Stift-Symbol um diesen Bildungsgang zu bearbeiten.
i Klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol um diesen Bildungsgang zu I6schen. Das Léschen
erfolgt erst nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.
Hinweis

Bildungsgange die bereits Bewrbungen enthalten kénnen erst dann geléscht werden, wenn die
Bewerbungen fur diesen Bildungsgang auch geléscht wurden.
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» Bildungsangebote aus Schiilersicht priifen

Sie kénnen Uber den Button

Uberprtfen,
ob und wie die von lhnen eingestellten e [zneses -
Bildungsangebote den Schiler*innen angezeigt ~ *™*"*" B i
Wird Schulstandort: * [S’Landor‘[ Fréndenberg - ]

Abbrechen Q In neuem Fenster priifen

Bildungsangebot oder Schule finden

Hier kdnnen Sie folgende Optionen auswahlen: me

Schuljahr
Wahlen Sie hier das Schuljahr aus. Gefiltert nach:

2024/25 Sek. 11 in der Nahe von Lemgo
Schulstufe

. . . . Schule: Testschule (bitte NICHT anmelden!) - Standort Lemgo
Wahlen Sie hier die Schulstufe aus.

Bewerbung aktuell méglich

Schulstandort
Wahlen Sie hier den Schulstandort aus.

Klicken Sie anschlieRend

Es wurden 5 Bildungsangebote gefunden. Bitte beachten Sie die
Regelungen zu den Fahrkosten.

1L
Tt

Filter anpassen

Sie erhalten nun eine Ansicht wie Schuiler*innen

Ihr EingeSte”tes BildungsangEbOt sehenund Informations- und Kommunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE
kénnen priifen, ob alles so wie gewiinscht NICHT ANMELDEN) _ _

) Berufsfachschule (zweijahrig / berufliche Kenntnisse + FHR)
dal’geste”t Wll’d. Testschule (bitte NICHT anmelden!), Lemgo

‘#® Fachhochschulreife und Weitere
@ 24 Monate, Vollzeit

Bewerbung méglich!
Die Bewerbungsphase lduft noch bis zum 28.02.2024

FS Sozialwesen/Sozialpadagogik (nur ein Test - nicht anmelden) -
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» Bildungsgange bearbeiten

v 3 @B R @ 0| @ ®schuemce x  Schuen-sch X | ® Schulen-scn X | @ AWSchulber X |} Hifreiche e X | 9B Materalsymt X | + - o x

<« c 235 schulen.schulbewerbung.de/bildur / il /e5054bf d48-2ee5-cd6f-198af9a2746¢ x¢

P TOPdesk - TR24091.. @ Hilfe (PDF) €Y PROD-Admin € Demo-Admin 0 #]COBund-EVBIT @ danisdoku M Verzsichnisse, Klassi.. € GitHub - SVWWS-NR.. @ EV Cod

. Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Norclrhein-Westfalen
M schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Niehues), Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter, OU=Benutzer.OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it DC=de ®
NEUIGKEITEN <« . . =
Bildungsgang A12/107/00 - Wirtschaft und Verwaltung Abbrechen
w> Meldungen
) Bildungsgang Schuljahre Klassen Unterlagen Zusatzfragen Aufnahmeberatung Schulische Vorraussetzungen >
a Termine -
B Bewerbungsupdates
Basisangaben
. Schulstandort: * Nebenstelle Lage -
HAUPTMENU
Schulstufe: * Sekundarstufe Il -
2 Abgénge / Wechsel
n Schulgliederung: * A12 - Ausbildungsvorbereitung (einjahrig in Vollzeitform) ... ¥
E Bewerbungen
Angebotsverwalter: Kreis Lippe
B8 Bildungsangebot 9 ° a

Bildungsgange

Klassen
Details des Bildungsgangs

B Betriebe / MNT

Bildungsgang: * Wirtschaft und Verwaltung (/107/00) -
Ty Import / Export

Variante:
[ Berichte & Statistiken

Bezeichnung des Bildungsgangs: * | Wirtschaft und Verwaltung
& Druckmanager

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum =« Erklirung zur Barrierefreiheit

Sie kdnnen jederzeit die bestehenden Bildungsgange bearbeiten, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit
den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat
verfugen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsangebot
e Bildungsgange

auf und klicken Sie anschlieRend auf das ¢ -Symbol auf der rechten Seite in der entsprechenden
Zeile der Tabelle. Diese Seite enthalt folgende Reiter:
e Bildungsgang

e Schuljahre

e Kilassen

e Unterlagen

e Zusatzfragen

e Aufnahmeberatung

e Schulische Voraussetzungen (nur Sekundarstufe Il)
e Schulische Ziele (hur Sekundarstufe Il)

e Berufliche Voraussetzungen (nur Sekundarstufe Il)
e Berufliche Ziele (nur Sekundarstufe Il)

Sie haben folgende Méglichkeiten Anderungen vorzunehmen:

Hier kénnen Sie Ihre Anderungen speichern.

Hier k6nnen Sie das Bildungsangebot |6schen. Das Léschen
erfolgt erst nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.
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Hinweis

Das Léschen von Bildungsgangen ist nur dann méglich, wenn keine Bewerbungen mehr fir den
Bildungsgang vorliegen. Loschen Sie ggfs. zuerst die Bewerbungen bevor Sie den Bildungsgang
I6schen.

» Reiter ,Bildungsgang“
Hier sind Eingaben zu den Basisangaben, Details deS  sasisangaben

Bildungsgangs und sonstige Angaben zu erfassen. Schuistandort: Stondort Lemgo
Schulstufe: * Sekundarstufe II
Basisangaben Schulgliederung: 01 - Berufsfachschule (dreijahng / staatlich gepriifte Assi... =
Bitte wahlen Sie Uber das drop-down Menl den
Schulstandort, die Schulstufe und die Details des Bildungsgangs
SChU|g|IederU ng des B“dungsgaﬂgs aus. Bildungsgang Assistent/ in fdr Ernahrung und Versergung - Technik (/13... ~
Variante:
Deta“s dES Bildungsgangs Bezeichnung des Bildungsgangs: © | Assistent/ in fir Ernahrung und Versergung - Technik
Dauer {in Monaten): * 36
Bildungsgang URL fir Detsibeschreibung:
Hier Wéhlen Sie aUS dem DrOp dOWﬂ Mentl aUS der Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich
Auswahlliste den gewUlnschten Bildungsgang aus. Eewerbung erfordert Betnebe Daten
Varlante Sonstige Angaben
Hier kdnnen Sie ggfs. eine Bezeichnung fUr eine  cpionen . D1 ternten geruterfragen?

Variante erfassen. Hinweise 2ur Beverbung: fitte Zeugnis miaringen

Bezeichnung des Bildungsgangs
Hier kénnen Sie die Bezeichnung des Bildungsgangs

festlegen. In der Regel sollte dieser dem Text aus dem Fachklassenverzeichnis entsprechen.

Tipp

Gerade das Angebot an verflgbaren Bildungsangeboten an den Berufskollegs in der
Sekundarstufe Il ist sehr umfangreich. Das aktuelle Fachklassenverzeichnis finden Sie in NRW

immer unter https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/download/Berufskolleg.pdf

Dauer in Monaten

Die Dauer des Bildungsgangs in Monaten. Von der Dauer des Bildungsgangs ist auch die
Ausbildungsdauer abhangig, die automatisch berechnet wird. Ein Bildungsgang mit 24 Monaten
Dauer startet in der Regel am 01.08. (offizieller Schulstart) eines Jahres und wurde in diesem Fall bis
zum 31.07. des Folge-Folgejahres dauern.

URL fr Detailbeschreibung

Hier kdnnen Sie einen Link (URL) zu einer Internetseite oder PDF-Datei erfassen, die Informationen
zu diesem Bildungsgang enthalt. Schuiler*innen kénnen im Rahmen der Bewerbung sowie im
Rahmen der Informationsbeschaffung Uber die Bildungsangebote auf www.schulbewerbung.de
diesen Link abrufen, um weitere Informationen Uber diesen Bildungsgang zu erhalten.

Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich
Mit Setzen des Hakchens werden die Schuiler*innen im Bewerbungsprozess darauf hingewiesen,

dass ein Aufnahmeberatungsgeprach fur diesen Bildungsgang erforderlich ist. Sie kdnnen im Reiter
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Aufnahmeberatung optional Termine daflr einstellen, die zusammen mit der Bewerbung online
gebucht werden kénnen.

Bewerbung erfordert Betriebe Daten

Setzen Sie hier das Hakchen, wenn die Bewerbung zu diesem Bildungsgang die Eingabe von
Betriebe-Daten erfordert. Dies ist in der Regel nur bei den Bildungsgangen aus den
Schulgliederungen Berufsschule und Ausbildungsvorbereitung in Teilzeit erforderlich.

Sonstige Angaben
Optionen

Aktiv

Damit die Bildungsgange Bewerbungen entgegennehmen kénnen, mussen diese aktiv geschaltet
werden. Das kénnen Sie an dieser Stelle vornehmen. Setzen Sie dazu das Hakchen in der Spalte aktiv.
Sie kénnen den Bildungsgang auch jederzeit wieder inaktiv schalten, indem Sie das Hakchen
entfernen und speichern. Bestehende Bewerbungen bleiben dabei erhalten. Es kénnen jedoch keine
neuen Bewerbungen durch Schuler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen.

Erlernten Beruf erfragen?

Hier kénnen Sie festlegen, ob bei Bewerbungen fur dieses Bildungsangebot der erlernte Beruf

erfragt werden soll. Das kann zum Bespiel bei den Bildungsangeboten aus der Schulgliederung
Fachschule sinnvoll sein.

Hinweise zur Bewerbung

Hier kdnnen Sie einen Text erfassen, der Informationen zu den einzureichenden Unterlagen und
Hinweise zum Anmeldeverfahren enthdlt. Dieser Text wird Schuiler*innen vor der Bewerbung in
Schulbewerbung.de angezeigt.

» Reiter ,Schuljahre”

. Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen

M SChuIbewerbung'de fur SChuIen CN=Niehues\, Ingo [OW_—Tiou:'\mtalhenerO\J=BerutzerCU:,D\,*.’_—\T‘)C:ma)c:ow\—wc:ce ®
NEUIGKEITEN . .

Bildungsgang A12/107/00 - Wirtschaft und Verwaltung Abbrechen m
w0 Meldungen

Bildungsgang Schuljahre Klassen nterlagen Zusatzfragen Aufnahmeberatung Schulische Vorraussetzungen >

B Termine
Eq Bewerbungsupdates

Schuljahre

® njedem Schuljahr anbieten

. Beschulungsbeginn und -ende entsprechen dem Schuljahr des Bildungsgangs. Sie kénnen daven abweichende Zeitpunkte des Beschulungsbeginns und Beschulungsende festlegen, indem Sie
HAUPTMENU cor asangeb C o d dort abweich Zeitpunkt t
diesem Bildungsangebot eine Klasse zuordnen und dort abweichende Zeitpunkte eintragen.

2 Abginge / Wechsel

Beschulungsbeginn Dauer  Aushildungsende Standardklasse Bewerbungszeitraum
Ej Bewerbungen

P8 sildungsangebot 2023/24 01.08.2023 12 3107.2024 01.02.2023 - 28.02.2023 ® o 0o o [
Bildungsgénge 2025/26 01.08.2025 12 3107.2026 01.02.2025 - 28.02.2028 ® o 0o o [
Klassen 2024/25 01.08.2024 12 3107.2025 - 01.10.2024 - 03.10.2024 ® o o o [

Im Regelfall sind lhre Bildungsgange in jedem Jahr fur Bewerber:lnnen verfigbar. Bei Bedarf
kénnen Sie den Schalter in jedem Schuljahr anbieten ausschalten und einzelne Schuljahre
hinzufiigen, in denen das Angebot verfligbar sein soll.

Auf dieser Seite sehen die Schuljahre in denen der Bildungsgang fir Bewerber:Innen verfiigbar ist.
Folgende Informationen sind hier verflgbar:
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Schuljahr
Hier wird die Bezeichnung des Schuljahres angezeigt (z.B.,2025/26").

Beschulungsbeginn

Hier wird der offizielle Beschulungsbeginn (NICHT Einschulungsdatum) fur das Schuljahr angezeigt.
Dies ist immer der 01.08. des ersten Kalenderjahres des Schuljahres.

Dauer

Hier wird die Dauer des Bildungsangebots in Monaten angezeigt.

Ausbildungsende

Hier wird das offizielle Beschulungsende (nicht Schulentlassdatum) fur dieses Bildungsangebot in
dem Schuljahr angezeigt. Das Beschulungsende berechnet sich aus dem Beschulungsbeginn
zuzUglich der Dauer des Bildungsangebots (z.B. 01.08.2024 + 24 Monate = 31.07.2026).

Standardklasse

Wenn Sie diesem Bildungsgang eine Standardklasse zugeordnet haben, kénnen Sie diese hier sehen.
Neue Bewerbungen fur dieses Bildungsangebot werden immer sofort der Standardklasse
zugeordnet.

Bewerbungszeitraum

Hier kbénnen Sie sehen in welchem Zeitraum (bzw. Zeitrdumen bei mehreren
Bewerbungszeitfenstern) die Bewerbungen fUr dieses Bildungsangebot durch Eltern /
Schuler:innen bzw. Aushildungsbetriebe abgegeben werden kénnen.

Status

Ein Bildungsgang kann verschiedene Status haben. Per Mouse-over auf das angezeigte Symbol,
erhalten Sie die entsprechende Information dazu.

@ Das Bildungsangebot ist fur Bewerber:Innen verfiligbar. Es kdnnen aktuell Bewerbungen
far dieses Angebot in dem Schuljahr abgegeben werden.

® Das Bildungsangebot ist fiir Bewerber:Innen verfigbar. Es kénnen aber derzeit keine
Bewerbungen abgegeben werden, weil kein Bewerbungszeitfenster gedffnet ist.

Kap.

In der Spalte Kap. finden sie Kapazitaten fur dieses Bildungsangebot in dem Schuljahr. Sie kénnen je
Schuljahr Kapazitaten fur einen Bildungsgang festlegen. Die Kapazitaten dienen der Kontrolle der
freien Platze fur Sie als Schule und haben ansonsten keine Auswirkungen im System.

Res.

In der Spalte Res. finden Sie bereits reservierte Platze (z.B. fur Schuler*innen die das Schuljahr
wiederholen) flr dieses Bildungsangebot in dem Schuljahr. Sie kénnen je Schuljahr reservierte
Platze fUr einen Bildungsgang festlegen. Die reservierten Platze werden automatisch von der
Kapazitat abgezogen und dienen der Kontrolle der freien Platze fir Sie als Schule und haben
ansonsten keine Auswirkungen im System.
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Anm.

In der Spalte Anm. finden Sie die Anzahl der erfolgreichen Bewerbungen (Anmeldungen) die fur
dieses Schuljahr fiir das Angebot vorliegen. Erfolgreiche Bewerbungen sind Bewerbungen die den
Bewerbungsstatus ,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schilerzusage" haben. Die Anmeldungen
werden automatisch von der Kapazitat abgezogen und dienen der Kontrolle der freien Platze fir Sie
als Schule und haben ansonsten keine Auswirkungen im System.

Frei

Die Spalte Frei enthalt einen berechneten Wert der sich wie folgt ermittelt:
Formel: Kapazitat - Reservierte Platze - Anmeldungen = freie Platze

Aktionen

In der Aktionen-Spalte finden Sie Symbole, die Sie anklicken kénnen um dieses Schuljahr zu
bearbeiten. Folgende Aktionen stehen zur Verfligung:

y 4 Klicken Sie auf das Stift-Symbol um dieses Schuljahr zu bearbeiten.

Verflgung:

Kapazitat: 20
KapaZitét Reservierte Platze: 5

Standardklasse: Bank

Hier kénnen Sie festlegen, wie hoch die
Kapazitat an Platzen far dieses aoorecnen [l R

Bildungsangebot im Schuljahr ist.

Reservierte Platze

Hier kénnen Sie festlegen, wie hoch die Anzahl der bereits reservierten Platze (z.B. fir Schiler:lnnen
die das Schuljahr wiederholen) flr dieses Bildungsangebot in dem Schuljahr ist.

Standardklasse

Hier kénnen Sie eine Standardkklasse fur das Bildungsangebot in diesem Schuljahr festlegen. Alle
neuen Bewerbungen fir das Schuljahr fir dieses Bildungsangebot werden automatisch der
Standardklasse zugeordnet.

Hinweis

Sie kénnen hier nur Klassen auswahlen, die dem Bildungsgang und dem passenden Schuljahr
zugeordnet sind.
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L] “
» Reiter ,Klassen
. Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-westfalen
w schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Nichues\, Ingo (OWL-T).0U=Miarbeiter, OU=Benutzer,0U=_OWL IT.0C=ma DC=owlit DC=de @
NEUIGKEITEN « Bildungsgang A01/113/00 - Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT
Abbrechen
w: Meldungen ANMELDEN)
Bildungsgang Schuljahre Klassen Unterlagen Zusatzfrage Aufr eberatung Schulische Vorraussetzungen >

B Termine

B Bewerbungsupdates

HAUPTMENU Klassenbezeichnung Schulja Bildungsginge Klassenlehrkraft Zeitform Schulstufe Standort Aktionen

& Abginge / Wechsel Bank 2024/25 AD1/113/00 - Block-U. im Unterricht (Bezirksfachklasse) Sekundarstufe I Standort Lemge

B Bewerbu ngen

™3 Bildungsangebet

Hier sehen Sie alle Klassen die diesem Bildungsangebot zugeordnet sind und kénnen neue oder
Klasse anlegen oder bestehende Klassen dem Bildungsangebot zuordnen. Die Liste der Klassen
enthalt folgende Angaben:

Klassenbezeichnung

Hier finden Sie den Namen der Klasse.

Schuljahr
Hier finden Sie das Schuljahr, das dieser Klasse zugeordnet ist.

Bildungsgange
Hier finden Sie die Schltsselnummer des Bildungsgangs, der dieser Klasse zugeordnet ist.
Hinweis

Klassen kdnnen mehr als einem Bildungsangebot zugeordnet werden. Das geschieht haufig bei
gleichartigen und niedrig frequentieren Bildungsgangen (z.B. Backer und Konditoren).

Klassenlehrkraft

Hier finden Sie den Namen der Klassenlehrkraft.

Zeitform
Hier finden Sie die Bezeichnung der Zeitform fir diese Klasse.

Schulstufe
Hier finden Sie die Bezeichnung der Schulstufe, die diesem Bildungsangebot zugeordnet ist.

Standort

Hier finden Sie die Bezeichnung des Schulstandorts, an dem dieses Bildungsangebot zugeordnet ist.

Aktionen
Hier finden Sie die mdglichen Aktionen, die Sie fur diese Klasse aufrufen kénnen. Klicken Sie auf das

¢ -Symbol um die Optionen anzuzeigen.

#  Klasse bearbeiten  Kilicken Sie hier um die Angaben zur Klasse zu bearbeiten.

Klicken Sie hier um die Klasse zu Loschen. Die Léschung erfolgt erst

i' Klasse ldschen . . ) -
nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.
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Hinweis

Klassen kénnen nur dann geléscht werden, wenn Ihnen keine Bewerbungen mehr zugeordnet
sind. Nehmen Sie die Klassenzuordnungen in den Bewerbungen raus oder Iéschen Sie die
Bewerbungen um die Klasse I6schen zu kénnen.

» Klasse bearbeiten

Basisangaben Klasse:Bank %
BezeiChnung Basisangaben
Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fest. ezsihning - -
Schuljahr: * 2024/25
SChUUahr Schulstandort: Standort Lemgo
Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse zu s Sekundarstufe
einem Schuljahr fest.
Details
Schu |StanC|OI’t Jahrgangsstufe: Jahrgang 1
. . . elviduelle Jahrgangsstufe hinzufiigen o
Hier sehen Sie, welchem Schulstandort diese D reele ehrgengsstte hnefie
Klasse Zugeordnet ISt Dle Zuordnung stammt ie\lf:}\r‘n | Block-U. im Unterricht [Bez;sfachklasse) ;
eschulungsbeginn/-ende: * 1.8.2024 31.7.2027
aus dem Bildungsangebot und kann in der ... R
Klasse nicht geandert werden. Schulbeginn (1. Tag) 21.08.202¢ 10:00 B
Schulstufe Aobrechen

Hier sehen Sie, welcher Schulstufe diese Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stamm aus dem
Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht geandert werden.

Details
Jahrgangsstufe

Wahlen Sie die Jahrgangsstufe fur diese Klasse aus der Liste aus.

Individuelle Jahrgangsstufe hinzufligen

Setzen Sie das Hakchen im Feld ,Individuelle Jahrgangsstufe hinzufiigen" wenn Sie der
ausgewahlten Jahrgangsstufe noch einen individuellen Wert flr die Bezeichnung zuordnen wollen.
Dies wird haufig an Berufskollegs verwendet. Die entsprechende Zuordnungswerte werden beim
SchiLD-Export der Bewerbungen in der Datei Jahrgaenge.dat mit ausgegeben.

Zeitform
Wahlen Sie die Zeitform fir diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/-ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres flr diese Klasse ein. Der Beginn muss dabei
innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024
und dem 31.07.2025). Das Ende-Datum darf den Zeitraum in Monaten fur dieses Bildungsangebot
nicht Gberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.2025 fir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).

Klassenlehrkraft
Hier kdnnen Sie - optional - den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.

Schulbeginn (1. Tag)
Hier kénnen Sie - optional - das Datum und die Uhrzeit fir den Schulbeginn (1. Schultag =
Einschulung) festlegen.
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Informationen zum Schulbeginn

Hier steht Ihnen ein Freitextfeld zur Verfugung, in dem Sie weitere Informationen zum
Schulbeginn erfassen kénnen (z.B. ,Einschulungstermine finden Sie ab Juli auf unserer Homepage
unter www...)

Hinweis

Die Informationen Schulbeginn (1. Tag) und Informationen zum Schulbeginn werden
Bewerber:lnnen im System angezeigt, sobald deren Bewerbung erfolgreich ist (also den
Aufnahmestatus ,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schilerzusage") erhalten hat.).

Klicken Sie anschlieRend auf um die getétigten Anderungen zu Gibernehmen.

» Neue Klasse hinzufiigen

Hier kénnen Sie dem Bildungsangebot eine neue Klasse hinzufligen. Dabei stehen Ihnen folgende
Optionen zur Verflgung:

Bezeichnung Basisangaben
Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fest. Bezeichnung: Neue Klosse
Schuljahr: * 2025/26
Schuljahr Schulstandort: Standort Lemgo a8

Bildungsgang: * Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT ANMELD... ﬁ

Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse zu
einem Schuljahr fest.

Details

SChUlStandort Jahrgangsstufe: * Jahrgang 1

Zeitform: © Vollzeit
Hier sehen Sie, welchem Schulstandort diese . s ,

jeschulungsbeginn/-ende: 8.2025 (B || 31.7.2028 [}
Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stammt . . Hobert
aus dem Bildungsangebot und kann in der  swubegimi e 182025 o]
Klasse nicht geandert werden. Schulbeginn (1. Tag) Uhrzeft:* | 16:00 ©

Infermationen zum Schulbeginn: Informationen zum Schulbeginn unter www.schule.de
Schulstufe Abbrechen

Hier sehen Sie, welcher Schulstufe diese Klasse
zugeordnet ist. Die Zuordnung stamm aus dem Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht
geandert werden.

Details
Jahrgangsstufe

Wahlen Sie die Jahrgangsstufe flr diese Klasse aus der Liste aus.

Zeitform
Wahlen Sie die Zeitform fir diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/-ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres fir diese Klasse ein. Der Beginn muss dabei
innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024
und dem 31.07.2025). Das Ende-Datum darf den Zeitraum in Monaten fUr dieses Bildungsangebot
nicht Gberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.2025 fir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).
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Klassenlehrkraft
Hier kdnnen Sie - optional - den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.

Schulbeginn (1. Tag) und Schulbeginn (1. Tag) Uhrzeit

Hier kdnnen Sie - optional - das Datum und die Uhrzeit fir den Schulbeginn (1. Schultag =
Einschulung) festlegen.

Informationen zum Schulbeginn
Hier steht lhnen ein Freitextfeld zur Verfugung, in dem Sie weitere Informationen zum

Schulbeginn erfassen kénnen (z.B. ,Einschulungstermine finden Sie ab Juli auf unserer Homepage
unter www...)

Hinweis
Die Informationen Schulbeginn (1. Tag) und Informationen zum Schulbeginn werden

Bewerber:lnnen im System angezeigt, sobald deren Bewerbung erfolgreich ist (also den
Aufnahmestatus ,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schilerzusage”) erhalten hat.).

. . . Erstell .
Klicken Sie anschlieRend auf um die neue Klasse anzulegen.

» Bestehende Klasse hinzuftigen

Hier kénnen Sie dem Bildungsangebot eine  BestehendeKiasse zuordnen y
bestehende Klasse zuordnen. {
KK

-]g

-+ Speichemn Abbrechen

» Reiter ,Unterlagen”

" Berufskolleg | Lemga | Testschule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
M schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Niehues\, \ngu(ow,—T;ou:'nwtaubensrou:gsnutzercu:,ow,—m)c:ma,)c:uwl-wtuc::s ®
NEUIGKEITEN « Bildungsgang A01/113/00 - Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT =
W% Meldungen ANMELDEN)
B termine
=} Bewerbungsupdates
HAUPTMENU Bezeichnung Plicht-Unterlage Darf dic t
2 Abgange / Wechsel Letztes Schulzeugnis e |
= oo
B Bewerbungen Bewerbungsanschreiben V|
P2 Bildungsangebot
Weitere Unterlagen 1 O V|
Bildungsgéinge
Personalausweis a Va |

Klassen

B Betriebe / MNT

Hier kénnen Sie festlegen, welche Unterlagen flir Bewerbungen fur dieses Bildungsangebot
eingereicht werden mussen.
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Hinweis

Sie koénnen festlegen, ob Unterlagen Pflichtunterlagen oder optional sind und ob
Bewerber:Innen die Unterlagen digital tiber Schulbewerbung.de einreichen kénnen dirfen. Die
Bewerber:Innen haben aber die Wahlfreiheit Unterlagen die digital eingereicht werden dirfen
trotzdem in Papierform einzureichen.

Sie finden hier folgende Informationen:

Bezeichnung

Hier sehen Sie die Bezeichnung der Unterlage, die fir Bewerbungen fir das Bildungsangebot
eingereicht werden soll.

Pflicht-Unterlage

Hier sehen Sie, ob die Unterlage eine Pflicht-Unterlage ist, also ob das einreichen dieser Unterlage
fur eine erfolgreiche Bewrbung erforderlich ist.

Darf digital eingereicht werden

Hier sehen Sie, ob Bewerber:Innen diese Unterlage digital einreichen kénnen.

Aktionen

In der Aktionen-Spalte finden Sie Symbole, die Sie anklicken kénnen um diese einzureichende
Unterlage zu bearbeiten. Folgende Aktionen stehen zur Verfugung:

p 4 Klicken Sie auf das Stift-Symbol um diese einzureichende Unterlage zu bearbeiten.

i Klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol um diese einzureichende Unterlage zu entfernen.
Das Entfernen erfolgt nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.

Hinweis

Wenn Sie eine einzureichende Unterlage entfernen, werden auch bereits eingereichte
Unterlagen in bestehenden Bewerbungen flr dieses Bildungsangebot geldscht. Beachten Sie
dies bitte, bevor Sie eine einzureichen Unterlage l6schen.
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» Unterlage bearbeiten

Hier koénnen Sie einzureichende Unterlagen
bearbeiten. Folgende Optionen stehen lhnen zur
Verflgung.

Benotigte Unterlage bearbeiten

Letztes Schulzeugnis

Bezeichnung

Die Bezeichnung der einzureichenden Unterlage. EHlsuterune
Dieser Wert kann nicht geandert werden, weil er Fiir die Bewerbung miissen Sie ihr letztes Schulzeugnis einreichen -
aus dem Katalog der einzureichenden Unterlagen
stammt.

Erléuterung Datei auswihlen oder hier ab egen

Die Erlduterung wird Bewerber:innen beim
Bewerbungsprozess als Hinweis zur
einzureichenden Unterlage angezeigt.

Diese Unterlage muss eingereicht werden
Diese Unterlage darf digital eingereicht werden

m Abbrechen

Hier kénnen Sie eine Vorlage hochladen, die Bewerber:Innen im Bewerbungsprozess zum Download
angeboten werden. Sinnvoll ist das z.B. bei einer Einverstandniserkldrung zu Klassenfotos. Hier
werden PDF-, Bild- und Word-Dateien akzeptiert. Klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol, wenn Sie
die Vorlage wieder entfernen méchten.

Vorlage

Die Unterlage muss eingereicht werden

Hier kénnen Sie festlegen, ob diese Unterlage eine Pflichtunterlage ist - also fur eine erfolgreiche
Bewerbung bei der Schule eingereicht werden muss.

Diese Unterlage darf digital eingereicht werden

Hier kénnen Sie festlegen, ob diese Unterlage durch Schiler:innen digital eingereicht werden darf.
Bei manchen Unterlagen ist diese Option nicht verflgbar, weil gesetztliche Regelungen dagegen
sprechen (z.B. bei Gesundheitszeugnissen oder Personalausweiskopien).

Hinweis

Die Bewerber:Innen haben auch bei Unterlagen, die digital eingereicht werden durfen, die
Wahlfreiheit die Unterlagen trotzdem in Papierform einzureichen.
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» Benotigte Unterlagen hinzufiigen

Klicken Sie auf Benotigte Unterlagen
hinzufigen um  weitere einzureichende
Unterlagen festzulegen. Sie haben hier folgende
Optionen: Zusatzbogen

Benotigte Unterlage hinzufuigen

Bezeichnung

Die Bezeichnung der einzureichenden Bitte reichen Sie den beigefligten Zusatzbogen zur Online-Bewerbu
Unterlage. Dieser Wert kann nicht geandert 7

werden, weil er aus dem Katalog der
einzureichenden Unterlagen stammt. 4.docx (18.7 K8)

Erlduterung
Diese Unterlage muss eingereicht werden

Die Erléuterung wird Bewerber:innen beim Diese Unterlage darf digital eingereicht werden
Bewerbungsprozess als Hinweis zur m
Abbrechen

einzureichenden Unterlage angezeigt.

Vorlage

Hier kénnen Sie eine Vorlage hochladen, die Bewerber:Innen im Bewerbungsprozess zum Download
angeboten werden. Sinnvoll ist das z.B. bei einer Einverstandniserkldarung zu Klassenfotos. Hier
werden PDF-, Bild- und Word-Dateien akzeptiert. Klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol, wenn Sie
die Vorlage wieder entfernen méchten.

Die Unterlage muss eingereicht werden

Hier kénnen Sie festlegen, ob diese Unterlage eine Pflichtunterlage ist - also flr eine erfolgreiche
Bewerbung bei der Schule eingereicht werden muss.

Diese Unterlage darf digital eingereicht werden

Hier kénnen Sie festlegen, ob diese Unterlage durch Schiler:innen digital eingereicht werden darf.
Bei manchen Unterlagen ist diese Option nicht verflgbar, weil gesetztliche Regelungen dagegen
sprechen (z.B. bei Gesundheitszeugnissen oder Personalausweiskopien).

Hinweis

Die Bewerber:Innen haben auch bei Unterlagen, die digital eingereicht werden dirfen, die
Wahlfreiheit die Unterlagen trotzdem in Panierform einzureichen.
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» Reiter ,Zusatzfragen”

ﬁ " Berufskolleq | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordshein-Westfslen
A schulbewerbung.de fiir Schulen €N =Nighus\, Ingo (OWL-T),0U=Mitarbsiter,OU-=Benutzer,0U=_OWL-IT,0C=ma, DC=owl-it DC=de ®
NEUIGKEITEN " " . .. .
Bildungsgang A01/543/00 - Kaufmann/frau fiir Tourismus und Freizeit Abbrechen
W Meldungen
B Ttermine -
& Bewerbungsupdates
—
HAUPTMENU
& Abginge / Wechsel VN |
Zaitmodell Mehrfachauswahi
B Bewerbungen KR
°§ sildungsangebot P |
Motivation Freitext
Bildungsgénge T~ ¥
P |
Klassen Geschw finfachauswah
T+
B eetriebe / MNT
P |
TL Import / Fll"”[ Vorhandene Lernmittel Mehrfachauswahl
T+

[ Berichte & Statistiken

Hilfe und Support  + Datenschutz « Impressum « Erklirung zur Barrierefreiheit

Hier kénnen Sie auswahlen, ob Schiler*innen bei der Bewerbung zu diesem Bildungsgang noch
zusatzliche Angaben in Schulbewerbung.de erfassen sollen. Sie erhalten hier folgende
Informationen:

Die Tabelle der Zusatzfragen enthalt folgende Angaben:

Bezeichnung
Hier sehen Sie die Bezeichnung der Zusatzfrage

Ist Pflichtfrage
Hier kdnnen Sie sehen, ob Bewerber:Innen diese Frage beantworten missen

Fragetyp
Hier sehen Sie den Fragetyp der Zusatzfrage

Aktionen
Hier erfolgen Sie folgende Optionen:

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage zu bearbeiten

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage zu I6schen. Vorhandene Antworten in
bestehenden Bewerbungen werden dadurch auch geldscht.

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage eine Position héher zu schieben. Die
Bewerber:Innen missen die Zusatzfrage in der Reihenfolge beantworten, die Sie vorgeben.
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage eine Position niedriger zu schieben. Die
Bewerber:Innen missen die Zusatzfrage in der Reihenfolge beantworten, die Sie vorgeben.

m N\

< >

+ Zusatzfrage hinzufigen

Klicken Sie auf um eine weitere Zusatzfrage hinzuzuflugen.
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Fragetypen

Zusatzfrage erstellen X
reitextirage anlegen

Freitextfrage
Hier kénnen Sie eine einfache Frage stellen, die Bewerber:innen mit einem Freitext-Text
beantworten kénnen.

Einzelauswahlfrage

Hier kbnnen Sie eine Frage mit mehreren Antwortoptionen anlegen, aus denen Bewerber:Innen eine
Option auswahlen kénnen. Sie kdnnen hier auch eine ,Sonstige“-Optionen zulassen, bei der
Bewerber:Innen einen eigenen Text erfassen kénnen.

Mehrfachauswahlfrage

Hier kénnen Sie eine Frage mit mehreren Antwortoptionen anlegen, aus denen Bewerber:innen
Optionen auswahlen kdnnen. Sie kénnen festlegen wie viele Antwortoptionen Bewerber:innen
minimal und maximal auswahlen kénnen. AuRerdem kénnen Sie hier auch eine ,,Sonstige"-Optionen
zulassen, bei der Bewerber:Innen einen eigenen Text erfassen kénnen.

Ranglistenfrage

Hier k6nnen Sie eine Frage mit mehreren Optionen anlegen, die Bewerber:innen in eine Reihenfolge
(Rangfolge) bringen muissen. Sie kénnen hier auch eine ,Sonstige"-Optionen zulassen, bei der
Bewerber:lnnen einen eigenen Text erfassen kénnen.

Notenfrage

Hier kénnen Sie Facher auswahlen, flr die Bewerber:lnnen lhnen die letzten Noten nennen kdnnen.
Dabei steht die 1-6 und die 1-15 Notenskala sowie alle bekannten Schulfacher zur Verfigung.
AuRerdem konnen Sie Angeben, dass Bewerber:innen Ihnen den Jahrgangs-Zeitraum nennen sollen,
in denen Sie in diesem Fach unterrichtet wurden (z.B. Jahrgang 5 his Jahrgang 10 in Englisch).
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» Freitextfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf das ¢ -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf st
und anschlieRend auf IR

Hier haben Sie folgende Optionen:

Freitextfrage “ﬁ em" »

Bewerber:lnnen mit einem Freitext-Text
beantworten kénnen.

Fragestellung

Titel * Motivation
Sie haben hier f0|gende Fragetext * Bitte erlautern Sie die Griinde, warum Sie sich far unsere Schul
Einstellungsmoglichkeiten: i s S
Titel
Geben Sie hier den Titel fur die Frage ein. pilchtirage Die Beantuortung der Frage st verpichtend
Fragetext

Antwortmdglichkeiten

Geben Sie hier den Fragetext fur die Frage ein.

Sonstige Antwort

Hilfestellung zur Frage

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der Aotrcn
Frage ein, die Bewerberiinnen angezeigt

werden.

Pflichtfrage

Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend" setzen, missen
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Klicken Sie auf um die Zusatzfrage zu speichern.
Die Antwortmadglichkeiten werden wie folgt angezeigt:
Far Bewerber:innen Fir Aushildungsbetriebe

< M schulbewerbung.de

° Bitte erldutern Sie die Griinde, warum Sie sich fiir unsere Schule 0

entschieden haben.
Zusatzfragen (2/6)

Testschule (bitte NICHT anmelden!) Ihre Antwort * ‘
Lemgo

Bitte erliutern Sie die Griinde, warum Sie sich Y

fir unsere Schule entschieden haben. Abbrechen a Speicham

Ihre Antwort *
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» Einzelauswahlfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf das ¢ -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf st

und anschlieRend auf .

Hier haben Sie folgende Optionen:

. Einzelauswahlfrage erstellen X
Einzelauswahlfrage

Hier kénnen Sie eine Frage mit mehreren
Antwortoptionen anlegen, aus denen
Bewerber:lnnen eine Option auswahlen kénnen.
Sie kénnen hier auch eine ,Sonstige”-0ptionen

. . . Hilfestellung zur Frage * Bitte geben Sie an, ob bereits Geschwisterkinder unsere
zulassen, bei der Bewerber:Innen einen eigenen Senulebesuchen o clesem il wersen i o der
Text erfassen kdnnen.

Fragestellung

Titel * Geschwisterkinder

Fragatext * Besuchen bereits Geschwisterkinder unsere Schule?

Pfiichtfrage Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend

Sie haben hier folgende
Einstellungsmdglichkeiten:

Antwortméglichkeiten

Titel Antwortméglichkeit 1 Ja u
Geben Sie hier den Titel flr die Frage ein. Antwortmogicket 2 Hein '
Fragetext

Geben S|e h|er den Fragetext fur dle Fl’age ein. Sonstige Antwort [[J  Eine Freitext-Antwort zulassen
Hilfestellung zur Frage B3

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der
Frage ein, die Bewerber:Innen angezeigt werden.

Pflichtfrage
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend” setzen, missen
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Antwortméglichkeiten
Tragen Sie die Antwortmadglichkeiten in die Felder ,Antwortmdglichkeit X“ ein. Sie kénnen

Antwortma@églichkeiten entfernen, indem Sie auf das u -Symbol klicken und Antwortmaglichkeiten

hinzuftigen, indem Sie auf klicken.

Sonstige Antwort
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Eine Freitext-Antwort zulassen” setzen, kdnnen Bewerber:innen
auch eine Auswabhl treffen, in der Sie einen eigenen Text erfassen.

Klicken Sie auf um die Zusatzfrage zu speichern.

Die Antwortméglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Flr Bewerber:innen Fur Ausbildungsbetriebe
< M schulbewerbung.de
Besuchen bereits Geschwisterkinder unsere Schule? e

Zusatzfragen (3/6) 3 . .
Bitte wiihlen sie eine Antwort aus.

Testschule (bitte NICHT anmelden!)

Lemgo @ Ja

bereits kinder unsere .
Schule? @ O Nein

Bitte wéhlen sie elne Antwort aus.

® Ja Abbrechen B Speichem

QO Nein
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» Mehrfachauswahlfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf das ¢ -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf st
und anschlieRend auf bl

Hier haben Sie folgende Optionen:

Mehrfachauswahlfrage

Hier kénnen Sie eine Frage mit mehreren
Antwortoptionen anlegen, aus denen
Bewerber:Innen Optionen auswahlen konnen. | Ffreessteluno

Sie kénnen festlegen wie viele | e Vomanene Lemmitte
Antwortoptionen Bewerber:Innen minimal und Frageteit * Bitte walen Sie aus welche Lemmitel Sie bereits besitzen
maximal auswahlen kénnen. AuRerdem kénnen Fifestellung zur Frage * e iy G e oe
Sie hier auch eine ,Sonstige"-Optionen zulassen, e, Ceammen ce MOJIENEE en Lehgerd 24

bei der Bewerber:innen einen eigenen Text
erfassen kénnen.

Pflichtfrage Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend

Sie haben hier folgende | antwortmagiichkeiten

EinstelIungsmﬁglichkeiten: Antwartméglichkeit 1 Pad ]
Antwortméglichkeit 2 Android-Tablet [ ]

Titel Artwortmaglichkeit 3 Laptop [ ]

Geben Sie hier den Titel flr die Frage ein. o eg cniet 4 F— -

Fragetext

Geben Sie hier den Fragetext fir die Frage ein. Sonstige Antwart O Sine Freftoxt-Antwert ulssen

Mindestanzahl Antworten: * o

Hilfestellung zur Frage

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der
Frage ein, die Bewerberinnen angezeigt
werden.

Maximalanzahl Antworten: * 4

Abbrechen 1S

Pflichtfrage
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend” setzen, missen
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Antwortméglichkeiten

Tragen Sie die Antwortmdglichkeiten in die Felder ,Antwortmdglichkeit X“ ein. Sie kdnnen
Antwortma@églichkeiten entfernen, indem Sie auf das [ -Symbol klicken und Antwortmaglichkeiten
hinzuflgen, indem Sie auf klicken.

Sonstige Antwort
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,,Eine Freitext-Antwort zulassen" setzen, kdnnen Bewerber:innen
auch eine Auswahl treffen, in der Sie einen eigenen Text erfassen.

Mindestanzahl Antworten
Legen Sie hier fest, wie viele der angebotenen Optionen Bewerber:innen mindestens auswahlen
mussen.

Maximalanzahl Antworten
Legen Sie hier fest, wie viele der angebotenen Optionen Bewerber:innen maximal auswahlen
kénnen.

Klicken Sie auf um die Zusatzfrage zu speichern.
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Die Antwortmaéglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Fur Bewerber:iinnen
<« M schulbewerbung.de

Zusatzfragen (4/6)

Testschule (bitte NICHT anmelden!)
Lemgo

Bitte wihlen Sie aus, welche Lernmittel Sie o
bereits besitzen

Bitte wahlen sie mindestens 0 und héchstens vier
Antworten aus.

0O irad

Android-Tablet

Laptop

O Smartphone

» Ranglistenfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf das ¢ -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf s

Ranglistenfrage anlegen

und anschlieRend auf
Hier haben Sie folgende Optionen:

Ranglistenfrage

Hier kénnen Sie eine Frage mit mehreren
Optionen anlegen, die Bewerber:innen in eine
Reihenfolge (Rangfolge) bringen mussen. Sie
kénnen hier auch eine ,Sonstige“-Optionen
zulassen, bei der Bewerber:lnnen einen eigenen
Text erfassen kdnnen.

Sie haben hier
Einstellungsmdglichkeiten:

folgende

Titel
Geben Sie hier den Titel fir die Frage ein.

Fragetext
Geben Sie hier den Fragetext fur die Frage ein.

Hilfestellung zur Frage

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der
Frage ein, die Bewerberiinnen angezeigt
werden.

Pflichtfrage

Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die

FUr Aushildungsbetriebe

Bitte wihlen Sie aus, welche Lernmittel Sie bereits besitzen e

Bitte wiihlen sie mindestens 0 und héchstens vier Antworten aus.

[ ipad

<]

Android-Tablet

Laptop

O

Smartphone

Abbrechen a Speichern

Fragestellung

Titel Kurswahi
Fragetext * Bitte legen Sie die Reihenfolge Ihrer Kurswahl fest

Hilfestellung zur Frage * Sie werden einen der angebotenen Kurse belegen. Wir

versuchen bei der Kurseinteilung Ihre Prioritaten zu
berlcksichtigen

Piiichtfrage Die Beantwartung der Frage ist verpflichtend

Antwortmaglichkeiten

Antwortmaglichkeit 1

L[}

Spanisch

Antwortmoglichkeit 2

Handwerken

Antwortmaglichkeit 3 Informatik

= )

Antwortmoglichkeit 4

-

e
Sonstige Antwort [ Eine Freitext-Antwert zulassen

Ist Rangfolgenfrage

Beantwortung der Frage ist verpflichtend"” setzen, miissen Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Antwortméglichkeiten

Tragen Sie die Antwortmoglichkeiten in die Felder ,Antwortmdglichkeit X“ ein. Sie kdnnen
Antwortmaoglichkeiten entfernen, indem Sie auf das ® -Symbol klicken und Antwortmaéglichkeiten

_F + Weitere Antwortméglichkeit hinzufligen

hinzufligen, indem Sie au

klicken.
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Sonstige Antwort
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Eine Freitext-Antwort zulassen” setzen, kbnnen Bewerber:innen
auch eine Auswahl treffen, in der Sie einen eigenen Text erfassen.

eeeeee

Die Antwortmaglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Flr Bewerber:innen Far Ausbildungsbetriebe
< M schulbewerbung.de

Bitte legen Sie die Reihenfolge lhrer Kurswahl fest (2]
Zusatzfragen (5/6)
Ordnen Sie die Optionen nach Wichtigkeit.

Testschule (bitte NICHT anmeldent) Option 1 ist Ingo am wichtigsten.

Lemgo

1. Spanisch J
Bitte legen Sie die Reihenfolge Ihrer Kurswahl [~}
fest
Handwerken
Ordnen Sie die Optionen nach Wichtigkeit. 2 .
Option 1 ist Gisela am wichtigsien.
T — o 3. Informatik
Handwerken T~ b 4. Technik 4

2.
3. Informatik ~ b
4.

Technik PN Abbrechen B Speichem

» Notenfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf das ¢ -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf s
und anschlieRend auf .

Hier haben Sie folgende Optionen:

Notenfrage i |
Hier kénnen Sie Facher auswahlen, fir dic | e X
Bewerber:Innen Ihnen die letzten Noten nennen
kénnen. Dabei steht die 1-6 und die 1-15
Notenskala sowie alle bekannten Schulfdcher | " o= e e bahres Zecanis i e St
zur Verfugung. Aulierdem kdénnen Sie Angeben,
dass Bewerberinnen lhnen den Jahrgangs-

Fragestellung

Zeitraum nennen sollen, in denen Sie in diesem | D Beartvortung serrage st erpcniens
Fach unterrichtet wurden (z.B. Jahrgang 5 his
Jahrgang 10 in Englisch). Antwertmoglichkeiten
Fach: * Englisch
Sie haben hier folgende Notensystem * 1-6 fprimar und Sek. )
Einstellu ngsmﬁg"Chkeiten: Zeitraum erfassen Die Schilleriinnen sollen den Zeftraum angeben, in dem sie

in diesem Fach unterrichtet wurden, beispielsweise von
Jahrgang 5 bis Jahrgang 9.

Hilfestellung zur Frage

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der Abbrechen
Frage ein, die Bewerberinnen angezeigt

werden.

Pflichtfrage

Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend” setzen, missen
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Fach
Wahlen Sie hier das Fach aus, flr das die Note erfasst werden soll.
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Notensystem
Wahlen Sie hier das Notensystem aus, nach dem in der Fragegefragt werden soll. Zur Verfligung
stehen ,1 - 6 (primar und Sek. I)" sowie , 1 - 15 Punkte (Sek. I1)".

Zeitraum erfassen

Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Schuler:innen sollen den Zeitraum angeben, in dem Sie in
diesem Fach unterrichtet wurden” muissen Bewerber:innen die Jahrgange ab wann Sie und bis wann
Sie in dem Fach unterricht wurden angeben.

Klicken Sie auf um die Zusatzfrage zu speichern.

Die Antwortmaéglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Flr Bewerber:innen
< M schulbewerbung.de

Zusatzfragen (6/6)

Testschule (bitte NICHT anmelden!)
Lemgo

Welche Note hat Gisela in Englisch )
bekemmen?

Englisch *
[S—befr\ed\gend v J

Von wann bis wann hatte Gisela Englisch?

Jahrgangsstufe 5

Ab Jahrgangsstufe }

Bis

[Jahrgangsstufa 10 v }

FUr Aushildungsbetriebe

Welche Note hat Ingo in Englisch bekommen?

Englisch =
{ 3 - befriedigend

Von wann bis wann hatte Ingo Englisch?

Bis Jal El =
{Jahrqanqsstufe 10

Abbrechen
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» Reiter ,Aufnahmeberatung“

. Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordrhein-Westfalen

M schulbewerbung.de fiir Schulen Ch=Niehues\, Ingo (OWL-T),0U=Mitarbeiter OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it DC=de @
NEUIGKEITEN « Bildungsgang A01/113/00 - Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT

®:  Meldungen ANMELDEN)

Bildungsgang Schuljahre Kiassen Unterlagen Zusatzfragen Aufnahmeberatung Schulische Vorraussetzungen Schulis¢ >
B Termine
B Bewerbungsupdates
Aufnahmeberatung ¢ + Weitere Termine hinzufiigen

Hier haben Sie die Méglichkeit, einen oder mehrere Termine fur diesen Bildungsgang anzulegen. Diese Termine sind dann fur die Schillerinnen im Schilerinnen-Portal sichtbar und kannen im Zuge einer

HAUPTMENU Bewerbung fiir diesen Bildungsgang gebucht werden
2 Abginge / Wechsel
" Datum Uhrzeit Daver Raurm Schulkind Hinweis Aktionen
E; Bewerbungen
™3 Bildungsangebot 17.5.2024 17:00 20 Minuten 13 - 1.06
Bildungsgénge 23.5.2024 16:00 15 Minuten - Herbert
Klassen 28.6.2024 10:00 30 Minuten 121 dsafadsf
B Betriebe / MNT 49.2024 13:00 30 Minuten Testraum 1 Testperson

1, Import / Export

) Berichte & Statistiken

Wenn fir das Bildungsangebot die Option Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich gesetzt
wurde (siehe P Reiter ,Bildungsgang” ab Seite 74), kénnen Sie hier Termine fur
Aufnahmeberatungsgesprache festlegen und sehen, welche Termine bereits gebucht wurden (siehe
auch
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» Terminvergabe fiir Aufnahmegesprache ab Seite 160).

Sie erhalten hier folgende Informationen:

Datum

Das Datum des Aufnahmeberatungsgesprachs.

Uhrzeit

Die Uhrzeit des Aufnahmeberatungsgesprachs.

Dauer

Die Dauer des Aufnahmeberatungsgesprachs.

Raum

Raum in dem das Aufnahmeberatungsgesprach stattfindet.

Schulkind

Falls der Termin bereits eine/r Bewerber:In zugeordnet wurde, sehen Sie hier den Namen der Person.
Hinweis
Hinweise, die zum Aufnahmeberatungstermin hinterlegt wurden.

Aktionen

Hier stehen Ihnen nach einem Klick auf das * -Symbol folgende Optionen zur Verfugung:

N 8 . I . . .
# Termin bearbeiten Hier kénnen Sie den Termin bearbeiten.

Wenn dieser Termin bereits gebucht wurde, kénnen Sie mit

Zur Bewerbung springen . - )
[] g spring einem Klick zur Bewerbung der Person springen.

i Termin l6schen Hier kdnnen Sie den Termin ldschen.

Hinweis

Wenn Sie einen Termin I6schen erhalten Bewerber:Innen, die diesen Termin gebucht hatten,
automatisch eine E-Mail mit Information zur Absage des Termins. Bitte denken Sie daran oben
rechts auf Speichern zu klicken, damit die Aktionen auch ausgefuhrt werden.

Hinweis

Termine, die in der Vergangenheit liegen, kbnnen nicht mehr bearbeitet werden.

Mit einem Klick auf das Y\—Symbol kénnen Sie eine erweitere Filterfunktion aktivieren. Sie haben
dann in den Spalten Raum, Schulkind und Hinweis der Tabelle die Moglichkeit Filterwerte
einzutragen um Termine besser zu finden.
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Hier haben Sie die Méglichkeit, einen oder mehrere Termine fiir diesen Bildungsgang anzulegen. Diese Termine sind dann fiir die Schaler:innen im Schiler:innen-Portal sichtbar und kénnen im Zuge einer
Bewerbung fur diesen Bildungsgang gebucht werden

Datum Uhrzeit Dauer Raum Schulkinc Hinweis Altionen
o e ®
49.2024 13:00 30 Minuten Testraum 1 Testperson

» Termin bearbeiten

Beim Bearbeiten eines Termins stehen lhnen
folgende Optionen zur Verflgung:

Terminerstellung X

Bitte fiihren Sie die gewiinschten Korrekturen am Termin durch und speichern Sie ihre Angaben mit dem
ensprechenden Button.

Datum
Hier legen Sie das Datum fest, an dem der
Termin bzw. die Termine (bei Terminserie) ™" il S
stattfinden sollen. s e °
Dauer: * 30 Minuten -
Uhrzeit bzw. Uhrzeit des 1. Termins ort Testschule (bitte NICHT anmelden) (%]
(Standort Lemgo)
. . . . . Teststr. 17
Hier legen Sie die Uhrzeit fest, zu der der Termin 32657 Lemgo
stattfinden bzw. die Terminserie beginnen soll.
Raum: 115
Dauer Weitere Hinweise: 2.0G, links neben dem Sekretariat

Hier legen Sie die Dauer des Termins bzw. jedes
Termins einer Terminserie fest.

Abbrechen Speichern [

Ort

Hier sehen Sie den Ort, an dem der Termin stattfindet. Der Terminort ist immer der Standort des
Bildungsangebots.

Serienelemente

Hier kénnen Sie bei Terminserien festlegen, wie viele Termine hintereinander erstellt werden sollen.
Wenn Sie z.B. eine Terminserie ab 8 Uhr mit 30 Minuten je Termin und 6 Serienelementen festlegen,
werden von 8 Uhr an im halbstiindigen Rhythmus (8:00 Uhr...8:30 Uhr...9:00 Uhr..) insgesamt 6
Termine angelegt.

Raum

Hier kénnen Sie die Bezeichnung des Raums festlegen, in dem der Termin bzw. die Termine bei einer
Terminserie stattfinden sollen.

Weitere Hinweise

Hier kdnen Sie weitere Hinweise flr den Termin bzw. jeden Termin der Terminserie hinterlegen.

Klicken Sie auf Speichern um den Termin bzw. die Termine anzulegen.
Hinweis

Wenn Sie einen Termin bearbeiten, der bereits durch eine Person gebucht wurde, erhalt diese
Person die Informationen zum geanderten Termin per E-Mail. Bitte denken Sie daran nach dem
Speichern des Termins auch oben rechts auf Speichern zu klicken, damit die Aktionen auch
ausgefuhrt werden.
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» Weitere Termine hinzufiligen

Beim erstellen von weiteren Terminen haben
Sie die Auswabhl, ob Sie einen einzelnen Termin
oder eine Terminserie (mehrere Termine
hintereinander an einem Tag) hinzuflgen
méchten.

Sie haben bei der Erstellung von Termin
folgende Optionen:

Datum

Hier legen Sie das Datum fest, an dem der
Termin bzw. die Termine (bei Terminserie)
stattfinden sollen.

Uhrzeit bzw. Uhrzeit des 1. Termins

Hier legen Sie die Uhrzeit fest, zu der der Termin
stattfinden bzw. die Terminserie beginnen soll.

Dauer

Hier legen Sie die Dauer des Termins bzw. jedes
Termins einer Terminserie fest.

Ort

Hier sehen Sie den Ort, an dem der Termin
stattfindet. Der Terminort ist immer der
Standort des Bildungsangebots.

Serienelemente

OuwJLIc

Terminerstellung X

Sie haben die Maglichkeit, einzelne Termine oder eine Terminserie mit mehreren hintereinanderliegenden
Elementen an einem Tag zu erstellen.

O Ich méchte einen einzelnen Termin erstellen

@® Ich méchte eine Terminserie erstellen

Terminerstellung X

Sie haben die M&glichkeit, einzelne Termine oder eine Terminserie mit mehreren hintereinanderliegenden
Elementen an einem Tag zu erstellen.

Datum: * 3112024 o}

Uhrzeit (des ersten Termins): * 08:00 (e} o

Dauer: * 30 Minuten )

ort: Testschule (bitte NICHT anmeldent) (]
(Standort Lemgo)
Teststr. 17
32657 Lemgo

Serienelemente: * 6 2]

Raum: 115 o

Weitere Hinweise 2.0G, links neben dem Sekretariat (2}

Abbrechen Erstellen 4

Hier kénnen Sie bei Terminserien festlegen, wie viele Termine hintereinander erstellt werden sollen.
Wenn Sie z.B. eine Terminserie ab 8 Uhr mit 30 Minuten je Termin und 6 Serienelementen festlegen,
werden von 8 Uhr an im halbstiindigen Rhythmus (8:00 Uhr...8:30 Uhr...9:00 Uhr..) insgesamt 6

Termine angelegt.

Raum

Hier kénnen Sie die Bezeichnung des Raums festlegen, in dem der Termin bzw. die Termine bei einer

Terminserie stattfinden sollen.

Weitere Hinweise

Hier kdnen Sie weitere Hinweise flr den Termin bzw. jeden Termin der Terminserie hinterlegen.

Klicken Sie auf Erstellen um den Termin bzw. die Termine anzulegen.
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» Reiter ,Schulische Voraussetzungen” (nur Sekundarstufe I1)

L g

B Termine

@ Bewerbungsupdates

HAUPTMENU

& Abginge / Wechsel

&  Bewerbungen

o@ Bildungsangebot
Bildungsgénge
Klassen

B2 setriebe / MNT

1, Import / Export

[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ANMINISTRATIAN

Schulische Vorraussetzungen

[ Férderschulabschluss (Schwerpunkt Lernen)

[ Hauptschulabschluss mit Berechtigung zum Besuch eines weiterfihrenden Bildungsgangs im Berufskolleg (nur fir Internationale Farderklassen)
Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfihrungsphase)
[ Forderschulabschluss (Schwerpunkt geistige Entwicklung)

Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife)

Berechtigung zum Besuch der Qualifikationsphase 1 (gy. Oberst/AHR)

[ Fachhochschulreife (schulischer Teil)

[ Erster Schulabschluss/ Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit Versetzung nach K1.10/Typ B

[ Fachhochschulreife

[ Férderschulabschluss (Schwerpunkt Leren) (Schlissel V)

Versetzungszeugnis der Klasse 11 (Fachoberschule)

[J Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfihrungsphase)
[ Erweiterter Erster Schulabschluss (Hauptschulabschluss der Klasse 10)

[ aligemeine Hochschulreife (Abitur)

[ Erster Schulabschluss (Hauptschulabschluss Klasse 9)

[ ohne Abschluss

Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk

Auf diesem Reiter sehen Sie, welche schulischen Voraussetzungen (bisher erreichte
Schulabschlisse) Bewerber:innen erflllen missen, damit Sie eine Bewerbung flr dieses
Bildungsangebot abgeben kénnen.

Hinweis

Die systemseitigen Vorgaben flr die Zugangsvoraussetzungen koénnen durch die
Angebotsverwalter (Kreise und kreisfreie Stadte) geandert werden. Wenden Sie sich an Ihren
Angebotsverwalter, falls hier falsche Zugangsvoraussetzungen hinterlegt sind.

» Reiter ,Schulische Ziele” (nur Sekundarstufe I1)

B Termine

& Bewerbungsupdates

HAUPTMEND

& Abglinge / Wechsel

@ Bewerbungen

%g Bildungsangebot
Bildungsgange
Klassen

B Betriebe / MNT

T Import / Export

@) Berichte & Statistiken

@ Druckmanager

ANAMIAICTDATIAN

Schulische Ziele

[ Forderschulabschluss (Schwerpunkt Lemen)

[ Hauptschulabschluss mit Berechtigung zum Besuch eines weiterfihrenden Bild im kolleg (nur fir Forderklassen)
[ Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfihrungsphase)
[ Forderschulabschluss (Schwerpunkt geistige Entwicklung)

[ Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife)

[ Berechtigung zum Besuch der Qualifikationsphase 1 (gy. Oberst./AHR)

[ Fachhochschulreife (schulischer Teil)

[ Erster Schulabschluss/ Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit Versetzung nach K1.10/Typ B

Fachhochschulreife

[ Forderschulabschluss (Schwerpunkt Lemen) (Schlssel V)

[ Versetzungszeugnis der Klasse 11 (Fachoberschule)

[J Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfihrungsphase)
[ Enweiterter Erster Schulabschluss (Hauptschulabschluss der Klasse 10)

[ allgemeine Hochschulreife (Abitur)

[ Erster Schulabschluss (Hauptschulabschluss Klasse 9)

ohne Abschluss

[ Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk

Auf diesem Reiter sehen Sie, welchen Schulabschluss Bewerber:lnnen beim erfolgreichen Abschluss
dieses Bildungsangebots erwerben kénnen. Bewerber:innen kénnen gezielt nach
Bildungsangeboten suchen, die Ihnen spezifische Schulabschllisse vermitteln.

Hinweis

Die systemseitigen Vorgaben fir die erreichbaren Qualifikationen kénnen durch die
Angebotsverwalter (Kreise und kreisfreie Stadte) geandert werden. Wenden Sie sich an Ihren
Angebotsverwalter, falls hier falsche erreichbare Qualifikationen hinterlegt sind.
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» Reiter , Berufliche Voraussetzungen” (nur Sekundarstufe II)

ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen cretienie o = iarbeiter OU=Benutzer OL= OWL.

NEUIGKEITEN « Bildungsgang C03/115/00 - Informations- und Kommunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE -
bbrechen — Sschen

W Mekdungen NICHT ANMELDEN)

B Termine ¢

B Bewerbungsupdates
Berufliche Vorraussetzungen

HAUPTMEND

o 4 e/ Wechse
& Abginge / Wechsel [ Fachschulabschluss / Studium

B Bewerbungen keine oder geringe beruflichen Kenntnisse
[ abgeschlossene Berufsausbildung
"8 Bildungsangebot einjahriges Praktikum / freiwilliges soziales Jahr / Bundesfreiwilligendienst

[ mehrjahrige einschlagige Berufserfahrung
Bildungsgéinge

Auf diesem Reiter sehen Sie, welche beruflichen Voraussetzungen (bisher erreichte berufliche
Qualifikationen) Bewerber:lnnen erflllen muissen, damit Sie eine Bewerbung flUr dieses
Bildungsangebot abgeben kénnen.

Hinweis

Die systemseitigen Vorgaben flr die Zugangsvoraussetzungen koénnen durch die
Angebotsverwalter (Kreise und kreisfreie Stadte) geandert werden. Wenden Sie sich an Ihren
Angebotsverwalter, falls hier falsche Zugangsvoraussetzungen hinterlegt sind.

» Reiter ,Berufliche Ziele” (nur Sekundarstufe II)

ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen

Nordrhein-westialen ®
a DC=owl-it DC=de

NEUIGKEITEN <« Bildungsgang €03/115/00 - Informations- und Kemmunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE _— m m
w: Weldungen NICHT ANMELDEN)
B temine < Berufliche Ziele

B Bewerbungsupdates
Berufliche Ziele

HAUPTMENU

2 Abgange / Wechse! [ Berufsabschluss

B Bewerbungen [ berufliche Kenntnisse/Fahigkeiten
[0 chne berufliche Kenntnisse

" Bildungsangebot [0 abgeschlossenes Studium

[ Fachschulabschlusse

Bildungsginge [ Vertiefte berufliche Kenntnisse/Fahigkeiten

[ Abschluss an Fachhochschule

Auf diesem Reiter sehen Sie, welche berufliche Qualifikation Bewerber:lnnen beim erfolgreichen
Abschluss dieses Bildungsangebots erwerben kénnen. Bewerber:innen kénnen gezielt nach
Bildungsangeboten suchen, die Ihnen spezifische berufliche Qualifikationen vermitteln.

Hinweis

Die systemseitigen Vorgaben flUr die erreichbaren Qualifikationen kénnen durch die
Angebotsverwalter (Kreise und kreisfreie Stadte) geandert werden. Wenden Sie sich an Ihren
Angebotsverwalter, falls hier falsche erreichbare Qualifikationen hinterlegt sind.
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» Bildungsgange im Gruppenprozess bearbeiten

ﬁ Lol I Sl Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anm
e 9.de fiir CN=Nighues\, Ingo (OWL-T),0U=Mitarbeiter,OU=Benutzer XC=m:
NEUIGKEITEN « : . -
Bildungsgange ) PJVRITS Il Q. Bildungsangebots aus Schilersicht pritfen + Waiteren Bildungsgang anbisten

w:  Meldungen

Sie kénnen jederzeit Bildungsgange im Gruppenprozess bearbeiten, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto
mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat
oder Bildungsanghbot bearbeiten verfiigen.

¥= Mehrfachauswahl

Klicken Sie dazu auf . Es 6ffnet sich folgende Darstellung:

ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen e - - @
NEUIGKEITEN « . .
B||dungsgar|ge A X Mehrfachauswahl beenden Q Bildungsangebote aus Schillersicht priifen ~+ Weiteren Bildungsgang anbieten

%> Meldungen

‘ $ von 27 ausgewahit (davon § auf dieser Seite). Alle 27 Bildungsangsbote auswahlen 7 Mehrfachbearbeitung [l ST

B termine

B Bewerbungsupdates

-} Bi
O eos 101/05 FS Sozishwesen/Heilerziehungspfiege (integrierte Farm) Sek Il NebenstelleLage  Kreis Lippe
HAUPTMENU
o a2 107/0¢ Wirtschaft und Verwaltung Sek Il NebenstelleLage  Kreis Lippe
2 Abglinge / Wechsel
Agr: el reis Lip, =)

& Bewerbungen 12 101,08 Age hatt Sek. Il Kreis Lippe [

o8  Bildungsangebot 808 102/01 Kinderpfleger Sek.l  Stando Kreis Lippe ()
Bildungsginge .- ISE] 201/00 berufsvorb. MaBnahmen der AV u. freier Trager - Agrarwirtschaft Sek. Il Standort Lemgo Kreis Lippe 15
Klassen c 15/00 Informaticns- und Kemmunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE NICHT ANMELDEN Sek. !l  Standortlemgo Kreis Lippe A

B2 Betriebe / MNT 01 o Kaufm: f mus und Freizett Sek Il Standort Lemgo Kreis Lippe

Wahlen Sie hier Uber Setzen der Hakchen der gewtlinschten Bidlungsgange aus, welche
Bildungsgange im Gruppenprozess bearbeitet werden sollen. AnschlieRend stehen lhnen folgende
Optionen zur Verfligung:

g Mehrfachbearbeitung  Hier kénnen Sie die ausgewahiten Bildungsangebote bearbeiten.

Hier kdnnen Sie die ausgewahlten Bildungsangebote I6schen.
m Das Léschen erfolgt erst nach einer vorherigen
Sicherheitsabfrage.

Hinweis
Das Léschen von Bildungsgangen ist nur dann méglich, wenn keine Bewerbungen mehr fir den

Bildungsgang vorliegen. Loschen Sie ggfs. zuerst die Bewerbungen bevor Sie den Bildungsgang
I6schen.

Fur die Mehrfachbearbeitung 6ffnet sich folgende Maske:

Bildungsangebote bearbeiten

—+ Weitere Eigenschaft bearbeiten

Abbrechen a Speichern
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Felder

Hier kénnen Sie fUr die ausgewahlten Bildungsgange Uber Drop Down folgende Angaben
hinterlegen:

Aktiv

Aufnahmeberatung erforderlich
Bewerbung erfordert Betriebedaten
Erlernten Beruf erfragen?

Hinweise zur Bewerbung

URL fur Detailbeschreibung
Zusatzfrage (Pflicht) hinzufligen
Zusatzfrage (optional) hinzufiugen

Werte
Setzen Sie anschlieRend Uber DropDown die Werte flr das ausgesuchte Feld. Diese sind je nach
Auswahl des Feldes vorgegeben mit Ja/Nein oder kénnen mit einem Freitext gefllt werden.

Milltonnen-Symobol
Uber Klick auf das Mulltonnen-Symbol kénnen Sie die Bearbeitung léschen.

+ Weitere Eigenschaft bearbeiten
Uber Klick auf + Weitere Eigenschaft bearbeiten kdnnen Sie weitere Felder und Werte fur die
gewahlten Bildungsgange definieren.

Klicken Sie anschlieRend auf Speichern, um lhre Eingaben zu sichern oder auf Abbrechen, um den
Vorgang abzubrechen.
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» neue Bildungsgange anlegen

ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEN

Bildungsgénge

W Meldungen

B rermine

"
[E  Bewerbungsupdates £05 101/05 ungspflege [integrierte Form) Sek. Il Nebenstellelage  Kreis Lippe

Sek. !l Nebenstelle Lage

Sie kénnen jederzeit neue Bildungsgange anlegen, wenn Sie Gber ein Nutzerkonto mit den Rechten
Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder
Bildungsangbot bearbeiten verfiigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsangebot
e Bildungsgange

auf.

. . + Weiteren Bildungsgang anbieten . . . . .
Klicken Sie auf _ anbieten. Hier kénnen Sie folgenden Daten auswahlen

bzw. eintragen:

Basisangaben Basisangaben

Schulstandort: * Standort Lemgo

Bitte wahlen Sie Uber das drop-down Menu den
SChU|Staﬂd0rt, die Schulstufe und die Schulstufe: * Sekundarstufe 11
SChU|g|iede|"ung des Bi|dungsgangs aus. schulgliederung: = ADT - Berufsschule (BK/AOT, Sek. Il

Details des Bildungsgangs Details des Bildungsgangs
Bildungsgang: * Bankkaufmanny/frau (/113/00)

Bildungsgang Variante:

Hler Wahlen Sle aus dem Drop down Menu aus Bezeichnung des Bildungsgangs: ~ Bankkaufmann/frau

der Auswahlliste den gewulnschten o o vonsten - pos

Bi|dungsgang aus. URL fir Detailbeschreibung: https:/fwww berufskolleg de/bank
Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich

Variante

Hier kénnen Sie ggfs. eine Bezeichnung flr eine
Variante erfassen.

Bewerbung erfordert Betriebe Daten

Varianten

Wollen Sie den gleichen Bildungsgang mehrfach an der Schule anbieten (z.B. an mehreren
Schulstandorten oder in verschiedenen Optionen wie ,Bankkaufmann” und ,Bankkaufmann
mit dualem Studium") ist dies nur dann mdéglich, wenn Sie dem 2. gleichen Bildungsgang als
Variante anlegen. Tragen Sie hier einen beliebigen (max. 5-stelligen) Text fur das Varianten-
Kirzel ein. Dieser Text dient lediglich der Unterscheidung der Angebote und wird
Bewerber:Innen nicht angezeigt.

Bezeichnung des Bildungsgangs
Hier kénnen Sie die Bezeichnung des Bildungsgangs festlegen. In der Regel sollte dieser dem Text

dem offiziellen Namen des Bildungsgangs entsprechend, der bereits vorgegeben ist. Bei Bedarf
kénnen Sie hier Anpassungen vornehmen. Dieser Text wird Bewerber:Innen in der Angebotssuche
angezeigt.

Dauer in Monaten

Die Dauer des Bildungsgangs in Monaten. Von der Dauer des Bildungsgangs ist auch die
Ausbildungsdauer abhangig, die automatisch berechnet wird. Ein Bildungsgang mit 24 Monaten
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Dauer startet in der Regel am 01.08. (offizieller Schulstart) eines Jahres und wtirde in diesem Fall bis
zum 31.07. des Folge-Folgejahres dauern.

URL fur Detailbeschreibung

Hier kénnen Sie einen Link (URL) zu einer Internetseite oder PDF-Datei erfassen, die Informationen
zu diesem Bildungsgang enthalt. Schiler*innen kénnen im Rahmen der Bewerbung sowie im
Rahmen der Informationsbeschaffung Uber die Bildungsangebote auf www.schulbewerbung.de
diesen Link abrufen, um weitere Informationen Uber diesen Bildungsgang zu erhalten.

Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich
Mit Setzen des Hakchens werden die Schiler*innen im Bewerbungsprozess darauf hingewiesen,

dass ein Aufnahmeberatungsgeprach fir diesen Bildungsgang erforderlich ist. Sie kdnnen im Reiter
Aufnahmeberatung optional Termine dafur einstellen.

In jedem Schuljahr anbieten
Das Hakchen in jedem Schuljahr anbieten wird bei dem neu eingestellten Bildungsgang automatisch

gesetzt. Sie kdnnen diese Einstellung nach der Neuanlage auf dem Reiter Schuljahre bearbeiten.

Bewerbung erfordert Betriebedaten
Hier setzen Sie das Hakchen, wenn fir den Bildungsgang Angaben eines Ausbildungsbetriebs

erforderlich sind. In der Regel ist das Bildungsgangen aus der Schugliederung Berufschule und
Ausbildungsvorbereitung in Teilzeit notwendig.

Sonstige Angaben Sonstige Angaben

0 pti onen Optionen: O Aktiv [0  Erlernten Beruf erfragen?
. Hinweise zur Bewerbung:

Aktiv

Damit die Bildungsgange Bewerbungen
entgegennehmen kénnen, mlssen diese aktiv
geschaltet werden. Das kénnen Sie an dieser
Stelle vornehmen. Setzen Sie dazu das Hakchen
in der Spalte aktiv.

Sie kénnen den Bildungsgang auch jederzeit wieder inaktiv schalten, indem Sie das Hakchen
entfernen und speichern. Bestehende Bewerbungen bleiben dabei erhalten. Es kénnen jedoch keine
neuen Bewerbungen durch Schiler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen.

Erlernten Beruf erfragen?

Hier kénnen Sie festlegen, ob bei Bewerbungen flur dieses Bildungsangebot der erlernte Beruf
erfragt werden soll. Das kann zum Bespiel bei den Bildungsangeboten aus der Schulgliederung
Fachschule sinnvoll sein.

Hinweise zur Bewerbung

Hier kdnnen Sie einen Text erfassen, der Informationen zu den einzureichenden Unterlagen und
Hinweise zum Anmeldeverfahren enthalt. Dieser Text wird Schiler*innen direkt nach dem Absenden
der Bewerbungen in Schulbewerbung.de angezeigt und der Text wird auch auf dem automatisch
generierten Anmeldeformular platziert.

Bildungsgang anlegen

Klicken Sie auf Speichern um den neuen Bildungsgang anzulegen. Der neue Bildungsgang wird in der
Bildungsgang bearbeiten-Funktion aufgerufen (siehe » Bildungsgange bearbeiten ab Seite 73)
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» Klassen anlegen und verwalten

Sie kénnen in Schulbewerbung.de Klassen anlegen. Diese Klassen kdnnen Bildungsgangen
zugeordnet werden. So ist es leicht mdglich, die Klassenbildung schon in Schulbewerbung.de
vorzunehmen und diese Daten anschliefend in lhr Schulverwaltungsprogramm zu Ubertragen.

» Ubersichtsliste der Klassen

,.ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEN
Klassen

#: Meldungen
B termine

B Bewerbungsupdates Testklasse 2024/25 BOB/102/01 Ganztagsunterricht Sekundarstufe Standort Lemgo V|
2024725 543, Ml kundarstufs t |
HAUPTMENU F—
Bl 1 Untes kund 1 |
& Abgange / Wechsel _
Musikklasse 2024725 C03/115/00 - Volizsit Sekundarstufe Standort Lemgo VN |

@ Rewarbunasn

Sie kdnnen jederzeit die Ubersichtsliste lhrer Klassen aufrufen, wenn Sie (iber ein Nutzerkonto mit
den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder
Klassen bearbeiten verfugen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsangehot
e Klassen

auf.

Die Ubersichtsliste enthalt folgende Daten:

Klasse
Der Name der Klasse.

Schuljahr
Das Schuljahr, das dieser der Klasse zugeordnet wurde.

Bildungsgange
Bildungsgang, der dieser Klasse zugeordnet wurde.

Tipp

In Schulbewerbung.de kénnen Sie namensgleiche Klassen mehrfach anlegen, solange diese
jeweils einem anderen Bildungsgang zugeordnet sind. Damit ist es mdglich, Bewerbungen
aus verschiedenen Bildungsgangen mit dem gleichen Klassennamen zu erfassen. Das ist vor
allem dann sinnvoll, wenn Sie Klassen haben, in der gleichzeitig verschiedene Fachklassen
beschult werden.

Es kdnnen auch mehrere unterschiedliche Klassen flr den gleichen Bildungsgang angelegt
werden. Sie kénnen dann eine Zuordnung der Bewerbungen fur diesen Bildungsgang zu den
jeweiligen Klassen manuell vornehmen (siehe

Klassenlehrkraft
Hier sehen Sie den Namen der Klassenlehrkraft.
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Zeitform
Hier sehen Sie, welche Zeitform flr diese Klasse eingetragen wurde.

Schulstufe
Hier sehen Sie, welche Schulstufe fur diese Klasse hinterlegt wurde.

Standort
Hier sehen Sie, welcher Standort dieser Klasse zugeordnet wurde.

Aktionen
Uber den Bearbeitungsstift haben Sie die Mdglichkeit, den Datensatz der Klasse zu 6ffnen und zu
bearbeiten. Uber das Miilltonnen-Symbol kénnen Sie den Datensatz fiir die Klasse léschen.

» Klassen bearbeiten und lIoschen

@ schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEN <«
- Meldungen

B Bewerbungsupdates
Basisangaben

Bezeichnung

HAUPTMENU

Schuljahr: 2024725
& Abgsnge / Wechse

Schulstandort:
B Bewerbungen

Schulstufe: kundarstuf
" Bildungsangebot

Sie kdnnen jederzeit die Ubersichtsliste lhrer Klassen aufrufen, wenn Sie (iber ein Nutzerkonto mit
den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder
Klassen bearbeitenverfigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

e Bildungsangehot

e Klassen
auf und klicken Sie bei der gewlinschten Klasse unter Aktionen auf das #-Symbol auf der rechten
Seite in der Tabelle.

Sie erhalten dann folgende Ansicht mit den Reitern Klasse und Bildungsange:

» Reiter Klasse
Folgende Daten kdénnen Sie im Reiter Klasse bearbeiten:

Basisangaben
Bezeichnung

Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fest.

Schuljahr
Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse zu einem Schuljahr fest.

Schulstandort
Hier sehen Sie, welchem Schulstandort diese Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stammt aus dem
Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht geandert werden.

Schulstufe
Hier sehen Sie, welcher Schulstufe diese Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stamm aus dem
Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht geandert werden.
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Details
Jahrgangsstufe

Wahlen Sie die Jahrgangsstufe flr diese Klasse aus der Liste aus.

Individuelle Jahrgangsstufe hinzuflgen

Setzen Sie das Hakchen im Feld ,Individuelle Jahrgangsstufe hinzufligen" wenn Sie der
ausgewahlten Jahrgangsstufe noch einen individuellen Wert flr die Bezeichnung zuordnen wollen.
Dies wird haufig an Berufskollegs verwendet. Die entsprechende Zuordnungswerte werden beim
SchiLD-Export der Bewerbungen in der Datei Jahrgaenge.dat mit ausgegeben.

Zeitform
Wahlen Sie die Zeitform fir diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/-ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres fir diese Klasse ein. Der Beginn muss dabei
innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024
und dem 31.07.2025). Das Ende-Datum darf den Zeitraum in Monaten fUr dieses Bildungsangebot
nicht Gberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.2025 fir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).

Klassenlehrkraft
Hier kbnnen Sie - optional - den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.

Schulbeginn (1. Tag)
Hier kbnnen Sie - optional - das Datum und die Uhrzeit fir den Schulbeginn (1. Schultag =
Einschulung) festlegen.

Informationen zum Schulbeginn

Hier steht lhnen ein Freitextfeld zur Verfugung, in dem Sie weitere Informationen zum
Schulbeginn erfassen kénnen (z.B. ,Einschulungstermine finden Sie ab Juli auf unserer Homepage
unter www...)

Hinweis

Die Informationen Schulbeginn (1. Tag) und Informationen zum Schulbeginn werden
Bewerber:innen im System angezeigt, sobald deren Bewerbung erfolgreich ist (also den
Aufnahmestatus ,,aufgenommen* oder ,Rickmeldung / Schilerzusage”) erhalten hat.).

Klicken Sie anschlieRend auf um die getétigten Anderungen zu tibernehmen.
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» Reiter Bildungsgdnge

OuwJLIc

ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEN «
Klasse: xy

W Meldungen

B termine

B Bewerbungsupdates
Bildungginge

HAUPTMENU

& Abginge / Wechsel AD1/543/00 Kaufmann,/frau fir Tourismus und Freizeit

B Bewerbungen

P8 Bildungsangebot

ule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordrhe
beiter, OU=Benutzer,OU=_OWL-TDC=ma DC=

L@
e
SchlieBen B speichern m

+ Bildungsgang hinzufiigen

Hier sehen Sie eine Ubersicht der Bildungsgénge, die dieser Klasse zugeordnet sind. Folgende

Informationen sind hier verflgbar:

Code

Hier sehen Sie den Schulgliederungs- und Fachklassenschliissels des Bildungsgangs.

Bezeichnung

Hier sehen Sie die Bezeichnung des Bildungsgangs

Aktionen

Mit einem Klick auf das * -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

[ ] Relation aufheben

Hinweis

Hier kdnnen Sie die Verknupfung dieses Bildungsgangs mit
dieser Klasse aufheben.

Die letzte Zuordnung kann nicht aufgehoben werden, da jede Klasse immer mindestens einem

Bildungsangebot zugordnet sein muss.

. . + Bild hinzufii . . . . . ..
Klicken Sie auf um dieser Klasse weitere Bildungsgange hinzuzuftgen.

Hinweis

Es kénnen nur Bildungsgange aus der gleichen Schulgliederung (z.B. ,Berufsschule®)

hinzugefligt werden.
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» Klassen im Gruppenprozess bearbeiten

w hull 1 de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICH! 5 | Mordrhein-Westfalen
bung.de far EN=Nighugs), Inga (OWL-IT) OU=Mitarbeiter,OU=! C=ma OC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Klassen 4 + Kiasse erstallen
W Meldungen
+
& Bewerbungsupdates Testidasse 2024125 808/102/0 - Ganztagsunterricht Sekundarstufe Standort Lemgo V|

Sie kdnnen jederzeit Klassen im Gruppenprozess bearbeiten, wenn Sie Gber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder
Bildungsangbot bearbeiten verfiigen.

¥= Mehrfachauswahl

Klicken Sie dazu auf . Es 6ffnet sich folgende Darstellung:

. Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmy
ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Niehuest, Ingo (OWL-1T),0U=Mitarbeiter.OU=Benutzer. Ol
NEUIGKEITEN «
Kiasson ¥ X et b
W Meldungen
a 4von 8 ausgewahlt (davon 4 auf dieser Seite). Alle 8 Bildungsangebote auswihlen  #* Mehrfachbearbeitung
Termine
B Bewerbungsupdates =
Testilasse1 2024/25 Ganztagsunterricht Sekundarstufe | Standort Lemgo
HAUPTMENU
) 024/2! Frau Muller Sekundarstufe || Standort Lemgo
2 Abgénge / Wechsel
B 2024 h fesfach darsty tandort Lemg
B Bewerbungen
"8 sildungsangebot 4/2: lizeit darstufe | Standort Lemg:
Bildungsgange O x 024 Veyer olizeit Standort Lemgo

Wahlen Sie hier Uber Setzen der Hakchen der gewlnschten Klasse aus, welche Klassen im
Gruppenprozess bearbeitet werden sollen und klicken anschlieRend oben auf Mehrfachbearbeitung,
um in den Bearbeitungsprozess zu gehen oder auf I6schen, um die Klassen gesammelt zu I6schen.

In der Mehrfachbearbeitung haben Sie folgende
Optionen:

Felder Werte
Felder -
Hier kénnen Sie fur die ausgewahlten Klassen  + e toemschatt searoeiten
Uber Drop Down folgende Angaben hinterlegen: " 5 svecer |

e Information zum Schulbeginn
e Schulbeginn (1. Tag)
e Schuljahr

Werte

Setzen Sie anschlieRend Uber die Werte flr das ausgesuchte Feld. Diese sind je nach Auswahl des
Feldes vorgegeben (Datumsformat, Auswahlvorgabe) oder kénnen mit einem Freitext gefillt
werden.

Muilltonnen-Symobol
Uber Klick auf das Mulltonnen-Symbol kénnen Sie die Bearbeitung léschen.

+ Weitere Eigenschaft bearbeiten
Uber Klick auf + Weitere Eigenschaft bearbeiten kénnen Sie weitere Felder und Werte flr die
gewahlten Klassen definieren.

Klicken Sie anschlieRend auf ,Speichern’, um lhre Eingaben zu sichern oder auf ,Abbrechen’, um den
Vorgang abzubrechen.
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» neue Klassen anlegen

ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEN
Klassen

W Meldungen

B termine

B Bewerbungsupdates Testklassel 2024725 B08/102/01

Sie kénnen jederzeit neue Klassen anlegen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten
Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder Klassen

bearbeiten verflgen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsgange
e Klassen

auf. Sie erhalten dann eine Ubersichtsliste mit ggfs. bereits bestehenden Klassen.

Uber den Button kann eine

neue Klasse erstellt werden. Folgende Daten
kénnen Sie hier erfassen:

Basisangaben
Bezeichnung
Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fest.

Schuljahr
Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse zu
einem Schuljahr fest.

Schulstandort

Hier sehen Sie, welchem Schulstandort diese
Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stammt
aus dem Bildungsangebot und kann in der
Klasse nicht geandert werden.

Schulstufe

Klasse erstellen

‘

Basisangaben

Bezeichnung: *
Schuljahr: *
Schulstandort: *

Bildungsgang: *

Details

Jahrgangsstufe: *
Zeitform: *
Beschulungsbeginn/-ende:
Klassenlehrkraft:
Schulbeginn (1. Tag)

Schulbeginn (1. Tag) Uhrzeit: *

Informationen zum Schulbeginn:

Testklasse
2025/26
Standort Lemgo

Allgemeine Hochschulreife / Biologie, Chemie (D02/103/00)

Jahrgang 1

Vollzeit

1.8.2025 B ]| 3172028 B
Fr. Mlller

16.9.2025 =

08:00 ]

Einschulung findet in der Aula statt

+ Erstellen Abbrechen

Hier sehen Sie, welcher Schulstufe diese Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stamm aus dem
Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht geandert werden.

Details
Jahrgangsstufe

Wahlen Sie die Jahrgangsstufe fur diese Klasse aus der Liste aus.

Zeitform

Wahlen Sie die Zeitform fir diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/-ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres fir diese Klasse ein. Der Beginn muss dabei
innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024
und dem 31.07.2025). Das Ende-Datum darf den Zeitraum in Monaten fUr dieses Bildungsangebot
nicht Gberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.2025 fir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).

Klassenlehrkraft
Hier kénnen Sie - optional - den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.
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Schulbeginn (1. Tag) und Schulbeginn (1. Tag) Uhrzeit
Hier kdnnen Sie - optional - das Datum und die Uhrzeit fur den Schulbeginn (1. Schultag =
Einschulung) festlegen.

Informationen zum Schulbeginn

Hier steht lhnen ein Freitextfeld zur Verfugung, in dem Sie weitere Informationen zum
Schulbeginn erfassen kénnen (z.B. ,Einschulungstermine finden Sie ab Juli auf unserer Homepage
unter www...)

Hinweis

Die Informationen Schulbeginn (1. Tag) und Informationen zum Schulbeginn werden
Bewerber:lnnen im System angezeigt, sobald deren Bewerbung erfolgreich ist (also den
Aufnahmestatus ,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schilerzusage") erhalten hat.).

. . . Erstell .
Klicken Sie anschlie3end auf um die neue Klasse anzulegen.

» Aushildungsbetriebe verwalten

Mit Schulbewerbung.de kénnen Sie auch Bewerbungen flr die Fachklassen der Dualen Aushildung
bearbeiten. Die Bewerbung steht sowohl den Schuler*innen als auch Ausbildungsbetrieben direkt
zur Verfugung. Ausbildungsbetriebe kénnen sich in Schulbewerbung.de U(ber den Zugang
https://betriebe.schulbewerbung.de registrieren und dort Ausbildungsverhaltnisse anzeigen.

Als Berufskolleg haben Sie die Méglichkeit die Daten der Ausbildungsbetriebe einzusehen, die aktuell
oder in den letzten Jahren Bewerbungen an Ihren Schulen platziert haben.

» Ubersichtsliste der Ausbildungsbetriebe

" Benufskolleg | Lemgo | Testschule (itte N nt) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Nighues\, Ingo (OWL-T).OU=Mitarbeter,OU=5 =_OWL-TDC=ma DC=cwhit DC=de
NEUIGKEITEN . . - -
Betrishe / Mainahmetriger .
. Meldungen
B Termine
B Bewerbungsupdates
HAUPTMEND f
L) t
2 Abgsnge / Wechsel
9 Betrieb Betrieb schulbewerbung.de Testbetrieb Lemgo schulbewerbung de Testhetrieh Am Lindenhaus 19 Lemgo - 27
B Bewerbungen
I Standort Leuchte L schte 23 emgo 1234 1
°§  Bidungsangebot 9 e o e: emg Sta Leuchte Lemgo Leuchte 2 Lemgo 345
B3 Betrisbe / MNT [ : IS Lemgo Standort Testweg Lemgo Testweg 1 Lemgo - 4
1 /
4 Import / Export 0 e testbetrieb Nummero Uno Coesfeld Standort Musterstr, Coesfeld Musterstr. 1 Coesteld

[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

Sie kénnen jederzeit die Ubersichtsliste der Ausbildungsbetriebe aufrufen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
Betriebe/MNT
auf.

Die Liste enthalt die Betriebe-Daten aller Betriebe die

e An lhrer Schule aktuell oder zuletzt Bewerbungen durchgefuhrt haben
e Von lhrer Schule importiert worden sind

Die Betriebe in der Ubersichtsliste sind farblich hinterlegt.
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Der Ausbildungsbetrieb hat sich selbst in Schulbewerbung.de registriert und kann tber
seinen Zugang Bewerbungen zur Berufsschule abgeben. Wenn Schiler*innen die

Grin Bewerbung selbststandig vornehmen und dabei diesen Ausbildungsbetrieb in der
Trefferliste wahlen, wird der Betrieb per E-Mail Gber die Bewerbung informiert und
erhalt Zugriff auf die Daten der/des Schiler*in und den Stand der Bewerbung.

Der Aushildungsbetrieb wurde durch lhre Schule angelegt. Der Ausbhildungsbetrieb hat
Gelb keinen Zugriff auf die Daten der Bewerbungen und wird auch nicht per E-Mail Uber
Anderungen am Anmeldestatus oder neue Bewerbungen informiert.

Die Ubersichtsliste enthélt folgende Daten:
)

Hier kdnnen Sie per Mouseover des hinterlegten Sysmbols erkennen Sie, wer den Betrieb angelegt
hat.

Art
Hier ist hinterlegt, ob es sich um einen Aushildungsbetrieb oder Malthahmetrager handelt.

Erstellt von
Hier ist hinterlegt, durch wen der Betrieb erstellt wurde.

Betrieb
Hier ist die Firmenbezeichnung hinterlegt.

Ort der Hauptfiliale
Hier sehen Sie den Haupt-Standort des Ausbildungsbetriebes.

Filiale/ Standort
Hier finden Sie einen Eintrag, wenn es sich um eine Filiale/Standort des Ausbildungsbetriebes
handelt.

Anschrift
Hier sind Stralse und Hausnummer des Ausbildungsbetriebes hinterlegt.

Ort der Filiale
Hier sehen Sie den Ort der Filiale des Ausbildungsbetriebes.

Import-Schliissel
Hier sehen Sie den Importschlissel der beim Export in lhr Schulverwaltungprogramm mit

ausgegeben wird

Hinweis

Es gibt in Schulbewerbung.de 2 verschiedene Schlissel fur Ausbildungsbetriebe. Einen
Schulbewerbung.de-Schlissel den wir vorgeben (wird automatisch vergeben) und einen
Import-Schlissel, den Sie als Schule je Betrieb festlegen kénnen.

Bewerbungen
Hier sehen Sie die Anzahl der Bewerbungen des Betriebes.
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Aktionen

Mit einem Klick auf das -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

Hier kdnnen Sie die Bewerbungen anzeigen lassen, die flr
diesen Betrieb vorliegen

Bug

¢

Bewerbungen anzeigen
Aufgrund eines Bugs kdnnen die Bewerbungen auf diesem
Weg aktuell nicht angezeigt werden. Sobald das Problem
behoben wurde, wird das Handbuch aktualisiert.

Hier kénnen Sie den Betrieb bearbeiten. Das Bearbeiten eines
Betriebs ist nur fur gelbe Betriebe moglich.

Betrieh bearbeiten

o Hier kdnnen Sie den Betrieb Iéschen. Das Léschen ist nur flr
Betrieb l6schen gelbe Betriebe méglich die keine Bewerbungen zugeordnet
haben.

» Betriebsdatensatz hinzufiigen

Uber hinzungen kénnen Sie einen Betriebedatensatz erstellen. Das ist sinnvoll,
wenn der Betrieb nicht aktiv an schulbewerbung.de teilnimmt, Sie den Schiler*innen aber einen
vordefinierten Adressdatensatz zur Verfiigung stellen méchten.

» Betriebeliste filtern

Um einen Betrieb zu suchen klicken Sie bitte auf den Trichter (oben rechts). In der ersten Spalte
kénnen Sie durch Setzen des Hakchens definieren, ob Sie ,griine' oder ,gelbe’ Betriebedaten
angezeigt bekommen mdchten. In den weiteren Spalten kénnen Sie jeweils mit Klick auf Suchen
Suchfragmente fir bezogen auf die gewahlte Spalte eingeben. Die Liste sortiert sich direkt mit
Eingabe der Suchfragmente in einer Spalte:

Standort Testweg

Testweg 1 Ler - 1
Lemgo e e
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» Ausbildungsbetriebe bearbeiten / Neuer Adressdatensatz

OuwJLIc

Sie kénnen mit einem Klick auf Adressdatensatz hinzufligen weitere gelbe Betriebe anlegen oder

Betrieb bearbeiten

mit einem Klick auf das i -Symbol und *
bearbeiten.

Dabei stehen Ihnen folgende Méglichkeiten zur Verfligung:

Betriebsdaten

Neuer Betriebsdatensatz

einen bestehenden gelben Betrieb

Bitte erfassen Sie auf der ersten Seite die Daten zum Betrieb. Detailiierte Daten zur Ansprechpartnerin/zum
Ansprechpartner folgen im niichsten Schritt.

Betriebsart

Hier kdnnen Sie auswahlen, ob es sichum einen ...
Ausbidungsbetrieb oder um einen Name des Betrchs
Malinahmetrager handelt. Filalbezeichnung:

Name des Betriebs

Staat: *

Hier kdnnen Sie den Namen des Betriebs Postiefzaf und ort:
erfassen.

Adresszusatz:

Filialbezeichnung
Telefonnummer:

Hier kdnnen Sie die Filialbezeichnung des
Betriebs erfassen. Tragen Sie Name und
Filialbezeichnung gleich ein, wenn der Betrieb
keine Filialen hat.

E-Mail-Adresse: *

Staat

Wahlen Sie aus, in welchem Staat der Betrieb seinen Sitz hat.

Postleitzahl und Ort
Tragen Sie Postleitzahl und Ort des Betriebs ein.

StralRe, Hausnummer

Tragen Sie StralRe und Hausnummer des Betriebs ein.

Adresszusatz

StraBe, Hausnummer:

Betriebsschliissel

Betrieb -
Test

Standort Leuchte Lemgo

Deutschland -
32657 Lemgo -

Leuchte 23

0152 1234568

d.busse@owl-itde

Tragen Sie hier den Adresszusatz fur den Betrieb ein (z.B. ,,c/o Firma Brugger KG")

Telefonnummer

Tragen Sie die Telefonnummer des Betriebs ein.

E-Mail-Adresse

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des Betriebs ein.
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Ansprechpartner:in

Neuer Betriebsdatensatz

Bitte erfassen Sie auf der ersten Seite die Daten zum Betrieb. Detailiierte Daten zur Ansprechpartnerin/zum
Ansprechpartner folgen im nachsten Schritt.

Anrede Betriebsdaten Ansprechpartner:in Betriebsschlissel

Tragen Sie  hier die Anrede des .- err -

Ansprechpartners fur die Aushildung ein. Akademischer Grad or -
Vorname: Peter

Akademischer Grad Nachname: Verantworticher

Tragen Sie hier den akademischen Grad des ™™™ Detrcbesondon i

Ansprechpartners fiir die Ausbildung ein. o esthne -/ 8
Postleitzahl und Ort: * 32657 Lemgo -

Vorname StraBe, Hausnummer: * Leuchte 23 ﬁ
Adresszusatz: o

Tragen Sie hier den Vornamen des  reonmumme 0152 1234568

Ansprechpartners fur die Aushildung ein. E-Misl-Adresse: i muster Govlitde

Nachname

Tragen Sie hier den Nachnamen des Ansprechpartners fur die Aushildung ein.

Standortortart

Wahlen Sie hier die Standortart aus. Entweder ,Betriebsstandort” (dann werden die folgenden
Daten aus dem Reiter ,Betriebsdaten” Gbernommen”) oder ,eigene Adresse angeben” um die
folgenden Daten manuell zu erfassen.

Staat

Tragen Sie hier den Staat ein, an dem der Ansprechpartner seinen Sitz hat.

Postleitzahl und Ort

Tragen Sie hier Postleitzahl und Ort des Ansprechpartners ein.

StraRe, Hausnummer

Tragen Sie hier StralRe und Hausnummer des Ansprechpartners ein.

Adresszusatz

Tragen Sie hier den Adresszusatz des Ansprechpartners ein (z.B. ,,c/o Firma Muller GmbH").
Telefonnummer

Tragen Sie hier die Telefonnummer des Ansprechpartners ein.

E-Mail-Adresse

Neuer Betriebsdatensatz

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des | e s o
Ans prech pa rtn e I’S ei n . Ansprechpartner folgen im nachsten Schritt.

Betriebsdaten Ansprechpartner:in Betriebsschlissel

Betriebsschliissel
. . . . . Betriebsschlissel: * ABC123
Hier kénnen Sie den Import-Schlissel fur den
Ausbildungsbetrieb fesetlegen.
Hinweis

Es gibt in Schulbewerbung.de 2 verschiedene Schltssel fur Ausbildungsbetriebe. Einen
Schulbewerbung.de-Schllissel den wir vorgeben (wird automatisch vergeben) und einen
Import-Schlissel, den Sie als Schule je Betrieb festlegen kénnen.
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» Bewerbungen

Die aufnehmenden Schulen verwalten iber Schulbewerbung.de ihre Bewerbungen. Bewerbungen
kénnen sowohl manuell erfasst werden, als auch online durch die Schiler*innen oder
Ausbildungsbetriebe abgegeben werden.

» Range von Bewerbungen

Mit Schulbewerbung.de wurde ein Rangsystem flir Bewerbungen eingeflhrt. Jede Bewerbung die
flr eine Person erfasst wird, bekommt einen Rang.

Die erste Bewerbung erhalt Rang 1. Bewerbungen die danach abgegeben werden erhalten Rang 2
bzw. Rang 3. In NRW kénnen maximal 3 gleichzeitige Bewerbungen abgegeben werden.

Rang 1 ist die wichtigste Bewerbung. Bewerbungen auf Rang 2 und 3 sind als Zweit- bzw.
Drittwinsche zu sehen.

Der Angebotsverwalter (also die Kreise / kreisfreien Stadte fur die Sekundarstufe Il und die
kreisangehérigen Kommunen / kreisfreien Stadte fur die Primarstufe und Sekundarstufe 1) kénnen
festlegen, wie viele gleichzeitige Bewerbungen abgegeben werden kénnen (1 bis 3). Dies erfolgt in
der Regel in Abstimmung mit den jeweiligen Schulen im Verantwortungsbereich des
Angebotsverwalters.

Bewerber:lnnen kénnen den Rang Ihrer Bewerbung verandern, solange die Schule noch nicht Gber
die Bewerbung entschieden hat.

Bewerbungen, die durch Schulen abgelehnt oder von Bewerber:iinnen zurliickgezogen werden
erhalten den Rang O und sind damit keine laufenden Bewerbungen mehr. Sie zahlen dann auch nicht
mehr in das Bewerbungslimit von 3.

Erhalt eine Bewerbung durch das Zurlckziehen oder Ablehnen Rang 0 so rucken andere
Bewerbungen automatisch nach.

Wird eine Bewerbung auf Rang 1 abgelehnt oder zurtickgezogen wird die Bewerbung auf Rang 2
automatisch auf Rang 1 nachgezogen. Gleiches gilt fir eine Bewerbung auf Rang 3 die dann
automatisch auf Rang 2 nachruckt.

» Aufnahmestatus von Bewerbungen

Bewerberungen in Schulbewerbung.de kénnen verschiedene Aufnahmestatus haben. Die folgende
Aufnahmestatus gibt es im System:

Aufnahmestatus Erlduterung

Beworben Die Bewerbung liegt der Schule vor, Uber die Aufnahme wurde
jedoch noch nicht entschieden. Die Aufnahmeenteidung ist noch
offen.

Warteliste Die Bewerbung liegt der Schule vor, Uber die Aunfahme wurde

jedoch noch nicht endgultig entschieden. Die Schule hat die
Bewerbung zunachst auf eine Warteliste gepackt und wird

spater Uber die Aufnahme entscheiden. Die
Aufnahmeentscheidung ist noch offen.
Aufgenommen Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die Zusage

erteilt, dass der/die Bewerber:In den Platz haben kann. Die
Bewerbung war damit erfolgreich und die Person bekommt den
Status ,erfullt die Schulpflicht"”.
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Ruckmeldung / Schilerzusage @ Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die Zusage

Abgelehnt

Abgemeldet

Nicht erschienen

Hinweis

erteilt, dass der/die Bewerber:in den Platz haben kann. Die
Bewerber:In hat sich zuriickgemeldet und erklart, dass Sie den
Platz auch annehmen wird. Die Bewerbung war damit erfolgreich
und die Person bekommt den Status ,erfullt die Schulpflicht".
Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat negativ
Uber den Antrag auf Aufnahme als der Schule entschieden. Die
Bewerbung war nicht erfolgreich und diese Bewerbung sorgt
nicht dafur dass eine Person den Status ,erfUllt die Schulpflicht”
erhalt (aber ggfs. andere Bewerbungen, die erfolgreich waren).
Die Bewerbung liegt der Schule vor und der/die Bewerber:ln oder
der Ausbildungsbetrieb hat den Antrag zurlickgezogen. Die
Bewerbung war nicht erfolgreich und diese Bewerbung sorgt
nicht dafur dass eine Person den Status ,erfUllt die Schulpflicht”
erhalt (aber ggfs. andere Bewerbungen, die erfolgreich waren).
Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die Zusage
erteilt, dass der/die Bewerber:In den Platz haben kann. Der/die
Bewerber:in ist jedoch trotz der Zusage durch die Schule nicht
zum Unterricht an der neuen Schule erschienen und gilt in
diesem Status wieder als ,erfullt nicht die Schulpflicht” (sofern
keine andere erfolgreiche Bewerbung vorliegt). Dieser
Aufnahmestatus sollte erst NACH dem Schulbeginn an der neuen
Schule gesetzt werden.

Bewerbungen die den Aufnahmestatus ,abgemeldet”, ,abgelehnt” oder ,nicht erschienen”
erhalten, verlieren lhren Rang (bekommen dann Rang ,0"“) und zahlen nicht mehr in das
Kontingent der abgegebenen Bewerbungen der Bewerber:Innen.
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» Ubersichtsliste der Bewerbungen

‘ﬁ hull bung.de fiir Schul "
NEUIGKEITEN «
Bewerbungen der Sekundarstufe I = Mehrfachauswahi
> Meldungen
Q Bewerbungen durchsucher Y Erweiterter Filter
B Termine
@ Bewerbungsupdates ®
©00: D 20: 23 ;
HAUPTMEN(D 20 Db 9 B
2 Abginge / Wechsel
a’ N9 Abgemeldet ®00 B B
@ Bewerbungen
% Ca Idet it i S
™3 Bildungsangebot i ®00BR it
.
B Betriebe / MNT [CX JOINEA ]

Eine Ubersichtsliste Ihrer Bewerbungen finden Sie im Menu Bewerbungen

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bewerbungen
auf.

e Abhangig von der Schulform lhrer Schule kénnen Sie ggfs. zwischen den folgenden Schulstufen
far Bewerbungen wahlen:

e Primarstufe

e Sekundarstufel

e Sekundarstufe ll

Die Liste der Bewerbungen enthalt folgende Informationen:

Schiiler:In

Hier sehen Sie den Vor- und Nachnamen, das Geschlecht, das Geburtsdatum sowie die Anschrift von
Bewerber:Innen.

Aufnahmestatus

Hier sehen Sie den Aufnahmestatus von Bewerbungen. In Schulbewerbung.de gibt es folgende
Aufnahmestatus:

Die Bewerbung liegt der Schule vor, es wurde aber noch
keine Aufnahmeentscheidung getroffen.

Beworben

Die Bewerbung liegt vor und es wurde noch keine
endglltige Aufnahmeentscheidung getroffen. Die
Warteliste Bewerbung befindet sich auf der Warteliste und wenn
Platze frei werden, wird die Schule die Bewerbung bei der
Platzvergabe berlcksichtigen

Die Bewerbung war erfolgreich. Die Schule hat dem/der
Aufgenommen Bewerber:In mitgeteilt, dass Sie den Platz bekommen
wird.

Die Bewerbung war erfolgreich und der/die Bewerber:In
hat mitgeteilt, dass er/sie den Platz annehmen wird.
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Die Bewerbung war nicht erfolgreich. Sie wurde durch
den/die Bewerber:in oder den Ausbildungshetrieb
zuruckgezogen. In diesem Fall andert sich der Rang der
Bewerbung auf 0.

Abgemeldet

Die Bewerbung war nicht erfolgreich. Die Schule hat die
Abgelehnt Bewerbung abgelehnt. In diesem Fall andert sich der Rang
der Bewerbung auf 0.

Die Bewerbung war nicht erfolgreich. Der/die
Bewerber:In ist trotz einer Aufnahmezusage nicht zum
Unterricht erschienen. In diesem Fall andert sich der Rang
der Bewerbung auf 0.

Micht erschienen

Herkunft

Hier sehen Sie, was Bewerber:Innen aktuell machen bzw. zuletzt gemacht haben.

Hinweis

In der Regel ist dies ein Schulbesuch einer anderen Schule. Méglich sind aber auch andere
Optionen wie ,berufstatig” (Sekundarstufe Il), ,Besuch einer Kindertageseinrichtung”,
»,Betreuung in der Kindertagespflege” oder ,Betreuung in der Familie” (alle Primarstufe) oder
»Zuzug nach Deutschland” (alle Schulstufen).

Schuljahr

Hier sehen Sie, fur welches Schuljahr die Bewerbung abgegeben wurde.

Bildungsgang

Hier sehen Sie die Schlisselnummer fir die Schulgliederung und den Fachklassenschliissel fir den
Bildungsgang.

Hinweis

Wenn Sie mit der Maus kurz Uber dem Text stehen bleiben, erscheint die Bezeichnung des
Bildungsgangs als Pop-Up.

Rang

Hier sehen Sie den Rang der Bewerbung. Bewerbungen kdnnen die Range 0 (nur bei Aufnahmestatus
»abgelehnt", ,abgemeldet” oder ,nicht erschienen”) und 1 bis 3 haben. Nur Bewerbungen auf Rang
1 kénnen den Aufnahmestatus ,,aufgenommen” oder ,Riickmeldung / Schilerzusage"” bekommen.

Klasse

Hier sehen Sie ob und - falls ja - welcher Klasse die Bewerbung zugeordnet wurde.

Bewerbung

Hier sehen Sie wann und durch wen die Bewerbung abgegeben wurde.
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Hinweis

Bewerbungen kénnen in Schulbewerbung.de durch verschiedene Akteure im System
abgegeben werden.

In der Regel werden Bewerbungen durch die Eltern / Schiiler:innen abgegeben (erkennbar
am Eintrag ,durch Schiiler").

Wenden sich Eltern / Schuler:innen persoénlich oder postalisch an eine Schule, werden
Bewerbungen auch haufig manuell durch die Schulen erfasst (erkennbar am Eintrag ,,durch
Aufn. Schule").

Bewerbungen fiir die Duale Aushildung und die Ausbildungsvorbereitung in Teilzeit kénnen
auch durch Ausbildungsbetriebe bzw. MaBnhahmetrager abgegeben werden (erkennbar am
Eintrag ,durch Betrieb")

Fur den Fall das Eltern / Schuler:innen mit dem Abgeben der Bewerbungen Probleme haben,
wurde mit Schulbewerbung.de die Funktion eingeflihrt, dass auch abgebende Schulen (die

Status

In der Spalte Status sind wichtige Informationen zur Bewerbungen kompakt zusammengefasst. Sie
sehen hier die folgenden Symbole.

Tipp

Halten Sie kurz mit der Maus Uber einem der Symbole inne um weitere Informationen zu dem
Symbol zu erhalten.

Dieses Icon informiert Sie Uber die Archivierungs- und L&schzeitpunkte fUr diesen

Datensatz. Sobald Sie mit der Maus Giber das Icon fahren, werden lhnen die entsprechenden
Informationen angezeigt.
® Diese Symbole zeigen an, wer den Datensatz dieser Person angelegt hat.
® Dieser Datensatz wurde durch eine abgebende Schule erstellt (also die Schule, die
® diese Person aktuell noch besucht bzw. zuletzt besucht hat).
© Dieser Datensatz wurde zusammen mit einer Bewerbung durch einen
O) Ausbildungsbetrieb erstellt.
® Dieser Datensatz wurde durch die Eltern / die Schiiler:in selbst angelegt.
©® Dieser Datensatz wurde zusammen mit einer Bewerbung durch eine aufnehmende
Schule angelegt.
® Dieser Datensatz wurde durch die Kommune flUr das Einschulungsverfahren
(Primarstufe) angelegt.
x Dieses Symbol zeigt an, ob der Startcode schon verwendet und diese Person mit lhrem
(O BundID-Konto Zugriff auf Ihren Datensatz und den Stand der Bewerbung hat.
N Der Startcode wurde noch nicht verwendet und die Person hat keinen Zugriff auf den
Stand der Bewerbung.
0 Der Startcode wurde bereits verwendet und die Person hat tber ihr BundID-Konto
Zugriff auf den Stand dieser Bewerbung.
8 Dieses Symbol zeigt an ob die Daten der Bewerbung vollstandig sind.

@ Die Daten der Bewerbung sind vollstandig
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0] In den Daten der Bewerbung fehlen Daten, die aber nicht unbedingt fur
Schulbewerbung.de erforderlich sind

In den Daten der Bewerbung fehlen Daten, die unbedingt fur Schulbewerbung.de

erforderlich sind

Dieses Symbol zeigt an, ob die einzureichenden Unterlagen in der Bewerbung vollstandig

B

Flr diese Bewerbung sind keine Unterlagen einzureichen

Fur diese Unterlagen wurden alle Unterlagen eingereicht und gepruft

Flr diese Unterlagen wurden noch nicht alle Unterlagen eingereicht oder noch nicht
alle Unterlagen gepruft

Diese Symbol zeigt an, ob das Aufnahmeberatungsgesprach bereits erfolgt ist. Flr
Bildungsgange, fur die kein Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich ist wird dieses
Symbol nicht angezeigt.

2=2 Das Aufnahmeberatungsgesprach hat stattgefunden

B B2L
o

22 Das Aufnahmeberatungsgesprach hat noch nicht stattgefunden
Dieses Symbol zeigt an, dass diese Bewerbung als ,,exportiert” markiert wurde

Dieses Symbol zeigt an, dass flir diese Bewerbung die Daten eines Betriebs vorliegen
Dieses Symbol zeigt an, ob das Ausbildungsverhaltnis bereits vom Ausbildungsbetrieb
bestatigt wurde.

g3 Das Ausbildungsverhéltnis wurde durch den Ausbildungsbetrieb bestétigt.

Das Ausbildungsverhaltnis wurde noch nicht durch den Ausbildungsbetrieb bestatigt.
Dieses Symbol zeigt an, ob das Aushildungsverhaltnis bereits durch den/die
Auszubildende/n bestatigt wurde.
€0 Das Aushildungsverhaltnis wurde durch die/den Auszubildende/n bestatigt.

Das Ausbildungsverhaltnis wurde noch nicht durch die/den Auszubildende/n

bestatigt.

Dieses Symbol zeigt an, dass fur diese Bewerbung ein Termin fUr ein
Aufnahmeberatungsgesprach gebucht wurde.

Aktionen

Mit einem Klick auf das : -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

/

Hier kénnen Sie die Details der Bewerbung aufrufen
und die Bewerbung bearbeiten. Die gleiche
Bewerbung bearbeiten Funktion erhalten Sie auch, wenn Sie einfach die
Zeile der Bewerbung anklicken. (siehe
» Bewerbung bearbeiten ab Seite 120)

Klasse dndern Hier kénnen Sie die Bewerbung einer anderen
Klasse zuordnen.

Aufnahmestatus 3ndern Hier kbnnen Sie den Aufnahmestatus der
Bewerbung andern.

Hier kénnen Sie die Bestatigung des
Ausbildungsverhaltnis bestatig..  Ausbildungsverhéltnisses durch Betriebe und
Bewerber:lnnen verwalten.

Bewerbung l6schen Hier kdnnen Sie die Bewerbung I6schen
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» Klasse dndern
Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion -

Kiasse andern aufgerufen haben, konnen sie die

Zuordnung zur einer Klasse andern. —

Hotelfachmann/frau (A01/268/00/)

Klasse: 2HU15

Bildungsgan
gsgang

Hier wird der Bidlungsgang angezeigt, fur den

die Bewerbung abgegeben wurde. Der Bildungsgang kann hier nicht geandert werden.

Klasse

Hier wird die zugeordnete Klasse angezeigt. Legen Sie Uber das Drop-Down-Menu eine andere
Klasse fest oder |6sen Sie die Zuordung zu einer Klasse indem Sie auf das X-Symbol am rechten Rand
des Drop-Down-Feldes klicken.

Hinweis

Im Drop-Down-Feld werden nur die Klassen angezeigt die dem gleichen Schuljahr und
Bildungsgang der Bewerbung zugeordnet wurden.

» Aufnahmestatus dndern
Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion === =

Aufnahmestatus andern aufgerufen haben,

kénnen Sie den Aufnahmestatus der
Bewerbung andern.

Aufnahmestatus: * [kufgenommen ]

Abbrechen # Festiegen

Aufnahmestatus

Wahlen Sie Uber das Drop-Down-Menu den gewlinschten Aufnahmestatus aus und tibernehmen Sie
Ihre Auswahl mit einem Klick auf Festlegen.

Hinweis

Schiiler:innen werden (iber die Anderung des Aufnahmestatus per E-Mail informiert, sofern
eine E-Mail-Adresse hinterlegt wurde. Das ist immer der Fall, wenn die Person bereits Zugang

zum System hat (erkennbar am O -Symbol in der Spalte , Status”).

Wenn Sie im Einzelfall nicht wiinschen, dass Bewerber:Innen per E-Mail Uber die Anderung des
Bewerbungsstatus informiert werden, kébnnen Sie diese Funktion auf dem Reiter ,Bewerbung"
in den Details der Bewerbung ausschalten (siehe ab Seite 120)
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» Ausbildungsverhdiltnis bestdtigen

Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion
Aufnahmestatus bestatigen aufgerufen haben,
kénnen Sie die Angaben zur Bestatigung des
Ausbildungsverhdltnisses durch
Ausbildungsbetriebe  und  Bewerber:innen
prifen und anpassen.

Im Dialog sehen Sie die grundlegenden Daten
von Bewerber:Innen und Ausbildungsbetrieben.

Schiiler:in hat Ausbildungsverhaltnis
bestétigt

Hier kénnen Sie angeben, ob der/die
Auszubildende das  Ausbildungsverhaltnis

bereits bestdtigt hat. Diese Angabe ist
automatisch ausgefullt wenn die Bewerbung

Bestitigung des Ausbildungsverhiltnisses

Schiiler:In

47137 Duisburg

Ausbildungsbetrieb

40210 Disseldorf

Bildungsgang

Aktionen

/

] Schiiler:in hat Ausbildungsverhaltnis bestatigt

[ Ausbildungsbetrieb hat Ausbildungsverhaltnis bestitigt.

durch den/die Auszubildende/n abgegeben wurde. Falls die Bewerbung durch den Betrieb abgegben
wurde haben Bewerber:Innen im System die Méglichkeit das Ausbildungsverhaltnis zu bestatigen.

Ausbildungsbetrieb hat Aushildungsverhaltnis bestatigt

Hier kénnen Sie angeben, ob der Betrieb das Ausbildungsverhaltnis bereits bestatigt hat. Diese
Angabe ist automatisch ausgefillt wenn die Bewerbung durch den Betrieb abgegeben wurde. Falls
die Bewerbung durch die/den Auszubildende/n abgegben wurde haben Betriebe im System die
Méglichkeit das Aushildungsverhaltnis zu bestatigen.

Speichern Sie lhre Angaben durch klick auf das Hakchen in der oberen rechten Ecke des Dialogs.

» Bewerbung I6schen

Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion Bewerbung Iéschen aufgerufen haben, kénnen Sie
die Bewerbung nach vorherige Bestatigung einer Sicherheitsabfrage I6schen.

Hinweis

Das Léschen der Bewerbung ist nicht méglich wenn die Bewerbung den Status ,,aufgenommen*
oder ,Ruckmeldung / Schulerzusage” hat. Andern Sie in diesen Fallen bitte zuerst den
Bewerbungsstatus bevor Sie eine Bewerbung Idschen.
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» Bewerbungen filtern

Berutskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-westfalen
CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT},0U=Mitarbeiter,OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma, DC=owl-it DC=de

%= Mehrfachauswahl + Neue Bewerbung erfassen

M schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEN
Bewerbungen der Sekundarstufe Il

W:  Meldungen
a { Q, Bewerbungen durchsuchen ] {Y Erweiterter Filter 1
Termine ‘
B Bewerbungsupdates Schiileriin 4 Aufnahmestatus Herkunf Schulj Bildungsgang Rang  Klasse Bewerbung Status Aktionen

Uber das Schnellsuchfeld Bewerbungen durchsuchen... haben Sie die Méglichkeit Ihre Bewerbungen
schnell zu durchsuchen. Hier sind Vor- und Nachnamen von Bewerber:Innen suchbar. Die Suche
durchsucht nach dem Prinzip ,Beginnt mit"“. Einen Schiler mit dem Namen ,Muller” finden Sie also
bereits mit der Eingab von ,M0l", nicht aber mit der Eingabe von ,ler".

Fur alle weiteren Suchfunktionen steht Ihen der erweiterte Filter zur Verfligung. Einige der Filter
stehen nur bestimmten Schulformen in bestimmten Schulstufen zur Verflgung. Hier haben Sie
folgende Filtermdéglichkeiten:

Schuljahr

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen flr
bestimmte Schuljahre filtern.

Schulgliederung

Bildungsgang:

Schuljahr:
Schulgliederung:
Bildungsgang:

Klasse:

Hier kbnnen Sie gezielt nach Bewerbungen aus bestimmten Schulgliederungen filtern.

Bildungsgang

Hier kénnen Sie geziellt nach Bewerbungen fur bestimmte Bildungsgange filtern. Wenn Sie
gleichzeitig den Filter Schulgliederung vewenden, sind die verfligbaren Bildungsgange auch auf die

Schulgliederung gefiltert.

Klasse

Hier kénnen Sie auf Bewerbungen filtern, die bestimmten Klassen zugeordnet sind.

Aufnahmestatus

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen
filtern, die einen (oder mehrere) bestimmte
Aufnahmestatus haben.

Rang der Bewerbung

Hier kdnnen Sie gezielt nach Bewerbungen mit
Rang 1, 2 oder 3 filtern.

Betriebe

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen
zugeordnet sind.

Ausbildungsverhaltnis

Bewerbung

Aufnahmestatus:
Rang der Bewerbung:
Betricbe:
Ausbildungsverhéltnis:
Unterlagen:
Zusatzinfos:
Aufnahmeberatung:

Exportiert:

filtern, die bestimmten Ausbildungsbetrieben

Hier kdnnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen das Ausbildungsverhaltnis durch den
Betrieb, durch den/die Bewerber:ln oder durch beide noch nicht bestatigt wurde.
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Unterlagen

OuwJLIc

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei die einzureichenden Unterlagen vollstandig

bzw. noch nicht vollstandig sind.

Zusatzinfos

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen die zu beantwortenden Pflichtfragen
(Zusatzinfos) vollstandig bzw. noch nicht vollstandig beantwortet wurden.

Aufnahmeberatung

Hier kdnnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen die Aufnahmeberatung bereits erfolgt

bzw. noch nicht erfolgt ist.

Exportiert

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, die bereits oder noch nicht exportiert wurden.

Vorname

Hier sind Vornamen von Bewerber:innen
suchbar. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip
L,Enthalt". Einen Schiler mit dem Namen
,Konstantin“ finden Sie also sowohl mit der
Eingab von ,Kon" als auch mit der Eingabe von
ytant”.

Nachname

Schiiler:in

Vorname:

Nachname:

Geburtsdatum: =
Sonderpddagogischer Férderbedarf:

Letzte Tatigkeit:

Letzte Schule:

Kindertageseinrichtung:

Erstellt durch:

Eigene/Externe Schiiler*Innen:

Hier sind Nachnamen von Bewerber:innen suchbar. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip
»Enthalt”. Einen Schiler mit dem Namen ,Muller” finden Sie also sowohl mit der Eingab von ,Mul" als
auch mit der Eingabe von , lle".

Geburtsdatum

Hier kénnen Sie die Bewerbungen gezielt nach Personen mit einem gewissen Geburtsdatum filtern.

Sonderpadagogischer Férderbedarf

Hier kénnen Sie die Bewerbungen gezielt nach Personen mit oder ohne sonderpadagogischen
Férderbedarf filtern

Letzte Tatigkeit

Hier kénnen Sie Bewerbungen gezielt nach der letzten Tatigkeit der Bewerber:Innen filtern.

Letzte Schule

Hier kbnnen Sie Bewerbungen gezielt nach den zuletzt (bzw. aktuell) besuchten Schulen der
Bewerber:lnnen filtern.

Kindertageseinrichtung

Hier kénnen Sie die Bewerbungen gezielt nach der zuletzt besuchten

Kindertageseinrichtung filtern.

(bzw. aktuell)

Erstellt durch

Hier kénnen Sie Bewerbungen gezielt danach filtern, wer den Personendatensatz fir den/die
Bewerber:In erstellt hat.
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Eigene / externe Schiiler:innen

Hier kénnen Sie die Bewerbungen gezielt danach filtern ob die Bewerber:Innen aktuell schon lhre
Schule besuchen oder noch nicht.

» Mehrfachauswahl

m hulb b de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordihein-Westfalen ®
et schulbewerbung.de Tur Schulen CN=Niehues), Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter,0U=Benutzer, GU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it DC=de

NEUIGKEITEN «

w: Meldungen

B Termine

Q, Bewerbungen durchsuchen Y Erweiterter Filter

Sie kdnnen auf der Liste der Bewerbung die Funktion Mehrfachauswahl verwenden. Darlber ist es
maoglich mehrere Datensatze auszuwahlen und Gruppenprozesse flr diese auszufihren.

Klicken Sie oben auf der Seite auf Mehrfachauswahl um die Mehrfachauswahl zu starten. Sie
erhalten dann die folgende Ansicht:

m hulb b de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
9. schulbewerbung.de fur Schulen CN=Nighues\, Ingo (OWL-IT) OU=Mitarbeiter,0U=Benutzer, OUi=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN
Bewerbungen der Sekundarstufe Il X Mehrfachauswahl beenden
«:  Meldungen
Q, Bewerbungen durchsuchen Y Erweiterter Filter
B termine
B Bewerbungsupdates 3 von 56 ausgewahit (davon 3 auf dieser Seite)| Alle 56 Bewerbungen auswahlen / Aufnshmestatus @ Seriendruck () Exportieren  p* Klasse m
e
B T Schiilerin Herkunft chuljahr B 9 Bewerbung Status
HAUPTMENU
o P Sekundarstufe 2 S5 A1/ 113/00 ) s 09.08.2024 0 0O =z
. Abgange / Wechsel g 454545 e durch Schiler @ - @[3
>
B} Bewerbungen R — Sekundarstufe 1 20425 AO00 1 pore | 25012024 2 Dot
5 123790 chesfes AR durch Betries @ ]
Mg Bildungsangebot
] Sekundarstufe 1 . 23.05.2024
2004/25  E05/102/0 0 - t
B Betriebe / MNT Abgemeldet sonst. Schule 2024725 E05/102/01 durch Schiler ©00 18
/ P
1, Import / Bxport = Sekundarstufe 2 e e s @UOR=z2@
= Abgemeldet poyl 202425 AOI/E4300 O - arch Sehdl s
O s ) 026 arch Schiler g @l
Berichte & Statistiken .
- uos20e OXNON L Qe
[m] Beworben - 2024/25 AO1/543/00/Lagel -
& Druckmanager durch Betrieb

Sie kdnnen Uber die Hakchen am linken Tabellenrand einzelne Schilerdatensatze oder mit dem
Hakchen in der Uberschriftenzeile alle Datensatze, die auf der aktuellen Seite sind auswahlen.

Mochten Sie alle Datensatze, nicht nur die auf dieser Seite, auswahlen, klicken Sie bitte auf den
blauen Link ,Alle ... auswahlen".

Wenn Sie die Mehrfachauswahl beenden moéchten, klicken Sie oben auf Mehrfachauswahl beenden.

In der Mehrfachauswahl stehen Ihnen fur die ausgewahlten Schuler:innen folgende Funktionen zur
Verfigung:

Mit einem Klick auf dieses Symbol kdénnen Sie den

L]
# /uinahmestatus Aufnahmestatus der ausgewahlten Bewerbungen andern.

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie auf Grundlage der
- Vorlagen aus dem Druckmanager (siehe
=5 Seriendruck » Druckmanager ab Seite 175) PDF-Dokumente lokal erzeugen
oder als PDF-Datei im Konto der Bewerber:Innen ablegen und
diese per Mail informieren.

ﬂ-l Exportieren Mit einem Klick auf d!eses Symbol kénnen Sie die ausgewahlten
Bewerbungen exportieren.
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Mit einem Klick auf dieses Symbol kbénnen Sie die
/" Klasse Klassenzuordnung fir die ausgewahlten Bewerbungen
anpassen.

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie die ausgewahlten
Bewerbungen l6schen. Das Ldschen erfolgt erst nach einer

m vorherigen Sicherheitsabfrage und ist nur fir Bewerbungen
maoglich, die nicht auf dem Bewerbungsstatus ,aufgenommen”
oder ,Ruckmeldung / Schilerzusage" sind.

» Mehrfachauswahl ,Aufnahmestatus”

fier konnien Sie den Aufnamestatus fur die

ausgewahlten Bewerbungen andern. lhnen
stehen hier folgende Optionen zur Verfigung:

fnahmestatus

Aufnahmestatus

Wahlen Sie aus dem Auswahlmenu den neuen Aufnahmestatus flr die ausgewahlten Datensatze.

Klicken Sie zum Ubernehmen des neuen Aufnahmestatus auf Festlegen.

» Mehrfachauswahl ,Seriendruck”

o Drackmanager cene e
. Seriendruck x
dem Druckmanager (siehe
Vorlage Infoabend -

Sie kénnen das Dokument lokal als PDF-Datei erzeugen und
herunterladen oder fiir jede/n ausgewahlte/n Schiiler*in ein PDF-
Dokument erzeugen und diese Dokumente im Schiiler*innen-
Konto ablegen. In diesem Fall werden Schiiler*innen - die im
System eine E-Mail-Adresse hinterlegt haben - per Mail tiber das
neue Dokument informiert. Schiler*innen kénnen die Dokumente
beim Stand der Bewerbung herunterladen. Die Sortierung im
Seriendruck entspricht der Sortierung in der Tabelle beim
auswahlen.

¥ Als PDF-Datei herunterladen 4 PDF-Datei in Schiiler*innen-Konten ablegen

Information:
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» Druckmanager ab Seite 175) PDF-Dokumente lokal erzeugen oder als PDF-Datei im Konto der
Bewerber:lnnen ablegen und diese per Mail informieren.

Ihnen stehen hier folgende Optionen zur Verflgung:

Vorlage

Wahlen Sie eine Vorlage fur das Dokument aus.

Als PDF-Datei herunterladen

Klicken Sie hier um auf Grundlage der Vorlage ein PDF-Dokument fir die ausgewahlten Datensatze
lokal zu erzeugen. Das Dokument wird als PDF-Datei heruntergeladen. Es wird eine PDF-Datei
erzeugt die die Dokumente fir alle ausgewahlten Bewerbungen enthalt.

PDF-Datei in Schiiler*innen-Konten ablegen

Klicken Sie hier um auf Grundlage der Vorlage ein PDF-Dokument fir jede Bewerbung zu erstellen.
Die PDF-Dokumente werden im Konto der Bewerber:Innen abgelegt und diese werde - sofern eine
E-Mail-Adresse im Konto hinterlegt wurde - per E-Mail Uber das neue Dokument informiert.

» Mehrfachauswahl ,Exportieren®

Hier kénnen Sie Bewerbungen exportieren.
| |
Folgende Optionen stehen lhnen hier zur

Verftlgu ng: Exportschema auswiéhlen

Schulverwaltungsprogramm: * alle
SChU|Verwa|tungSpl’0gramm Exportschema: * alle Bewerberdaten (Stand 10/2024)
Wahlen Sie hier das

Schulverwaltungsprogramm aus.

Exportschema

Wahlen Sie das gewuinschte Exportschema aus. Hier stehen verschiedene Auswahlméglichkeiten zur
Verfugung.

» Mehrfachauswahl ,Klasse"”

er Kornen Sie die Kassenauorcnungen von

Bewerbungen anpassen. lhnen stehen dabei
folgende Optionen zur Verfligung: - ‘

JESSSSN / Kissso ruordnen

Bildungsgang

Hier sehen Sie den Bildungsgang der Bewerbungen. Es mulssen Bewerbungen des gleichen
Bildungsgangs sein um eine Klasse zuordnen zu kénnen.

Klasse

Hier kbnnen Sie die Klasse auswahlen.
Klicken Sie auf Klasse zuordnen um die Klassenzuordnung zu tGbernehmen.

» Mehrfachauswahl ,,Léschen”
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» Bewerbung bearbeiten

A de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454543 | Nordrhein-Westfalen
e tur CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT), OU=Mitarbeiter, CU=Benutzer,0U=_OWIL-IT,BC=ma DC=owl-it DC=de

NEUIGKEITEN « _
Bewerbungen der Sekundarstufe Il = Mehrfachauswahl

w: Meldungen

Q, Bawerbungen durchsuchen... Y Erweiterter Filter
B Termine
&' Bewerbungsupdates Schillerin T Aufnahmestatus Herkunft Schuljahr  Bildungsgang Rang Klasse Bewerbung Status Aktionen
00 b 19 =
( I
HAUPTMENU
Sekundarstufe 1 2501.2024
) Bewerbung bearbeit
2 Abgange / Wechsel
Sekundarstufe 1 23.05.2024 -
- K d
= Abgemeldet ot Sl 2024/25  E05/102/01 0 dorch Setuler ( asse andern
! Bewerbungen
Sekundarstufe 2 26.08.2024 »
9@  Bildungsangebot Abgemeldet 1:2‘;343“” 202425 AOV/543/00 O - orch sendler ( # Aufnahmestatus andem
Betriebe / MNT 05 * Ausbild hiltnis bestaig...
E Beworben . 202425 A01/543/00/Lagel 24.05.2024 ( ’ usbildungsverhalinis besiatig.
. durch Betrieb
Import / Export .
4 Import/ Bxpo cndarenie 2 06052024 @ Sewsrbungloschen
454545 2024/25 B08/102/00 2 - durch Aufn. (
[ Berichte & Statistiken Schule
15.02.2024
& Druckmanager Nicht erschienen Berufstitig 202425 A12/101/00 O - durch Aufn. O O 2
schule
18.02.2024 '}
- 202425 AOYNIZO0 0 Bank it ®20 B *9mi®
ADMINISTRATION
Sekundarstufe 1 20.12.2023 °2s & -
o S mns s o 2230, @O0 Dmt@u®

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Klicken Sie zum Bearbeiten von Bewerbungen auf die Zeile der Bewerbung oder tGiber das 3-Punkte-
Menu auf ,Bewerbung bearbeiten”. Neben der Anzeige aller Daten zur Bewerbung haben Sie hier
folgende Optionen:

Klicken Sie auf ,Abbrechen”um die Bewerbung zu schlieBen ohne
Abbrechen die getatigten Anderungen zu speichern.

B Klicken Sie auf ,Ldschen” um die Bewerbung nach einer
Sicherheitsabfrage zu l6schen. Das Léschen der Bewerbung ist
nicht moglich, wenn der Aufnahmestatus der Bewerbung
»,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schilerzusage" ist.
Klicken Sie auf »Bewerbungsformular” um das

Bewerbungsformular flUr diese Bewerbung als PDF-Datei
herunterzuladen.

) Klicken Sie auf ,Speichern” um die vorgenommenen Anderungen
Zu speichern.

¥ Bewerbungsformular

» Reiter ,Personliche Daten”

" - Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen

M hulb de fiir €N=Niehues\, Ingo [OWL-IT)OL OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,DC=owk-it DC=de ®

NEUIGKEITEN «
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen % Bewerbungsformular m

o> Meldungen

g 88 persinliche Daten W5 Bisheriger Werdegang B qualifikationen ® geverbung £ Betrieb 4 sorgerecht B3 notfallkontakie =

ermine

Bl Bewerbungsupdates

Angaben zur Person
) Anrede: Frau

HAUPTMENU
Vorname: * Kiara

& Abgange / Wechsel
Nachname: * Fall

B} Bewerbungen
Geburtsname:

8  Bildungsangebot

.+

By Beuiebe / MNT Geburtsdatum: 1.1.2000 0B

1, Import / Export Geburtsland: * Agypten

[ Berichte & Statistiken Geburtsort: * Lubbenau/Spreewald

& Druckmanager 1. Staatsangehérigkeit: * deutsch
2. Staatsangehsrigkeit:

ADMINISTRATION Zuwanderungsgeschichte: vorhanden a

Zuznasiahr (Sehiilarin) 021

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit
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Auf diesem Reiter werden die persénlichen Schiilerdaten erfasst. Beachten Sie bitte, das einige
Angaben Pflichtangaben sind (siehe mit * markierte Feldnamen). Folgende Daten k&énnen hier
erfasst werden:

Hinweis

Wenn Sie einen bereits vorhandenen Schulerdatensatz ausgewahlt haben, sind alle
vorhandenen Daten bereits vorausgefillt. Sie mussen hier dann also deutlich weniger Angaben
erfassen. Wenn der Datensatz durch eine Schule oder Kommune erfasst worden ist, sieht diese
Stelle auch dass eine Bewerbung an lhrer Schule erfasst wurde.

Bewerbungsabsicht

Angaben zur Person

Anrede: Frau

Vorname: * Klara

Geplantes der
(Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier bitte aus, fiir welches Schuljahr
mit diesem Datensatz voraussichtlich eine
Bewerbung erfolgen wird. Diese Angabe wird
zur Berechnung der Archivierungs- und
Loéschfristen bendtigt (siehe P Zugriff auf

Archiv-Daten aus dem Vorjahr und Léschung

Schuljahr Bewerbung

Nachname: *
Geburtsname:
Geburtsdatum: *
Geburtsland: *
Geburtsort: *

1. Staatsangehérigkeit: *

2. Staatsangehérigkeit

Fall

1.1.2000 B
Agypten
Libbenau/Spreewald

deutsch

Zuwanderungsgeschichte: vorhanden ﬂ

der Daten ab Seite 9).
Zuzugsjahr (Schilerin): 2021
Geburtsland (leibliche Mutter): * Agypten

Geburtsland (leiblicher Vater): * Deutschland

Angaben zur Person

Verkehrssprache: Deutsch

Geschlecht: * Méznnlich

Konfession: rémisch-katholisch

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der/des Schuler(s)*in ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der/des Schuler(s)*in ein.

Geburtsname (optional)
Tragen Sie hier den Geburtsnamen der/des Schuler(s)*in ein.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Gber Klick auf den Kalender das Geburtsdatum der/des Schuler(s)*in ein.

Geburtsland (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geburtsland der/des Schuler(s)*in ein.

Hinweis
Wenn das Geburtsland der Person NICHT Deutschland ist, bekommen Sie die Mdglichkeit
weitere Daten zur Zuwanderungsgeschichte (Migrationshintergrund) zu erfassen.

Geburtsort (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier den Geburtsort der/des Schuler(s)*in ein.

1. Staatsangehorigkeit (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die 1. Staatsangehorigkeit der/des Schiler(s)*in ein.
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2. Staatsangehdrigkeit (optional)
Tragen Sie hier den Vornamen der/des Schdiler(s)*in ein.

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschicht vorliegt oder nicht. Ist das Geburtsland nicht
deutsch, wird hier automatisch ,vorhanden’ hinterlegt.

Zuzugsjahr (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier bitte das Jahr ein, in dem die Person nach Deutschland zugewandert ist. Wurde die
Person in Deutschland geboren wird KEIN Zuzugsjahr erfasst.

Geburtsland (leibliche Mutter) (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier das Geburtsland der leiblichen Mutter der/des Schiiler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur
verflgbar, wenn im Feld ,,Zuwanderungsgeschichte” der Wert ,vorhanden” ausgewahlt ist.

Geburtsland (leiblicher Vater) (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier das Geburtsland des leiblichen Vaters der/des Schiler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur
verfligbar, wenn im Feld ,,Zuwanderungsgeschichte” der Wert ,vorhanden” ausgewahlt ist.

Verkehrssprache (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier die Verkehrssprache der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur verfligbar, wenn
im Feld ,,Zuwanderungsgeschichte” der Wert ,,vorhanden" ausgewahlt ist.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geschlecht der/des Schuler(s)*in ein.

Konfession (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Konfession der/des Schuler(s)*in ein.

Anschrift Anschrift

Adressart: * Anschrift
Adressart (Pflichtfeld) stast+ Deutechiand
Wahlen Sie hier die Adressart art. Sie KONnen  ....ciwsnwne or: 50670 Koln

zwischen ,Anschrift" und ,Postfach” wahlen. o
Postfach wird nur dann verwendet, wenn es
hierflr gute Grinde gibt (z.B. Wohnen in einem
Frauenhaus).

StraBe, Hausnummer: * MusterstraBe 1

Adresszusatz:

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat der/des Schuler(s)*in aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Postleitzahl und Ort der/des Schiler(s)*in ein.

Ortsteil (optional)
Tragen Sie hier den Ortsteil der/des Schiler(s)*in ein.

Strae, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier StraRe und Hausnummer der/des Schuler(s)*in ein.

Adresszusatz (optional)
Hier haben Sie die Mdglichkeit Adresszusatze einzutragen.

Kontakt Kontakt

Telefon (Hauptnummer): +49 5959 9595

Telefon (Weitere):

Telefon (Hauptnummer) (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer ein.

E-Mail:
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Telefon (Weitere) (optional)
Tragen Sie hier eine weitere Telefonnummer ein.

E-Mail (optional)
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der Person ein.

Hinweis
Die E-Mail-Adresse ist kein Pflichtfeld, weil die VO-DV | (Verordnung Gber die zur Verarbeitung

zugelassenen Daten von Schulerinnen, Schilern und Eltern) regelt, dass diese Daten zwar
Ubertragen werden durfen, der/die Schuler*in jedoch ein Loschrecht fur diese Angabe hat.

» Reiter ,bisheriger Werdegang“

M hulh. de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT). OU=Mitarbeiter OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m % Bewerbungsformular m
o> Meldungen
g B8 personliche Daten W3 Bisheriger Werdegang B qualifikationen ® Bewerbung 1 Betrieb 4 Sorgerecht B3 Notfallkontakte B>
ermine

Ef Bewerb d
Bewerbungsupdates Informationen zur bisherigen (schulischen) Laufbahn

Bitte geben Sie hier an,
HAUPTMENU weitere Informationen zur Tat

& Abginge / Wechsel

. Ziel
B Bewerbungen
98 Bildungsangebot Angestrebte Schulstufe: Sekundarstufe Il
B3 Betriebe / MNT Schuleinzugsgebiet:
1, Import / Export zugeordnete Schule: a
[ Berichte & Statistiken verpflichtendes Schuleinzugsgebiet: a
& Druckmanager I )
nformation: Legen Sie hier den Schuleinzugsgebiet fiir diese/n Schiiler®in fest.
Die Schuleir werden vom Ar alter (Kreis /
kreisfreie Stadt / Kommune) verwaltet. Schalertinnen mit einem
ADMINISTRATION erfassten Schuleinzugsgebiet erhalten eine Empfehlung,

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum = Erklarung zur Barrierefreiheit

Bitte geben Sie hier an, was Bewerber:iinnen zuletzt getan haben bzw. aktuell tun. Dies kann
beispielsweise ein Schulbesuch, aber auch ein langerer Aufenthalt im Ausland gewesen sein. Je
nachdem, welche Option hier gewahlt wird, sind weitere Informationen zur Tatigkeit anzugeben:

Letzte Tatigkeit Letzte Tatigkeit
Letzte Tatigkeit: Schulbesuch der Sekundarstufe 1 (Jahrgang 5-10)
Letzte Tatlgkelt (Optional) Letztes Bundesland: Nordrhein-Westfalen
Hinterlegen Sie hier die letzte Tatigkeit der/des  cnschuungsane
SChU'er(S)*in. Grundschulempfehlung:

Einschulungsart:

Letztes Bundesland (optional)
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der/des Schuler(s)*in, die letzte Tatigkeit ausgelbt
hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule war.

Einschulungsjahr (optional)
Hier kédnnen Sie das Jahr der Einschulung der/des Schuler(s)*in hinterlegen.

Grundschulempfehlung (optional)
Hier kénnen Sie die Grundschulempfehlung fur das Kind hinterlegen. Die verfugbaren Optionen sind
vom ausgewahlten Bundesland abhangig.

Einschulungsart (optional)
Hier kénnen Sie die Einschulungsart fir das Kind hinterlegen.
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Letzter Schulbesuch Letzter Schulbesuch
Schule: Essen, Realschule an der Gelsenkirchener Strale - Stand...
Die letzte Schule des Schalers ist nicht in der Liste
Schule (optional) vorhanden?
Tragen Sie hier die zuletzt besuchte Schule ein,  schuiforn derschue: Realschule a
Setzen Sie ggfls. das Hakchen, wenn die letzte shuisiedenns: Reslschule (R, Sek. I &
Schule des Schulers nichtin der Liste vorhanden et bidung=aans: Realschule
ist und tragen dann den Namen der Schule tette/shgangsstute: Jahrgang 10
(Pflichtfeld) in dem weiteren Feld manuell ein. tetete Kiasse: 102
Hinweis

Wenn Sie hier eine bestehende Schule auswahlen, die am Verfahren tUber Schulbewerbung.de
teilnimmt, bekommt diese Schule die Méglichkeit die Daten des Kindes einzusehen und den
Datensatz in den eigenen Bestand aufzunehmen. Siehe P externe Schiiler:innen migrieren ab
Seite 39)

Schulform der Schule (optional)
Wahlen Sie hier die Schulform der zuletzt besuchten Schule. Wurde eine bereits bestehende Schule
ausgewahlt, kann die Schulform der Schule nicht geandert werden.

Schulgliederung (optional)

Wahlen Sie hier die Schulgliederung der zuletzt besuchten Schule. Wurde eine bereits bestehende
Schule ausgewahlt, stehen hier nur die an der Schulform der Schule verfiigbaren Schulgliederungen
zur Auswahl. Hat die Schulform nur 1 Schulgliederung (z.B. ,Realschulen”) ist hier keine Auswahl
maoglich und der Wert wird automatisch eingetragen.

Letzter Bildungsgang (optional)
Wahlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang.

Letzte Jahrgangsstufe (optional)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe.

Letzte Klasse (optional)
Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zuletzt besuchten Klasse ein.

Klicken Sie auf um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,Qualifikationen”

L Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-Westfalen

M hulb de fiir CN=Niehues', Ingo (OWL-IT),OL r,OU=Benutzer, OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it, DC=de ®
NEUIGKEITEN «

Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen ¥ Bewerbungsformular m

> Meldungen
88 persinliche Daten W5 Bisheriger Werdegang B qualifikationen ® geverbung £ Betrieb 4 sorgerecht B notfallkontakte =

B Termine

Bl Bewerbungsupdates
Qualifikationen

. Letzter Schulabschluss: ohne Abschluss (2]
HAUPTMENU
Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt
& Abgange / Wechsel erworbene Schulabschluss erreicht?
B Bewerbungen
Bundesland des hochsten Nordrhein-Westfalen
B8 Bildungsangebot Schulabschlusses:
B betricbe / MNT Hochster Schulabsehluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur) (7]
etriebe
1, import/ Export Berufliche Qualifikation: abgeschlossene Berufsausbildung
[ Berichte & Statistiken Erlernter Beruf: Bankkaufmann/-frau
& Druckmanager [ Der erlerter Beruf des Schulers it nicht in der Liste
vorhanden?

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier hinterlegen Sie die Qualifikationen von Bewerber*innen:

Qualifikationen Qualifikationen

Letzter Schulabschluss: ohne Abschluss (7]
LetZter SChUIabSChIUSS: Es wurde bereits ein héherer Schulabschluss als der zuletzt
Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres rvorbane sehulasschiuss erichd
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschulerin  an Bundestand des hechsten Nordrhein-Westalen
Ihrer SChl'”e hinterlegt' Hachster Schulabschluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur) (7]

. . . . Berufliche Qualifikation: abgeschlossene Berufsausbildung

Schiler:iinnen, die bereits eine Schule der __ . S

Sekundarstufe Il besucht haben, kdnnen ggfs. Do e B e S it et e e
bereits zuvor einen hdéheren als den letzten vorhanden?

Schulabschluss erworben haben. Klicken Sie in

diesem Fall auf das Hakchen im Feld ,,Es wurde bereits ein héherer Schulabschluss als der zulsetzt
erworbene Schulabschluss erreicht?".

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schuilerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schdulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hinterlegen Sie hier bitte die erworbene berufliche Qualifikation von Bewerber:Innen.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiiler/die Schiilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schilerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

Klicken Sie auf um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,,Bewerbung”
n”
hulb de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
£ e tur CN=Niehues\, Ingo (OWL-T),OL ,OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,DC=owk-it, DC=de

«
NEVIGKEITEN Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen Bewerbungsformular m

> Meldungen
g B8 persinliche Daten W5 Bisheriger Werdegang B qualifikationen 1 gewerbung £ Betrieb 4 sorgerecht B3 notfallkontakie =
ermine

Bl Bewerbungsupdates
Grundinformationen

) Schule: * Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden!) - Standert Lem...
HAUPTMENU
Schuljahr: * 2025/26
& Abgange / Wechsel
Schulgliederung: * AT - Berufsschule (BK/AO1, Sek. Il)
B Bewerbungen
Bildungsgang (Schuljahr 2025/26): * | Zahnmedizinische/r Fachangestellte/r (TEST!) (A01/503/00)
P8  Bildungsangebot
. E-Mail-Updates an Schaler:in / w Schilerin und ggfs. Betrieb per Mail ber Updates am
Betriebe / MNT Betrieb: *

Bewerbungsstatus infarmieren

1, Import/ Export
[ Berichte & Statistiken Detailinformationen
& Druckmanager
Klasse:
Beschulungsbeginn/-ende: * 1.8.2025 (|| 31.7.2028 =
ADMINISTRATION
Aufnahmestatus: * Beworben

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier hinterlegen Sie alle Angaben zum Bildungsangebot, flr das die Bewerbung erfasst werden soll.
Folgende Angaben kénnen Sie hier erfassen:

Grundinformationen Grundinformationen
Schule: * Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden!) - Standort Lem...
Schule (Pﬂlchtfeld) Schuljahr: * 202525
Wenn |Ihre Schule mehr als einen Standort hat,  scuigiederung:- 201 - Berufsschule (BK/A01, Sek. I
kénnen Sie hier auswahlen fir welchen eicungsgeng:* Bankicaufmann/frau (AD1/113/00)

Schulstandort die Bewerbung erfasst wird. Im  ewsi-updates an scauterin s Schulerin und gafe. Betrieb per Mail dber Updates am
. . . Betrieb: * ewerbungsstatus informieren

folgenden sind auch nur die Bildungsangebote ™ peverbungsstatus nt

verfugbar, die diesem Schulstandort zugeordnet sind.

Schuljahr (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Schuljahr aus, fir das die Bewerbung erfasst werden soll.

Schulgliederung (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung des Bildungsangebots aus, fir das eine Bewerbung erfasst
werden soll.

Bildungsgang (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier bitte den Bildungsgang aus, fir den eine Bewerbung erfasst werden soll. Die
Bildungsgange sind auf die ausgewahlte Schulgliederung gefiltert.

E-Mail-Updates an Schuler:in/Betrieb (Pflichtfeld)
Setzen Sie hier das Hakchen, wen Schulerin und ggfs. Betrieb per Mail Uber Updates am
Bewerbungsstatus informiert werden sollen.

Hinweis

E-Mail-Updates an Schuler:innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen wenn eine neue Bewerbung
erfasst wird oder sich der Aufnahmestatus der Bewerbung andert.
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Detailinformationen Detailinformationen
Klasse: Bank
Klasse (optional) Beschulungsbeginn/-ende: 182025 B[ 517,20 A
Wahlen Sie hier die Klasse aus. ES sind NUr  sumshmestss- Aufgenommen
Klassen verflgbar die dem ausgewahlten imatonen Aufnahmeberatung it erfolgt

Bildungsgang und dem ausgewahlten Schuljahr
zugeordnet sind.

Beschulungsbeginn/-ende (Pflichtfeld)

Hinterlegen Sie hier das Datum fur Beschulungsbeginn und -ende. Die Daten werden durch die Wahl
des Schuljahres angepasst. Wenn zusatzlich eine Klasse ausgewahlt wird, wird dieser Zeitraum aus
der Klasse ibernommen.

Aufnahmestatus (Pflichtfeld) )

Wahlen Sie hier den Aufnahmestatus flr die Bewerbung aus. Eine Ubersicht der im System
verfligbaren Aufnahmestatus finden Sie im Kapitel » Aufnahmestatus von Bewerbungen ab Seite
107)

Information - Aufnahmeberatung ist erfolgt (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn ein Aufnahmeberatungsgesprach erfordlich ist und durchgefihrt
wurde.

EinSChulung Einschulung:

Far Bewerbungen die bereits den e

Aufnahmestatus "aufgenommen" oder Einschulungsangabe individuell festlegen
,,R[Jckmeldung / SChUIerzusage" haben, kONNeN  Eeinschulungstermin (ndividuell: | 22.11.2024 15:57 o
Sie Informationen zur Einschulung hinterlegen. @ @ @ @ @i 106 imke neben e A

Folgende Angaben sind hier méglich: (el

Individuell

Wurde der Bewerbung eine Klasse zugeordnet und in der Klasse Informationen zum
Einschulungstermin erfasst, werden diese Daten angezeigt. Wurde keine Klasse zugeordnet oder
mochten Sie individuell Informationen zur Einschulung erfassen, setzen Sie das Hakchen in dem Feld
»Einschulungsangabe individuell festlegen”.

Einschulungstermin bzw. Einschulungstermin (individuell)
Hier kénnen Sie fur die Bewerbung einen individuellen Einschulungstermin inkl. Uhrzeit einstellen
bzw. den in der Klasse hinterlegten Wert einsehen.

Informationen zur Einschulung bzw. Informationen zur Einschulung (individuell)
Hier kénnen Sie fur die Bewerbung eine individuelle Textinformation zum Einschulungsbeginn
einstellen bzw. den in der Klasse hinterlegten Wert einsehen.

Hinweis

Schuler:lnnen kénnen die hinterlegten Daten zur Einschulung selbst im Schulerkonto einsehen,
sobald der Rang der Bewerbung ,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schulerzusage" ist.

Unterstitzungsbhedarfe Unterstiitzungsbedarfe

Sonderpadagogik: Schilersin hat sonderpédagogischen Forderbedarf
Sonderpadagogik (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn der/die
Schuler*in sonderpadagogischen Férderbedarf
hat.

AO-5F-Gutachten Gutachten fir Schilerin liegt vor

Weiterer Unterstiitzungsbedarf:

AO-SF-Gutachten (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn ein AO-SF-Gutachten Uber den sonderpadagogischen Férderbedarf
vorliegt.
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Weiterer Unterstutzungshedarf (Optional)
Hier kdnnen Sie sich interne Notizen zum Unterstitzungsbedarf hinterlegen.

» Reiter ,Betrieb”

M hulb de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 434543 | Nordrhein Westialen ®
e Tur CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT), OU=Mitarbeiter, CU=Benutzer,0U=_OWIL-IT,BC=ma DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen ¥ Bewerbungsformular
«:  Meldungen
g B8 Perssniiche Daten W5 Bisheriger Werdegang B qualifikationen ® gewerbung g Betrieb 4 sorgerecnt B nottallkontakte B>
ermine
&} Bewerbungsupdates
) Hinweis: Bitte erfassen Sie jetzt die Daten des Betriebs. AnschiieBien kénnen Sie diese Daten speichern.
HAUPTMENU
2 Abgange / Wechsel
= Ausbildungsverhiltnis
B Bewerbungen
Bezeichnung des Betriebs: *
88 Bidungsangebot ezeichnung des Betriebs: Testbetrieb
By Betriebe / MNT Filisle: Hauptfliale
1, Import/ Export Ausbildungsbeginn/-ende: * 1.8.2025 (|| 317.2028 ]
[ Berichte & Statistiken Art: * Betrieh

@ Druckmanager [J  SchilerIn hat Ausbildungsverhélinis bestatigt.

O rieb hat haltnis bestatigt.
ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Fur Bewerbungen, die die Eingabe von Daten zu Betrieben erfordern (z.B. ,Duale Aushildung”) steht
Ihnen der Reiter ,Betrieb" zur Verfligung. Sie haben hier folgende Mdéglichkeiten:

Betrieb andern

Klicken Sie auf IEEE28 ym die Daten eines Betriebs zu dieser Bewerbung zu andern. Es 6ffnet sich
die folgende Maske zum Suchen eines bestehenden Betrieb oder anlegen eines neuen Betriebs:

hiilh d ™ ol Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nerdrhein-Westfalen
g.de fiir CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),OU=Mitarbeiter,OU=Benutzer,OU=_OWIL-IT DC=ma DC=owl-it DC=de
ingo
i
NEUIGKEITEN «
k Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen
o Me

E Ter Betrieb dndern

Bitte fiillen Sie die Suchfelder aus um Betriebe zu finden

Bitte tragen Sie den Namen und den Gemeinde des Betriebs ein. Viele Betriebe und MaBnahmetriger nehmen bereits am Anmeldeverfahren Gber schulbewerbung.de teil. In der Suche finden Sie sowohl
Betriebe die aktiv am Verfahren schulbewerbung.de teilnehmen (griin) als auch Adressdaten ven Betrieben, die Sie als Schule angelegt haben (gelb). Tipp: Tragen Sie beim Betriebsnamen nicht den
kompletten Namen des Betriebs sondern nur den eindeutigsten Teil der Bezeichnung ein — zB. statt ,Peter Czyballa GuBeisenteile GmbH und Co. KG* nur ,Czyballa”. Die Suche findet alle Eintrage in denen

ﬂﬂ Bil das Wort ,Czyballa” vorkommt — egal ob am Anfang, in der Mitte oder am Ende des Namens.
B se

i 2
1, | Nicht das passende gefunden?

m Be Sie kénnen die Daten des Betriebs auch manuell erfassen.

Betriebedaten manuell erfassen

Hilfe un 0! E z = Imp = Erklarung zur Barriere

» Bestehenden Betrieb auswihlen

Um einen bestehenden Betrieb zu suchen und zu finden, flllen Sie bitte eines oder beide der
folgenden Suchfelder aus.
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Hinweis
Mit der Suche finden Sie grundsatzlich 2 Arten von Betrieben:

e Betriebe die sich aktiv mit Hilfe von Mein-Unternehmenskonto.de und einem ELSTER-
Zertifikat in Schulbewerbung.de registriert haben (grtine Betriebe)

e Betriebedatensatze von Betrieben die Sie als Schule selbst angelegt haben (gelbe
Betriebe)

Weitere Informationen zu Betrieben finden Sie im Kapitel » Ausbildungsbetriebe verwalten
ab Seite 102.

Bezeichnung des Betriebs
Geben Sie hier die Firmenbezeichnung ein. Die Trefferliste erzeugt sich bereits mit Eingabe der
Suchfragmente. Je genauer Sie die Firmenbezeichnung eingeben, um so besser ist die Trefferquote.

Ort des Betriebs
Geben Sie hier den Ort des Betriebs ein. Die Trefferliste erzeugt sich bereits mit Eingabe der
Suchfragmente. Je genauer Sie die Firmenbezeichnung eingeben, um so besser ist die Trefferquote.

Trefferliste i
In der Trefferliste erhalten Sie die folgende Ubersicht der Ausbhildungsbetriebe, die im System
gefunden wurden:

hulh de fiir Schul Berufckalleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
e Tur CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT), OU=Mi OU=_OWL-IT, DC=ma,DC=owk-it, DC=de
NEUIGKEITEN «
IL Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen
«: Me
B Betrieb &ndern x 7q >
R (o e Ot des Betriebs
Bank Dassel

3 passende Eintriige gefunden

& AB  Bitte wihlen Sie den Betrieb aus der Liste aus und klicken Sie auf "Diesen Betrieb verwenden".

B |

nﬂ Bil TARGOBANK AG - Ausbildungsabteilung, Kasernenstr. 10

Be|  PSD Bank Rhein-Ruhr eG - PSD Bank Rhein-Ruhr eG, BismarckstraBe 102
1, m  SpardaBank West eG - Sparda Bank West eG, Ludwig-Erhard-Allee 15

m Be| Sie konnen die Daten des Betriebs auch manuell erfassen.

& On Betriebedaten manuell erfassen
Anwuu_

Hilfe und Support - Datenschutz - pressum - Erklarung zur Barrierefreineit

Wahlen Sie den gewtinschten Betrieb aus und klicken Sie anschliefiend auf .

» Betriebedaten manuell erfassen

Haben Sie keinen passenden Betrieb in der Suche gefunden, klicken Sie auf um
die Daten zum Betrieb manuell zu erfassen. Sie haben hier folgende Erfassungsmdglichkeiten:

Ausbildungsverhaltnis Ausbildungsverhaltnis
Bezeichnung des Betriebs: *

Bezeichnung des Betriebs (Pflichtfeld)

Hier sehen Sie den Namen des ausgewahlten

Betriebs oder kénnen den Namen des Betriebs

manuell erfassen.

Filiale: *
Ausbildungsbeginn/-ende: * B B

Art: *
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Filiale (Pflichtfeld)
Hier sehen Sie die Filiale des ausgewahlten Betriebs oder kénnen diese manuell erfassen.

Ausbildungsbeginn/-ende (Pflichtfeld)
Hier kdnnen Sie die Daten zum Ausbildungsbeginn und Ausbildungsende gemaR Ausbhildungsvertrag
erfassen.

Art (Pflichtfeld)

Hier sehen Sie die Art des Betriebs oder kénnen diese manuell auswahlen. Zur Auswahl stehen hier
»Betrieb” (fur Duale Ausbhildung) und ,MaRnahmetrager” (z.B. fur die Ausbildungsvorbereitung in
Teilzeit).

Standort/Filiale Standort / Filiale
Staat: * Deutschland
Staat (PﬂlChtfe|C|) Postleitzahl und Ort: * 48151 Manster
Hier sehen Sie den Staat in dem die Filiale des Strafie, Hausnummer: Achativsweg 599
Betriebs liegt bzw. kénnen Sie den Staat Adressausatz

manuell festlegen.

E-Mail: * muster@firma.com

Telefonnummer: * +49 123 456 7890

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier kénnen die Postleitzahl und Ort des
Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Faxnummer: 09876 543210

Straflte, Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier kbnnen die Strafke und Hausnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Adresszusatz (optional)
Hier kdnnen Adresszusatze hinterlegt werden (z.B. ,c/o Firma Muller GmbH").

Email (Pflichtfeld)
Hier kbnnen die E-Mail-Adresse des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Hier konnen die Telefonnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Faxnummer (optional)
Hier konnen die Faxnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Ausbilder:in/Kontaktperson Ausbilder:in / Kontaktperson
Anrede: * Herr
Anrede (Pflichtfeld) Akademischer Grad: o
Hier ist die Anrede der Kontaktperson des Vorname, Nachname: * Kevin Testmann
Betriebes hinterlegt. Stast:* Deutschland

. . Postleitzahl und Ort: * 48151 Minster
Akademischer Grad (optional)
Hier kann ein akademischer Grad der

Kontaktperson des Betriebes hinterlegt
werden.

StraBe, Hausnummer: * Aberdeenweg 999

-Mail: * ktestmann@firma.com

Telefonnummer: * +49 1234567890

Vorname, Nachname (Pflichtfeld) Fasnummer
Hlel’ |St VOF- Uﬂd NaChname der Kontaktperson Betrieb in memﬂe Betriebedatenbank fiir zukiinftige
des Betriebes hinterlegt. geversungEn hememen

Staat (Pflichtfeld)
Hier ist der Staat hinterlegt.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier ist die Postleitzahl und der Ort hinterlegt.
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Stralse und Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier ist die StraRe und Hausnummer hinterlegt.

Adresszusatz (optional)
Hier kann ein Adresszusatz hinterlegt werden.

Email (Pflichtfeld)
Hier ist die Email der Kontaktperson des Betriebes hinterlegt.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Hier ist die Telefonnummer des Betriebes hinterlegt.

Faxnummer (optional)
Hier kann die Faxnummer des Betriebes hinterlegt werden.

Betrieb Gbernehmen
Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie den Betrieb in lhre Betriebedatenbank flir zukinftige
Bewerbungen Ubernehmen méchten.

Hinweis

Beim Speichern von Betrieben flr die spatere Verwendung kann es aktuell zu technischen
Problemen kommen. Wir untersuchen das und werden diese Funktion kinftig verbessern.
Verwenden Sie alternativ die Mdglichkeit Betriebe direkt anzulegen (siehe
» Betriebsdatensatz hinzufiigen ab Seite 104)

» Reiter ,Sorgerecht”

A de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454543 | Nordrhein-Westfalen
£ e Ttur CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),OU=Mitarbeiter,0U=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen ¥ Bewerbungsformular m
w: Meldungen
g B8 Perssniiche Daten W5 Bisheriger Werdegang B qualifikationen ® gewerbung £ Betrieb 4 sorgerecnt B nottallkontakte B>
ermine

B Bewerbungsupdates
Informationen zum Sorgerecht

) Hier werden erzishungsberechtigte Personen oder ein Vormund von, in der Regel, minderjahrigen Schilerinnen erfasst. Bitte hinterlegen Sie fur minderjahrige Schillerinnen mindestens eine und maximal zwe
HAUPTMENU Persanen. Fir volljahrige Schalerinnen ist diese Angabe freiwilig.
& Abgange / Wechsel
. ame Institu Atior
B} Bewerbungen
P8  Bildungsangebot Jan Maller - alleiniges Sorgerecht Vater V|
By Betriebe s MNT

Import / Export

e

[0 Berichte & Statistiken

o

Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier kénnen die Daten von Sorgeberechtigten Personen flUr minderjahrige oder unter
Vormundschaft stehende Personen eingesehen und erfasst werden.

Klicken Sie auf das ¢ -Symbol um bestehende Datensatze von Sorgeberechtigten einzusehen und
zu bearbeiten oder auf um weitere Daten von Sorgeberechtigten hinzuzufiigen.

Folgende Optionen stehen hier zur Verfugung:
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Personliche Daten

Sorgerechtart (Pflichtfeld) Persenliche paten
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur 9:‘“” { }
Sorgerechsrolle: Mutter -
sorgeberechtigten Person aus. norecc [ Frau -
Titel; [ itte auswzhlen.. -]
Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld) [eee ]
Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur e [useman, ]
sorgeberechtigten Person aus. Adressdaten: I v Sl Gt
Adressart: [ anschitt « -]
Anrede (Pflichtfeld) e {DE“‘“"‘“‘ - }
. . . . Postleitzahl und Ort: 32657 Lemgo x v
Wahlen  Sie  hier die Anrede der o 9:]
sorgeberechtigten Person aus. AR S— [(aom Mustergartan K ]
Adresszusatz: [ ]
TiFeI . . . . Kontaktdaten
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten N [ |
PerSOn aus. Telefonnummer: = [ 0555666999988 l
Weitere Telefonnummer: [ ]
Vorname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Vornamen der
sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten
Klicken Sie hier auf IEEEEEEESN um die Adressdaten des Schilers/der Schulerin direkt fir die

sorgeberechtigte Person zu Glbernehmen.

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kénnen hier auch

Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

Strale, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StralRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.
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Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Mdglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person

einzutragen.

Klicken Sie anschlieRend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
Zu speichern.

Hinweis

Es kénnen bis zu 2 Datensatze flr sorgeberechtigte personen erfasst werden.

» Reiter ,Notfallkontakte“

" T Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
hulb de fiir
CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT). OU=Mitarbeiter OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it DC=de

«
NEUIGKEITEN Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen Bewerbungsformular m

(> Meldungen

A

8 B8 persénliche Daten WS Bisheriger Werdegang B qualifikationen # Bewerbung B Betrieb 4 sorgerecht B3 Notfallkontakte B>

Termine

Zusétzlich zu den Sorgeberechtigten Person/en kénnen hier weitere Kontakte angegeben werden, mit denen die Schule im Notfall in Kontakt treten kann.
Die Angaben sind freiwillig. Sie kénnen diesen Tab also, wenn gewdinscht, iberspringen

B Bewerbungsupdates

HAUPTMENU

2 Abgange / Wechsel

" Vorname Nachname Telefonnummer Rolle Aktionen
B Bewerbungen
98 gildungsangebot Hildegard Testermann +40 123 4369550 GroBmutter V|
B2 Betriebe / MNT
1, Import / Export
[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier kénnen einen Notfallkontakt erfassen.

— Notfallkontakt erctellen x

Klicken Sie dafiir auf HEEEEIEEE Fs offnet sich (NG e : :

Bitte geben sie hier die Daten das Notfallkontakes ein. Bine Reihenfolge, wie die Personen kpmizktiert werden, gibt es.
folgende Maske: richt
Rolle (Pflichtfeld) Ralle* 2]
Wahlen Sie hier das Rollenverhaltnis des ™ > ]‘

. . o Vorname: *

Notfallkontaktes zum Schuler/zur Schulerin. ]

Machname: *
Anrede (Optional) Telgfonnummer: * ]
Wahlen Sle h|er d|e Anrede des Weitere Telefornummer: . ] 2}
Notfallkontaktes. Bemenung: @

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen des
Notfallkontaktes ein.

Abbrechen = Erstellen

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)
Hier kénnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.
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Bemerkung (optional)
Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun auf IEEZZS, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.

» Reiter ,Dokumente”

M A de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454543 | Nordrhein-Westfalen ®
£ e Ttur CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),OU=Mitarbeiter,0U=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen ¥ Bewerbungsformular m
> Meldungen
g < ‘bung £ eetrieb 4 Sorgerecht B} notfallkontakte B3 Dokumente B3 Zusatzinfos (3] Aufnahmeberatung B nachrichten <>
ermine
B Bewerbungsupdates
Dokumente
- Unterlage Status.
HAUPTMENU
2 Abgange / Wechsel Letztes Schulzeugnis  notwendig Fehit 4 Hochladen
B Bewerbungen
B2  Bildungsangebot
By Betriebe / MNT

T, Import/ Expert
[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support - Datenschutz - Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier kdnnen Sie Dokumente einsehen, die Schiler*innen digital eingereicht haben. Sie kénnen

benétigte Dokumente hier hochladen und (iber das Menii * mit Klick auf das Hakchen als
eingereicht markieren.

Dokumente
Unt tatu
Letrtes Scuizeugnis  notwendig Fehit 4 Hochladen

+*  Als’eingereicht markieren

» Reiter ,Zusatzinfos”

m hulh de fii hull Berufskolleg | Lemge | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
£ e fur CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),OU=Mitarbeiter, OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m ¥ ewerbungsformular m
o0:  Meldungen
g < | g Betrieb i Sorgerecht B} Notfallkontakte B3 Dokumente B3 zusatzinfos [3) Aufnahmeberatung B Nachrichten B Verlauf
ermine
B Bewerbungsupdates
Zusatzfragen
~ Zusatzfrage
HAUPTMENU
& Abginge / Wechsel das?  notwendig
=+
B} Bewerbungen notwendig
™3 Bildungsangebot
+mal bitte
B Betriebe / MNT

1, Import/ Export
[L) Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum = Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier finden Sie die Antworten auf Ihre Zusatzfragen, die Sie im Bildungsgang hinterlegt haben.
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» Reiter ,Aufnahmeberatung“

hulb de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
£ e tur €N=Niehues\, Ingo [OWL-IT)OL ,OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,DC=owk-it, DC=de

«
NEVIGKEITEN Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen Bewerbungsformular m

> Meldungen

< | g Betrieb i sorgerecht B notfallkontakte B3 pokumente B3 zusatzinfos 3 Aufnahmeberatung B nachrichten H Verlauf

Termine zum Aufnahmegespréich

Hier haben Sie die Moglichkeit, einen Termin zum Aufnahmeberatungsgesprach fr diese Schillerin/diesen Schuler anzulegen. Diese Angabe ist freiwillig, da Termine auch persénlich mit Schilerinnen vereinbart
werden kénnen. Sie knnen die Angabe also dberspringen.

B Termine

Bl Bewerbungsupdates

HAUPTMENU

Abgange / Wechsel

bo

Datum Uhrzeit Dauer Raum Weitere Hinweise Aktionen

m

Bewerbungen

Bildungsangebot 5 wurde kein Termin hinterlegt.

B a8

Betriebe / MNT

Import / Export

-

[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier kénnen Sie - wenn es fir das Bildungsangebot erforderlich ist - Termine fur
Aufnahmeberatungstermine festlegen und einsehen, welcher angebotene Termin durch den/die

Bewerber:in gebucht wurde. Klicken Sie auf um einen Termin hinzuzufigen oder auf das
7" _Symbol um bestehende Termine zu bearbeiten.

Weitere Informationen zu den Aufnahmeberatungsterminen finden Sie im Kapitel
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» Terminvergabe fiir Aufnahmegesprache ab Seite 160).

» Reiter ,Nachrichten”

OuwJLIc

M bulb

NEUIGKEITEN «

de fiir

Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000

w: Meldungen

B Termine

&' Bewerbungsupdates

< | g Betrieb 4 sorgerecht B3 notfallkontakte

Interne Notizen

HAUPTMENU

& Abgange / Wechsel

B Bewerbungen

P8  Bildungsangebot

By Betriebe s MNT

T, Import/ Expert

[0 Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454543 | Nordrhein-Westfalen
€N=Nighues\, Ingo (OWL-TT)OU=Mitarbeiter,0U=Benutzer,0U=_OWL-IT,0C=ma DC=owhit, DC=de.

B pokumente B zusatzinfos

13. Nov.. 2024

- rp—

CN=Ni Ingo (OWL-ID),O!
IT,DC=ma,DC-owl-itDC-de
Dies ist ein Test

CN=Ni Ingo (OWL-IT),0f

IT,DC=ma,DC-owl-itDC-de
In kurzer Test

(CN=Ni Ingo (OWL-ID),O!

3 Aumahmeberatung B Nachrichten B verlauf
OU=_OWL- 1719
OU=- OWL- 17:20
OU=_OWL- 17:20

IT,.DC=ma,DC=owl-it.DC=de
Ob alles Klappt

Notiz*
[Auswe\skome wurde heute vorgelegt.

Hilfe und Support

= Datenschutz -

Impre Erklarung zur Barrie

Hier kdnnen Sie Bemerkungen zur Bewerbung erfassen und erfasste Bemerkungen einsehen.
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» Reiter ,Verlauf™

L Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-Westalen
M hulb de fiir P eg | Lemgo | ’ | |

!, Ingo (OWL-IT) 0L ,OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,0C=ma,DC=ow-it, DC=de

«
NEVIGKEITEN Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m

> Meldungen

B Termine

Bl Bewerbungsupdates

< | g Betrieb i sorgerecht B notfallkontakte B3 pokumente B3 zusatzinfos 3 Aufnahmeberatung B nachrichten 8 verlauf

Historische Ansicht der Bewerbung

Hier kénnen Sie sehen, welche Aktionen mit diesem Schilerdatensatz passiert sind.

HAUPTMENU
& Abgange / Wechsel Datum Akteur Aktion Aktion Detai
=t
B/ Bewerbungen Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmeldent)
13.11.2024 CN=Niehues\, Ingo (OWL- ’
B8 BilGungsangebot bas 1) OUSMitarbeiter OUBenutzer Oz OWL-T,OCemaDC<owl  PeWerbung bearbeitet s wurden keine Werte verandert
it DC=de
B Betriebe / MNT Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmeldent)
13.11.2024 CN=Niehues\, Ingo (OWL- i .
1, Import/ Export 16:59 IT),CU=Miitarbeiter, OU=Benutzer, OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=0wl- Notfallkantakt erzeugt ildegard wurde erstelt
it DC=dle
[@ Berichte & Statistiken Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden:)
13.11.2024 CN=Niehues\, Ingo (OWL- Sorgeberachtigter
& Druckmanager 16:59 IT),OU=Mitarbeiter,OU=Benutzer, OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl- erzeugt Sorgeberechtigter Jan Mllr (aleiniges Sorgerecht) wurde erstell
it DC=dle

Geburtsstaat: ‘Deutschland’ -» “Agypten’
Strasse: ‘Aachener Glacis' -> "MusterstraBe’
Foerderbedarforhanden: *kein Wert -> True'

ADMINISTRATION AoSfGutachtenLiegtvor: kein Wert' -> Trug'

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier sehen Sie wann und durch wen Anderungen an diesem Datensatz vorgenommen wurden.

Datum
In der Spalte Anderung wird das Datum der jeweiligen dahinterliegenden Aktivitit dargestellt.

Akteur
Hier wird dargestellt von wem die jeweilige Aktivitat durchgefihrt wurde.

Aktion
Hier wird dargestellt von welche Aktivitat durchgefihrt wurde

Aktion Detail
Hier wird die durchgeflhrte Aktivitat im Detail dargestellt.
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» neue Bewerbung erfassen

Sie kénnen jederzeit neue Bewerbungen erfassen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten
Bildungsgangleitung, eingeschrankte Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung,
Sekretariat oder Bewerbungen bearbeiten verfigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bewerbungen auf.

Hinweis

In der Regel werden die Bewerbungen online durch die Schiler*innen oder Ausbildungsbetriebe
erfasst. Das manuelle Erfassen von Bewerbungen ist eher der Ausnahmefall. Es kommt vor,
wenn Schuler*innen die Bewerbung schriftlich (statt online) bei der Schule einreichen, im
Rahmen von (Berufsorientierungs-)Messen oder Tagen der Offenen Tur.

» Schiiler:In auswdhlen

Klicken Sie bitte auf . Es 6ffnet sich folgende Maske:

Neue Bewerbung

Personensuche

Fir eine neue Bewerbung geben Sie bitte die Daten der Person hier ein. Wenn die Daten bereits im System hinterlegt sind, kdnnen Sie diese nutzen. Andernfalls wird ein ernuer Datensatz fiir diese Person angelegt.

Suchparameter

Vorname: *
Nachname:; *
Geburtsdatum: * =

ID-Schlissel: (]

Tragen Sie hier bitte den Vornamen, den Nachnamen und das Geburtsdatum der/des Schuler*in ein.
Optional kénnen Sie den ID-Schllssel auf dem ausgehandigten Startcode-Zettel des Schulers/der
Schiilerin eintragen. AnschlieRend klicken Sie auf INNEEEETTETCTC U |

Das System pruft jetzt, ob es diesen Schilerdatensatz bereits kennt. Folgende Falle kénnen
auftreten:

Der Schiilerdatensatz ist noch nicht im System

Wenn der Schilerdatensatz noch nicht im System erfasst ist, kénnen Sie die weiteren Daten flr
diesen Schuler erfassen. Die Eingabemaske wird dafir erweitert. Flllen Sie die mit *

gekennzeichneten Pflichtfelder der einzelnen Reiter und klicken Sie anschliefsend auf .
Das Bewerbungsformular wird mit Speichern der Daten automatisch erzeugt und kann

heruntergeladen werden. Klicken Sie dazu auf ! Bewerbungsformular .

Hinweis
Wenn Sie eine Bewerbung fur eine/n Schiler*in erstellen, die vorher noch nicht mit den Daten
im System angelegt war, wird automatisch von Schulbewerbung.de ein Schiilerkonto fir diese

Person erstellt, sobald Sie die Bewerbung gespeichert haben.

Der Schiilerdatensatz ist bereits im System erfasst
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Wenn der Schilerdatensatz bereits im System erfasst ist, werden die Daten automatisch aus
diesem Datensatz Ubernommen. Die Eingabemaske wird erweitert und mit den bereits
vorhandenen Daten geftillt.

Exakte Ubereinstimmung gefunden &

ADMINISTRATION

o

Wor-und Nachname: Max Meier

%  Zugriffsverwaltun
= E g Addresdaten: Braker Mitte 12, 32657 Lemgo a

Tragen Sie ahnliche Angaben ein (hier statt Max - Maximilian) erhalten Sie den Hinweis, dass es einen
ahnlichen Datensatz gibt, so dass man die getatigten Angaben korrigieren und ggfls. Zugriff auf den
richtigen Datensatz erhalt.

0 Schulinformationen

Angaben stimmen nicht liberein
ADMINISTRATION
(D Leider stimmt die Ortsangabe nicht mit dem des Datensatzes iiberein. Sie kénnen einen neues

o i . . ‘ .
& Zugriffsverwaltung Konto inklusive Bewerbung mit den oben angegebenen Daten anglagen oder die Suche neu starten,

indem Sie die Suchdaten korrigieren und erneut auf "Suche start” klicken.

NEUES KONTO FUR DIESE PERSON ERSTELLEN "

T Schulinformationen

Hinweis

Bereits vorhandene Schilerdatensatze wurden entweder durch die Schuler*innen selbst
angelegt, durch die abgebende Schule der Schuler*innen erzeugt, durch einen
Ausbildungsbetrieb im Rahmen einer Anmeldung zur Berufsschule erzeugt oder durch eine
aufnehmende Schule (Sie oder eine andere Schule) im Rahmen einer manuell erfassten
Bewerbung erzeugt. In der Ubersichtsliste der Bewerbungen kénnen Sie in der Spalte
»Bewerbung” erkennen, durch wen der Schilderdatensatz erzeugt wurde.
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» Reiter ,Personliche Daten”

OuwJLIc

w schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEN «

Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000

w: Meldungen

a Termine

B Bewerbungsupdates

B Perssnliche Daten

Angaben zur Person

. Anrede:

HAUPTMENU

Vorname: *
& Abgange / Wechsel

Nachname: *
=F  Bewerbungen

Geburtsname:
™8  Bildungsangebot

Geburtsdatum: *
B Betriebe / MNT eburtsdatum
1, Import / Expert Geburtsland: *

Geburtsort; *

L] Berichte & Statistiken
= Druckmanager 1. Staatsangehérigkeit: *

2. Staatsangehdrigkeit:

Frau
Klara

Fall

11,2000 o
Deutschland
Liibbenau/Spreewald

deutsch

Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT

) | 454545 | I
CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter,0U=Benutzer, OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it, DC=de

>

Datenschutz =

Hilfe und Support =

Impressum +  Erkldrung zur Barrierefreiheit

Auf diesem Reiter werden die persdnlichen Schilerdaten erfasst. Beachten Sie bitte, das einige
Angaben Pflichtangaben sind (siehe mit * markierte Feldnamen). Folgende Daten kénnen hier

erfasst werden:

Hinweis

Wenn Sie einen bereits vorhandenen Schulerdatensatz ausgewahlt haben, sind alle
vorhandenen Daten bereits vorausgefllt. Sie mlssen hier dann also deutlich weniger Angaben
erfassen. Wenn der Datensatz durch eine Schule oder Kommune erfasst worden ist, sieht diese

Stelle auch dass eine Bewerbung an Ihrer Schule erfasst wurde.

Bewerbungsabsicht

Geplantes der

(Pflichtfeld)

Schuljahr

Bewerbung

Wahlen Sie hier bitte aus, fir welches Schuljahr
mit diesem Datensatz voraussichtlich eine
Bewerbung erfolgen wird. Diese Angabe wird

zur Berechnung der
Loschfristen bendtigt (siehe

Archivierungs-
» Zugriff auf

und

Archiv-Daten aus dem Vorjahr und Léschung

der Daten ab Seite 9).

Angaben zur Person

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede aus.

Vorname (Pflichtfeld)

Angaben zur Person
Anrede:

Vorname: *

Nachname: *
Geburtsname:
Geburtsdatum: *
Geburtsland: *
Geburtsort: *

1. Staatsangehérigkeit: *
2. Staatsangehdrigkeit:
Zuwanderungsgeschichte:

Zuzugsjahr (Schuler:in):

Geburtsland (leibliche Mutter): *

Geburtsland (leiblicher Vater): *

Verkehrssprache:
Geschlecht: *

Konfession:

Tragen Sie hier den Vornamen der/des Schiler(s)*in ein.

Nachname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Nachnamen der/des Schuler(s)*in ein.

Geburtsname (optional)

Tragen Sie hier den Geburtsnamen der/des Schuler(s)*in ein.
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Agypten
Liibbenau/Spreewald

deutsch

vorhanden ﬂ
2021

Agypten

Deutschland
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Mannlich
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Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Uber Klick auf den Kalender das Geburtsdatum der/des Schiler(s)*in ein.

Geburtsland (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geburtsland der/des Schuler(s)*in ein.

Hinweis

Wenn das Geburtsland der Person NICHT Deutschland ist, bekommen Sie die Mdglichkeit
weitere Daten zur Zuwanderungsgeschichte (Migrationshintergrund) zu erfassen.

Geburtsort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Geburtsort der/des Schuler(s)*in ein.

1. Staatsangehdorigkeit (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die 1. Staatsangehdrigkeit der/des Schuler(s)*in ein.

2. Staatsangehorigkeit (optional)
Tragen Sie hier den Vornamen der/des Schiler(s)*in ein.

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschicht vorliegt oder nicht. Ist das Geburtsland nicht
deutsch, wird hier automatisch ,vorhanden’ hinterlegt.

Zuzugsjahr (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier bitte das Jahr ein, in dem die Person nach Deutschland zugewandert ist. Wurde die
Person in Deutschland geboren wird KEIN Zuzugsjahr erfasst.

Geburtsland (leibliche Mutter) (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier das Geburtsland der leiblichen Mutter der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur
verfugbar, wenn im Feld ,Zuwanderungsgeschichte" der Wert ,,vorhanden” ausgewahlt ist.

Geburtsland (leiblicher Vater) (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier das Geburtsland des leiblichen Vaters der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur
verfugbar, wenn im Feld ,Zuwanderungsgeschichte" der Wert ,,vorhanden” ausgewahlt ist.

Verkehrssprache (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier die Verkehrssprache der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur verfuigbar, wenn
im Feld ,,Zuwanderungsgeschichte" der Wert ,vorhanden” ausgewahlt ist.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geschlecht der/des Schuler(s)*in ein.

Konfession (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Konfession der/des Schuler(s)*in ein.

Anschrift Anschrift

Adressart: * Anschrift
Adressart (Pflichtfeld) Stonts Beutschland
Wahlen Sie hier die Adressart art. Sie KONNen  o..ciwsnund o 50670 Kol

zwischen ,Anschrift" und ,Postfach” wahlen. o
Postfach wird nur dann verwendet, wenn es ... susnumme: -
hierfur gute Grunde gibt (z.B. Wohnen in einem
Frauenhaus).

MusterstraBe 1

Adresszusatz:

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat der/des Schiuiler(s)*in aus.
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Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Postleitzahl und Ort der/des Schler(s)*in ein.

Ortsteil (optional)
Tragen Sie hier den Ortsteil der/des Schuler(s)*in ein.

Stralse, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier StraRe und Hausnummer der/des Schiiler(s)*in ein.

Adresszusatz (optional)
Hier haben Sie die Mdglichkeit Adresszusatze einzutragen.

Kontakt Kontakt

Telefon (Hauptnummer): +49 5959 9595

Telefon (Weitere):

Telefon (Hauptnummer) (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer ein.

E-Mail:

Telefon (Weitere) (optional)
Tragen Sie hier eine weitere Telefonnummer ein.

E-Mail (optional)
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der Person ein.

Hinweis
Die E-Mail-Adresse ist kein Pflichtfeld, weil die VO-DV | (Verordnung Uber die zur Verarbeitung

zugelassenen Daten von Schulerinnen, Schilern und Eltern) regelt, dass diese Daten zwar
Ubertragen werden durfen, der/die Schuler*in jedoch ein Léschrecht flr diese Angabe hat.

Klicken Sie auf =] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,bisheriger Werdegang“

M " T Benufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
& hulb: de fiir CN=Niehues\, Inge (OWL-IT),OU=Mi iter,OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it DC=de ®
NEUIGKEITEN «

Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m

W Meldungen
g B perséniiche Daten W5 sisheriger Werdegang >
ermine

=
B Bewerbungsupdates Informationen zur bisherigen (schulischen) Laufbahn

Bitte geben Sie hier an, was Klara zuletzt getan hat. Dies kann beispielsweise ein Schulbesuch, aber auch ein lingerer Aufenthalt im Ausland gewesen sein. Je nachdem, welche Option hier gewshit wird, sind
HAUPTMENU weitere Informationen zur Tatigkeit anzugeben.
& Abgange [ Wechsel
=t ) .
Bl Bewerbungen Letzte Tatigkeit
8  Bildungsangebot
Letzte Tatigkeit: Schulbesuch der Sekundarstufe 1 (Jahrgang 5-10)
B Betriebe / MNT
Letztes Bundesland: Nordrhein-Westfalen
T, Impert / Export
Einschulungsjahr:
[L) Berichte & Statistiken
Grundschulempfehlung:
& Druckmanager
Einschulungsart:
ADMINISTRATION Letzter Schulbesuch

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum + Erklarung zur Barrierefreiheit

Bitte geben Sie hier an, was Bewerber:innen zuletzt getan haben bzw. aktuell tun. Dies kann
beispielsweise ein Schulbesuch, aber auch ein langerer Aufenthalt im Ausland gewesen sein. Je
nachdem, welche Option hier gewahlt wird, sind weitere Informationen zur Tatigkeit anzugeben:
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Letzte Tatigkeit Letzte Tatigkeit
Letzte Tatigkeit: Schulbesuch der Sekundarstufe 1 (Jahrgang 5-10)
Letzte Tat|gke|t (OptiOﬂal) Letztes Bundesland: Nordrhein-Westfalen
Hinterlegen Sie hier die letzte Tatigkeit der/des  enchuungsanr
SChUler(S)*in. Grundschulempfehlung:

Einschulungsart:

Letztes Bundesland (optional)
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der/des Schiiler(s)*in, die letzte Tatigkeit ausgeulbt
hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule war.

Einschulungsjahr (optional)
Hier kdnnen Sie das Jahr der Einschulung der/des Schuler(s)*in hinterlegen.

Grundschulempfehlung (optional)
Hier kénnen Sie die Grundschulempfehlung fur das Kind hinterlegen. Die verfligharen Optionen sind
vom ausgewahlten Bundesland abhangig.

Einschulungsart (optional)
Hier kénnen Sie die Einschulungsart flr das Kind hinterlegen.

Letzter Schulbesuch Letzter Schulbesuch
Schule: Essen, Realschule an der Gelsenkirchener StraBe - Stand...
Die letzte Schule des Schilers ist nicht in der Liste
Schule (optional) vorhanden?
Tragen Sie hier die zuletzt besuchte Schule ein,  schuform derschu: Realschule a
Setzen Sie ggfls. das Hakchen, wenn die letzte scvigliederns: Realschule (R/R, Sek. ) a
Schule des Schullers nicht in der Liste vorhanden  te=er#iungsgans: Realschule
ist und tragen dann den Namen der Schule ‘teme’homosu Jahrgang 10
(Pflichtfeld) in dem weiteren Feld manuell ein. tetete Klasse: 10a
Hinweis

Wenn Sie hier eine bestehende Schule auswahlen, die am Verfahren tUber Schulbewerbung.de
teilnimmt, bekommt diese Schule die Mdglichkeit die Daten des Kindes einzusehen und den
Datensatz in den eigenen Bestand aufzunehmen. Siehe » externe Schiiler:innen migrieren ab
Seite 39)

Schulform der Schule (optional)
Wahlen Sie hier die Schulform der zuletzt besuchten Schule. Wurde eine bereits bestehende Schule
ausgewahlt, kann die Schulform der Schule nicht gedandert werden.

Schulgliederung (optional)

Wahlen Sie hier die Schulgliederung der zuletzt besuchten Schule. Wurde eine bereits bestehende
Schule ausgewahlt, stehen hier nur die an der Schulform der Schule verfligbaren Schulgliederungen
zur Auswahl. Hat die Schulform nur 1 Schulgliederung (z.B. ,Realschulen”) ist hier keine Auswahl
moglich und der Wert wird automatisch eingetragen.

Letzter Bildungsgang (optional)
Wahlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang.

Letzte Jahrgangsstufe (optional)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe.

Letzte Klasse (optional)
Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zuletzt besuchten Klasse ein.

Klicken Sie auf =] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

160



alo. schulbewerbung.de ouJL it

» Reiter ,Qualifikationen”

— de fii T Berufekolleg | Lemge | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
£ e tur CN=Niehuest, Ingo (OWL-IT)OL  OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma DC=owi-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen
«:  Meldungen
8 perssnliche Daten W3 Bisheriger Werdegang B qualifikationen >
B Termine
Bl Bewerbungsupdates
Qualifikationen
. Letzter Schulabschluss: ohne Abschluss o
HAUPTMENU
g S wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletat
& Abgange / Wechsel erworbene Schulabschluss erreicht?
B Bewerbungen
Bundesland des hochsten Nordrhein-Westfalen
B8 Bildungsangebot Schulabschlusses:
Hochster Schulabschluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur)
By Betriebe s MNT 9 ¢ i e
Berufliche Qualifikation: abgeschlossene Berufsausbildun:
1, Import / Export 9 9
[ serichte & Statistiken Erlernter Beruf: Bankkaufmann/-frau
S Druckmanager Der erlernter Beruf des Schulers ist nicht in der Liste
vorhanden?

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier hinterlegen Sie die Qualifikationen von Bewerber*innen:

Qualifikationen Qualifikaticnen
Letzter Schulabschluss: ohne Abschluss 0
LetZter SChUIabSChIUSS: Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt
Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres "~ erworbene Schulabschluss ereicht?
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschulerin  an Bundestand deshechsten Nordrhein-Westalen
Ih rer SCh u | e hlnterlegt' Hachster Schulabschluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur) 0
Berufliche Qualifikation: abgeschlossene Berufsausbildung

Schiler:innen, die bereits eine Schule der
Sekundarstufe Il besucht haben, kdnnen ggfs. Do oo e e St et e e L
bereits zuvor einen hdheren als den letzten vorhanden?

Schulabschluss erworben haben. Klicken Sie in

diesem Fall auf das Hakchen im Feld , Es wurde bereits ein hdherer Schulabschluss als der zulsetzt
erworbene Schulabschluss erreicht?".

Erlernter Beruf: Bankkaufmann/-frau

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schuilerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schdulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hinterlegen Sie hier bitte die erworbene berufliche Qualifikation von Bewerber:innen.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiiler/die Schiilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schilerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

Klicken Sie auf um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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- “
» Reiter ,,Bewerbung
L Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
M hulb de fiir CN=Niehues', Ingo (OWL-IT),OL r,OU=Benutzer, OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it, DC=de ®
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen

> Meldungen
B8 persinliche Daten W5 Bisheriger Werdegang S qualifikationen ® sewerbung >
B Termine

Bl Bewerbungsupdates
Grundinformationen

) Schule: * Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden!) - Standert Lem...
HAUPTMENU
Schuljahr: * 2025/26
& Abgange / Wechsel
Schulgliederung: * AT - Berufsschule (BK/AO1, Sek. Il)
B Bewerbungen
Bildungsgang: * Bankkaufmann/frau (A01/113/00)
P8  Bildungsangebot
E-Mail-Updates an Schiler:in / Schiiler:in und ggfs. Betrieb per Mail iber Updates am
B2 Betriebe / MNT Betrieb: * -

Bewerbungsstatus infarmieren

1, Import/ Export
[ Berichte & Statistiken Detailinformationen
& Druckmanager
Klasse:
Beschulungsbeginn/-ende: * 1.8.2025 (|| 31.7.2028 =

ADMINISTRATION

Aufnahmestatus: *

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier hinterlegen Sie alle Angaben zum Bildungsangebot, flr das die Bewerbung erfasst werden soll.
Folgende Angaben kénnen Sie hier erfassen:

Grundinformationen Grundinformationen
Schule: * Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden!) - Standort Lem...
Schule (Pflichtfeld) Schuljahr: * 202525
Wenn |Ihre Schule mehr als einen Standort hat,  scuigiederung:- 201 - Berufsschule (BK/A01, Sek. I
kénnen Sie hier auswahlen fir welchen eicungsgeng:* Bankicaufmann/frau (AD1/113/00)

Schulstandort die Bewerbung erfasst wird. Im  ewsi-updates an scauterin s Schulerin und gafe. Betrieb per Mail dber Updates am
. . . Betrieb: *

folgenden sind auch nur die Bildungsangebote

verfugbar, die diesem Schulstandort zugeordnet sind.

Bewerbungsstatus informieren

Schuljahr (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Schuljahr aus, fir das die Bewerbung erfasst werden soll.

Schulgliederung (Pflichtreld)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung des Bildungsangebots aus, fir das eine Bewerbung erfasst
werden soll.

Bildungsgang (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier bitte den Bildungsgang aus, fir den eine Bewerbung erfasst werden soll. Die
Bildungsgange sind auf die ausgewahlte Schulgliederung gefiltert.

E-Mail-Updates an Schuler:in/Betrieb (Pflichtfeld)
Setzen Sie hier das Hakchen, wen Schulerin und ggfs. Betrieb per Mail Uber Updates am
Bewerbungsstatus informiert werden sollen.

Hinweis

E-Mail-Updates an Schuler:innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen wenn eine neue Bewerbung
erfasst wird oder sich der Aufnahmestatus der Bewerbung andert.
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Detailinformationen Detailinformationen
Klasse: Bank
Klasse (optional) Beschulungsbeginn/-ende: 182025 B[ 517,20 A
Wahlen Sie hier die Klasse aus. ES sind NUr  sumshmestss- Aufgenommen
Klassen verflgbar die dem ausgewahlten imatonen Aufnahmeberatung it erfolgt

Bildungsgang und dem ausgewahlten Schuljahr
zugeordnet sind.

Beschulungsbeginn/-ende (Pflichtfeld)

Hinterlegen Sie hier das Datum fur Beschulungsbeginn und -ende. Die Daten werden durch die Wahl
des Schuljahres angepasst. Wenn zusatzlich eine Klasse ausgewahlt wird, wird dieser Zeitraum aus
der Klasse ibernommen.

Aufnahmestatus (Pflichtfeld) )

Wahlen Sie hier den Aufnahmestatus flr die Bewerbung aus. Eine Ubersicht der im System
verfligbaren Aufnahmestatus finden Sie im Kapitel » Aufnahmestatus von Bewerbungen ab Seite
107)

Information - Aufnahmeberatung ist erfolgt (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn ein Aufnahmeberatungsgesprach erfordlich ist und durchgefihrt
wurde.

EinSChulung Einschulung:

Far Bewerbungen die bereits den e

Aufnahmestatus "aufgenommen" oder Einschulungsangabe individuell festlegen
,,R[Jckmeldung / SChUIerzusage" haben, kONNeN  Eeinschulungstermin (ndividuell: | 22.11.2024 15:57 o
Sie Informationen zur Einschulung hinterlegen. @ @ @ @ @i 106 imke neben e A

Folgende Angaben sind hier méglich: (el

Individuell

Wurde der Bewerbung eine Klasse zugeordnet und in der Klasse Informationen zum
Einschulungstermin erfasst, werden diese Daten angezeigt. Wurde keine Klasse zugeordnet oder
mochten Sie individuell Informationen zur Einschulung erfassen, setzen Sie das Hakchen in dem Feld
»Einschulungsangabe individuell festlegen”.

Einschulungstermin bzw. Einschulungstermin (individuell)
Hier kénnen Sie fur die Bewerbung einen individuellen Einschulungstermin inkl. Uhrzeit einstellen
bzw. den in der Klasse hinterlegten Wert einsehen.

Informationen zur Einschulung bzw. Informationen zur Einschulung (individuell)
Hier kénnen Sie fur die Bewerbung eine individuelle Textinformation zum Einschulungsbeginn
einstellen bzw. den in der Klasse hinterlegten Wert einsehen.

Hinweis

Schuler:lInnen kénnen die hinterlegten Daten zur Einschulung selbst im Schulerkonto einsehen,
sobald der Rang der Bewerbung ,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schulerzusage" ist.

Unterstitzungsbhedarfe Unterstiitzungsbedarfe

Sonderpadagogik: Schilersin hat sonderpédagogischen Forderbedarf
Sonderpadagogik (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn der/die
Schuler*in sonderpadagogischen Férderbedarf
hat.

AO-5F-Gutachten Gutachten fir Schilerin liegt vor

Weiterer Unterstiitzungsbedarf:

AO-SF-Gutachten (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn ein AO-SF-Gutachten Uber den sonderpadagogischen Férderbedarf
vorliegt.
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Weiterer Unterstutzungshedarf (Optional)
Hier kdnnen Sie sich interne Notizen zum Unterstitzungsbedarf hinterlegen.

Klicken Sie auf um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Betrieb”

¢ P de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
CN=Niehuest, Ingo (OWL-IT)OL OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,DC=owk-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen
o> Meldungen
B3 persinliche Daten W3 Bisheriger Werdegang & qualifikationen ® gewerbung £ Betrieb >
B Termine
Bl Bewerbungsupdates

An dieser Bewerbung ist kein Betrieb zugeordnet.

Sie kénnen einen passenden Betrieb hinzufugen.
HAUPTMENU

2 Abginge / Wechsel
B Bewerbungen

8  Bildungsangebot
B2 Betriebe / MNT

1, Import/ Export

[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Fur Bewerbungen, die die Eingabe von Daten zu Betrieben erfordern (z.B. ,Duale Aushildung”) steht
Ihnen der Reiter ,Betrieb" zur Verflgung. Sie haben hier folgende Mdéglichkeiten:

Betrieb hinzuflgen

Klicken Sie auf IEEESSSEa8  m die Daten eines Betriebs zu dieser Bewerbung hinzuzuftgen. Es 6ffnet
sich die folgende Maske zum Suchen eines bestehenden Betrieb oder anlegen eines neuen Betriebs:

T ] Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfslen
.de fiir CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT) OU=Mi OU=_OWL-IT,DC=ma, DC=owkit DC=de
NEUIGKEITEN «
IIl Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen
o Me
] Tet Betrieb &ndern X 7q >
B ee [Ef:i triens l [C'cisif"i:' }
HAUPTR

Bitte fiillen Sie die Suchfelder aus um Betriebe zu finden

°
& AB  gitte tragen Sie den Namen und den Gemeinde des Betriebs ein. Viele Betriebe und MaBnahmetrager nehmen bereits am Anmeldeverfahren Gber schulbewerbung.de teil. In der Suche finden Sie sowohl
Betriebe die aktiv am Verfahren schulbewerbung.de teilnehmen (grain) als auch Adressdaten ven Betrieben. die Sie als Schule angelegt haben (gelb). Tipp: Tragen Sie beim Betriebsnamen nicht den
kompletten Namen des Betriebs sondern nur den eindeutigsten Teil der Bezeichnung ein — z.B. statt ,Peter Czyballa GuBeisenteile GmbH und Co. KG” nur ,Czyballa”. Die Suche findet alle Eintrage in denen

8@ gj| dasWort Czyballa® vorkommt — egal ob am Anfang, in der Mitte oder am Ende des Namens.
B se
1, g Nicht das passende gefunden?

m Bei Sie konnen die Daten des Betriebs auch manuell erfassen.

& o Betriebedaten manuell erfassen
Anmm._

Hilfe un

» Bestehenden Betrieb hinzufiigen

Um einen bestehenden Betrieb zu suchen und zu finden, flllen Sie bitte eines oder beide der
folgenden Suchfelder aus.
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Hinweis
Mit der Suche finden Sie grundsatzlich 2 Arten von Betrieben:

e Betriebe die sich aktiv mit Hilfe von Mein-Unternehmenskonto.de und einem ELSTER-
Zertifikat in Schulbewerbung.de registriert haben (grtine Betriebe)

e Betriebedatensatze von Betrieben die Sie als Schule selbst angelegt haben (gelbe
Betriebe)

Weitere Informationen zu Betrieben finden Sie im Kapitel » Ausbildungsbetriebe verwalten
ab Seite 102.

Bezeichnung des Betriebs
Geben Sie hier die Firmenbezeichnung ein. Die Trefferliste erzeugt sich bereits mit Eingabe der
Suchfragmente. Je genauer Sie die Firmenbezeichnung eingeben, um so besser ist die Trefferquote.

Ort des Betriebs
Geben Sie hier den Ort des Betriebs ein. Die Trefferliste erzeugt sich bereits mit Eingabe der
Suchfragmente. Je genauer Sie die Firmenbezeichnung eingeben, um so besser ist die Trefferquote.

Trefferliste i
In der Trefferliste erhalten Sie die folgende Ubersicht der Ausbhildungsbetriebe, die im System
gefunden wurden:

hulh de fiir Schul Berufckalleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
e Tur CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT), OU=Mi OU=_OWL-IT, DC=ma,DC=owk-it, DC=de
NEUIGKEITEN «
IL Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen
«: Me
B Betrieb &ndern x 7q >
R (o e Ot des Betriebs
Bank Dassel

3 passende Eintriige gefunden

& AB  Bitte wihlen Sie den Betrieb aus der Liste aus und klicken Sie auf "Diesen Betrieb verwenden".

B |

nﬂ Bil TARGOBANK AG - Ausbildungsabteilung, Kasernenstr. 10

Be|  PSD Bank Rhein-Ruhr eG - PSD Bank Rhein-Ruhr eG, BismarckstraBe 102
1, m  SpardaBank West eG - Sparda Bank West eG, Ludwig-Erhard-Allee 15

m Be| Sie konnen die Daten des Betriebs auch manuell erfassen.

& On Betriebedaten manuell erfassen
Anwuu_

Hilfe und Support - Datenschutz - pressum - Erklarung zur Barrierefreineit

Wahlen Sie den gewtinschten Betrieb aus und klicken Sie anschliefiend auf .

» Betriebedaten manuell erfassen

Haben Sie keinen passenden Betrieb in der Suche gefunden, klicken Sie auf um
die Daten zum Betrieb manuell zu erfassen. Sie haben hier folgende Erfassungsmdglichkeiten:

Ausbildungsverhaltnis Ausbildungsverhaltnis
Bezeichnung des Betriebs: *

Bezeichnung des Betriebs (Pflichtfeld)

Hier sehen Sie den Namen des ausgewahlten

Betriebs oder kénnen den Namen des Betriebs

manuell erfassen.

Filiale: *
Ausbildungsbeginn/-ende: * B B

Art: *
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Filiale (Pflichtfeld)
Hier sehen Sie die Filiale des ausgewahlten Betriebs oder kénnen diese manuell erfassen.

Ausbildungsbeginn/-ende (Pflichtfeld)
Hier kdnnen Sie die Daten zum Ausbildungsbeginn und Ausbildungsende gemaR Ausbhildungsvertrag
erfassen.

Art (Pflichtfeld)

Hier sehen Sie die Art des Betriebs oder kénnen diese manuell auswahlen. Zur Auswahl stehen hier
»Betrieb” (fur Duale Ausbhildung) und ,MaRnahmetrager” (z.B. fur die Ausbildungsvorbereitung in
Teilzeit).

Standort/Filiale Standort / Filiale
Staat: * Deutschland
Staat (PﬂlChtfe|C|) Postleitzahl und Ort: * 48151 Manster
Hier sehen Sie den Staat in dem die Filiale des Strafie, Hausnummer: Achativsweg 599
Betriebs liegt bzw. kénnen Sie den Staat Adressausatz

manuell festlegen.

E-Mail: * muster@firma.com

Telefonnummer: * +49 123 456 7890

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier kénnen die Postleitzahl und Ort des
Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Faxnummer: 09876 543210

Straflte, Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier kbnnen die Strafke und Hausnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Adresszusatz (optional)
Hier kdnnen Adresszusatze hinterlegt werden (z.B. ,c/o Firma Muller GmbH").

Email (Pflichtfeld)
Hier kbnnen die E-Mail-Adresse des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Hier konnen die Telefonnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Faxnummer (optional)
Hier konnen die Faxnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Ausbilder:in/Kontaktperson Ausbilder:in / Kontaktperson
Anrede: * Herr
Anrede (Pflichtfeld) Akademischer Grad: o
Hier ist die Anrede der Kontaktperson des Vorname, Nachname: * Kevin Testmann
Betriebes hinterlegt. Stast:* Deutschland

. . Postleitzahl und Ort: * 48151 Minster
Akademischer Grad (optional)
Hier kann ein akademischer Grad der

Kontaktperson des Betriebes hinterlegt
werden.

StraBe, Hausnummer: * Aberdeenweg 999

-Mail: * ktestmann@firma.com

Telefonnummer: * +49 1234567890

Vorname, Nachname (Pflichtfeld) Fasnummer
Hlel’ |St VOF- Uﬂd NaChname der Kontaktperson Betrieb in memﬂe Betriebedatenbank fiir zukiinftige
des Betriebes hinterlegt. geversungEn hememen

Staat (Pflichtfeld)
Hier ist der Staat hinterlegt.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier ist die Postleitzahl und der Ort hinterlegt.
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Stralse und Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier ist die StraRe und Hausnummer hinterlegt.

Adresszusatz (optional)
Hier kann ein Adresszusatz hinterlegt werden.

Email (Pflichtfeld)
Hier ist die Email der Kontaktperson des Betriebes hinterlegt.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Hier ist die Telefonnummer des Betriebes hinterlegt.

Faxnummer (optional)
Hier kann die Faxnummer des Betriebes hinterlegt werden.

Betrieb Gbernehmen
Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie den Betrieb in lhre Betriebedatenbank fir zukinftige
Bewerbungen Ubernehmen méchten.

Hinweis
Beim Speichern von Betrieben flr die spatere Verwendung kann es aktuell zu technischen
Problemen kommen. Wir untersuchen das und werden diese Funktion kinftig verbessern.

Verwenden Sie alternativ die Mdglichkeit Betriebe direkt anzulegen (siehe
» Betriebsdatensatz hinzufiigen ab Seite 104)

Klicken Sie auf =] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Sorgerecht”

M holh de fii - Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldeni) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
< ur CN=Niehues', Ingo (OWL-IT),OU=Mitarbeiter, 0U=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m
- Meldungen
B8 rersinliche Daten W3 Bisheriger Werdegang B qualifikationen ® geverbung g Betrieb 4 sorgerecht >
B Termine

E} Bewerbungsupdates
Informationen zum Sorgerecht

Hier werden erziehungsberechtigte Personen oder in Vormund van, in der Regel, minderjshrigen Schillerinnen erfasst, Bitte hinterlegen Sie far minderjahrige Schillerinnen mindestens eine und maximal zwei

HAUPTMENU personen. Fur velfjahrige Schalerinnen st diese Angabe freiwilig.

Abginge / Wechsel

Do

Vorname Nachname Institution Sorgerechtart Sorgeberechtigtenrolle Aktionen

m

Bewerbungen

Bildungsangebot Jan Mller - alleiniges Sorgerecht Vater VR |

i1

Betriebe / MNT

-

I, Import / Export

B8

Berichte & Statistiken

o

Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support - Datenschutz - Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier kénnen die Daten von Sorgeberechtigten Personen fur minderjahrige oder unter
Vormundschaft stehende Personen eingesehen und erfasst werden. Folgende Optionen stehen hier
zur Verfigung:

167



als, schulbewerbung.de ouJL it
Klicken Sie hier auf , um eine

sorgeberechtigte Person zu erfassen.

Persénliche Daten

Sorgerechtart: *

Sorgerechsrolle: Mutter

Anrede: * Frau

[

[

[
Persodnliche Daten ek (it sumvition-

[

[

'BIEBIERIE

Vorname: * Else
Sorgerechtart (Pflichtfeld) echnime:? Musternam
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur o o
sorgeberechtigten Person aus. adresarte (asenr s
Staat: * [ Deutschtana « |
Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld) Pttt ot e x-]
Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur [: n ]
sorgeberechtigten Person aus. p— [ ]

Kontaktdaten

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie  hier die Anrede der o e |

sorgeberechtigten Person aus. WetereTformummer | ]

£-Mail-Adresse: l ]

Titel
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

VVorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten
Klicken Sie hier auf EEREEEEESEESN um die Adressdaten des Schilers/der Schilerin direkt fur die

sorgeberechtigte Person zu Gbernehmen.

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kénnen hier auch

Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

Strale, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StralRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.
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Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Mdglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person
einzutragen.

Klicken Sie anschlieRend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
Zu speichern.

Hinweis

Es kénnen bis zu 2 Datensatze flr sorgeberechtigte personen erfasst werden.

Klicken Sie auf =] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Notfallkontakte“

v 2 B @ g g B Mm@ © O  schuen-schubewerbungde X # Schulen-schulbewerbungde X | + = u} X
3 G % schulenschulbewerbung.de/bewerbungen/sekll/create aQ % 0 2

a8 P TOPdesk - TR24091.. @ Hilfe (PDF) Y PROD-Admin €Y Demo-Admin @ Admin 1.0 #! CIO Bund - EVB-T @ danisdoku I} Verzeichnisse, Klassi.. () GitHub - SVWS-NR.. @ EV Code Signing Ze... » 3 Alle Lesezeichen
M — de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®

ur CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),OU=Mitarbeiter, OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma, DC=owi-it, DC=de
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen

> Meldungen

g B8 rersénliche Daten W5 Bisheriger Werdegang B qualifikationen ® sewerbung g2 Betrieb 4 sorgerecht B3 Notfallkontakte >

ermine

B Bewerbungsupdates
Notfallkontakte + Notfallkontakt hinzufiigen

Zusitzlich zu den Sorgeberechtigten Person/en konnen hier weitere Kontakte angegeben werden, mit denen die Schule im Notfallin Kontak treten kann.

HAUPTMENU Die Angaben sind freiwillig. Sie konnen diesen Tab also, wenn gewtnscht, iberspringen.

2 Abgange / Wechsel

" Vorname Nachname Telefonnummer Rolle Aktionen
B Bewerbungen
™% Bildungsangebot Hildegard Testermann +49 123 4569559 GroBmutter V|
B Betriebe / MNT
1, Import / Export
[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impres: - Erklarung zur Barrie

Hier kénnen einen Notfallkontakt erfassen.
Klicken Sie dafiir auf lkaSsslimisll Fs Gffnet sich
folgende Maske:

Notfallkontakt erstellen

Bitte geben sie hier die Daten des Notfallkontakts ein. Bne Reshenfolge, wie die Personen komtzktiert werden, gibt es
niicht

Rolle (Pflichtfeld) Fee” [coue jo

Wahlen Sie hier das Rollenverhaltnis des :” ) [ =)

Notfallkontaktes zum Schiler/zur Schilerin. e { = }
MNachname: * Meier

Anl’ede (O|Z)t|0ﬂa|) Telefonnummer: * [ (0563222699959 ]

Wahlen Sie  hier die Anrede des et Tehnmummen E |@

Notfallkontaktes. Bemeriung: ey @

Vorname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Vornamen des ——

Notfallkontaktes ein.

Nachname (Pflichtfeld)
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Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)
Hier kdnnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.

Bemerkung (optional)
Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun auf IEEZZS, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.

Klicken Sie auf um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Aufnahmeberatung”

M otk de fii - Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
& e Tur CN=Nichues\, Ingo (OWL-TT) OU=Mitarbeiter OU=Eenutzer,OU=_OWL-T,0C=ma,DC=owi-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen
o0:  Meldungen
g - < | ¥ qualifikationen # gewerbung £ Eetrieb 4 sorgerecht B4 nNotfallkontakte [3) Aufnahmeberatung >
ermine

E} Bewerbungsupdates
Termine zum Aufnahmegesprich

Im Reiter “8ildungsgang " wurde angegeben, dass bereits ein Aufnahmeberatungsgesprach erfolgt ist. Eine Buchung ist hier daher nicht mehr nétig. Scllte diese Eingabe inkorrekt sein, entfemnen Sie den Haken

HAUPTMENU der Checkbox *Aufnahmeberatung ist erfolgt” auf dem entsprechenden Reiter
2 Abgange / Wechsel
o Datum Uhrzeit Dauer Raum Weitere Hinweise Aktionen
B} Bewerbungen
o2  Bildungsangebot 17.06.2025 16:00 15 Minuten 15
B Betriebe / MNT

1, Import/ Export
[L) Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum = Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier kénnen Sie - wenn es flUr das Bildungsangebot erforderlich ist - Termine fur
Aufnahmeberatungstermine festlegen. Klicken Sie auf um einen Termin hinzuzufugen.

Weitere Informationen zu den Aufnahmeberatungsterminen finden Sie im Kapitel
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» Terminvergabe fiir Aufnahmegesprache ab Seite 160).

Klicken Sie auf =] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,,Bemerkungen”

" - Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
M hulb de fiir €N=Niehues\, Ingo [OWL-IT)OL OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,DC=owk-it DC=de ®
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen
o> Meldungen
g - < | 8 qualifikationen # gewerbung £ Betrieb 4 sorgerecht B3 Notfallkontakte (3 Aufnahmeberatung B semerkungen >
ermine

Bl Bewerbungsupdates
Bemerkungen

; Hier kénnen Sie noch interne Notizen erfassen und Bemerkungen eintragen, die for Schilerinnen und ggfs. Ausbildungsbetriebe sichtbar sind.
HAUPTMENU

2 Abginge / Wechsel

Interne Notiz:
Bl Bewerbungen
8  Bildungsangebot
B2 Betriebe / MNT
1, Import/ Export
[) Berichte & Statistiken

& Druckmanager Bemerkungen fur Schiilerin:

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier kdnnen Sie Bemerkungen zur Bewerberung erfassen.

Hinweis

Bitte flgen Sie aktuell beim manuellen Erstellen einer Bewerbung KEINE internen Notizen
hinzu, da diese aufgrund eines Fehlers nicht gespeichert werden. Tragen Sie die internen
Bemerkungen stattdessen NACH dem Speichern der Bewerbung nach (siehe P Bewerbung
bearbeiten ab Seite 120).

» Reiter ,Zusammenfassung“

M hulh. de fii hol Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldeni) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
< ur CN=Niehues', Ingo (OWL-IT),OU=Mitarbeiter, 0U=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m
> Meldungen
g - < stionen ® Bewerbung £ Betrich 4 sorgerecht B3 notfallkontakte {3 Aufnahmeberatung B Bemerkungen % zusammenfassung
ermine

E} Bewerbungsupdates
Zusammenfassung der Daten

HAUPTMENU Klara Fall *01.01.2000 | MusterstraBe 1 | 50670 Keln
2 Abgange / Wechsel
Bl Bewerbungen X ; i ~ ~ .
AO1 AO1 - Berufsschule | A01/113/00 Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT ANMELDEN) | Schuliz
B2  Bildungsangebot
By Betriebe / MNT
Testbetrieb | Minster | Testbetrieb | Achatiusweg 999 | 48151 Minster
1, Import/ Export
[L) Berichte & Statistiken

& Druckmanager Klicken Sie oben rechts auf Speichern, um die Bewerbung abzuschlieBen.

ADMINISTRATION

Hilfe und Support - Datenschutz - Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Im letzten Schritt erhalten Sie eine Zusammenfassung der Bewerbung. Klicken Sie auf =3 umdie
Bewerbung zu speichern. Zur Bestatigung erhalten Sie die folgende Bestatigungsseite:
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I de fiir Schull Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
e fiir CN=Niehuest, Ingo (OWL-IT)OL  OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma DC=owi-it DC=de
NEUIGKEITEN « - - ) » :
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 ¥ Bewerbungsformular Zuriick zur Ubersichtsliste # Bewerbung bearbeiten + Neue Bewerbung
o> Meldungen
B Termine . " - .. " P ' " ; i
@ Die Bewerbung fiir Klara Fall fiir den -Z he/r Fac /r wurde erfolgreich gespeichert.

Bewerbungsupdates

+& Neues Schiilerkonto wurde erstellt
Fur die Bewerbung wurde ein neues Schilerkonto erstellt. Der / Die Schlerin erhilt Gber einen Startcode Zugriff auf das Konto.
HAUPTMENU Der Startcode lautet .
Der / die Schilerin erhdlt tiber einen Link in einer E-Mail Zugriff auf das Konte.
& Abgange / Wechsel

B5 Schiiler:in wurde informiert

Bewerbungen

Bildungsangebot @ status der Bewerbung

B Setiebe / MNT Die Bewerbung hat den Status ,” und befindet sich auf Rang 2.
1, Import/ Export
[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit
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» Bewerbungsupdates

2 Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
m schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT)OL iter,OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,DC=owhit DC=de ®

NEUIGKEITEN "
Letzte Anderungen
> Meldungen

6 i Schillerin Bildungsangebot  Datum & Akteus

& Bewerbungsupdates ‘:fz"e"i;“”g Bewerbung fiir Bankkaufmanny/frau in 2025/26 gesteltt.

Bewerbun
UG £ wurden keine Werte verandert.

bearbeitet 2
HAUPTMENU
Bewerb
;Z‘;i'gt“”g Bewerbung fur Bankkaufmann/frau in 2025/26 gestellt. EN
2 Abgange / Wechsel
Bewerbung 0 - o
= — s fur rFac (TEST) in 2025/26 gestellt. >
o Bildungsangebot 5:;;’::&9 £ wurden keine Werte verandert. >
Betriebe / MNT 7
& Bewerbung .. rden keine Werte verandert. 5
R S bearbeitet
L Impo
Bewerbung ¢\ rden keine Werte verandert. >
[ Berichte & Statistiken bearbeitet
Bewerb
& Druckmanager ei‘;’gt“”g Bewerbung fur Kaufmannyfrau for Tourismus und Freizeit in 2025/26 gestellt. =
fiir FS gk (nur ein Test - nicht anmelden) s
erzeugt  in2024/25 gestellt.
‘Warteliste' -> B it :'2' -> 'kein
ADMINISTRATION Bewerbun Wert' BearbeiterVorname: * -> "MARION" hname:
ey -> 'BEINKER' "CN=B: Marion >

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Unter dem Menupunkt Bewerbungsupdates erhalten Sie eine Ubersicht der letzten Anderungen an
den Datensatzen Ihrer Bewerbungen die NICHT von Ihnen als Schule sondern von den Schuler:innen,
den abgebenenden Schulen / Kommunen oder den Ausbildungsbetrieben vorgenommen wurden.
Das koénnen z.B. neue Bewerbungen oder das Zurilckziehen einer Bewerbung sein. Auch die
Anderung von Daten zu den Personen (z.B. Adressidnderungen) werden hier angezeigt.
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» Schiilerdaten exportieren

m hulb de fiir Schul Berufskalleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden{) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
. ur CN=Nighues\, Ingo (OWL-IT),OL OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owk-it DC=de

NEUIGKEITEN .
Export meiner Bewerbungen

- Meldungen
B Termine @ crundeinstellungen Export @ severbungen filtem @ ©port abgeschiossen

E Bewerbungsupdates
Export Grundeinstellungen Weiter >

HAUPTMENU

Exportschema auswahlen
2 Abgange / Wechsel

E' Bewerbungen Schulverwaltungsprogramm:
P8  Bildungsangebot Exportschema: *

B Betriebe / MNT Exportierte Datensétze erneut Nein
exportieren; *
1, Import / Export

Import Schuljahr
Export Schuljahr:
SVP anbinden

Bewerbung

Schulabschlisse
aktualisieren

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum = Erklarung zur Barrierefreiheit

Im Menu-Punkt
e Import/Export
e Export

Hier haben Sie die Méglichkeit Exportdateien fr ihr Schulverwaltungsprogramm oder auch in Form
einer Excel-Datei zu erzeugen.

lhr Schulverwaltungsprogramm fehit?

Wenden Sie sich bitte an den technischen Support (siehe » Hotline fiir technische Fragen /
Probleme auf Seite 184). Wir prifen gerne ob wir ein passendes Exportschema flr Sie
bereitstellen kénnen.

Tipp

Noch einfacher und gezielter lassen sich Bewerbungen direkt aus der Ubersichtsliste der
Bewerbungen exportieren (siehe » Mehrfachauswahl , Exportieren” ab Seite 119).

Exportschema auswdhlen

Schulverwaltungsprogramm:
Wahlen Sie hier das Schulverwaltungsprogramm lhrer Schule, um eine Exportdatei zu erzeugen.

Wahlen Sie ,alle’, um eine csv-Datei (Excel) zu erzeugen.

Exportschema
Hier wird das Exportschema entsprechend Ihrer Auswahl im Feld Schulverwaltungsprogramm
automatisch hinterlegt.
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Wichtig

Wenn Sie lhre Daten zu SchiLD (NRW oder zentral) importieren méchten, fiihren Sie bitte NACH
dem Import in SchiLD den Gruppenprozess ,Migrationshintergrund automatisch setzen“ aus.
Dadurch wird auf Grundlage der Geburtslander und der Verkehrssprache automatisch die
richtige Angabe in SchILD hinterlegt. Weitere Informationen inkl. einem Hilfe-Video finden Sie
in der SchiLD-Dokumentation unter
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/svws/wiki/index.php?title=Migrationshintergrund_au
tomatisch_setzen_(Gruppenprozesse_Allgemein)

Schuljahr

Schuljahr
Wahlen Sie hier das Schuljahr der zu exportierenden Bewerbungen aus.

Bewerbung

Aufnahmestatus:
Hier kdnnen Sie die Filterung auf den Aufnahmestatus

Abgelehnt

Abgemeldet

Beworben

Warteliste

nicht erschienen
Rickmeldung/Schilerzusage
aufgenommen

einstellen.

Rang der Bewerbung:
Hier kdnnen Sie die Filterung auf den Rang der Bewerbung (1,2 oder 3) einstellen.

Unterlagen:
Hier kbnnen Sie die Filterung auf das Unterlagen vollstandig/ nicht vollstandig einstellen.

Zusatzinfos:
Hier kdnnen Sie die Filterung auf den Zusatzinfos vollstandig/nicht vollstandig einstellen.

Schiiler:in

Vorname
Hier kdnnen Sie die Filterung auf den Vornamen einstellen.

Nachname
Hier kbnnen Sie die Filterung auf den Nachnamen einstellen.

Geburtsdatum
Hier kdnnen Sie die Filterung auf das Geburtsdatum einstellen.

Sonderpadagogischer Férderbedarf
Hier kénnen Sie die Filterung auf den Sonderpadagogischen Férderbedarf einstellen.

Klicken Sie nach Auswahl der Filterkriterien auf .

Nehmen Sie im nachsten Schritt weitere Einstellungen vor, wenn Sie den Export auf einzelne
Bildungsgange und/oder Klassen einschranken mdéchten. Setzen Sie daflr den Regler auf links und
nehmen die Markierung vor:
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Export meiner Bewerbungen

@ scvervuncen item

© e

PR oo acicn 3

fiir folgende Bil p

alle Bewerbungen exportieren

[ Nebenstelle Lage
] €05 - E05 - Fachschule fur Sozialwesen mit Berufspraktikum (Vollzeit)
(] E05/101/05 - FS Sozialwesen/Heilerzichungspfiege (integrierte Form)
[ A12 - A12 - Ausbildungsvorbereitung (einjahrig in Vollzeitform)
[ A12/107/00 haft und Venwaltung
[ A10 - A10 - Berufsabschiuss/FOR - BRAZVO
(] A10/999/00 - Sonstiger Bildungsgang (noch chne Schitissel)
[ A01 - A01 - Berufsschule
(] A01/543/00/Lage - Kaufmann/frau fur Tourismus und Freizeit
[ Standort Lemgo
A12 - A12 - Ausbildungsvorbereitung (einjahrig in Volizeitform)
A12/101/00 - Agrarwirtschaft
A12/100/00 - Internationale Forderklasse
[ B08 - 808 - Berufsfachschule Vollzeitform / Berufsabschluss + FOR+Q)
(] B08/102/01 - Kinderpfleger/in (praxisintegriert)
[] B08/103/00 - Sozialassistent/-in
[] B08/102/00 - Kinderpfleger/-in
[ Testidasse
A13 - A13 - Ausbildungsvorbereitung (einjahrig in Teilzeitform)
A13/201/00 - berufsvorb. MaBnahmen der AV u. freier Trager — Agranwirtschaft
[ €03 - €03 - Berufsfachschule (zweijahrig / berufliche Kenntnisse = FHR)
[J C03/115/00 - Informations- und Kommunikationstechnik (NUR EIN TE:
[ A01 - A01 - Berufsschule
[J AD1/583/00 - Kaufmann/frau fir Tou
I keT10

fzweijshrig

T, BITTE NICHT ANMELDEN)

us und Freizeit

Klicken Sie anschlieRend Ml U m die Exportdatei zu erzeugen.
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» Terminvergabe flr Aufnahmegesprache

Mit schulbewerbung.de haben Sie die Mdoglichkeit, Termine fur Aufnahmegesprache von
beworbenen Schuilern zu koordinieren.

» Neuen Termin anlegen

Um einen Termin fur einen beworbenen Schiler/eine beworbene Schulerin neu anzulegen, klicken
Sie:

Bewerbungen
Name des jeweiligen Schiilers/der jeweiligen Schiilerin
Aktionen

Bewerbung bearbeiten
Reiter Aufnahmeberatung

ahrwWwNPE

Sie gelangen nun zu folgender Ubersicht der bereits angelegten Termine des Schiilers/der Schiilerin:

< mi Betrieb h Sorgerecht ﬂ Notfallkontakte B3 Dokumente B3 Zusatzinfos m Aufnahmeberatung E Nachrichten >

Termine zum Aufnahmegespréch

Im Reiter "Bildungsgang” wurde angegeben, dass bereits ein Aufnahmeberatungsgesprich erfolgt ist. Eine Buchung ist hier daher nicht mehr nétig. Sollte diese Eingabe inkorrekt sein,
entfernen Sie den Haken der Checkbox "Aufnahmeberatung ist erfolgt” auf dem entsprechenden Reiter.

Datum Uhrzeit Dauer Raum Weitere Hinweise Aktionen

Es wurde kein Termin hinterlegt.

Um einen neuen Termin anzulegen, klicken Sie auf

Es 6ffnet sich die folgende Ansicht:

Terminerstellung

Bitte wihlen Sie aus, ob Sie einen neuen Termin anlegen oder einen bereits bestehenden auswahlen
mochten:

) Ich méchte einen neusn Termin erstellen

() Ich méchte einen bereits angelegten Termin auswzhlen

Klicken Sie nun auf
Ich méchte einen neuen Termin erstellen

Es 6ffnet sich folgende Maske:
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Terminerstellung

Bitte wahlen Sie aus, ob Sie einen neuen Termin anlegen oder einen bereits bestehenden auswahlen
méchten:

Uhrzejt: *

II

Dauer: * Dauer

Raum: [ Raum...

Ort: Testschule (bitte NICHT anmelden!) 0
(Standort Lemgo)
Teststr. 17

32657 Lemgo

Weitere Hinweise: Hinweis..

Abbrechen Erstellen 4

Hier haben Sie die Mdglichkeit, Details zum Termin einzugeben:

Datum
Hier wahlen Sie das Datum, an dem der Termin stattfinden soll.

Uhrzeit
Hier wahlen Sie die Startzeit des Termins

Dauer
Hier wahlen Sie die Dauer des Termins.

Raum
Hier kénnen Sie den Raum angeben, in dem der Termin stattfinden soll.

Weitere Hinweise
Hier kdnnen Sie weitere Hinweise bezlglich des Termins angeben.

Wenn Sie alle Angaben vervollstandigt haben, schlieRen Sie den Vorgang mit einem Klick auf

Erstellen ab.

Wichtig ist, dass Sie Ihre Anderungen .

Im Nachgang werden Ihnen die gebuchten Termin auch in der Ubersicht der Schiler:innen mit einem
ICON angezeigt:

@00 O *9 O &=

Oder alternativ auf

Ich méchte einen bereits angelegten Termin auswahlen:
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SEPT.2024 v < %
0 0
8 ) 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30
Termin: *
Raum: F
Ort: Testschule (bitte NICHT anmelden!) 0
(Standort Lemgo)
Teststr. 17

32657 Lemgo

Weitere Hinweise: Hinweis

Abbrechen Erstellen 4

Auswahl Tag

Bereits angelegte Termine werden im Kalender durch einen blauen Punkt angezeigt und stehen als
Auswahl zur Verflgung.

Auswahl Termin fiir dieses Datum

Wahlen Sie Uber Drop-Down einen zur Verfligung stehenden Termin.

Raum

Mit Auswahl des Termins fullt sich automatisch der fur diesen Termin hinterlegte Raum.
Ort

Mit Auswahl des Termins fullt sich automatisch der fur diesen Termin hinterlegte Ort.
Weitere Hinweise

Mit Auswahl des Termins fullt sich automatisch der fur diesen Termin hinterlegte Hinweis.
Wenn Sie alle Angaben vervollstandigt haben, schliefen Sie den Vorgang mit einem Klick auf

179



1. schulbewerbung.de ouJL it

Erstellen

Wichtig ist, dass Sie anschlieRend den Vorgang noch mit Klick auf bestatigen.

Nun wird der Termin in der Ubersicht angezeigt:

Termine zum Aufnahmegesprich + Termin hinzufiigen

Im Reiter "Bildungsgang" wurde angegeben, dass bereits ein Aufnahmeberatungsgespréch erfolgt ist. Eine Buchung ist hier daher nicht mehr nétig. Sollte diese Eingabe inkorrekt sein,
entfernen Sie den Haken der Checkbox "Aufnahmeberatung ist erfolgt” auf dem entsprechenden Reiter.

Datum Uhrzeit Dauer Raum Weitere Hinweise Aktionen

01.09.2024 12:30 45 Minuten testraum -

aee

P Termin I6schen/bearbeiten
Um einen Termin zu l6schen oder zu bearbeiten, klicken Sie im Hauptmendu:

Bewerbungen

Name des jeweiligen Schiilers/der jeweiligen Schiilerin
Aktionen - Bewerbung bearbeiten

Wahlen Sie nun den Reiter

Aufnahmeberatung

Uber die drei Punkte unter ,Aktionen” kénnen Sie den Termin nun léschen oder bearbeiten:

Bewerbung: Alfred Bauer *01.08.2002 Abbrechen m

< ikationen ‘@ Bewerbung 1 Bet

4 Sorgerecht B Not (=13 B3 Zusatzinfos (3 Aufnahmeberatung B Nachrichten g Verlau ¥

Termine zum Aufnahmegesprich ~+ Termin hinzufiigen

Hier haben Sie die Mo it, einen Termin zum
Angabe also aberspringen,

far diese Schilerin/diesen Schiiler anzulegen. Diese Angabe ist freiwillig, da Termine auch persénlich mit Schilerinnen vereinbart werden kdnnen. Sie konnen die

Datum Uhrzeit Dauer Raum Weitere Hinweise Aktionen

11.09.2024 15:08 15 Minuten

/' Termin bearbeiten

W Terminloschen

Termine einsehen - Termintiibersicht
Um einen Uberblick tiber alle Termine zu erhalten, klicken sie in der Navigationsleiste auf

Termine
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Termine \'\ W Abgesagte Termine aus Kalender bereinigen
03.September.2024

Monta Diensta Mittwoch Donnersta Freita Samsta Sonnta
SEPT. 2024 ¥ < > 9 9 9 9 9 9

26 27 28 29 30 31 1
s M D M D F S

12@4567

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

Woche 36 | Woche 35
™~
w
£y
w
(=2}
~
©

29 30 |

Kalendaransicht

Aktualisierte Termine ®
Neue Termine ®
Geldschte Termine ®

Gelesene Termine ®

23 24 25 26 27 28 29

xche 39 | Woche 38 | Woche 37

Sie sehen nun eine Kalenderansicht mit allen Terminen der Schule.
Navigation

Die Navigation zwischen den Tagen, Monaten und Jahren ist tber die kleine Kalenderansicht auf der
linken Seite moglich.

SEPT. 2024 ~ < >

& 9 10 11 12 14

e

1% 16 17 18 1% 20

Pl

[
L

L
[

Auch ein Wechsel zwischen der Monatsansicht und der Tagesansicht ist mdglich. Klicken Sie auf
Auswahl Tag

In der groRen Kalenderansicht. Um nun wieder zur Monatsansicht zu gelangen, klicken Sie

Monatsansicht
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¥

Tagesansicht

Monatsansicht
Tagesansicht

In der Tagesansicht werden nun auch die Details zum Termin (Name des Schulers/der Schilerin und
Zeitfenster des Termins) angezeigt. Bei Klick auf

das i auf der rechten Seite des Termins

Testperson 1 (13:00 - 13:30)

Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT ANMELDEN)

wird zusatzlich das Bildungsangebot und der Raum angezeigt:

| 13:00 - 13:30 & ‘

Testperson 1

Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST,
BITTE NICHT ANMELDEN)

Raum: Testraum 1

In die Bewerbung springen =

Es gibt hier nun die Mdéglichkeit, in die Bewerbung zu springen und so auf alle Daten des Schulers/der
Schilerin zugreifen zu kénnen. Die Uhrzeit des Termins wird nun in einer bestimmten Farbe
dargestellt.

Blau:

aktualisierter Termin (Termin ist durch Sie oder den Schuler aktualisiert worden)

Grin:

neuer Termin (Termin ist neu erstellt worden)

Grau:

geldschter Termin (Termin wurde durch Sie geléscht)

Dunkelblau:

gelesener Termin (von Ihnen selbst erstellt statt vom Schuler oder bereits von Ihnen gelesen)

Termine filtern

Es gibt zwei Moglichkeiten, die im Kalender dargestellten Termine zu filtern:
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04.September.2024
SEPT. 2024~ < s Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
s M D M D F s o |26 27 28 29 30 31 1
&
©
o
1 2 3 5 7 o
o =
8 9 10 1 12 13 14
o |2 3 4 5 6 7 8
15 16 17 128 19 20 21 E m
2
22 23 24 25 26 27 28 §
o _ 9 10 1 12 12 14 15
2
S [
. ES
Kalendaransicht
16 17 13 19 20 21 2
Aktualisierte Termine ® z
@
Neue Termine ® g
3
Geldschte Termine ® B
Gelesene Termine ® ‘
- 23 24 25 26 27 28 29
&
@
S
S
=

1. auf der linken Seite lassen sich die Kategorien der Termine mithilfe einer Checkbox aus-
und abwahlen, die angezeigt werden sollen.

Kalendaransicht

[] Aktualisierte Termine ®
Neue Termine ®
[ Geléschte Termine

Gelesene Termine ®

Im obenstehenden Beispiel werden demnach nur die neuen und gelesenen Termine
angezeigt, nicht aber die aktualisierten und geléschten Termine.

2. Obenrechts in der Ecke befindet sich ein Filtersymbol:

Klicken Sie auf das Filtersymbol

Es erscheinen diverse Auswahlmdglichkeiten:
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Bewerbungen filtern v X

Bildungsgang

Schulgliederung: [ Bitte auswahlen... - l
Bildungsgang: [ Bitte auswahlen... v l
Raum: [ Bitte auswahlen... - l
Schiiler:in

Schulkind Vorname: [ ]

Schulkind Nachname: [ ]

Es ist hier nun mdglich, die Termine nach

Bildungsgang
Schulgliederung
Bildungsgang
Raum

oder nach

Schiiler/Schiilerin
Schulkind Vorname
Schulkind Nachname

zu filtern. Bestatigen Sie lhre Auswahl mit dem Hakchen oben rechts.

. B Ab te Termi Kalender bereini . . . .
Mit dem Button lassen sich die Termine, die entweder von

Schuilern/Schulerinnen oder von lhrer Schule selbst abgesagt worden sind aus dem Kalender
I6schen.

» Terminserie fiir Schiiler/Schiilerinnen erstellen

Damit Schalerinnen/Schuler bereits wahrend des Bewerbungsprozesses Termine buchen kénnen,
mussen Sie diese mdglichen Termine erst zur Verfigung stellen. Nachdem Sie eine Terminserie zur
Verfligung gestellt haben, wahlen die Schiiler einen Termin aus. Dieser wird Ihnen dann im Kalender
angezeigt.

Um Termine zur Auswahl fur die Schilerinnen/Schtiler zu erstellen, klicken sie auf

e Bildungsangebot im Hauptmenii
e Bildungsgange
e Stiftsymbol bei gewiinschtem Bildungsgang

Wahlen Sie nun den Reiter
Aufnahmeberatung

Sie gelangen auf eine Ubersicht der angelegten Termine:
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< Bildungsgang Schuljahre Klassen Unterlagen Zusatzfragen Aufnahmeberatung Schulische Vorraussetzung >

Aufnahmeberatung X + Weitere Termine hinzufiigen

Hier haben Sie die Méglichkeit, einen oder mehrere Termine fiir diesen Bildungsgang anzulegen. Diese Termine sind dann fiir die Schiiler:iinnen im Schiiler:innen-Portal sichtbar und
kdnnen im Zuge einer Bewerbung fiir diesen Bildungsgang gebucht werden

Datum T Uhrzeit Dauer Raum Schulkind Hinweis. Aktionen
28.8.2024 10:00 15 Minuten 115

Eintrage pro Seite: 25 - 1-1von1 < >

Mit einem Klick auf

Weitere Termine hinzufiigen

lassen sich nun einzelne Termine oder auch Serientermine erstellen. Geben Sie die folgenden
Informationen an:

Datum
Hier wahlen Sie das Datum, an dem der Termin/die Terminserie stattfinden soll.

Uhrzeit
Hier wahlen Sie die Startzeit des Termins, bei Serienterminen die Uhrzeit des ersten termins

Dauer
Hier wahlen Sie die Dauer des Termins.

Raum
Hier kdnnen Sie den Raum angeben, in dem der Termin stattfinden soll.

Weitere
Hier kdnnen Sie weitere Hinweise bezlglich des Termins angeben.

Serienelemente
Hier kbnnen Sie bei Serienterminen angeben, wie viele Termine die Serie enthalten soll.

Klicken Sie nun auf
Erstellen
Speichern

Der Termin/die Termine werden den Schulern/den Schilerinnen nun im Bewerbungsprozess
angezeigt.
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» Berichte

M hulb de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
CN=Nighues\, Ingo (OWL-IT),OL 0U=Benutzer,0U=_OWL-IT.DC=ma, DC=owl-it DC=de

B Termine Berichte

B Bewerbungsupdates
@ schiiler:innen-ilter @ sidungsgang ilte @ seiichte sbrufen

HAUPTMENU

Bericht Grundeinstell Weiter =
‘g AngHgE/WE(hSE\ Ticl rundeinstellungen ter

& Bewerbungen
Berichtsgruppe auswahlen
8  Bildungsangebot

B Betricbe / MNT Bericht fur... * Bewerbungen

Ty Import / Export

Schuljahr
[ Berichte & Statistiken
Berichte Schuljahr:
& Druckmanager
Bewerbung
Aufnahmestatus:

ADMINISTRATION
Rang der Bewerbung:

Sa  Zugriffsverwaltung

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum » Erklarung zur Barrierefreiheit

Schulbewerbung.de bietet Ihnen die Mdglichkeit Berichte als csv-Datei und pdf-Datei abzurufen.

Uber den Menupunkt
Berichte & Statistiken
Berichte

» Bericht Grundeinstellungen

Berichtsgruppe auswahlen

Bericht fur ... (Pflichtfeld)

Hier haben Sie die Mdglichkeit den Bericht auf die Berichtsgruppen Abgange/Wechsel oder
Bewerbungen Gber DropDown auszuwahlen:

» Berichtsgruppe Abgange/Wechsel

Mit der Auswahl der Berichtsgruppe Abgange/Wechsel kénnen Sie im nachsten Schritt gezielte
Schuler*innen auswahlen:

NEUIGKEITEN .
Berichte
W Meldungen
[ chatnachrichten @ schilecinnen-Filter (2] (-]
B Temine
Bercht Grundeinstllungen
HAUPTMEND
Berichtsgruppe auswahlen
& Abginge / Wechsel
& Bewerbungen Bericht fir.. [ rbgénge / wechsel ]
O sildungsangebot
B2 Betricbe ;s MNT Schiiler:in
1 ort / Expo
, Import / Export Vorname:
[ Berichte & Statistiken
Nachname:
Berichte Geburtsdatum ab: o]
Statistiken Geburtsdatum bis o]
& Druckmanager Sonderpédagogischer Forderbedarf:
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Schiiler:in

Vorname (optional)

Tragen Sie hier den Vornamen des Schulers/der Schulerin ein, fir den/die Sie den Bericht erstellen
wollen.

Nachname (optional)

Tragen Sie hier den Nachnamen des Schilers/der Schilerin ein, fir den/die Sie den Bericht
erstellen wollen.

Geburtsdatum ab (optional)

Tragen Sie hier ein Datum ein, um den Bericht fir alle Schiler*innen mit Gebursdatum ab
,TT.MM.JJJJ zu erstellen.

Geburtsdatum bis (optional)

Tragen Sie hier ein Datum ein, um den Bericht fir alle Schiler*innen mit Gebursdatum bis
,TT.MM.JJJJ zu erstellen.

Sonderpadagogischer Férderbedarf (optional)

Wahlen Sie hier Uber DropDown Férderbedarf vorhanden oder Férderbedarf nicht vorhanden aus,
um nach diesen Kriterien einen Bericht erstellen zu kénnen.

Klicken Sie anschlieRend

Sie gelangen nun auf folgende Maske fUr die Berichtsgruppe Abgange/Wechsel:

NEUIGKEITEN « Berlchte
W Meldungen
[ chatnachrichtan @ schulerinnen-fiter © Bildungsgang-Filter € Berichte sbrufen
B termine
Jahrginge und Klassen filtern € Zurick
HAUPTMEND
2 Abginge / Wechsel @@ Schillerinnen aller Jahrgéinge und Klassen berlicksichtigen
E Bewerbungen
%G Bildungsangebot
B3 Betiiebe / MNT
T Import / Export
] Berichte & Statistiken
Berichte

Schieben Sie den Regler ,Schuler:Innen aller Jahrgange und Klassen bericksichtigen’ nach links, um
eine Filterung des Berichts auf Jahrgange und Klassen fur Abgange/Wechsel vorzunehmen, indem
Sie Uber Hakchen setzen die Auswahl treffen:

« .
Berichte

@ schiserinnen-Fitter © sitcungsgang Filter (]
Jahrgénge und Klassen filtern & Zuriick Weiter >
HAUF
2 Abginge / Wechsel Schiller:innen aller Jahrgange und Klassen beriicksichtigen
B Bewerbungen [J 01/ Jahrgang 1
O
SOPbaGEB =
%@ Bildungsangebot O 78Fs-8/H
B eetriebe / MNT 7BFS-Me
7BFS-ME
1, Import/ Export [J sBQ1
O
[ Berichte & Statistiken O ssais
[ s8Qis
Berichte [ Q19

I ae04
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Klicken Sie anschlielsend

Im nachsten Schritt haben Sie die Mdglichkeit den Bericht flr die Berichtsgruppe

Abgiange/Wechsel als PDF-Datei tber Klick auf EEEN e csv-Datei iiber Kiick aur Rl 7
erzeugen:

Berichte
° Schiiler:Innen-Filter ° Bildungsgang-Filter e Berichte abrufen
Berichte € Zuriick
Y Suchen..

Bezzichnung P

» Berichtsgruppe Bewerbungen

Mit der Auswahl der Berichtsgruppe Bewerbungen kénnen Sie im nachsten Schritt gezielt nach
Schuljahr und Bewerbung auswahlen:

NEUIGKEITEN «

e
“
(m}
=]

Bericht Grundeinstellungen

Berichtsgruppe auswihlen

HAUPTN
& Berich . Bewerbungen
g
L] Schuljahr
u
Berichie Bewerbung

st drshmes:
@ o
ADM!
B0 Zugpifrverasitung

Schuljahr

Schuljahr (optional)
Wahlen Sie hier Uber DropDown das Schuljahr.

Bewerbung

Aufnahmestatus (optional)
Wahlen Sie hier Uber DropDown den Aufnahmestatus:

Bewerbung

Aufnahmestatus: buchbegriff eingeben.
Rang der Bewerbung: O abgelehnt
Unterlagen: O seworben
Zusatzinfos: O warteliste
Exportiert; O nNicht erschienen

O Riickmeldung / Schilerzusage

I C gcronmen

Rang der Bewerbung (optional)
Wahlen Sie hier Uber DropDown den Rang der Bewerbung:
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Bewerbung

Aufnahmestatus: [ Bitte auswéhlen...

Rang der Bewerbung: [ suchbegrift eingeben..

Unterlagen: 0O Rrang1
Zusatzinfos: O Rang2
Exportiert: O Rang 3

Unterlagen (optional)

Wahlen Sie hier Uber DropDown nach Unterlagen vollstandig/unvollstandig:

Bewerbung

Aufnahmestatus: [ Bitte auswahlen..,

Rang der Bewerbung: [ Bitte auswihlen...

Unterlagen: [ Suchbegriff eingeben...

Zusatzinfos: Vollsténdig

Exportiert: ‘ Nicht vollstindig

Zusatzinfos (optional)

Wahlen Sie hier Uber DropDown nach Zusatzinfos vollstandig/unvollstandig:

Bewerbung
Aufnahmestatus: Bitte auswéhlen...
Unterlagen: Bitte auswahlen...

Zusatzinfos: Suchbegriff eingeben...

Rang der Bewerbung: [ Bitte auswahlen..
‘ Vollstindig

Exportiert:

Nicht vollstandig

Exportiert (optional)

Wahlen Sie hier Uber DropDown nach bereits exportiert/noch nicht exportiert:
Bewerbung
Aufnahmestatus: I Bitte auswéhlen...

Rang der Bewerbung: I Bitte auswéhlen..

Unterlagen: l Bitte auswahlen..

Zusatzinfos: l Bitte auswahlen..

Exportiert: I Suchbegriff eingeben...
|

Bereits exportiert

schiilersin Noch nicht exportiert

Schiiler:in

Vorname (optional)

C

Tragen Sie hier den Vornamen des Schdlers/der Schilerin ein, fur den/die Sie den Bericht

erstellen wollen.

Nachname (optional)

Tragen Sie hier den Nachnamen des Schulers/der Schulerin ein, fir den/die Sie den Bericht

erstellen wollen.

Geburtsdatum ab (optional)

Tragen Sie hier ein Datum ein, um den Bericht fur alle Schuler*innen mit Gebursdatum ab

,TT.MM.JJJJ' zu erstellen.

Geburtsdatum bis (optional)

Tragen Sie hier ein Datum ein, um den Bericht fur alle Schuler*innen mit Gebursdatum bis

,TT.MM.JJJJ! zu erstellen.

Sonderpadagogischer Férderbedarf (optional)
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Wahlen Sie hier Uber DropDown Foérderbedarf vorhanden oder Férderbedarf nicht
vorhanden aus, um nach diesen Kriterien einen Bericht erstellen zu kénnen.

Klicken Sie anschlieRend

Sie gelangen auf folgende Maske flir die Berichtsgruppe Bewerbungen:

«
Berichte

@ scrvionen e © siingsgong e )

fiir folgende exportieren & Zuriek

Wechsel @ alle Bewerbungen exportieren

[ Berichte & Statistiken

Berichte

Schieben Sie den Regler ,alle Bewerbungen exportieren’ nhach links, um eine Filterung des Berichts
auf Bildungsangebote fur Bewerbungen vorzunehmen, indem Sie Uber Hakchen setzen die
Auswahl treffen:

Berichte
@ schulerinnen-Filter @ sildungsgang-Fitter @ terichte sbrufer
Bewerbung fiir folgende Bildungsangebote exportieren < Zuriick

alle Bewerbungen exportieren

[ standort Giitersloh
[J A01 - AOT - Berufsschule

[J A01/299/03 - Kaufmann/-frau fir GroB- und AuBenhandelsmanagement - GroBhandel
[ GHoo

A01/381/00 - Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r
RNO001

[ A01/297/00 - Kaufmann/-frau im Einzelhandel
[ Exoo1

[] A01/383/00 - Rechtsanwaltsfachangestellte/r
[ RNOO2

A01/607/00 - Kaufmann/-frau fiir Biromanagement
BU001

Klicken Sie anschlieRenc i

Im nachsten Schritt haben Sie die Mdglichkeit die Berichte fiir die Berichtsgruppe Bewerbungen -
Bewerbungszahlen und Klassenliste (erweitert) als PDF-Datei Uber Klick auf moder CSvV-

- . +
Datei Uber Klick auf Zu erzeugen:
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@ scniterinnen-Fiter @ Bicungsgang-Fitter © serichte abrufen

Berichte

< zuriick

Y Suchen..

Bezeichnung

Bewerbungszahlen

Kiasseniiste (erweitert)
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» Druckmanager

OuwJLIc

In Schulbewerbung.de kénnen Sie Dokumente mit Inhalten aus den Bewerbungsdatensatzen der
Schuler*innen erzeugen, ahnlich einem Serienbrief in Microsoft Word. Diese Dokumente kénnen
dann automatisiert den Schuler*innen und/ oder Ausbildungsbetrieben bereitgestellt werden oder
- bei Bedarf - individuell erzeugt und direkt in den Schiiler- und/oder Betriebekonten bereitgestellt

werden.

» Vorlagen erstellen

Erstellen Sie die Vorlagen-Dateien als ,Richt-Text-File (*.rtf)* mit Word oder einem anderen

Textverarbeitungsprogramm.

Schulbewerbung.de setzt die Inhalte der Datenfelder aus Schulbewerbung.de an die Stelle von
Textmarken im Dokument ein. Setzen Sie Textmarken, indem Sie das gewtinschte Seriendruckfeld

heraussuchen. Uber den Menupunkt

- Druckmanager
- Seriendruckfelder

finden Sie verflgbare Datenfelder fur Ihre Formulare (die hier aufgefihrte Liste ist nur ein Auszug):

Seriendruck-Felder

Schulkind

Schulkind

Schilerin Anrede Bezeichnung Schulkind
Schulerin Anrede Kirzel Schulkind
Schulerin Geschlecht Bezeichnung Schulkind
Schilerin Geschlecht Karzel Schulkind
Schulkind

Schiler:in Geburtsname Schulkind
Schilerin Geburtsland Bezeichnung Schulkind
Schiiler:in Geburtsland Kiirzel Schulkind
Schiiler:in Geburtsland Schluessel Schulkind
Schiler:in Geburtsort Schulkind
Schilerin 1. Staatsbirgerschaft Bezeichnung Schulkind
Schulerin 1, Staatsburgerschaft Kirzel Schulkind
Schulerin 1, Staatsburgerschaft Schluessel Schulkind
Schilerin 2. Staatsburgerschaft Bezeichnung Schulkind
Schils warzel Schulkind

Bezeichnung

Mergefield "Schilerin Vorname"

Mergefield "Schiles
Mergefield "Schilerin Anrede Bezeichnung”

Mergefield "Schulerin Anrede Kurzel”

Mergefield "Schulerin Geschlecht Bezeichnung”
Mergefield *Schalerin Geschlecht Karzel"

Mergefield *Schalerin Geburtsdatum”

Mergefield "Schalerin Geburtsname”

Mergefield "Schalerin Geburtslend Bezeichnung"
Mergefield *Schillerin Geburtsland Kirzel"

Mergefield "Schillerin Geburtsland Schluessel”
Mergefield "Schilerin Geburtsort"

Mergefield "Schilerin 1. Staatsbirgerschaft Bezeichnung”
Mergefield "Schulerin 1, Staatsbirgerschatt Kurzel”
Mergefield "Schulerin 1, Staatsbirgerschaft Schluessel”
Mergefield *Schalerin 2. Staatsbargerschaft Bezeichnung”

Mergefield "Schalerin 2. Staatsbi

Hier sehen Sie die Bezeichnung des Seriendruck-Feldes.

Bezug

Hier ist der Bezug zum Seriendruck-Feld definiert.
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OuwJLIc

Mergefield-Code
Hier ist der Mergefield-Code zum Seriendruck-Feld definiert.

Aktionen
Hier ist das Icon zum Kopieren des Seriendruck-Feldes hinterlegt.

Um ein Seriendruckfeld zu kopieren klicken Sie auf das Icon in der Spalte Aktionen des
entsprechenden Seriendruckfeldes. Setzen Sie anschlieRend den Cursor an die Stelle Ihres
Dokumentes, wo das Seriendruckfeld eingesetzt werden soll. Gehen Sie nun auf in Word auf

Einfligen-=Schnellbausteine->Feld

Entwurf  Layout

& Formen ~

% Piktogramme [ ]] Diagramm

Referenzen  Sendungen

(6]
Wiederverwendung
von Dateien

Ansicht Hilfe

Onlinevideos

Uberpriffen

[ Deckblatt ~ @

[ Leere Seite
Tabelle

= Seitenumbruch

T SmartArt @ Link ~
[] Textmarke

[ Querverweis

[ Kopfzeile
B FuBzeile
[3) seitenzahl ~

o

Kommentar

O Kommentare | |¢” Bearbeitung - | | ¢ Teilen |
I:A [E] Schnellbausteine ~ | W Signaturzeile ~ | TT Formel ~
| |

+ pot~

Bilder
~ (D 3D-Modelle ~ fg! Screenshot ~

Textfel =

o Dokumenteigenschaft 3

Seiten Tabellen

vo.. Medien Links Kommentare | Kopf- und FuBzeile jole ~

= Eeld..

Bausteine-Manager...

-=Feldfunktionen

Feld auswahlen Feldei

Kategorien: Ube
(Alle) v

Feldnamen:

AddressBlack
Advance

Ask

Author
AutoNum
AutoNumLgl
AutohumOut
AutaText
AutoTextList
BarCade
Bibliography
BidiOutline
Citation
Comments
Compare
CreateDate
Database

Beschreibung:
Berechnet das Ergebnis eines Ausdruckes.

Eeldfunktionen

->entfernen Sie hier das Symbol =

Feld auswihlen
Kategorien:
[Alle)

Feldnamen:

AddressBlock
Advance

Ask

Author
AutoNum
AutoNumLgl
AutoMumOut
AutoText
AutoTextlist
BarCode
Bibliography
BidiQutline
Citation
Comments
Compare
CreateDate
Database

Erweiterte Feldeigenschaften

Feldfunktionen:

Beschreibung:

o

' Formatierung bei Aktualisierung beibehalten

Berechnet das Ergebnis eines Ausdruckes.

Feldfunktionen ausblenden Optionen...

Abbrechen
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und fligen tiber Strg V das kopierte Seriendruckfeld ein und bestétigen Sie mit Klick auf OK

Feld auswahlen Enweiterte Feldeigenschaften

Kategorien: -eldiunkronen:
(Alle) ~ Mergefield “Schilerin Migrationshintergrund”
Feldnamen: = Snshaliag

Eq

FileMame
FileSize
Fill-in
GoToButton

Hyperlink
If

Greetingline
IncludePicture |
IncludeT ext

Index

Infa

Keywords

LastSavedBy

Link

ListMNum

MacroButton

' Formatierung bei Aktualisierung beibehalten

Beschreibung:
Fugt ein Seriendruckfeld ein

Feldfunktionen ausblenden Optionen... - Abbrechen

» Vorlagen hochladen und einsehen

Uber die Menufiihrung

Druckmanager
Vorlagen

kénnen Sie Ihre zuvor erstellten Formulare hochladen, hochgeladene Dokumente einsehen und
|6schen.

Vorhandene Dokumente einsehen
Wenn Sie bereits Formulare hochgeladen haben, sehen Sie diese in einer Ubersicht

Vorlagen fiir den Seriendruck

Bezeichnung Version st aktiv fir Abgange / Wechsel st aktiv fir Bewerbungen Vorlage Aktionen
Testdokument 10 (] Vorlage herunterladen ¥ V|
Berechnete Felder 1.0 D Vorlage herunterladen ¥ ,’ i
Unterlagen anfordem 1.0 \:\ Vorlage herunterladen ¥ ,‘ i
Testdokument 10 O Vorlage herunterladen ¥ VAN |
Eintrdge pro Seite: 25 v 1-4von4d
Bezeichnung

Hier ist die Bezeichnung des Dokuments hinterlegt.

Version
Hier ist die Versionsnummer des Dokuments hinterlegt.

Ist aktiv fir Abgange/Wechsel

194



alo. schulbewerbung.de ouJL it

Hier ist der Haken gesetzt, wenn das Dokument flr Schilerdaten Abgange/Wechsel verwendet
wird

Ist aktiv fir Bewerbungen
Hier ist der Haken gesetzt, wenn das Dokument fiir Schulerdaten Bewerbungen verwendet wird

Vorlage
Klicken Sie hier, um die Vorlage herunterzuladen

Aktionen
Uber Klick auf den Bearbeitungsstift, kénnen Sie die Vorlage bearbeiten oder auf das Miilltonnen-
Symbol, um die Vorlage zu I6schen.

Vorlage bearbeiten

Vorlage bearbeiten X

Vorlage fir: * Abgange / Wechsel v
Bezeichnung: * Testdokument
Version: * 1.0

Rtf Datei: * Bestehende RTF-Datei ersetzen?
Abbrechen B Speichern
Vorlage fur

Uber Klick auf das DropDown Symbol haben Sie die Méglichkeit die Zuordnung auf
Abgange/Wechsel oder Bewerbungen zu andern

Bezeichnung
Hier kbnnen Sie die Bezeichnung der Vorlage andern

Version
Hier kdnnen Sie die Version der Vorlage andern

Rtf Datei
Mit Klick auf Bestehende RTF-Datei ersetzen, kdnnen Sie eine neue Datei hochladen

Abbrechen/Speichern
Klicken Sie auf Abbrechen, um den Vorgang abzubrechen oder auf Speichern, um die
vorgenommenen Anderungen zu speichern.

Vorlage léschen

Uber Klick auf das Milltonnen-Symbol kénnen Sie die Vorlage l6schen. Bestétigen Sie den Vorgang
mit ,Ja’

Mochten Sie die Vorlage wirklich 16schen?

Abbrechen
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Neue Vorlage hinzufiigen

. . + Vorlage hinzufiigen .
+ Klicken Sie auf , um ein neues Formular hochzuladen

Vorlage hinzufiigen X

Vorlage fir: * Vorlage fr... -
Bezeichnung: *

Version: *

Rtf Datei: * RTF-Datei hochladen
Abbrechen B Report erstellen

Vorlage flr
Uber Klick auf das DropDown Symbol haben Sie die Mdglichkeit die Zuordnung auf
Abgange/Wechsel oder Bewerbungen einzustellen

Bezeichnung
Hier kdnnen Sie die Bezeichnung der Vorlage eintragen.

Version
Hier kbnnen Sie die Version der Vorlage eintragen

Rtf Datei
Mit Klick auf Bestehende RTF-Datei hochladen, kénnen Sie eine Datei hochladen

Abbrechen/Report erstellen
Klicken Sie auf Abbrechen, um den Vorgang abzubrechen oder auf Report erstellen, um die
vorgenommenen Eintragungen zu speichern.
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» Formulare in Schulbewerbung.de bereitstellen

Ihre hochgeladenen Dokumente kénnen Sie nun in Schulbewerbung.de verwenden.

» Dokumente automatisiert bereitstellen

Dokumente kénnen automatisiert in Schiler- und Betriebekonten bereitgestellt werden. Sie
kénnen festlegen fiir welche Bildungsgange, bei welchem Status, Schuljahr und Standort
automatisiert Dokumente in den Konten verschickt, d.h. in den Schuler- und Betriebekonten
bereitgestellt werden sollen. Ausléser fir das Erstellen des Dokuments ist immer die Anderung des
Bewerbungsstatus einer Bewerbung.

Um Dokumente automatisiert in Schilerkonten bereitzustellen, gehen Sie im Menu auf

- Druckmanager
- Automatisierter Seriendruck

Hier sehen Sie in einer Ubersicht alle Dokumente, die Sie bereits fiir den automatisierten
Seriendruck hinterlegt haben:

4+ Regel hinzufugen

Automatisierter Seriendruck

Y Suchen.. -
Bezeichnung SchuljahreSchulgliederungen Bildunsgange Schulstandorte  Bewerbungsstatusse Vorlage AlktivAktion
Aufnahmebestatigung Standort Rickmeldung / Schilerzusage, v s
Berufsschule 2024/25 A01 AQ01/503/00, A01/543/00, A01/113/00 Lemgo Aufgenommen Testdokument - V4 [ ]
Aufnahmezusagen fiir die Nebenstelle  Aufgenommen, Riickmeldung v s
Berufsschule 2024725 A01 Lage / Schilerzusage Testdokument /7 u
Berufsschiiler bekommen Riickmeldung / Schiilerzusage, Berechnete v P
Zusageschreiben 2024125 AO1 Aufgenommen Felder = /7 u
Test Test Test 2024/25 - Aufgenommen Testdokument P
C03/115/00, A12/107/00, D0O6/105/00,
D06, A13, C03, A12, Standort .
, A13, C03, A12, ) v >
Testregel 2024/25 AO1, EO5 E05/102/01, A01/503/00, A12/101/00, Lemgo Warteliste Testdokument [ VA |

Bezeichnung

A01/543/00

Hier sehen Sie die Bezeichnung des Dokuments.

Schuljahre/Schulgliederungen

T-5von5

Hier ist das Schuljahr sowie die Schulgliederung hinterlegt, fur die das Dokument automatisiert

bereitgestellt werden soll.

Bildungsgange

Hier ist/sind der Bildungsgang/die Bildungsgange hinterlegt, fur die das Dokument automatisiert

bereitgestellt werden soll.

Schulstandorte

Hier ist der Schulstandort hinterlegt, fiir welchen das Dokument automatisiert bereitgestellt

werden soll.

Bewerbungsstatus
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Hier sind die Bewerberungsstatus hinterlegt, fur welche das Dokument automatisiert
bereitgestellt werden soll.

Vorlage
Hier ist die Bezeichnung der Vorlage hinterlegt, die Sie beim Hochladen fiir das Dokument

festgesetzt haben.

Aktiv
Hier ist der Haken gesetzt, wenn der automatisierten Seriendruck fir dieses Dokument aktiv ist.

Aktion
Uber den Bearbeitungsstift kénnen Sie die Regeln fiir den automatisierten Seriendruck
bearbeiten:

Seriendruck Regel: Aufnahmebestitigung Berufsschule SchlieBen
Bezeichnung: * Aufnahmebestatigung Berufsschule

Vorlage: * Testdokument

Schuljahre: 2024725 x

Schulstandorte: Standort Lemgo %

Schulgliederungen: A01 - Berufsschule (BK/AOT, Sek. Il) =

Bildungsangebote: Kaufmann/frau fur Tourismus und Freizeit x

Bewerbungsstatus: * Riickmeldung / Schiilerzusage x Aufgenommen x

Aktiv: *

Bezeichnung
Hier kdnnen Sie die Bezeichnung der Vorlage andern.

Vorlage
Uber DropDown kénnen Sie hier die Vorlage/das Dokument andern.

Schuljahre
Hier kénnen Sie Uber DropDown und Setzen von Hakchen die Schuljahre festlegen, fur die diese

Regeln gelten.

Schulgliederungen
Wahlen Sie hier die Schulgliederungen Uber DropDown und Setzen der Hakchen fur den
automatisierten Seriendruck.

Bildungsangebote
Wahlen Sie hier die Bildungsangebote Uber DropDown und Setzen der Hakchen flr den
automatisierten Seriendruck.

Bewerbungsstatus
Wahlen Sie hier die Bewerbungsstatus Uber DropDown und Setzen der Hakchen flr den
automatisierten Seriendruck.

Aktiv
Setzen Sie hier den Haken, um den automatisierten Seriendruck flr dieses Dokument aktiv zu
setzen.

SchlieRen/Speichern/Léschen

SchlieBen B speichem

Klicken Sie auf ,Schliefen’, um den Vorgang abzubrechen bzw. zu schlieRen.

Klicken Sie auf ,Speichern’, um lhre vorgenommenen Anderungen zu speichern.
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Klicken Sie auf ,Loschen’, um den automatisierten Datensatz zu I6schen.

» Dokumente manuell in Schiilerkonten bereitstellen

Dokumente kénnen auch manuell flr Schiler- und Betriebekonten bereitgestellt werden. Gehen
Sie dazu im Hauptmenu auf

- Abgange/Wechsel

- um Dokumente, die Sie zuvor als Vorlage fur Abgénge/Wechsem Druckmanager
hochgeladen haben, flr Schilerkonten zu erzeugen E
Klicken Sie auf
- Mehrfachauswahl
- Auswahl Schulerdaten

- Seriendruck
- Auswahl der Dokumentvorlage

Seriendruck X

Verlage: [ Testaokument <]

Sie konnen das Dokument lokal als PDF-Datei erzeugen und
herunterladen oder fiir jede/n ausgewahlte/n Schiler*in ein PDF-
Dokument erzeugen und diese Dokumente im Schulertinnen-
Konto ablegen. In diesem Fall werden Schilerinnen - die im
System eine E-Mail-Adresse hinterlegt haben - per Mail uber das
neue Dokument informiert, Schiller*innen kénnen die Dokumente
beim Stand der Bewerbung herunterladen. Die Sortierung im
Seriendruck entspricht der Sortierung in der Tabelle beim
auswahlen.

Information:

& Als PDF Datei herunterladen

Als PDF-Datei herunterladen

Gehen Sie im Hauptmenu auf

Bewerbungen

um Dokumente, die Sie zuvor als Vorlage fir Bewerbungen tGber den Druckmanager hochgeladen
haben, fur Schiilerkonten zu erzeugen oder in den Schiilerkonten bereitzustellen

Klicken Sie auf

Mehrfachauswahl

Auswahl Schulerdaten

Seriendruck

Auswahl der Dokumentvorlage
Als PDF-Datei herunterladen oder
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PDF-Datei in Schuler*innen-Konten ablegen
Bestdatigen Sie den Vorgang mit ,Ja’

Seriendruck X

I Vorlage: Unterlagen anfordem - I

Information: i
herunteriaden oder fiir jede/n ausgewahlte/n Schiller*in ein PDF-

Dokument erzeugen und diese Dokumente im Schiller*innen-
Konto ablegen. In diesem Fall werden Schalerinnen - die im
System eine E-Mail-Adresse hinterlegt haben - per Mail uber das
neue Dokument informiert, Schillertinnen kannen die Dokumente
beim Stand der Bewerbung herunterladen, Die Sortierung im
Seriendruck entspricht der Sortierung in der Tabelle beim
aucwahlen

Machten Sie dieses Dokument wirklich in den gewshlten Konten abgelegen und die Schulerinnen per E-Mail informieren?

e

» Versandte Dokumente einsehen

Dokumente, die Sie in den Schuler- und Betriebekonten bereitgestellt haben, kénnen Sie unter

Druckmanager
Versandte Dokumente

einsehen, herunterladen und I6schen.

Bereitgestellte Dokumente 3= Mehrfachauswahl .
Zaitpunit & usisser Peson E-Msil-Banschvichtioung Schilerin Bidungzgang Sehuljhe Dokument
. N dsfadsfadsf, adsfadsf | M | *01.01.2000
020520241023 Seriendnuck mbeinker@KIZd o iniehues@Kzd prsiuioidnipntiid A12/101/00 2024125

(L
- =

. . asdfads, dsafadsf | M | *01.01.2000
02.05.2024,10:23 Seriendruck m.beinker@krzd . inehues@krzd .. hanes-Vieger strase 1, 46653 Caesteld A01/113/08 2024125

Zeitpunkt
Hier sehen Sie den Zeitpunkt der Bereitstellung des Dokuments in den Schilerkonten.

Ausléser
Hier sehen Sie die Art der Bereitstellung des Dokuments in den Schiilerkonten.

Person
Hier sehen Sie welcher User die Bereitstellung vorgenommen hat.

E-Mail-Benachrichtigung
Hier sehen Sie an welche E-Mail Adresse im Schulerkonto eine Benachrichtung der Bereitstellung
erfolgt ist.

Schuler:in
Hier sehen Sie Namen, Vornamen, Geschlecht, Geburtsdatum sowie Anschrift des Schilers/der
Schuler, die das Dokument erhalten hat/haben.

Bildungsgang
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Hier sehen Sie, fur welchen Bildungsgang das Dokument bereitgestellt wurde.

Schuljahr
Hier sehen Sie flr welches Schuljahr das Dokument bereitgestellt wurde.

Dokument
Hier sehen Sie die Bezeichnung des Dokumentes, welches bereitgestellt wurde.

LA |

Sie kdnnen mit Klick auf den Pfeil, das bereitgestellte Dokument erneut herunterladen.

Mit Klick auf das Mulleimer-Symbol, kbnnen Sie das Dokument Iéschen und damit auch die
Bereitstellung im Schulerkonto.
Wo bekomme ich Hilfe bei Problemen?

» Hilfe und Support

Schulbewerbung.de bietet Ihnen folgende Optionen um Hilfe und Unterstitzung zu erhalten:

» Handblicher & Dokumentation

Schulbewerbung.de stellt Ihnen Anleitungen und Handbucher in Form von PDF-Dateien und die
Schulungsunterlagen aus den Schulungen in Form von Powerpoint-Dateien zur Verfigung.

Uber den Menupunkt — T
HIH:e Llﬂd Support B temine 11),0U=Mitarbeiter OU=Benautzer,0=_OWL-TOC=ma,DC=om-it DC=de" 2u erhaiten, wan i
In der k.J.Iauen Leiste u.nterhalb finden Sie - —
Handbuticher und Anleltungen M:J o @ Shubewerbungde - Update vom 02102024
Videos .
Kontaktdaten Technischer Support

NEWSLETTER [ r—

*C=Kammen), fulia (OWL

» Hotline fiir technische Fragen / Probleme

Bei technischen Problemen steht lhnen der technische Support zur Verfligung. Sie erreichen uns
telefonisch (05261/252-407, Mo-Fr 8-12 Uhr + Mo-Do 13-15 Uhr) und per Mail unter

schulbewerbung@support.owl-it.de.

» Anwenderschulungen

Das Team Schulbewerbung.de steht Ihnen ebenfalls fur Anwenderschulungen vor Ort, aber auch in
Form von Webinaren zur Verfigung. Nehmen Sie diesbezlglich gern Kontakt zum technischen
Support auf.
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» Support BundID (flir Eltern und Schiiler:Innen)

Bei Problemen zum BundID steht der Support BundID zur Verflugung. Sie erreichen diesen
telefonisch (+49 (0)361 6063080) und per Mail Gber Kontakt | BundID.

» Support Mein Unternehmenskonto (flir Ausbildungsbetriebe)

Bei Problemen zu Mein Unternehmenskonto steht der Support Mein Unternehmenskonto zur
Verflgung. Sie erreichen diesen telefonisch 0800 52 35 055 und per Mail Uber Mein
Unternehmenskonto - Berechtigungssteuerung - Service project (dataport.de).
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